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Czesci i funkcje

Czesci i funkcje

Ten rozdziat zawiera informacje o czesciach skanera ScanSnap i ich funkcjach.

Przod

Otworz w celu rozpoczecia pracy ze skanerem ScanSnap.
= Otwarcie podajnika ADF powoduje wtaczenie
skanera ScanSnap.

% Podajnik ADF (pokrywa) (¥)

Goérna cze$¢ podajnika ADF
Jej otwarcie umozliwia usuniecie blokady papieru, wymiane separatora
papieru i rolki lub wyczyszczenie wnetrza skanera.

Podajnik ADF (pokrywa)
Jego otwarcie umozliwia zaladowanie papieru do skanera.

Czes¢ wysuwana

Umozliwia skanowanie dtugich dokumentéw.

Prowadnica boczna

Jej regulacja w zaleznosci od szerokosci skanowanego dokumentu
pozwala zapobiec przekrzywieniu papieru.

Element zwalniajacy podajnik ADF
Jego pociagniecie powoduje otwarcie gérnej czesci podajnika ADF.

Przycisk skanowania (*)
m Jego nacisniecie uruchamia skanowanie.

Informuje takze o statusie skanera ScanSnap:
Niebieski (Swieci) — skaner gotowy
Niebieski (mruga) — skanowanie w toku
Pomaranczowy (mruga) - btad

7
|/

*:Jedli skaner ScanSnap wytaczyt sie automatycznie z powodu dtugiej bezczynnosci, nacisnij przycisk [Scan] (nie uruchomi
to skanowania) albo zamknij podajnik ADF (pokrywe), a nastepnie ponownie jg otwérz.
Wiecej informacji na ten temat znajduje sie w sekgji, Automatyczne wytaczanie urzadzenia”
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Tyt
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Tasma zabezpieczajaca
Usun ja po zainstalowaniu oprogramowania.

Gniazdo na linke bezpieczenstwa
Stuzy do podfaczenia linki zabezpieczajacej
urzadzenie przed kradzieza.

Ztacze zasilajace

Ztgcze USB




Przeglad oprogramowania ScanSnap Manager

Przeglad oprogramowania ScanSnap Manager

ScanSnap Manager to sterownik potrzebny do skanowania dokumentéw za pomoca skanera ScanSnap. Zeskanowany obraz mozna
zapisac¢ na komputerze jako plik PDF lub JPEG. ScanSnap Manager stuzy do zarzadzania wszystkimi operacjami skanera ScanSnap.

Ikona ScanSnap Manager
Podczas pracy ScanSnap Manager wyswietla sie ikona ScanSnap Manager:

(na pasku powiadomien)
(w docku)

Ikona ScanSnap Manager informuje, czy ScanSnap Manager ma potaczenie ze skanerem. Wyglad ikony zmienia sie w zaleznosci
od statusu pofaczenia.

Status lkona ScanSnap Manager
Nawigzane potaczenie Pofaczenie przez kabel zasilajacy
® )
Pofaczenie przez kabel USB
= =
Brak potaczenia e %

WSKAZOWKA
® Wiacz skaner ScanSnap, aby nawiazac potaczenie miedzy ScanSnap Manager i skanerem ScanSnap. Wiecej informacji na ten temat
znajduje sie w sekgji, Wiaczanie i wylaczanie urzadzenia”

9 Macos )

Po dodaniu sterownika ScanSnap Manager do docku ikona @. wyswietla sie na state. Gdy ScanSnap Manager jest uruchomiony,
pod ikona pojawia sie niebieskie odbicie.

Korzystajac z ikony ScanSnap Manager mozna wyswietli¢ menu skanowania oraz menu ustawien.

' Windows)

e Klikniecie prawym klawiszem myszy
Pojawi sie ,Right-Click Menu”.

e Klikniecie lewym klawiszem myszy
Pojawi sie , Left-Click Menu".

® Jednoczesne klikniecie mysza i wcisniecie klawisza [Ctrl] na klawiaturze
Pojawi sie menu ScanSnap Manager.

e Klikniecie mysza
Pojawi sie menu profilowe.
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Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows)

To menu pojawi sie po kliknieciu prawym klawiszem myszy na ikone ScanSnap Manager@b.

Duplex Scan

Simplex 5can

Scan Button Settings...

Profile Management...

Connect by Wi-Fi...

Show scanning results

Scan5nap Folder Settings...

Check consumable status...

Help »)
Exit
Kliknij prawym klawiszem myszy
Pozycja Funkcja
Duplex Scan Skanuje obie strony dokumentu zgodnie z ustawieniami skonfigurowanymi w oknie [Scan Button Settings].

Simplex Scan

Skanuje jedng strone dokumentu zgodnie z ustawieniami skonfigurowanymi w oknie [Scan Button Settings].

Scan Button Settings

Wyswietla okno [ScanSnap Setup], w ktérym mozna skonfigurowac ustawienia skanowania.

Profile Management

Wyswietla okno [ScanSnap Manager - Profile Management].
Nie mozna wybra¢ pozycji [Profile Management], jesli w oknie [ScanSnap Setup] zaznaczona jest opcja [Use
Quick Menu].

Connect by Wi-Fi

Wyswietla okno [ScanSnap Manager — Connect by Wi-Fi].
Opcja niedostepna dla modelu ScanSnap S1300i.

ScanSnap Folder Settings

Wyswietla okno [ScanSnap Setup], w ktérym mozna skonfigurowac ustawienia skanowania ScanSnap Folder.

Show scanning results

Po zakonczeniu skanowania pojawi sie okno informujace o tym, czy obraz zostat obrécony albo czy
pominieto puste strony.

ScanSnap Manager (=3

Scan results are as follows
Blank page removal : Mo
Image Rotation : No

Check consumable status

Wyswietla okno [ScanSnap Manager — Check consumable status], w ktérym mozna wyzerowac liczniki
po wymianie materiatéw eksploatacyjnych.

Help

Wyswietla ponizsze menu:
« Help
Otwiera okno pomocy ScanSnap Manager Help.
« Troubleshooting
Wyswietla okno rozwigzywania probleméw [Troubleshooting] w ScanSnap Manager Help.
« ScanSnap Portal Site
Otwiera globalng strone internetowa ScanSnap (http://scansnap.fujitsu.com).
« About ScanSnap Manager
Wyswietla okno [ScanSnap Manager - Version Information].
+ Preferences
Wyswietla okno [ScanSnap Manager - Preferences].
+ Online Update
Uruchamia ScanSnap Online Update.

To establish connection

Wyswietla sie, gdy ScanSnap Manager nie nawigzat prawidtowego pofaczenia ze skanerem.

Exit

Zamyka ScanSnap Manager.
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Menu ScanSnap Manager (Mac OS)

To menu pojawi sie po jednoczesnym kliknieciu na ikone ScanSnap Manager @li nacisnieciu klawisza [Ctrl] na klawiaturze.

Kliknij naciskajac jednoczesnie
klawisz [Ctrl] na klawiaturze

Duplex Scan
Simplex Scan

Settings...
Profile...
Profile Management...

Check consumable status...
Help »

Options >

Show All Windows
Hide

Pozycja

Funkcja

Duplex Scan

Skanuje obie strony dokumentu zgodnie z ustawieniami skonfigurowanymi w oknie [Settings].

Simplex Scan

Skanuje jedna strone dokumentu zgodnie z ustawieniami skonfigurowanymi w oknie [Settings].

Settings

Wyswietla okno [ScanSnap Setup], w ktérym mozna skonfigurowac ustawienia skanowania.

Profile

Wyswietla menu profili. Nie mozna wybrac¢ pozycji [Profile], jesli w oknie [ScanSnap Setup] zaznaczona jest
opcja [Use Quick Menu].

Profile Management

Wyswietla okno [ScanSnap Manager - Profile Management]. Nie mozna wybrac¢ pozycji [Profile
Management], jesli w oknie [ScanSnap Setup] zaznaczona jest opcja [Use Quick Menu].

Connect by Wi-Fi

Wyswietla okno [ScanSnap Manager — Connect by Wi-Fi].
Opcja niedostepna dla modelu ScanSnap S1300i.

Check consumable status

Wyswietla okno [ScanSnap Manager — Check consumable status], w ktérym mozna wyzerowac liczniki
po wymianie materiatéw eksploatacyjnych.

Help

Wyswietla ponizsze menu:
« Help
Otwiera okno pomocy ScanSnap Manager Help.
« Troubleshooting
Wyswietla okno rozwigzywania probleméw [Troubleshooting] w ScanSnap Manager Help.
« ScanSnap Portal Site
Otwiera globalng strone internetowa ScanSnap (http://scansnap.fujitsu.com).
« About ScanSnap Manager
Wyswietla okno [ScanSnap Manager - Version Information].
+ Preferences
Wyswietla okno [ScanSnap Manager - Preferences].
+ Online Update
Uruchamia ScanSnap Online Update.

To establish connection

Wyswietla sie, gdy ScanSnap Manager nie nawigzat prawidtowego potfaczenia ze skanerem.

Options

Wyswietla ponizsze menu:
« Keep in Dock )
Dodaje ikone ScanSnap Manager __@' do docku.
« Open at Login 7
Automatycznie otwiera ScanSnap Manager po zalogowaniu do komputera.
+ Show in Folder
Wyswietla zawarto$¢ folderu [ScanSnap] w oknie Finder.

* Dotyczy systemu Mac OS X w wersji 10.7 lub nowszej.



http://scansnap.fujitsu.com

Fujitsu ScanSnap S1300i - Instrukcja obstugi (Windows)

Pozycja Funkcja

Show All Windows (*) Wyswietla wszystkie okna ScanSnap Manager w postaci miniatur.
Hide/Show Ukrywa lub pokazuje wszystkie okna ScanSnap Manager.

Exit Zamyka ScanSnap Manager.

* Dotyczy systemu Mac OS X w wersji 10.7 lub nowszej.

Quick Menu

Nacisnij przycisk [Scan], aby uruchomi¢ skanowanie. Na ekranie pojawi sie¢ Quick Menu. Wybierz aplikacje, ktérej chcesz uzy¢
do zapisania zeskanowanych dokumentéw i zarzadzania nimi.

' Windows)

=7 Favorites Show All Applications @
5 3 o= ol [l
C w | - )
S(:allf.:‘nap Scanto Scan to
G CardMinder Scanto Folder | Scanto E-mail Seanto Print | oo o Flers..
. '_"'
s A X Lﬁ
Scan to Magic Scan to Mobile Scan to Scan to Scan to Scan to Google
Desktop Dropbox Evernote (Doc. Evernote (Note) Docs(TM)
Scanto Scanto ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Salesforce C. SugarSync Word Excel(R) PowerPoint(R) SharePoint
o
Detail [

[Macos)

~

- Favorites Show All Applications (2.

B @ & > 2 H

Searchable PDF

Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print CardMinder Scan to Mobile

Converter
Scan to Scan to Secan to Scan to Google Scan to Secan to
Dropbox Evernote (Doc...  Evernote (Note) Docs(TM) Salesforce Ch... SugarSync

B B w8

ABBYY Scan to ABBYY Scan to ABBYY Scan to

‘Word Excel PowerPoint iPhoto

®

Detail

o)
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Skanowanie

Skanowanie

Ten rozdziat wyjasnia, jak skanowac¢ dokumenty za pomoca skanera ScanSnap.

Dokumenty mozna skanowac na dwa rézne sposoby, w zaleznosci od przeznaczenia dokumentu docelowego.

e Skanowanie za pomoca Quick Menu

e Skanowanie za pomoca profilu

e Skanowanie za pomocg ScanSnap Folder

Skanowanie za pomoca Quick Menu

Po zakoriczeniu skanowania wybierz aplikacje z wyswietlonego menu, aby zapisa¢ zeskanowany dokument, wydrukowac¢ go lub
dotaczy¢ go do wiadomosci email albo aby potaczy¢ skaner ScanSnap z aplikacja lub ustugami w chmurze.
Skanowanie za pomoca Quick Menu jest ustawione domyslnie.

( )

Zeskanuj dokument

(

Wybierz aplikacje
Z Quick Menu

Skanowanie za pomoca profilu

Zapisz
zeskanowany
dokument

Wybierz skonfigurowany wczesniej profil (ustawienia skanowania i podpieta aplikacja), a nastepnie nacisnij przycisk [Scan], aby
zeskanowa¢ dokument i otworzy¢ wybrang aplikacje.

Ta funkcja jest przydatna, jesli czesto uzywasz takich samych ustawien skanowania.

~

Wybierz gotowy profil

 Windows]
i Prefile
- .:‘*,:w
num
!f'_!kluhlbleﬂ:‘
[ JSunlnFelarr
.‘4 Scan to [-mad

(o scante Pt

~

r

Zeskanuj dokument

~\

.
Zapisz zeskanowany
dokument

~\

1
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Skanowanie za pomocg ScanSnap Folder {kmm

bezposrednio w aplikacji.

Wybierz ScanSnap Folder w oknie wyboru plikéw aplikacji, aby zeskanowa¢ dokument. Zeskanowany dokument mozesz nastepnie uzy¢
'

a '
Wybierz ScanSnap Folder
z okna wyboru plikéw

p
Zeskanuj dokument

N

Zapisz zeskanowany
dokument
[FICRIXEE
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Wiaczanie i wytaczanie urzadzenia

Witaczanie i wylaczanie urzadzenia

W tym rozdziale wyjasniono, jak wigczy¢ i wylaczy¢ skaner ScanSnap.

Wiaczanie urzadzenia

1. Uruchom komputer.
 Windows)

= Po uruchomieniu komputera na pasku powiadomien (z prawej strony paska zadan) wyswietla sie ikona ScanSnap Manager@.

WSKAZOWKA

e Jezeli na pasku zadan nie wyswietla sie ikona ScanSnap Manager @, wejdz w [Start] — [Programy] — [ScanSnap Manager]
— [ScanSnap Manager], aby uruchomic program ScanSnap Manager (w systemie Windows 8 wybierz [ScanSnap Manager]
z menu [ScanSnap Manager] na ekranie aplikacji).

e Jezeli program ScanSnap Manager nie uruchamia sie automatycznie po zalogowaniu do komputera, zmien to ustawienie
W hastepujacy sposob:
1. Kliknij ikone ScanSnap Manager@ i wybierz [Help] — [Preferences] w wyswietlonym menu.

= Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Preferences].

2. Zaznacz opcje [Start up ScanSnap Manager when you log in] w zaktadce [Auto Startup].

[Macos)

= Po uruchomieniu komputera w docku wyswietla sie ikona ScanSnap Manager @

WSKAZOWKA

o Jezeli nie wyswietla sie ikona ScanSnap Manager @, otworz aplikacje Finder i z paska bocznego wybierz [Programy]
— [ScanSnap], a nastepnie dwukrotnie kliknij [ScanSnap Manager], aby uruchomié program ScanSnap Manager.

e Jezeli program ScanSnap Manager nie uruchamia sie automatycznie po zalogowaniu do komputera, w oknie [Preferencje
systemowe] wybierz [Uzytkownicy i grupy] ([Konta] w systemie Mac OS X v10.6) — [Biezacy uzytkownik] ((Moje konto]
w systemie Mac OS X v10.6) — [Opcje logowania] — [] — [ScanSnap] — [ScanSnap Manager].

13
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2. Otwoérz podajnik ADF (pokrywe) skanera ScanSnap, aby waczy¢ urzadzenie.

= Przycisk [Scan] btysnie kilkakrotnie, po czym zaswieci sie na niebiesko, gdy urzadzenie bedzie gotowe do skanowania.
Oprocz tego ikona ScanSnap Manager zmieni sie:
z @ na 6 (f—f?, jesli skaner jest podtaczony przez kabel USB)
[Macos I @ na %( 3, jesli skaner jest podtaczony przez kabel USB)

UWAGA
W pewnych przypadkach proces inicjalizacji skanera moze uruchomic sie kilkakrotnie, po ponownym wiaczeniu komputera.

WSKAZOWKA
W zaleznosci od wydajnosci komputera, Srodowiska operacyjnego lub ilosci programéw dziatajacych jednoczesnie zmiana ikony
ScanSnap Manager na @Iub @ moze potrwac diuzej.

Wyltaczanie urzadzenia

1. Zamknij podajnik ADF (pokrywe).
= Przycisk [Scan] zgasnie.
Oproécz tego ikona ScanSnap Manager zmieni sie:
iﬁﬂmm z 6 (&5, jesli skaner jest podtaczony przez kabel USB) na @
[IMac os I %( ), jesli skaner jest podtaczony przez kabel USB) na @

UWAGA
® Zamknij podajnik ADF (pokrywe) po ztozeniu czesci wysuwanej.
® Wytacz skaner ScanSnap i odtgcz kable przed przenoszeniem urzadzenia.

Spod urzadzenia moze sie nagrzewac podczas pracy, ale nie powoduje to zaktocen w jego dziataniu ani zadnych fizycznych
uszkodzen. Przy przenoszeniu skanera nalezy zachowac szczegélng ostroznos¢, aby go nie upuscic.

WSKAZOWKA

® Zasilanie komputera i skanera sa ze soba powigzane. Jesli ScanSnap jest podigczony do komputera, nie trzeba wiacza¢
i wytaczac go recznie.

® W przypadku niektérych komputeréw po ich wytaczeniu przycisk [Scan] moze sie Swieci¢ jeszcze przez 2 -3 minuty.

14
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Zamykanie programu ScanSnap Manager

Zazwyczaj nie ma potrzeby recznego zamykania programu ScanSnap Manager. Jesli jednak jest to konieczne:

' Windows]

1. W menu otwieranym prawym klawiszem myszy wybierz [Exit].

1. W menu ScanSnap Manager wybierz [Quit].

WSKAZOWKA
Aby ponownie uruchomi¢ ScanSnap Manager:

[ Windows)

Wybierz menu [Start] = [Programy] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Manager] (w systemie Windows 8 wybierz [ScanSnap
Manager] z menu [ScanSnap Manager] na ekranie aplikacji).

[Macos)

Otworz aplikacje Finder i z paska bocznego wybierz [Programy] — [ScanSnap], a nastepnie dwukrotnie kliknij [ScanSnap Manager].

Tryb u$pienia

Po minucie bezczynnosci skaner ScanSnap przetaczy sie w tryb uspienia (oszczednosci energii).
Po przetaczeniu skanera w tryb uspienia $wiatetko wewnatrz urzadzenia zgasnie.

Automatyczne wylaczanie urzadzenia

Jedli skaner ScanSnap jest wtgczony i nieuzywany przez okreslony czas (domyslnie 4 godziny) wyfaczy sie automatycznie.
Aby ponownie wiaczy¢ skaner ScanSnap, wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

® Nacisnij przycisk [Scan] na obudowie skanera (nie uruchomi to skanowania).

® Zamknij i ponownie otworz podajnik ADF (pokrywe).

WSKAZOWKA
® Aby zresetowac czas pozostaty do automatycznego wytaczenia skanera, wykonaj jedna z ponizszych czynnosci:
— - Zataduj dokument do skanera.
- —Nacisnij przycisk [Scan].
— —Zamknij i ponownie otw6rz podajnik ADF (pokrywe).
® Mozliwa jest zmiana czasu, po uptywie ktérego skaner automatycznie sie wytaczy lub catkowite wytaczenie tego ustawienia.
Windows]
1. WejdZ w menu otwierane prawym klawiszem myszy i wybierz [Help] — [Preferences].
= Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Preferences].
2. W zaktadce [Power] wybierz odpowiednie ustawienie [Power off after].
[Macos}
1. W menu ScanSnap Manager wybierz [Help] — [Preferences].
= Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Preferences].
2. W zaktadce [Power] wybierz odpowiednie ustawienie [Power off after].
e Wyskakujacy dymek lub okno z komunikatem powiadamia uzytkownika 5 minut przed automatycznym wytaczeniem skanera.

15
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Podawanie dokumentow

Dokumenty do skanowania nalezy umiesci¢ w skanerze zgodnie z ponizszymi wskazéwkami.

1. Jesli skanujesz wiecej niz jeden arkusz naraz, sprawdz ich liczbe.
Dla formatu A4 lub mniejszego grubos¢ pliku arkuszy nie moze przekracza¢ 5mm (10 arkuszy o gramaturze 80g/m?).

UWAGA

W przypadku proby zeskanowania wiekszej liczby arkuszy niz dozwolona moga wystapic nastepujace problemy:
o Pliki docelowe nie zostang utworzone.

e Nastagpi blokada papieru.

2. Przekartkuj dokumenty.
1. Chwy¢ plik dokumentéw z obu stron i kilkakrotnie je przekartkuj (jak pokazano na rysunku).

2. Obroé¢ dokumenty o 90 stopni i ponownie je przekartku;.

3. Wyréwnaj brzegi dokumentéw i delikatnie przesur gérne krawedzie tak, aby utworzy¢,schodki” (jak pokazano na rysunku).

Schodki

Kierunek podawania
papieru

UWAGA
Skanowanie dokumentéw bez uprzedniego wyréwnania brzegéw moze spowodowac blokade papieru lub uszkodzenie
dokumentoéw.

4. Otwérz podajnik ADF (pokrywe) skanera.

podajnik ADF (pokrywa)

16



Podawanie dokumentéow

5. Wysun odbiornik papieru.

odbiornik papieru

6. Umies¢ dokumenty w podajniku ADF.
Umie$¢ dokumenty w skanerze niezadrukowana strong do siebie i gérna krawedzig kartki do przodu. Upewnij sie, ze dokumenty nie

wystaja poza znaczniki wewnatrz prowadnic.

prowadnica

UWAGA

[ Windows)

Kliknij prawym klawiszem myszy na ikone ScanSnap Manager-@? lub i:; znajdujaca sie na pasku powiadomien i wybierz
opcje [Scan Button Settings]. Nastepnie wejdz w zakfadke [Scanning] i kliknij przycisk [Option], aby otworzy¢ okno
[Scanning mode option]. Jesli opcja [Place document face up] jest zaznaczona, dokumenty nalezy wkfadac do skanera
zadrukowana strong do gory i dolng krawedzig kartki do przodu.
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7. Dopasuj prowadnice boczne do szerokosci dokumentéw.
Chwy¢ prowadnice i przesun je tak, aby znalazty sie réwno przy krawedzi dokumentéw.
W przeciwnym wypadku dokumenty moga sie przekrzywi¢ podczas pobierania papieru.

Dokumenty

]
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Instalacja oprogramowania

W tym rozdziale znajduja sie informacje na temat oprogramowania dotgczonego do skanera ScanSnap, jego instalacji i wymagan
systemowych.

® Dotaczone oprogramowanie
¢ Wymagania systemowe
® |nstalacja w systemie Windows

Dotaczone oprogramowanie

W tym rozdziale znajduje sie opis programoéw dotaczonych do skanera ScanSnap oraz ich funkgji.

ScanSnap Manager

Sterownik skanera potrzebny do skanowania dokumentéw. Zeskanowane obrazy mozna zapisac¢ na komputerze jako pliki PDF lub JPEG.
Aby zapisac pliki PDF lub JPEG na urzadzeniu mobilnym, nalezy najpierw zainstalowa¢ na nim aplikacje ScanSnap Connect.

Aplikacje ScanSnap Connect mozna pobrac w sklepie z aplikacjami danego urzadzenia.

ScanSnap Organizer (.

Aplikacja stuzaca do tworzenia folderéw, zarzadzania plikami oraz wyswietlania obrazéw (w formacie PDF lub JPEG) bez ich otwierania.

CardMinder

Aplikacja stuzaca do wydajnego skanowania duzej liczby wizytéwek.

Umozliwia rozpoznanie tekstu z wizytéwek i stworzenie bazy danych, ktéra utatwi zarzadzanie wizytéwkami i wyszukiwanie. Dane
z wizytéwek mozna wydrukowac lub otworzy¢ w innych programach.

W systemie Mac OS dane mozna takze udostepnic¢ programowi typu PIM (Personal Information Manager) zawierajgcemu ksigzke
adresowa.

ABBYY FineReader for ScanSnap
Aplikacja przeprowadzajaca proces OCR (optycznego rozpoznawania znakéw), aby przekonwertowac obrazy do plikéw Word, Excel czy
PowerPoint i umozliwi¢ ich edycje.

ScanSnap Online Update
Aplikacja informujaca o najnowszych aktualizacjach i oprogramowaniu do pobrania. Aktualizacje mozna pobra¢ i zainstalowac recznie
lub ustawi¢ automatyczna aktualizacje.

Evernote for Windows {\™@™ / Evernote for Mac (D

Aplikacja stuzaca do zapisywania plikéw do programu Evernote.
Oprogramowanie instalowane z ptyty instalacyjnej DVD-ROM:

SugarSync Manager for Windows (™=@ / SugarSync Manager for Mac

Zapisywanie plikéw do folderéw SugarSync.

Dropbox for Windows (.t / Dropbox for Mac (\/Frm

Zapisywanie plikdw do folderéw Dropbox.

Scan to Microsoft SharePoint .l

Zapisywanie plikéw do programu SharePoint.
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Wymagania systemowe

Ponizej przedstawiono wymagania systemowe dla skanera ScanSnap.
Najnowsze informacje na ten temat znajduja sie na stronie ScanSnap Support Site pod adresem
http://scansnap.fujitsu.com/g-support/en/.

Windows

System operacyjny Windows 8.1 (32/64-bitowy) (*1)

Windows 8 (32/64-bitowy) (*1)
Windows 7 (32/64-bitowy)
Windows Vista (32/64-bitowy) (¥2)
Windows XP (32-bitowy) (*3)

Procesor Intel® Core™ 2 Duo 2,2GHz lub lepszy

(zalecany: Intel® Core™ i5 2,5GHz lub lepszy)

Pamiec 32-bitowy: 1GB lub wiecej (zalecane: 4GB lub wigcej)

64-bitowy: 2GB lub wiecej (zalecane: 4GB lub wiecej)

Rozdzielczos¢ ekranu (¥4) Windows 8.1 / Windows 8: 1024x768 lub wyzsza

Windows 7 / Windows Vista / Windows XP: 800x600 lub wyzsza

Przestrzen dyskowa Wolna przestrzen dyskowa potrzebna do zainstalowania oprogramowania ScanSnap:

ScanSnap Manager: 700MB

ScanSnap Organizer: 670MB
CardMinder: 660MB

ABBYY FineReader for ScanSnap: 620MB
ScanSnap Online Update: 10MB
Evernote for Windows: 150MB

Scan to Microsoft SharePoint: 40MB

Port USB USB 3.0 (*5)/USB 2.0/ USB 1.1

*1:
*2:
*3:
*4:
*5:

Oprogramowanie dotaczone do skanera ScanSnap dziata jako aplikacja typu desktop i nie wymaga potaczenia z Internetem.
Wymagany Service Pack 2 lub nowszy.

Wymagany Service Pack 3 lub nowszy.

Przy duzym rozmiarze czcionki niektére ekrany moga sie niepoprawnie wyswietlac. W takim wypadku nalezy uzy¢ mniejszej czcionki.

Gdy ScanSnap korzysta z portu USB 3.0, dane s przesytane z predkoscig obstugiwang przez standard USB 2.0.

UWAGA
e Jesli powyzsze wymagania systemowe nie zostang spetnione, skaner ScanSnap moze nie dziata¢ poprawnie.
® Jesli port USB klawiatury lub monitora jest uzywany, ScanSnap moze nie dziata¢.
e Jesli uzywasz zakupionego osobno huba USB, upewnij sie, Ze jest zasilany przez gniazdko elektryczne i wyposazony w adapter.
® Predkos¢ skanowania jest obnizona w nastepujacych przypadkach:
— —Procesor lub pamie¢ nie spetniajag wymagan skanera.
- —Port lub hub USB sa w standardzie USB 1.1.
® Rzeczywiste wykorzystanie przestrzeni dyskowej oraz ilos¢ przestrzeni dyskowej potrzebna do instalacji moga sie réznic
w zaleznosci od uzywanego przez system Windows narzedzia do zarzadzania dyskiem.
® Do zeskanowania dokumentu potrzebna jest przestrzeri dyskowa ok. 3-krotnie wieksza niz rozmiar zapisywanego pliku.
[}

Jesli w aplikacjach CardMinder, Scan to Mobile, Scan to Salesforce Chatter, Scan to SugarSync lub Scan to Dropbox znaki nie
wyswietlaja sie prawidtowo, wykonaj ponizsze czynnosci:
- Windows XP

o Wybierz [Panel kontrolny] = [Opcje regionalne i jezykowe] — [Jezyki] — [Zainstaluj pliki dla jezykéw wschodnioazjatyckich].

O Zainstaluj uniwersalna czcionke Arial Unicode MS z plyty instalacyjnej Microsoft Office w wersji 2000 lub nowszej.
- Windows Vista / Windows 7 / Windows 8 / Windows 8.1
O Zainstaluj uniwersalng czcionke Arial Unicode MS z ptyty instalacyjnej Microsoft Office w wersji 2003 lub nowszej.
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Instalacja oprogramowania

WSKAZOWKA
e W systemach Windows 8.1, Windows 8, Windows Vista i Windows XP potrzebne jest dodatkowe 500MB przestrzeni dyskowej
na program Microsoft®.NET Framework 3.5 SP1, aby méc zainstalowac nastepujace programy:
- ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
e W systemie Windows XP potrzebne jest dodatkowe 280MB przestrzeni dyskowej na program Microsoft®.NET Framework 2.0, aby
moc zainstalowac aplikacje Scan to Microsoft SharePoint.

Ponizej przedstawiono szacunkowy rozmiar pliku utworzonego po zeskanowaniu jednostronnego dokumentu w kolorze.

Przyktadowy dokument Specyfikacja
J| Hew to Do waith Businses Risk ® Rodzaj papieru:
zwykty katalogowy
® Rozmiar papieru:
A4
e Format pliku:
PDF
e  Wspotczynnik kompres;ji:
3
Szacunkowy rozmiar danych obrazu (KB)
Tryb skanowania Automatyczna rozdzielczos¢ | Jakos¢ zwykta | Jakos¢ dobra | Jakosc bardzo dobra | Jakosc doskonata
Kolor 415,5 268,7 410,6 838,4 3415,6
Skala szarosci 3744 243,6 371,7 753,8 3015,0
Monochromatyczny 172,3 115,8 173,0 3473 2504,0
Kolor (wysoki stopier kompresji) 217,5 162,5 226,2 159,9 -

Mac OS

System operacyjny (*1) 0OS Xv.10.9

OS X v.10.8 (zalecany: 10.8.1 lub nowszy)
Mac OS X v10.7 (zalecany: 10.7.4 lub nowszy)
Mac OS X v10.6 (zalecany: 10.6.8)

Procesor Intel® Core™ 2 Duo 2,4GHz lub lepszy
(zalecany: Intel® Core™ i5 2,5GHz lub lepszy)

Pamiec 2GB lub wiecej (zalecane: 4GB lub wiecej)
Rozdzielczos¢ ekranu 1024%768 lub wyzsza
Przestrzen dyskowa Wolna przestrzen dyskowa potrzebna do zainstalowania oprogramowania ScanSnap:

® ScanSnap Manager: 980MB

e CardMinder: 570MB

e ABBYY FineReader for ScanSnap: 590MB
® ScanSnap Online Update: 1T0MB

e Evernote for Mac: 80MB

Port USB USB 3.0 (*2) /USB 2.0/ USB 1.1

*1: Zaleca sie regularne instalowanie aktualizacji systemu Mac OS.

*2: Gdy ScanSnap korzysta z portu USB 3.0, dane sg przesytane z predkoscia obstugiwang przez standard USB 2.0.
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UWAGA
e Jedli powyzsze wymagania systemowe nie zostang spetnione, skaner ScanSnap moze nie dziata¢ poprawnie.
® Jesli port USB klawiatury lub monitora jest uzywany, ScanSnap moze nie dziata¢.
® Jesli uzywasz zakupionego osobno huba USB, upewnij sie, ze jest zasilany przez gniazdko elektryczne i wyposazony w adapter.
® Predkos¢ skanowania jest obnizona w nastepujacych przypadkach:
- Procesor lub pamie¢ nie spetniajag wymagan skanera.
- Port lub hub USB sg w standardzie USB 1.1.
® Do zeskanowania dokumentu potrzebna jest przestrzer dyskowa ok. 3-krotnie wieksza niz rozmiar zapisywanego pliku.

Ponizej przedstawiono szacunkowy rozmiar pliku utworzonego po zeskanowaniu jednostronnego dokumentu w kolorze.

Przyktadowy dokument Specyfikacja
J| Hew to Do waith Businses Risk » Rodzaj papieru:
zwykly katalogowy
« Rozmiar papieru:
A4
« Format pliku:
PDF
« Wspdtczynnik kompresji:
3
Szacunkowy rozmiar danych obrazu (KB)
Tryb skanowania Automatyczna rozdzielczo$¢ | Jakos¢ zwykta | Jakos¢ dobra Jakos¢ bardzo dobra | Jakos¢ doskonata
Kolor 415,4 268,7 410,6 8384 3415,6
Skala szarosci 374,4 243,6 371,7 753,8 3015,0
Monochromatyczny 172,3 115,8 173,0 3473 2501,0
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Instalacja w systemie Windows

W tej sekgji wyjasniono, jak zainstalowa¢ oprogramowanie w systemie Windows.

Proces instalacji oprogramowania

Po wiozeniu ptyty instalacyjnej DVD-ROM do napedu DVD-ROM komputera na ekranie pojawi sie okno [ScanSnap Setup].

3 ScanSnap Setup l = e e

Scansnap Scansnap

Color rmaces Scanrer

Sr=0oc

L= e = e

Readme Welcome to ScanSnap Setup.

The following software can be installed:
- ScanSnap Manager
Install Products - ScanSnap Organizer
- CardMinder

- ABBYY FineReader for ScanSnap
Manuals - Evernote

The following software can be downloaded:
- Dropbhox
Browse DYD Contents - SugarSync

- Scan to Microsoft SharePoint

When you have a problem with installation,
refer to [Troubleshooting {installation)] from
[Manuals].

Support

Trial Software

Ponizsza tabela przedstawia funkcje przyciskow dostepnych w oknie [ScanSnap Setup].

Przycisk Funkcja
Readme Otwiera okno [Readme] z plikami Readme dla wszystkich programoéw.
Install Products Otwiera okno [Install products].

+ Przycisk [ScanSnap]

Instaluje programy:

- ScanSnap Manager

- ScanSnap Organizer

- CardMinder

- ABBYY FineReader for ScanSnap

- ScanSnap Online Update
+ Przycisk [Dropbox]

Otwiera strone pobierania Dropbox for Windows.
+ Przycisk [Evernote]

Otwiera okno [Evernote], w ktérym mozna zainstalowa¢ Evernote for Windows lub klikna¢ odnosnik do strony pobierania.
» Przycisk [SugarSync]

Otwiera strone pobierania SugarSync Manager for Windows.
+ Przycisk [Scan to Microsoft SharePoint]

Otwiera strone pobierania Scan to Microsoft SharePoint.

Manuals Otwiera okno [Manuals], w ktérym mozna znalez¢ nastepujace instrukcje:,Safety Precautions’, ,Getting Started’,
JTroubleshooting (installation) “ oraz,Operator’s Guide” (niniejsza instrukcja).

Browse DVD Contents | Otwiera okno Eksploratora Windows, w ktérym wyswietlaja sie pliki znajdujace sie na ptycie instalacyjnej.

Support Wyswietla dane kontaktowe do dziatu obstugi klienta.

Trial Software Otwiera okno [Trial Software], w ktérym mozna zainstalowac¢ wersje prébna oprogramowania.
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Oprogramowanie ScanSnap

WSKAZOWKA
Po zakonczeniu instalacji na ekranie moze pojawic sie dymek informujacy o dostepnosci nowych aktualizacji. Szczegétowe informacje
na ten temat znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Online Update Help.

Standardowa instalacja obejmuje programy:
® ScanSnap Manager

® ScanSnap Organizer

e CardMinder

ABBYY FineReader for ScanSnap

Razem z powyzszymi programami instalowana jest réwniez aplikacja ScanSnap Online Update.
Procedura instalacji przebiega nastepujaco:
1. Uruchom komputer i zaloguj sie jako uzytkownik z uprawnieniami administratora.

2. WI6z plyte instalacyjna DVD-ROM do napedu DVD-ROM.
= Pojawi sie okno [ScanSnap Setup].

WSKAZOWKA
Jesli okno [ScanSnap Setup] nie otworzyto sie automatycznie, wyswietl zawartos¢ ptyty instalacyjnej korzystajac z Eksploratora
Windows i dwukrotnie kliknij znajdujacy sie tam plik,ScanSnap.exe”.

3. Kliknij przycisk [Install Products].
ru ScanSnap Setup l = ﬁ1

Scansnap Scansnap

= e e e elor Irmages Scarnrer

Sr=0oc

Readme Welcome to ScanSnap Setup.

The following software can be installed:
- ScanSnap Manager
Install Products - ScanSnap Organizer
- CardMinder

- ABBYY FineReader for ScanSnap
Manuals - Evernote

The following software can be downloaded:
- Dropbhox
Browse D¥D Contents - SugarSync

- Scan to Microsoft SharePoint

When you have a problem with installation,
refer to [Troubleshooting (installation}] from
[Manuals].

Support

Trial Software

= Pojawi sie okno [Install Products].
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4, Kliknij przycisk [ScanSnap].
3 Install Products @_Iéj

Scansnap sScansnap

oo frrmaces Socanrer

Sr=0oc

T - = e

Dropbox
Evernote

SugarSync

Scan to
Microsoft SharePoint

b Setup Menu

= Pojawi sie okno [ScanSnap] z ekranem [Welcome to the InstallShield Wizard for ScanSnap].

5. Kliknij przycisk [Next].
= Pojawi sie okno [Setup Type].

6. Zapoznaj sie z komunikatem dotyczacym oprogramowania antywirusowego i kliknij przycisk [OK].

ScanSnap Setup @

,  On rare occasions, the installation may not be successful if an anti-virus
¥' software is installed in your environment.
In that case, try installing without the anti-virus software running.

= Pojawi sie okno [Select Features].

25



Fujitsu ScanSnap $1300i — Instrukcja obstugi (Windows)

7. Kliknij przycisk [Next].

p
ScanSnap &J
Setup Type ‘
Select the setup type that best suits your needs. I i

Click the type of setup vou prefer.

@ Typical Pragram will be installed with the most common options. Recommended for
most users.

) Custom “Y'ou may select the options you want to ingtall. Recommended for advanced
Lsers.

< Back I[ Mext > ]l[ Cancel

WSKAZOWKA

Aby samodzielnie wybra¢ programy do instalacji i ich docelowa lokalizacje, zaznacz opcje [Custom] i kliknij [Next].

= Pojawi sie prosba o potwierdzenie akceptacji umowy licencyjnej.

8. Zapoznaj sie z trescig umowy licencyjnej (,END-USER LICENSE AGREEMENT"), zaznacz opcje [l accept the terms of the license
agreement] i kliknij przycisk [Next].
= Pojawi sie okno [Start Copying Files].

9. Potwierdz ustawienia i kliknij przycisk [Next].
= Instalacja zostanie rozpoczeta. Po jej zakoriczeniu pojawi sie okno [About ScanSnap’s Auto Power OFF Function].

10. Zapoznaj sie z komunikatem i kliknij przycisk [Next].

P

ScanSnap

About ScanSnap's Auto Power OFF function ‘

a
.g ScanSnap iz initially zet ta tum off automatically after 4 hours of non-activity.

The power-off interval can be changed from the [ScanSnap Manager -
Preferences] window.

To tum the ScanSnap back on, perform one of the following:
- Press the [Scan] button
- Cloze the ADF paper chute [cover] and open it again

< Back Cancel

= Pojawi sie okno [Install Complete].
11. Kliknij przycisk [Finish].

12. Wyjmij ptyte instalacyjng DVD-ROM z napedu DVD-ROM.

UWAGA

Jesli instalacja nie powiodta sie, w oknie [ScanSnap Setup] wybierz [Manuals] — [Troubleshooting (installation)] i poszukaj
mozliwej przyczyny problemu.
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Korzystanie ze skanera (dla uzytkownikoéw Windows)

Ten rozdziat zawiera informacje na temat skanowania i konfiguracji programu ScanSnap Manager w systemie Windows.
® Podstawowe operacje

e Funkcje Quick Menu

e Skanowanie dokumentow w zaleznosci od przeznaczenia

e Konfiguracja ScanSnap Managera

Podstawowe operacje

W tej sekgji wyjasniono, jak przebiega proces skanowania dokumentéw za pomoca skanera ScanSnap. Opisany ponizej przyktad zaktada,
ze uzytkownik przeprowadza skanowanie postugujac sie Quick Menu.

Wybér profilu w zaleznosci od dokumentu

Uzytkownik ma do wyboru cztery przyciski z predefiniowanymi profilami. Umozliwiajg one szybkie uruchomienie skanowania
z optymalnymi ustawieniami dla réznego rodzaju dokumentéw.

Przycisk Opis

[Recommended] W zaktadce [Scanning] w oknie ScanSnap Setup ustawienie [Image Quality] ma wartos¢ [Automatic
Resolution], a pozostate ustawienia maja wartosci domysine. Ten profil nalezy wybraé, jesli dokumenty maja
by¢ zeskanowane w optymalnej jakosci, odpowiedniej dla rozmiaru papieru.

[Small File] W zaktadce [Scanning] w oknie ScanSnap Setup ustawienie [Image Quality] ma wartos¢ [Normal]
(kolor/skala szarosci: 150 dpi, monochromatyczne: 300 dpi), a pozostate ustawienia maja wartosci domysine.
Ten profil nalezy wybrag, jesli rozmiar pliku docelowego ma by¢ jak najmniejszy.

[High Quality] W zaktadce [Scanning] w oknie ScanSnap Setup ustawienie [Image Quality] ma wartos¢ [Best] (kolor/skala
szarosci: 300 dpi, monochromatyczne: 600 dpi), a pozostate ustawienia maja wartosci domysine. Ten profil
nalezy wybrag, jesli dokumenty maja by¢ zeskanowane w wysokiej jakosci.

[Customize] Ustawienia domysine sa takie same jak w profilu [Recommended] i moga by¢ zmienione w zaleznosci
od potrzeb.

WSKAZOWKA
Regulacja ustawien w profilach [Recommended], [Small File] i [High Quality] nie jest mozliwa. Zmiana ktéregokolwiek z ustawien
spowoduje automatyczne przetgczenie profilu na [Customize].

Aby wybra¢ profil skanowania:

1. Wiacz skaner ScanSnap.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w sekgji, Wigczanie urzadzenia”.
= Skaner jest gotowy do uzycia.

2. W menu wyswietlanym po kliknieciu prawym klawiszem myszy wybierz opcje [Scan Button Settings].
Szczegotowe informacje na ten temat znajdujg sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "
= Pojawi sie okno ScanSnap Setup.

27



Fujitsu ScanSnap $1300i — Instrukcja obstugi (Windows)

3. Zaznacz opcje [Use Quick Menul.

(BlEs
Color Image Scarnmner ‘
' [V]Use Quick Menu '
l Fecommended ] [ Small File ] l High Quality ] l Customize ]
| OK || cancel || Apply |
4. Kliknij na jeden z przyciskéw profili.
(BlEs
Color Image Scarnmner ‘
[V]Use Quick Menu
l Fecommended ] [ Small File ] l High Quality ] l Customize ]

przyciski profili

WSKAZOWKA
® Przycisk [Small File] jest zaznaczony domyslnie.
® Szczegdtowe informacje na temat ustawien domyslnych w Quick Menu znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Manager Help.

5. Kliknij przycisk [OK], aby zamkna¢ okno ScanSnap Setup.
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Skanowanie
Zeskanuj dokument w nastepujacy sposéb:

1. Wié6z dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

2. Nacisénij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.

WSKAZOWKA

e Domyslne ustawienie przycisku [Scan] to skanowanie dwustronne [Duplex Scan]. Mozna je zmieni¢ na skanowanie
jednostronne [Simplex Scan] w programie ScanSnap Manager. Szczegétowe informacje na ten temat znajduja sie w sekgji
~Skanowanie jednej strony dokumentu”.

e Skanowanie mozna takze uruchomié¢ w menu wyswietlanym po kliknieciu prawym klawiszem myszy.

UWAGA

Podczas skanowania nie nalezy:

® podtaczac ani odtaczac skanera lub innych urzadzen USB,

e zamykac podajnika ADF,

® wylogowywac sie z systemu (spowoduje to anulowanie skanowania),
e dopuscic¢ do tego, by skaner ScanSnap przetaczyt sie w tryb uspienia.

= W czasie skanowania przycisk [Scan] miga na niebiesko.
Pojawi sie okno [ScanSnap Manager - Image scanning and file saving].

s B
ScanSnap Manager - Image scanning and file saving E@g

-

F—L‘t Secanning image...

=

Quick Menu (Recommended)

Application: -
Image quality: Automatic reselution

Color mode: Auto color detection
Scanning side: Duplex Scan

File format: PDF (Cornpression rate: 3)
Paper size: Automatic detection
Other: Skip blank page, Rotation

TN
Saved: 0 pages [ 0 sheets)

Stip

podglad

Jedli skanowany jest wiecej niz jeden dokument, w obszarze podgladu wyswietla sie miniatury skanowanych obrazéw
(maksymalnie 150 naraz).

WSKAZOWKA

Nacisnij przycisk [Stop], aby zatrzymac skanowanie. Szczegétowe informacje na ten temat znajduja sie w sekgji, Zatrzymanie
skanowania”.

= Po zakonczeniu skanowania pojawi sie Quick Menu.
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3. W Quick Menu kliknij ikone aplikacji, ktéra chcesz otworzy¢.

= Favorites

/7

P—d o= /= =/ o

==

Show All Applications (>

P

L . == i >
\ tl : l Y | = | Il
ScanSnap Scanto - : Scanto
Organizer CardMinder Scanto Folder | 3canto E-mail SeantoPrint | oo o Fiers
B B & 8 8 &
Scan to Magic Sican to Mobile Scanto Scanto Scanto Scanto Google
Deskiop ? Dropbox Evernote (Doc... | Evernote (Mote) Docs(TM)
n — —
= u " :
Scan to Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Salesforce C.. Sugarsync Word Excel(R) FowerPoint{R) SharePoint

Detail

&)

)

;\(IJ

= Wybrana aplikacja zostanie uruchomiona.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w sekgji,Funkcje Quick Menu”.

UWAGA

® Skaner nie moze rozpocza¢ skanowania, dopoki na ekranie wyswietla sie Quick Menu. Wybierz ikone z Quick Menu i zakoricz
proces lub zamknij Quick Menu przed rozpoczeciem kolejnego skanowania.

® Gdy na ekranie wyswietla sie Quick Menu nie nalezy przenosic¢ i usuwac plikdw ani zmieniac ich nazw przy pomocy innych
aplikacji.

WSKAZOWKA
® Obraz docelowy moze nieco odbiegac rozmiarem od oryginatu.
e Jedliw momencie uruchomienia skanowania za pomoca przycisku [Scan] jedna z ponizszych aplikacji umozliwiajacych
pofaczenie ze ScanSnap Manager jest otwarta (jej okno dialogowe jest na wierzchu ekranu), ScanSnap Manager potaczy sie
Z nig automatycznie.
- Scan Snap Organizer
- CardMinder (otworzy sie tylko, jesli skanowany dokument jest formatu wizytowki)
- Rack2-Filer Smart (wersja prébna)
- Rack2-Filer Smart (w zestawie ze skanerem ScanSnap S1300i Deluxe lub sprzedawana oddzielnie)
- Magic Desktop (wersja prébna)
- Magic Desktop (w zestawie ze skanerem ScanSnap S$1300i Deluxe lub sprzedawana oddzielnie)
— Scan to Mobile
e Uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany trybu wyswietlania Quick Menu oraz kolejnosci ikon. Szczegétowe informacje na ten temat
znajduja sie w sekgji,Ustawienia Quick Menu".
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Zatrzymanie skanowania
Skanowanie dokumentu mozna zatrzymac¢ w dowolnym momencie, np. jesli skanuje sie zta strona kartki.

1. Kliknij przycisk [Stop] w oknie [ScanSnap Manager - Image scanning and file saving], ktére pojawia sie na ekranie w trakcie

skanowania.
' B
ScanSnap Manager - Image scanning and file saving Elﬁu
-
Q Scanning image...
Quick Menu (Recommended)
Application: -
Image quality: Automatic reselution
Color mode: Auto color detection
Scanning side: Duplex Scan
File format: PDF (Compression rate: 3)
Paper size: Automatic detection
Other: Skip blank page, Rotation
ffroubleshoot
Saved: 0 pages (. 0 sheets) —
([ Stop
WSKAZOWKA

Po zatrzymaniu skanowania wyjmij wszystkie dokumenty ze skanera.

= Po zatrzymaniu skanowania pojawi sie ponizsze okno dialogowe.

ScanSnap Manager - Message

! There is no paper in the ADF paper chute (cover).

Load the document in the ADF paper chute (cover) correctly.

(None)

Troubleshooting i@

[ To continue
Load the document in the ADF paper chute (cover), and click the
[Continue Scanning] button or press the [Scan] button on the ScanSnap.

® Tocancel
Click the [Quit] button.

Saved: 0 pages ( 0 sheets) Last page saved

[ Continue Scanning ] [ Quit

2. Kliknij przycisk [Quit].

Aby kontynuowac skanowanie, zataduj dokument do skanera, a nastepnie kliknij przycisk [Continue Scanning] lub naci$nij przycisk
[Scan] na obudowie skanera.
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Funkcje Quick Menu

Quick Menu to proste narzedzie umozliwiajace szybkie, intuicyjne korzystanie ze skanera ScanSnap.
Wybierz ikone z Quick Menu, aby wykonac¢ jedna z ponizszych czynnosci:

e Uzywanie zeskanowanych obrazéw

e Otworzenie zeskanowanych obrazéw w aplikacjach

e Otworzenie zeskanowanych obrazéw w aplikacjach ustug w chmurze

Uzywanie zeskanowanych obrazéw
Udostepnij zeskanowane dokumenty innym

td Scan to Folder
Umozliwia zapisanie zeskanowanego obrazu bezposrednio w folderze sieciowym oraz udostepnienie go innym uzytkownikom
(w tym celu automatycznie generuje email ze sciezkg dostepu do pliku).

Wyslij zeskanowane dokumenty mailem

ﬁ Scan to E-mail

Umozliwia wystanie wiadomosci email z zeskanowanymi obrazami w formie zatacznikéw.

Kopiuj dokumenty za pomoca drukarki zamiast kserokopiarki
[
tﬁ Scan to Print

Umozliwia wydrukowanie zeskanowanego dokumentu za pomoca drukarki.

Zapisz zeskanowane dokumenty na urzadzeniu mobilnym

Scan to Mobile (*)

Umozliwia zapisanie zeskanowanych obrazéw na urzadzeniu mobilnym potagczonym z komputerem. Zapisane pliki mozna
otworzyc¢ za pomocy aplikacji obstugujacej formaty PDF lub JPEG.

Zeskanuj i zapisz katalogi lub broszury

-

J Scan to Picture Folder

Umozliwia zapisanie zeskanowanych katalogéw lub broszur bezposrednio w folderze z obrazami.
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Otwieranie zeskanowanych obrazéw w aplikacjach

Zarzadzaj zeskanowanymi dokumentami

_ ([
Rl
“~\ ScanSnap Organizer

Umozliwia zapisanie zeskanowanych obrazow w okreslonym folderze, dzieki czemu mozna zarzadzac nimi w programie ScanSnap
Organizer. lkona wyswietla sie tylko, jesli na komputerze zainstalowano ScanSnap Organizer.

Zarzadzaj wizytéwkami

m CardMinder

Umozliwia przechowywanie wizytéwek i zarzadzanie nimi. lkona wyswietla sie tylko, jesli na komputerze zainstalowano program
CardMinder.

Stworz cyfrowg wersje papierowych dokumentoéw i zarzadzaj nimi w programie Rack2-Filer Smart

M Scan to Rack2-Filter Smart

Umozliwia zapisanie zeskanowanych obrazéw w formie plikéw PDF w programie Rack2-Filer Smart, ktéry pozwala nimi zarzadzac.
Ikona wyswietla sie tylko, jesli na komputerze zainstalowano petng lub prébna wersje programu Rack2-Filer Smart.

Stworz cyfrowa wersje papierowych dokumentéw i zarzadzaj nimi w programie Magic Desktop

g Scan to Magic Desktop

Umozliwia zapisanie zeskanowanych obrazéw w programie Magic Desktop i zarzadzanie nimi. lkona wyswietla sie tylko, jesli
na komputerze zainstalowano petng lub prébng wersje programu Magic Desktop.

Wydobywaj fragmenty tekstu z zeskanowanych dokumentéw

ABBYY Scan to Word, E'%ﬂ F J

to PowerPoint® ‘% ABBYY Scan to Excel® = ABBYY Scan to PowerPoint®
Umozliwiaja rozpoznanie tekstu na zeskanowanych obrazach i przekonwertowanie go do pliku Word, Excel lub PowerPoint. lkony
wyswietlajg sie tylko, jesli na komputerze zainstalowano program ABBYY FineReader for ScanSnap (wersja 5.0 lub nowsza).

Udostepniaj zeskanowane dokumenty aplikacji SharePoint

e

Scan to SharePoint
Umozliwia zapisanie zeskanowanych obrazéw w aplikacji SharePoint. Ikona wyswietla sie tylko, jesli na komputerze zainstalowano
Microsoft SharePoint.
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Otworzenie zeskanowanych obrazéw w aplikacjach ustug w chmurze

Zarzadzaj zeskanowanymi dokumentami w aplikacji Dropbox

@ Scan to Dropbox

Umozliwia zapisanie zeskanowanych obrazéw w folderze Dropbox. Ikona wyswietla sie tylko, jesli na komputerze zainstalowano
aplikacje Dropbox for Windows (wersja 1.1.45 lub nowsza).

Zarzadzaj zeskanowanymi dokumentami w aplikacji Evernote

A

Scan to Evernote (Document)
Umozliwia zapisanie plikéw PDF w programie Evernote. lkona wyswietla sie tylko, jesli na komputerze zainstalowano aplikacje
Evernote for Windows (wersja 3.5 lub nowsza).

Zarzadzaj odrecznymi notatkami w aplikacji Evernote

@ Scan to Evernote (Note)

Umozliwia zapisanie plikéw JPEG w programie Evernote. lkona wyswietla sie tylko, jesli na komputerze zainstalowano aplikacje
Evernote for Windows (wersja 3.5 lub nowsza).

Zarzadzaj zeskanowanymi dokumentami w aplikacji Google Docs

eﬁ Scan to Google Docs™ (*)

Umozliwia zapisanie plikéw PDF w Google Docs.

Zarzadzaj zeskanowanymi dokumentami w aplikacji Salesforce Chatter

Scan to Salesforce Chatter (*)
Umozliwia publikacje zeskanowanych obrazéw w aplikacji Salesforce Chatter i zarzadzanie nimi za pomoca Salesforce CRM.
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Zarzadzaj zeskanowanymi dokumentami w aplikacji SugarSync

{ Scan to SugarSync

Umozliwia zapisanie zeskanowanych obrazéw w folderze SugarSync. Ikona wyswietla sie tylko, jesli na komputerze zainstalowano
aplikacje SugarSync Manager for Windows (wersja 1.9.28 lub nowsza).

*: lkona wyswietla sie tylko, jesli na komputerze zainstalowano program.NET Framework 3.0.
Uwaga: Program.NET Framework 3.0 znajduje sie réwniez w pakiecie.NET Framework 3.5 (SP1 lub nowszym). Zalecamy
aktualizacje Windows i korzystanie z.NET Framework 3.5 (SP1 lub nowszego). Nawet w przypadku, gdy na komputerze
zainstalowano pakiet.NET Framework 4 lub nowszy, nalezy osobno zainstalowa¢ wersje.NET Framework 3.0 — wynika to z tego,
ze pakiet.NET Framework 4 lub i jego nowsze wersje nie zawieraja.NET Framework 3.0.

Ponizej wyjasniono, jak korzysta¢ z Quick Menu.

Zapisywanie danych w programie ScanSnap Organizer

W tej sekcji wyjasniono, jak zapisa¢ zeskanowane obrazy w programie ScanSnap Organizer.
ScanSnap Organizer stuzy do tworzenia folderéw, zarzadzania plikami oraz wyswietlania obrazéw bez ich otwierania.

WSKAZOWKA
e Ustawienia skanowania mozna zapisa¢ w postaci profilu, z ktérego mozna pézniej wielokrotnie korzystac.

® ScanSnap Manager umozliwia automatyczne powigzanie z programem ScanSnap Organizer. Szczegétowe informacje na ten temat
znajduja sie w sekgji , Automatyczne powiazanie z aplikacjami’”.
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Procedury

WSKAZOWKA
Aby méc skorzystac z Quick Menu, zaznacz najpierw opcje [Use Quick Menu] w oknie dialogowym ScanSnap Setup.

”

Szczegotowe informacje na temat skanowania za pomoca Quick Menu znajduja sie w sekgji,,Podstawowe operacje”

1. Wiéz dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

2. Naciénij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Po zakonczeniu skanowania pojawi sie Quick Menu.

Scansnsp ===
= Favorites Show All Applications >
o | 3 % & | &
& L&)
L, ¢ | &= | [l
ScanSnap Scanto - : Scanto
Organizer CardMinder Scanto Folder | 3canto E-mail SeantoPrint | oo o Fiers
s K
| Al 4 “

Scan to Magic Sican to Mobile Scanto Scanto Scanto Scanto Google
Deskiop ? Dropbox Evernote (Doc... | Evernote (Mote) Docs(TM)
"c “ = M

i L °F Y] -
% L. |_ﬂ % __:’
Scan to Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to

Salesforce C.. Sugarsync Word Excel(R) FowerPoint{R) SharePoint

Detail ~
QO 5 o P
UWAGA

e Skaner nie moze rozpoczac¢ skanowania, dopdki na ekranie wyswietla sie Quick Menu. Zanim zaczniesz skanowac kolejny
dokument poczekaj, az ScanSnap Manager nawigze potaczenie z programem ScanSnap Organizer.
® Gdy na ekranie wyswietla sie Quick Menu nie nalezy przenosic¢ i usuwac plikéw ani zmieniac ich nazw przy pomocy innych

aplikacji.

=

i)

3. Kliknij ikone [ScanSnap Organizer]
= Pojawi sie okno [ScanSnap Organizer].

WSKAZOWKA
Szczegdtowe informacje na temat funkcji programu ScanSnap Organizer znajduja sie w instrukgcji obstugi ScanSnap Organizer oraz
w dziale pomocy ScanSnap Organizer Help.
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Przechowywanie wizytéwek w programie CardMinder

W tej sekgji wyjasniono, jak przechowywac wizytéwki i zwigzane z nimi dane w programie CardMinder.

— i e v ———

UWAGA

e Jesli przechowujesz zeskanowane wizytéwki w programie CardMinder, puste strony nie beda pomijane podczas skanowania
(nawet, jesli zaznaczono opcje [Blank page removal]).

e W programie CardMinder mozna przechowywac do 1000 stron (w tym pustych stron) jednoczesnie.

WSKAZOWKA

e Ustawienia skanowania mozna zapisa¢ w postaci profilu, z ktérego mozna pdzniej wielokrotnie korzystac.

® ScanSnap Manager umozliwia automatyczne powigzanie z programem CardMinder. Szczegétowe informacje na ten temat
znajduja sie w sekgji ,Automatyczne powiagzanie z aplikacjami’.

Procedury

WSKAZOWKA
Aby moc skorzystac z Quick Menu, zaznacz najpierw opcje [Use Quick Menu] w oknie dialogowym ScanSnap Setup.
Szczegotowe informacje na temat skanowania za pomoca Quick Menu znajduja sie w sekgji,,Podstawowe operacje”

1. Wiéz wizytéwke do skanera.
e Umies¢ wizytowke w taki sposdb, aby jej przednia strona byta skierowana do podajnika ADF.
® Aby zeskanowac kilka wizytéwek naraz, uformuj z nich stosik i wtéz je do skanera.
® Przesun prowadnice skanera tak, aby przylegaty do wizytéwek z obu stron.
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2. Nacisénij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.

WSKAZOWKA
Zaleca sie, aby w zaktadce [Scanning] w oknie ScanSnap Setup dla ustawienia [Image Quality] wybra¢ wartos¢

[Automatic Resolution] lub [Best]. ScanSnap Manager nie nawigze pofaczenia z programem CardMinder, jesli ustawienie [Image
Quality] ma wartos¢ [Excellent].

= Po zakonczeniu skanowania pojawi sie Quick Menu.

:

“=~ Favorites

Show All Applications

¥ Re d Hide Recommended (A)
3
Scanto
CardMinder

™)

|

= M £ s e * Iﬂi
\ ol | |
Scansnap Scanto . . Scanto
Organizer CardMinder Scan to Folder | 3can to E-mail SeantoPrint | oo o Filers
[ 5 ¢
= A w
Scan to Magic Scan to Mobile Scanto Scanto Scanto Scanto Google
Deskiop Dropbox Evernote (Doc... | Evernote (Mote) Docs(TM)
Detail ~
2

UWAGA
® Skaner nie moze rozpocza¢ skanowania, dopdki na ekranie wyswietla sie Quick Menu. Zanim zaczniesz skanowac kolejny
dokument poczekaj, az ScanSnap Manager nawiagze potaczenie z programem CardMinder.

® Gdy na ekranie wyswietla sie Quick Menu nie nalezy przenosi¢ i usuwac plikéw ani zmieniac ich nazw przy pomocy innych
aplikadji.

3. Kliknij ikone [CardMinder] m
= Pojawi sie okno [CardMinder].
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4, Sprawdz zeskanowana wizytéwke i upewnij sie, ze znajdujacy sie na niej tekst zostat poprawnie rozpoznany.

i‘] . [0 Cardinden e )

e Dstabdeng  ImageOpwatis v emen e St g

from il e G
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- [
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" ZWIPostsl Code | |[CADEIN0
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e |
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o Fhono Number | [j408) 4530000

@ e [0 #0000
wonio Prose ||
E-mail [
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ol Marma Company [ —

R i fhecners it |
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WSKAZOWKA
Szczegotowe informacje na temat funkcji programu CardMinder znajdujg sie w instrukgji obstugi CardMinder oraz w dziale
pomocy CardMinder Help.

Zapisywanie danych w okreslonym folderze

W tej sekgji wyjasniono, jak zapisa¢ zeskanowane obrazy w okreslonym folderze.
Zeskanowany dokument mozna zapisa¢ we wspolnym folderze sieciowym i udostepni¢ go innym osobom. Ponadto mozliwe jest
automatyczne wygenerowanie wiadomosci email ze $ciezka dostepu do folderu.

WSKAZOWKA

e Wiadomos¢ email zostanie wygenerowana za pomoca domyslnie ustawionego programu pocztowego. Moze sie jednak zdarzy¢,
ze nawet domyslny program pocztowy nie potaczy sie poprawnie ze ScanSnap Manager. W takim przypadku nalezy skontaktowac
sie z producentem oprogramowania pocztowego.
Szczegotowe informacje na temat konfiguracji programu pocztowego znajduja sie w sekcji,Ustawienia programu pocztowego”.

e Ustawienia skanowania mozna zapisa¢ w postaci profilu, z ktérego mozna pdzniej wielokrotnie korzystac.
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Procedury

WSKAZOWKA
Aby méc skorzystac z Quick Menu, zaznacz najpierw opcje [Use Quick Menu] w oknie dialogowym ScanSnap Setup.
Szczegdtowe informacje na temat skanowania za pomoca Quick Menu znajduja sie w sekgji ,Podstawowe operacje”.

1. Wtéz dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

2. Nacisnij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.

= Po zakoriczeniu skanowania pojawi sie Quick Menu.

f

“= Favorites Show All Applications @
E) 2 ol . I H1
v o | |
Scané:ap Scanto - : Scanto
Organi CardMinder Scanto Folder | 3canto E-mail SeantoPrint | oo o Fiers
: ;.-—"'
s A X ew
Scan to Magic Sican to Mobile Scanto Scanto Scanto Scanto Google
Desktop Dropbox Evernote (Doc... | Evernote (Mote) Docs(TM)
Scan to Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Salesforce C.. Sugarsync Word Excel(R) FowerPoint{R) SharePoint
i o
Dretail &

®

3. Kliknij ikone [Scan to Folder] “ .
= Pojawi sie okno [Scan to Folder].
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4. Sprawdz skan w oknie podgladu.

W oknie [Scan to Folder] mozna zmieni¢ nazwe pliku i folder docelowy oraz zdecydowac, czy program ma wygenerowac wiadomos¢
email z informacja o $ciezce dostepu do folderu docelowego.

Szczegotowe informacje na temat okna dialogowego [Scan to Folder] znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Manager Help.

» | Scan to Folder E@g
Specify file name
File name: 1/ 2 File

Combined file size 0.29 MB

Specify destination folder
Savein:

C:hUsersh WDocuments

[7] State & path to a destination folder in an E-mail message

| :I Save

Cancel

Help

ii

|
podglad

UWAGA

® Skaner nie moze rozpoczac¢ skanowania, dopoki na ekranie wyswietla sie Quick Menu lub okno dialogowe [Scan to Folder].

Zamknij okno [Scan to Folder], zanim zaczniesz skanowac kolejny dokument.

Gdy na ekranie wyswietla sie Quick Menu lub okno [Scan to Folder] nie nalezy przenosi¢ i usuwac¢ plikéw ani zmieniac ich nazw
przy pomocy innych aplikacji.

5. Kliknij przycisk [Save].

= Zeskanowany obraz zostanie zapisany w okreslonym folderze.

WSKAZOWKA

Jesli w oknie [Scan to Folder] zaznaczono opcje [State a path to a destination folder in an e-mail message], pojawi sie okno z nowa
wiadomoscia email, w ktérej znajduje sie Sciezka dostepu do folderu z zapisanym plikiem.

FETARE —re—)
- .
0 o = o - - % m 1 2

Gt 3 4 Wnn e S A B EE B i gy ot B G
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Ustawienia programu pocztowego

Aby skonfigurowac ustawienia programu pocztowego, wykonaj nastepujace czynnosci:

Windows 8.1

1. Kliknij przycisk '@ znajdujacy sie z lewej strony u dotu ekranu startowego, a nastepnie wybierz [Programy domysine]
— [Ustaw programy domyslinel.
= Pojawi sie okno [Ustaw programy domyslne].

2. W nagtéwku [Programy] wybierz program pocztowy, ktéra ma zosta¢ powigzany ze ScanSnap Manager.
3. Zaznacz [Ustaw ten program jako domysiny], a nastepnie kliknij przycisk [OK].

Windows 8

1. Otwérz pasek boczny, a nastepnie wybierz [Ustawienia] — [Panel sterowania] — [Programy domysIne]
— [Ustaw programy domyslnel.
= Pojawi sie okno [Ustaw programy domysIne].

2. W nagtéwku [Programy] wybierz program pocztowy, ktéra ma zosta¢ powiazany ze ScanSnap Manager.
3. Zaznacz [Ustaw ten program jako domysinyl, a nastepnie kliknij przycisk [OK].

Windows 7 / Windows Vista
1. Otwérz menu [Start] = [Programy domysine] — [Ustaw programy domyslnel.
= Pojawi sie okno [Ustaw programy domyslne].

2. W nagtéwku [Programy] wybierz program pocztowy, ktéra ma zosta¢ powigzany ze ScanSnap Manager.
3. Zaznacz [Ustaw ten program jako domyslny], a nastepnie kliknij przycisk [OK].

Windows XP

ScanSnap Manager potaczy sie z programem pocztowym, ktéry wybrano w przegladarce Internet Explorer w menu [Narzedzia]

— [Opcje internetowe] — zakfadka [Programy] — rozwijana lista [Poczta e-mail]. Jesli z listy nie wybrano Zadnego programu, wybierz
ten, ktéry ma sie potaczyc¢ ze ScanSnap Manager. Programy pocztowe niewyswietlane na rozwijanej liscie nie moga by¢ powigzane
ze ScanSnap Manager.

Przetestowane programy pocztowe:
e Windows Live Mail

e Windows Mail (Windows Vista)

e Outlook 2013/2010/2007/2003

e Qutlook Express 6

e Thunderbird wersja 17.0.2
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Korzystanie ze skanera (dla uzytkownikéw Windows)

Dotaczanie plikow do wiadomosci email

W tej sekcji wyjasniono, jak doda¢ zeskanowane obrazy do wiadomosci email jako zataczniki.

WSKAZOWKA

® Wiadomos¢ email zostanie wygenerowana za pomoca domyslnie ustawionego programu pocztowego. Moze sie jednak zdarzy¢,
ze nawet domysIny program pocztowy nie potaczy sie poprawnie ze ScanSnap Manager. W takim przypadku nalezy skontaktowac
sie z producentem oprogramowania pocztowego.

Szczegotowe informacje na temat konfiguracji programu pocztowego znajduja sie w sekcji,Ustawienia programu pocztowego”.
e Ustawienia skanowania mozna zapisa¢ w postaci profilu, z ktérego mozna pdzniej wielokrotnie korzystac.
e Do tej operacji mozna réwniez uzywac folderu ScanSnap Folder.

Procedury

WSKAZOWKA
Aby méc skorzystac z Quick Menu, zaznacz najpierw opcje [Use Quick Menu] w oknie dialogowym ScanSnap Setup.
Szczegotowe informacje na temat skanowania za pomoca Quick Menu znajduja sie w sekgji,Podstawowe operacje”

1. Wiéz dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

UWAGA

Do wiadomosci email mozna dotaczy¢ maksymalnie 10 plikow.

Jesli skanujesz wiecej niz jeden dokument z podanymi ponizej ustawieniami, wygenerowanych zostanie kilka plikow. Zwré¢
uwage na liczbe skanowanych dokumentéw.

e Format pliku: JPEG (*.jpg)

® Zaznaczona jest opcja [Generate one PDF file per (n) page (s)]
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2. Naciénij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Po zakonczeniu skanowania pojawi sie Quick Menu.

“= Favorites Show All Applications @
e 2 - 3 { (o]
C\ w | W |
Scm;léu'iap Scanto - : Scanto
v aans CardMinder Scanto Folder | 3canto E-mail SeantoPrint | oo o Fiers

I r
55 A

Scan to Magic Sican to Mobile Scanto Scanto Scanto Scanto Google
Desktop Dropbox Evernote (Doc... | Evernote (Mote) Docs(TM)

Scan to Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to

Salesforce C.. Sugarsync Word Excel(R) FowerPoint{R) SharePoint
& o

Dretail &

®

Aby zmieni¢ ustawienia [Scan to E-mail], przesun kursor myszki na ikone [Scan to E-mail] {J a nastepnie kliknij n

3. Kliknij ikone [Scan to E-mail] 7.
= Pojawi sie okno [Scan to E-mail].

WSKAZOWKA
Ustawienia mozna skonfigurowac tak, aby nie pojawiato sie okno dialogowe [Scan to E-mail]. W takim wypadku pojawi sie od razu
okno z nowa wiadomoscia email z zatacznikami.




Korzystanie ze skanera (dla uzytkownikéw Windows)

4, Sprawdz zeskanowany obraz w obszarze podgladu.

W oknie [Scan to E-mail] mozna zmieni¢ nazwe pliku, zdecydowac, czy ustawi¢ hasto dostepu (,Document Open Password”) oraz
zapisac zeskanowany obraz w folderze okreslonym w opcji [Image saving folder] po wystaniu go mailem.

Szczegotowe informacje na temat okna dialogowego [Scan to E-mail] znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Manager Help.

= | Scan to Folder E@g
Specify file name
= File name: 1/ 2 Fie

Combined file size 0.29 MB
1995 2000 2005 2010

Specify destination folder

Savein:
C:hUsersh WDocuments

State & path to a destination folder in an E-mail message

Save

Bl

- # = ® ® &

Cancel

) i

( Hel
M pMjaa 9 ’
|
podglad
UWAGA
® Skaner nie moze rozpoczac¢ skanowania, dopdki na ekranie wyswietla sie Quick Menu lub okno dialogowe [Scan to E-maill.
Zamknij okno [Scan to E-mail], zanim zaczniesz skanowac kolejny dokument.

()

Gdy na ekranie wyswietla sie Quick Menu lub okno [Scan to E-mail] nie nalezy przenosi¢ i usuwac plikéw ani zmieniac ich nazw
przy pomocy innych aplikacji.
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5. Kliknij przycisk [Attach].

= Pojawi sie okno z nowa wiadomoscia email z zeskanowanymi plikami w postaci zatacznikéw.

1 1 v e

3 o

WSKAZOWKA

Jesli w oknie [Scan to E-mail — Options] lub [Scan to E-mail] zaznaczono opcje [Set a “Document Open Password” for PDF files],
kliknij przycisk [Attach], aby wyswietli¢ ponizsze okno dialogowe:

“# 5can to E-mail - Set a password (=3

Set a paszword for PDF files.

Password:

LConfirm pazsword:

ak. I Cancel II Help I

Wprowadz hasto, a nastepnie kliknij przycisk [OK].

Jesli klikniesz przycisk [Cancel], pojawi sie okno z prosba o potwierdzenie, czy chcesz kontynuowac bez ustawienia hasta. Jesli nie
chcesz ustawic¢ hasta, kliknij przycisk [Yes].

Preferencje

Aby skonfigurowa¢ ustawienia funkcji [Scan to E-mail], wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Przesun kursor myszki na ikone [Scan to E-mail] "-'?’, a nastepnie kliknij n
= Pojawi sie okno [Scan to E-mail - Options].

2. Zmien ustawienia wedle uznania.

Szczegodtowe informacje na ten temat znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Manager Help.

“# Scan to E-mail - Options (=3

[ Set a "Document Open Passward' for PDF files
Save scanned images to file
Attached file size :

Wwhen the combined file size exceeds the set
parameter [below], dizplay a ‘W arning message.

1] e

QK ]l Cancel I I Help

3. Kliknij przycisk [OK], aby zamkna¢ okno [Scan to E-mail - Options].
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Kserowanie przy uzyciu skanera ScanSnap

W tej sekcji wyjasniono, jak wydrukowac zeskanowany obraz za pomoca drukarki.
Po nawigzaniu potaczenia miedzy drukarka a ScanSnap Manager skaner ScanSnap moze funkcjonowac jako kserokopiarka.

UWAGA
e Cienie wokot krawedzi dokumentu moga by¢ widoczne na zeskanowanym obrazie jako linie, w zaleznosci od sposobu skanowania

oraz stanu papieru. Po wydrukowaniu takiego obrazu réwniez widoczne beda na nimi linie.
® Zeskanowany obraz zostanie wydrukowany w rozdzielczosci 150 dpi bez wzgledu na to, jaka warto$¢ wybrano dla ustawienia
[Image Quality] w zaktadce [Scanning].

WSKAZOWKA
Ustawienia skanowania mozna zapisa¢ w postaci profilu, z ktérego mozna p6zniej wielokrotnie korzystac.

Procedury

WSKAZOWKA
Aby méc skorzystac z Quick Menu, zaznacz najpierw opcje [Use Quick Menu] w oknie dialogowym ScanSnap Setup.
Szczegotowe informacje na temat skanowania za pomoca Quick Menu znajduja sie w sekgji,,Podstawowe operacje”

1. Wiéz dokument do skanera.
Szczegdtowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.
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2. Naciénij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Po zakonczeniu skanowania pojawi sie Quick Menu.

Dretail

“= Favorites Show All Applications @
= - > 2 (@]
Y\ w | | lmd
Scm;léu'iap Scanto - : Scanto
v aans CardMinder Scanto Folder | 3canto E-mail SeantoPrint | oo o Fiers
I r
55 A
Scan to Magic Sican to Mobile Scanto Scanto Scanto Scanto Google
Desktop Dropbox Evernote (Doc... | Evernote (Mote) Docs(TM)
Scan to Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Salesforce C.. Sugarsync Word Excel(R) FowerPoint{R) SharePoint
o
%)

®

Aby zmieni¢ ustawienia [Scan to Print], przesun kursor myszki na ikone [Scan to Print] @ a nastepnie kliknij n

3. Kliknij ikone [Scan to Print] @
= Pojawi sie okno [Scan to Print].

WSKAZOWKA

Ustawienia mozna skonfigurowac tak, aby nie pojawiato sie okno dialogowe [Scan to Print]. W takim wypadku drukowanie
rozpocznie sie od razu.
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Korzystanie ze skanera (dla uzytkownikéw Windows)

4, Sprawdz zeskanowany obraz w obszarze podgladu.

W oknie [Scan to Print] mozna wybra¢ drukarke, okresli¢ liczbe kopii i rozmiar zeskanowanego obrazu, a takze zdecydowa¢, czy
zeskanowany obraz ma zostac zapisany w folderze okreslonym w opcji [Image saving folder].

Szczegotowe informacje na temat okna dialogowego [Scan to Print] znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Manager Help.

= | Scan to Folder

J)

1985 2000 2006 2010

- # = ® ® &

Mda_ 1 H[a’

Specify file name
File name: 1/ 2 File

Specify destination folder

Savein:

C:hUsersh WDocuments

State & path to a destination folder in an E-mail message

I3 L 1| Save

033 MB

Browse. ..

|
podglad

UWAGA

przy pomocy innych aplikacji.

5. Kliknij przycisk [Print].
= Zeskanowany obraz zostanie wydrukowany.

Skaner nie moze rozpocza¢ skanowania, dopoki na ekranie wyswietla sie Quick Menu lub okno dialogowe [Scan to Print].
Zamknij okno [Scan to Print], zanim zaczniesz skanowac kolejny dokument.

Gdy na ekranie wyswietla sie Quick Menu lub okno [Scan to Print] nie nalezy przenosi¢ i usuwac plikdw ani zmieniac ich nazw
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Preferencje

Aby skonfigurowa¢ ustawienia funkcji [Scan to Print], wykonaj nastepujace czynnosci:

—

1. Przesun kursor myszki na ikone [Scan to Print] ;51, a nastepnie kliknij n
= Pojawi sie okno [Scan to Print - Options].

2. Zmien ustawienia wedle uznania.
Szczegdtowe informacje na ten temat znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Manager Help.

\% Scan to Print - Options (=3

Keep data used for printing as files

Show "Print" dialog

ok | [ Cancel | [ Hep |

3. Kliknij przycisk [OK], aby zamkna¢ okno [Scan to Print - Options].

Zapisywanie danych na urzadzeniu mobilnym

W tej sekcji wyjasniono, jak zapisa¢ zeskanowany obraz jako plik PDF lub JPEG na urzadzeniu mobilnym.

UWAGA

e Do komputera moze byc¢ podtaczone tylko jedno urzadzenie mobilne.

e Do korzystania z tej funkcji potrzebny jest program.NET Framework 3.0. Uwaga: Program .NET Framework 3.0 znajduje sie
réwniez w pakiecie .NET Framework 3.5 (SP1 lub nowszym). Zalecamy aktualizacje Windows i korzystanie z .NET Framework 3.5
(SP1 lub nowszego). Nawet w przypadku, gdy na komputerze zainstalowano pakiet.NET Framework 4 lub nowszy, nalezy osobno
zainstalowac wersje .NET Framework 3.0 — wynika to z tego, ze pakiet .NET Framework 4 lub i jego nowsze wersje nie zawierajg
.NET Framework 3.0.

e Do korzystania z tej funkcji potrzebna jest aplikacja ScanSnap Connect. Pobierz aplikacje ScanSnap Connect ze sklepu
z aplikacjami (np. iTunes, App Store lub Google Play) i zainstaluj ja na swoim urzadzeniu mobilnym.

Informacje na temat systeméw operacyjnych kompatybilnych z aplikacja ScanSnap Connect znajdujg sie na stronie
http://scansnap.fujitsu.com/g-support/en/.

® Na urzadzeniu mobilnym mozna zapisa¢ maksymalnie 100 zeskanowanych plikdw naraz. Ich maksymalny rozmiar to 2048 MB.

WSKAZOWKA

® Przy pierwszym uruchomieniu funkgji [Scan to Mobile] pojawi sie komunikat. Podczas uzywania [Scan to Mobile] na pasku
powiadomien wyswietla sie ikona.

e Ustawienia skanowania mozna zapisac¢ w postaci profilu, z ktérego mozna pdzniej wielokrotnie korzystac.
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Korzystanie ze skanera (dla uzytkownikéw Windows)

W tej sekcji wyjasniono podstawowe operacje i czynnosci, ktére trzeba wykona¢, aby umozliwi¢ automatyczne nawigzanie potaczenia
z aplikacjami.

® Procedury

e Automatyczne nawigzanie potaczenia

Przed uzyciem funkgcji [Scan to Mobile]

Pierwsze uzycie
e Na ekranie moze pojawic sie ostrzezenie o zaporze sieciowej. Kliknij [Allow access] albo [Unblock], aby kontynuowac¢.
® Pojawi sie ponizszy komunikat. Kliknij [OK], aby otworzy¢ okno dialogowe [Scan to Mobile - Basic].

)

W oknie [Scan to Mobile - Basic] wprowadz hasto, aby potaczy¢ sie z urzadzeniem mobilnym.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w dziale pomocy Scan to Mobile Help.

f Scan to Maobile - Basic @1

Start up Scan to Mobile when you log on
[ Wait until the [Send] button is clicked

Basic settings

Create a password for connecting with a mobile device.

Password:
Confirm password:
Detail settings
Port number: 52217

[ Cancel |[  Heb

lkona [Scan to Mobile]

Gdy uruchomiona jest funkcja [Scan to Mobile], kliknij @ na pasku powiadomien, aby wyswietli¢ ikone [Scan to Mobile] w menu.
Ikona [Scan to Mobile] informuje o statusie potgczenia miedzy komputerem i urzadzeniem mobilnym. Wyglad ikony zmienia sie

w zaleznosci od statusu, jak pokazuje ponizsza tabela.

Status Ikona [Scan to Mobile]
Oczekuje E_]

Standby a

Wysytanie

Btad wysytania

Odrzucony E
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Procedury

WSKAZOWKA
Aby méc skorzystac z Quick Menu, zaznacz najpierw opcje [Use Quick Menu] w oknie dialogowym ScanSnap Setup.
Szczegotowe informacje na temat skanowania za pomoca Quick Menu znajduja sie w sekgji,,Podstawowe operacje”

1. Wié6z dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

2. Nacisnij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Po zakonczeniu skanowania pojawi sie Quick Menu.

ScanSnIp ==
%= Favorites Show All Applications (>
-5 m 3 2 — e
u = agl Y| = |
ScanSnap Scanto 5 p Scanto
Oraanizer CardMinder Scan to Folder | Scanto E-mail Scan fo Print Rack2-Filer &
= ‘ E @ ‘:-\E ; !E !
Scan to Magic s to Mobil Scanto Scan to Scanto Scan to Google
Deskiop cantolommic Dropbox Evernote (Doc... | Evernote (Note) Docs(TM)
=3 = 2
Wi s Wi \
g « W e O
Scan to Scan lo ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanlo Scanlo
Salesforce C... SugarSync Word Excel(R) PowerPointiR) SharePoint
Detail .
@8 P e D

Aby zmieni¢ ustawienia [Scan to Mobile], przesun kursor myszki na ikone [Scan to Mobile] a a nastepnie kliknij n

UWAGA

e Jedli funkcja [Scan to Mobile] zostata juz uruchomiona i jest aktywna (na pasku zadan wybrano aplikacje i na ekranie
widoczne jest okno dialogowe [Scan to Mobile]), ScanSnap Manager pofaczy sie z funkcja [Scan to Mobile] automatycznie
i na ekranie nie pojawi sie Quick Menu.
Aby otworzy¢ Quick Menu, zminimalizuj okno [Scan to Mobile] i powtérz skanowanie.

® Skaner nie moze rozpocza¢ skanowania, dopdki na ekranie wyswietla sie Quick Menu. Poczekaj, az ScanSnap Manager
pofaczy sie z funkcja [Scan to Mobile] zanim zaczniesz skanowac kolejny dokument.

® Gdy na ekranie wyswietla sie Quick Menu nie nalezy przenosi¢ i usuwac plikéw ani zmieniac ich nazw przy pomocy innych
aplikadji.
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Korzystanie ze skanera (dla uzytkownikéw Windows)

3. Kliknij ikone [Scan to Mobile] a
= Pojawi sie okno [Scan to Mobile].

Scan to Mobile

Connected Mobile Device

Launch ScanSnap Connect Application in the mobile device
to establish connection and send content automatically.

Document: 1

Computer name:

Help

4. Potacz sie zkomputerem za pomoca urzadzenia mobilnego.
Szczegdtowe informacje na temat potaczenia sie z komputerem za pomocg urzadzenia mobilnego znajdujg sie w instrukcji obstugi

aplikacji ScanSnap Connect.

= Po nawiazaniu potaczenia pojawi sie okno dialogowe [Scan to Mobile] informujace o podtgczonym urzadzeniu mobilnym.

Nastepnie zeskanowany obraz zostaje wystany do urzadzenia mobilnego.

Scan to Mobile

S

Connected Mobile Device

Sending complete (Ready to send next file)

IP address:

Sending complete

File size: 479.01/479.01 MB
Document: 1/1

Computer name:

Close l ’ Help

WSKAZOWKA

® Jesli w oknie dialogowym [Scan to Mobile - Basic] zaznaczono opcje [Wait until the [Send] buton is clicked], w oknie [Scan
to Mobile] pojawi sie przycisk [Send]. Kliknij go, aby wysta¢ zeskanowany obraz do urzadzenia mobilnego.
® Szczegotowe informacje na temat funkgji aplikacji ScanSnap Connect znajduja sie w instrukcji obstugi ScanSnap Connect.

5. Kliknij przycisk [Close], aby zamkna¢ okno [Scan to Mobile] po wystaniu zeskanowanego obrazu.

WSKAZOWKA

Okno dialogowe [Scan to Mobile] zamknie sie automatycznie, jesli potaczenie miedzy komputerem i urzagdzeniem mobilnym

zostanie przerwane.
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Automatyczne nawigzanie potaczenia

WSKAZOWKA
® Szczegdtowe informacje na temat funkcji aplikacji ScanSnap Connect znajduja sie w instrukcji obstugi ScanSnap Connect.

1. Wybierz menu [Start] = [Programy] — [ScanSnap Manager] — [Scan to Mobile] (w systemie Windows 8.1 / Windows 8 wybierz
[Scan to Mobile] z menu [ScanSnap Manager] na ekranie aplikacji).
= Na pasku powiadomien pojawi sie ikona Scan to Mobile [=Z|.

2. Potacz sie zkomputerem za pomoca urzadzenia mobilnego.
Szczegotowe informacje na temat potaczenia sie z komputerem za pomoca urzadzenia mobilnego znajduja sie w instrukcji obstugi
aplikacji ScanSnap Connect.
= Po nawiazaniu potaczenia pojawi sie okno dialogowe [Scan to Mobile] informujace o podtgczonym urzadzeniu mobilnym.

(B scan to Mobile e
Connected Mobile Device

IP address: Standby
@ I [ |
[ |

File size: 0.00/0.00 MB
Document: 00

Computer name:

3. Wiéz dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.
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Korzystanie ze skanera (dla uzytkownikéw Windows)

4. Naciénij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.

UWAGA

Aby umozliwi¢ automatyczne nawigzanie potaczenia z funkcja [Scan to Mobilel, nacisnij przycisk [Scan] na skanerze ScanSnap

i rozpocznij skanowanie, gdy funkcja [Scan to Mobile] jest aktywna (na pasku zadan wybrano aplikacje i na ekranie widoczne jest
okno dialogowe [Scan to Mobile]).

= Po zakonczeniu skanowania gotowe obrazy zostang przestane z komputera do urzadzenia mobilnego.

Scan to Mobile @

Connected Mobile Device
Sending complete (Ready to send next file)

IP address: Sending complete
T
T

File size: 479.01/479.01 MB
Document: 1/1

Computer name:

Close l ’ Help

WSKAZOWKA
Jesli w oknie dialogowym [Scan to Mobile - Basic] zaznaczono opcje [Wait until the [Send] buton is clicked], w oknie [Scan
to Mobile] pojawi sie przycisk [Send]. Kliknij go, aby wysta¢ zeskanowany obraz do urzadzenia mobilnego.

5. Kliknij przycisk [Close], aby zamkna¢ okno [Scan to Mobile] po wystaniu zeskanowanego obrazu.

WSKAZOWKA
Okno dialogowe [Scan to Mobile] zamknie sie automatycznie, jesli potaczenie miedzy komputerem i urzadzeniem mobilnym
zostanie przerwane.

Preferencje
Aby skonfigurowac ustawienia funkcji [Scan to Mobile], wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Przesun kursor myszki na ikone [Scan to Mobile] ﬁ, a nastepnie kliknij n
= Pojawi sie okno [Scan to Mobile - Options].

2. Zmien ustawienia wedle uznania.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Manager Help.

Scan to Mebile - Options l&]

[ Save scanned images to file

oK | Cancel |[ Hep

3. Kliknij przycisk [OK], aby zamkna¢ okno [Scan to Mobile - Options].
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Zapisywanie danych do folderu Dropbox

W tej sekcji wyjasniono, jak zapisac¢ zeskanowane obrazy jako pliki PDF lub JPEG w folderze Dropbox.

UWAGA

® Do korzystania z tej funkcji potrzebne jest konto Dropbox.

® Na komputerze musi by¢ zainstalowana aplikacja Dropbox for Windows w wersji 1.1.45 lub nowszej.
e Jednorazowo w folderze Dropbox mozna zapisa¢ do 100 plikéw.

WSKAZOWKA

® Przy pierwszym logowaniu do konta Dropbox po zainstalowaniu aplikacji Dropbox for Windows automatycznie utworzony
zostanie folder Dropbox (folder do synchronizacji).

e Ustawienia skanowania mozna zapisa¢ w postaci profilu, z ktérego mozna pdzniej wielokrotnie korzystac.

e Do tej operacji mozna réwniez uzywac folderu ScanSnap Folder.

Procedury

WSKAZOWKA
Aby moc skorzystac z Quick Menu, zaznacz najpierw opcje [Use Quick Menu] w oknie dialogowym ScanSnap Setup.

4

Szczegotowe informacje na temat skanowania za pomoca Quick Menu znajduja sie w sekgji,,Podstawowe operacje”

1. Wiéz dokument do skanera.
Szczegdtowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

56



Korzystanie ze skanera (dla uzytkownikéw Windows)

2. Naciénij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Po zakonczeniu skanowania pojawi sie Quick Menu.

‘= Favorites Show All Applications (3)
REs B - AN > [k
C gl | % i
ScanSnap Scan to Scan to
Organizer CardMinder Scan to Folder | Scanto E-mail ScantoPrint | oo o Flers.
r ,/
s R »ﬁ
Scan to Magic Scan to Mobile Scanto Scan to Scanto Scan to Google
Desktop Dropbox Evernote (Doc. Evernote (Note) Docs(TM)
R m & O
Scan to Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Salesforce C. SugarSync Word Excel(R) PowerPoint(R) SharePoint
—
™

Detail
O L2 e P

Aby zmienic¢ ustawienia [Scan to Dropbox], przesun kursor myszki na ikone [Scan to Dropbox] :;, a nastepnie kliknij ﬂ

3. Kliknij ikong [Scan to Dropbox] $3.
= Pojawi sie okno [Scan to Dropbox].

WSKAZOWKA
Ustawienia mozna skonfigurowac tak, aby nie pojawiato sie okno dialogowe [Scan to Dropbox]. W takim wypadku zeskanowane

pliki zostang od razu zapisane w folderze Dropbox.
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4, Sprawdz zeskanowany obraz w obszarze podgladu.
W oknie [Scan to Dropbox] mozna zmieni¢ nazwe pliku i wybrac folder Dropbox.
Szczegotowe informacje na temat okna dialogowego [Scan to Dropbox] znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Manager Help.

£ Scan to Dropbox E@g

_ R
File name: 114 2 File
|
[PDF] 12 14 14 21 44 -
J ’ J . Combined file size 0.32 MB
Specify destination folder

Specify your Dropbox folder.

Chlsersh \Dropbox.ScanSnap

o

o ¥ & 3 ®m ¥

Save

il

M 4 ,T‘ b M | @\ Q [ Do not show this dialog again @ e
podglad
UWAGA
)

Synchronizacja pliku z kontem Dropbox nastapi tylko, jesli wybrano folder Dropbox jako folder docelowy.
Skaner nie moze rozpocza¢ skanowania, dopdki na ekranie wyswietla sie Quick Menu lub okno dialogowe [Scan to Dropbox].
Zamknij okno [Scan to Dropbox], zanim zaczniesz skanowac kolejny dokument.

Gdy na ekranie wyswietla sie Quick Menu lub okno [Scan to Dropbox] nie nalezy przenosi¢ i usuwac plikéw ani zmieniac ich
nazw przy pomocy innych aplikacji.

5. Kliknij przycisk [Save].
= Zeskanowany obraz zostanie zapisany w folderze Dropbox.

Preferencje
Aby skonfigurowac ustawienia funkgji [Scan to Dropbox], wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Przesun kursor myszki na ikone [Scan to Dropbox] :‘3, a nastepnie kliknij n
= Pojawi sie okno [Scan to Dropbox — Options].
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2. Zmien ustawienia wedle uznania.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Manager Help.

£+ Scan to Dropbox - Options ﬁ
[¥] Show preview
OK || Cancel |[ Hep

3. Kliknij przycisk [OK], aby zamkna¢ okno [Scan to Dropbox — Options].

Konwertowanie zeskanowanych dokumentéw do plikow Word / Excel / PowerPoint

W tej sekcji wyjasniono, jak przekonwertowac zeskanowane obrazy do plikéw Word, Excel lub PowerPoint przy pomocy
oprogramowania ABBYY FineReader for ScanSnap dotaczonego do skanera ScanSnap.

UWAGA

e Na komputerze musza by¢ zainstalowane nastepujace programy:

ABBYY FineReader for ScanSnap (dotgczony do skanera ScanSnap),

Microsoft Word,

Microsoft Excel,

Microsoft PowerPoint.

® Przekonwertowane pliki zostang zapisane w jednym z nastepujacych formatéw:
— Scan to Word: format DOCX (.docx),
— Scan to Excel: format XLSX (.xIsx),
- Scan to PowerPoint: format PPTX (.pptx).

® Przekonwertowane pliki mozna otworzy¢ tylko, jesli na komputerze zainstalowano i zarejestrowano programy Word, Excel
i PowerPoint.

® Szczegdtowe informacje na temat programoéw kompatybilnych z oprogramowaniem ABBYY FineReader for ScanSnap znajduja sie
w instrukgji obstugi ABBYY FineReader for ScanSnap.

® Nie nalezy uzywac tej funkcji podczas pracy w programie Word, Excel lub PowerPoint. W przeciwnym wypadku moze pojawic sie
komunikat,Call is rejected by callee”, a przekonwertowane pliki nie zostang wyswietlone.

WSKAZOWKA
Ustawienia skanowania mozna zapisa¢ w postaci profilu, z ktérego mozna p6zniej wielokrotnie korzystac.
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Procedury

UWAGA
Jesli w zaktadce [File option] w oknie ScanSnap Setup dla ustawienia [File format] wybrano wartos¢ [JPEG (*.jpg)], przekonwertowanie

zeskanowanego obrazu do pliku Word, Excel lub PowerPoint nie jest mozliwe.

WSKAZOWKA
Aby méc skorzystac z Quick Menu, zaznacz najpierw opcje [Use Quick Menu] w oknie dialogowym ScanSnap Setup.
Szczegotowe informacje na temat skanowania za pomoca Quick Menu znajduja sie w sekgji,Podstawowe operacje”.

1. Wi6z dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

2. Nacisénij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.

WSKAZOWKA
Zaleca sie, aby w zaktadce [Scanning] w oknie ScanSnap Setup dla ustawienia [Image Quality] wybra¢ wartos¢ [Automatic

Resolution] lub [Best].

= Po zakonczeniu skanowania pojawi sie Quick Menu.

ScansnIp (3]
= Favorites Show All Applications (>

= E:j . A f— I i,.

U i | ey /R
ScanSnap Scan to Scan to
Organizer CardMinder Scan to Folder | Scanto E-mail ScantoPrint | oo o Flers.

Scan to Magic Scan to Mobile Scanto Scan to Scanto Scan to Google

Desktop o Dropbox Evernote (Doc. Evernote (Note) Docs(TM)

T N @ al

]| T-a
‘% el % . [ 7
Scan to Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Salesforce C SugarSync Word Excel(R) PowerPoint(R) SharePoint

Detail .
o A O D
Bl e e et e el

Aby zmieni¢ ustawienia [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan to Excel (R)] lub [ABBYY Scan to PowerPoint (R)], przesun kursor
myszki na odpowiednig ikone (jak pokazano ponizej), a nastepnie kliknij E

e lkona [ABBYY Scan to Word]: A

e |kona [ABBYY Scan to Excel (R)I: L."ht.

e |kona [ABBYY Scan to PowerPoint (R)]: L’ﬁf

UWAGA
® Skaner nie moze rozpoczac¢ skanowania, dopdki na ekranie wyswietla sie Quick Menu. Zakoricz proces konwertowania zanim

zaczniesz skanowac kolejny dokument.
® Gdy na ekranie wyswietla sie Quick Menu nie nalezy przenosi¢ i usuwac plikéw ani zmieniac ich nazw przy pomocy innych

aplikacji.
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3. Kliknij ikone [ABBYY Scan to Word] k’ﬂ“f, ikone [ABBYY Scan to Excel (R)] L.'ﬁ%. lub ikone [ABBYY Scan to PowerPoint (R)] L"ﬁ*‘
= Pojawi sie okno dialogowe i rozpocznie sie konwertowanie plikow.

Document conversion with  ABBYY" FineReader Online

-
\#) ABBYY FineReader for ScanSnap 5.0 M
Converting to Microsoft Word...
1of 1 pages recognized.
P ey Stop
Register your copy of ABBYY FineReader and receive the following benefits:
- Free technical support;
- Information about new versions of ABBYY products. . .
Registration

C

= Po zakonczeniu procesu konwertowania otworzy sie Word, Excel lub PowerPoint i pojawia sie wyniki.

Preferencje

Aby skonfigurowac ustawienia funkgji [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan to Excel (R)] lub [ABBYY Scan to PowerPoint (R)], wykonaj

nastepujace czynnosci:

1. Przesun kursor myszki na ikone [ABBYY Scan to Word] t’ﬂ; [ABBYY Scan to Excel (R)] L."EE.
lub [ABBYY Scan to PowerPoint (R)] k'. 47, a nastepnie kliknij n

= Pojawi sie okno [ABBYY FineReader for ScanSnap 5.0 Settings — Options].

2. Zmien ustawienia wedle uznania.

Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w instrukcji obstugi oprogramowania ABBYY FineReader for ScanSnap.

=]

L? ABBYY FineReader for ScanSnap 5.0 Settings [
| Scan to PowerPoint I Scan to Searchable PDF
General Settings | Scan to Word Scan to Excel

[T] change file name before saving
Open recognized document
[T pelete scanned image after recognition

Document lanquage: | English

|:| Participate in the ABEYY Software Improvement Program

Register your copy of ABEYY FineReader and receive the following
benefits:

- Free technical support
- Information about new versions of ABBYY products

Registration About...

l oK ” Cancel H

Help

]

3. Kliknij przycisk [OK], aby zamkna¢ okno [ABBYY FineReader for ScanSnap 5.0 Settings].
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Funkcja optycznego rozpoznawania znakéw (OCR) i oprogramowanie ABBYY
FineReader for ScanSnap

Przeglad oprogramowania ABBYY FineReader for ScanSnap

ABBYY FineReader for ScanSnap to oprogramowanie stworzone specjalnie dla skanera ScanSnap, stuzgce do rozpoznawania tekstu
w plikach PDF stworzonych tylko i wytacznie przy pomocy skanera ScanSnap. ABBYY FineReader for ScanSnap nie rozpoznaje tekstu
w plikach utworzonych w programie Adobe Acrobat lub innych aplikacjach.

Funkcje OCR
W tabeli ponizej przedstawiono funkcje oprogramowania do optycznego rozpoznawania znakéw. Przed rozpoczeciem procesu
rozpoznawania znakéw upewnij sie, czy dokumenty spetniaja nastepujace wymagania:

Aplikacja Dokumenty spetniajgce wymagania Dokumenty niespetniajace wymagan
ABBYY Scan to Word Dokumenty z prostym uktadem, np. jedna lub dwie Dokumenty ze ztozonym uktadem, np. pofaczenie
kolumny litego tekstu. wykresdw, tabeli i tekstu (broszury, magazyny, gazety).

Dokument Word

|
'|||E I

ABBYY Scan to Excel® Dokumenty z prostymi tabelami, bez scalonych Dokumenty z:

komorek. - tabelami bez widocznych krawedzi,

« tabelami ze skomplikowanymi formatami komérek,
« ztozonymi tabelami zagniezdzonymi,

« wykresami,

- diagramami,

- zdjeciami,

- tekstem w pionie.

Dokument Excel Dokument Excel

s e e e ORNEnEDNNNNERD
Gl Bl e e NOET| s
ol s elrLe ool o2 |3 <[5 ]el7 o pnaaEnann|
T lelo [o ] [z 3 [ e e[ o L '
e e Rl 2 Slelwn| [ B
IDDNBEnEnnonanaE s
s lel7 [ lo ol 2 e ls e 7 LR R
ABBYY Scan to PowerPoint® Dokumenty z tekstem i prostymi wykresami lub Dokumenty:
tabelami na biatym lub jasnym, jednokolorowym tle. « ze ztozonym uktadem (potaczenie tekstu i wykreséw

lub ilustracji),
« ztlem w postaci zdjec lub wzordw,
+ zjasnym tekstem na ciemnym tle.

Dokument PowerPoint Dokument PowerPoint
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Dane nieodtwarzane w procesie OCR

Wymienione ponizej elementy dokumentu Zzrédtowego nie zostana zachowane w trakcie procesu rozpoznawania znakéw. Zaleca sie
sprawdzenie wynikéw procesu OCR w programach Word, Excel lub PowerPoint i reczng edycje nastepujacych parametréw:

e stylirozmiar czcionki,

® odstepy miedzy znakami i wierszami,

podkreslenie, pogrubienie i kursywa,
® indeks gorny idolny.

Rodzaje dokumentéw utrudniajace lub uniemozliwiajgce rozpoznanie znakéw

Wymienione ponizej rodzaje dokumentéw (znakéw) moga nie zosta¢ prawidtowo rozpoznane. Aby poprawic efekt koricowy, zmien tryb
koloru lub zwigksz rozdzielczo$¢.

e dokumenty z pismem odrecznym,

e dokumenty z matymi znakami (rozmiar czcionki ponizej 10),

e dokumenty przekrzywione,

e dokumenty w jezyku innym niz okreslony,

dokumenty z tekstem na tle o nieréwnomiernym kolorze,
dokumenty ze znakami ozdobnymi (np. wyttaczanymi, cieniowanymi itp.),

e dokumenty z tekstem na wzorzystym tle (np. tekst naktadajacy sie na zdjecia lub wykresy),
e dokumenty z wieloma znakami stykajacymi sie z krawedziami lub podkresleniami,

e dokumenty ze ztozonym uktadem i szumami obrazu (ich przetwarzanie moze trwac dtuzej).
Inne uwagi

® Po przetworzeniu duzego, dtugiego dokumentu tekstowego moze on zosta¢ przekonwertowany do maksymalnego rozmiaru
dostepnego w programie Word.

® Przy konwertowaniu dokumentu do pliku programu Excel zapisanych zostanie maksymalnie 65 536 wierszy.

® Przy konwertowaniu dokumentu do pliku programu Excel informacje o uktadzie catego dokumentu, wykresach oraz wysokosci
i szerokosci diagramoéw i tabeli nie sa zachowywane. Odtworzone zostang wytacznie ciggi znakéw oraz tabele.

® Przekonwertowany plik PowerPoint nie zachowuje koloru ani wzoru tta z dokumentu zrédtowego.

® Dokumenty zeskanowane ztg strong lub w orientacji poziomej nie zostang poprawnie rozpoznane. Zaznacz opcje
[Automatic image rotation] lub zeskanuj dokumenty strong zadrukowanga do dotu, w orientacji pionowe;j.

e Jesli funkcja redukcji przebijania koloréw jest wtaczona, skutecznos¢ rozpoznawania tekstu moze by¢ nizsza. W takim wypadku
nalezy wytaczy¢ te funkcje w nastepujacy sposéb: w menu otwieranym prawym klawiszem myszy wybierz [Scan Button Settings]
— zaktadka [Scanning] — przycisk [Option], aby wyswietli¢ okno [Scanning mode option]. Odznacz opcje [Reduce bleed-throughl.
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Zapisywanie danych do programu SharePoint

W tej sekcji wyjasniono, jak zapisa¢ zeskanowane obrazy w programie SharePoint.

UWAGA
® Przed zapisaniem duzego pliku w programie SharePoint moze by¢ konieczna zmiana ustawier SharePoint przez administratora
systemu.

® Przy pierwszym uruchomieniu aplikacji Scan to Microsoft SharePoint nalezy zarejestrowac strone SharePoint, aby nastepnym
razem ScanSnap Manager pofaczyt sie z nig automatycznie.
® Szczegdtowe informacje na ten temat znajduja sie w instrukgji obstugi Scan to Microsoft SharePoint.

WSKAZOWKA
Ustawienia skanowania mozna zapisa¢ w postaci profilu, z ktérego mozna pdzniej wielokrotnie korzystac.

Procedury

WSKAZOWKA
Aby méc skorzystac z Quick Menu, zaznacz najpierw opcje [Use Quick Menu] w oknie dialogowym ScanSnap Setup.
Szczegotowe informacje na temat skanowania za pomoca Quick Menu znajduja sie w sekgji,,Podstawowe operacje”

1. Wiéz dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.
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2. Nacisénij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Po zakonczeniu skanowania pojawi sie Quick Menu.

SCanNnsrnag ==
= Favorites Show All Applications >
ﬁ oL ’ ﬁ/ = P
- «Q -
dl /4 : |
ScanSnap Scan to Scan to
Organizer CardMinder Scan to Folder | Scanto E-mail ScantoPrint | oo o Flers.
P Y4
Scan to Magic Scan to Mobile Scanto Scan to Scanto Scan to Google
Desktop o Dropbox Evernote (Doc. Evernote (Note) Docs(TM)
pr =, |
N B B B3 O
@E % Yo
Scan to Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Salesforce C SugarSync Word Excel(R) PowerPoint(R) SharePoint
Detail v
9 o o

Aby zmieni¢ ustawienia [Scan to SharePoint], przesun kursor myszki na ikong [Scan to SharePoint] - ’, a nastepnie kliknij n

UWAGA
® Skaner nie moze rozpocza¢ skanowania, dopdki na ekranie wyswietla sie Quick Menu. Zanim zaczniesz skanowac kolejny
dokument poczekaj, az ScanSnap Manager nawiagze potaczenie z programem Microsoft SharePoint.
® Gdy na ekranie wyswietla sie Quick Menu nie nalezy przenosi¢ i usuwac plikéw ani zmienia¢ ich nazw przy pomocy innych
aplikadji.
3. Kliknij ikong [Scan to SharePoint] | - ).
= Pojawi sie okno [Scan to SharePoint].

4. Wybierz biblioteke, w ktérej chcesz zapisa¢ zeskanowany dokument.

Scan to Microsoft SharePoint = r= g

A

F omios socumeran]
uj Document Library 1
+-{1 Document Library 2
LEI Document Library 3
+~{71l Reporting Templates

{1 Shared Documerts
{71 Site Assets
{7 Style Library

= Pojawi sie indeks bibliotek.
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5. Wprowadz potrzebne dane i kliknij przycisk [Accept].

Scan to Microsoft SharePoint =20

o 4
4-{| Document Library 1
{71 Document Library 2
ﬁ Document Library 3
{7 Reporting Templates
ﬁ Shared Documents
([ Stte Assets
“-{71 Style Library

= Zeskanowany obraz zostanie zapisany w wybranej bibliotece.

WSKAZOWKA
Szczegdtowe informacje znajduja sie w instrukcji obstugi Scan to Microsoft SharePoint.

Preferencje
Aby skonfigurowac ustawienia funkgji [Scan to SharePoint], wykonaj nastepujace czynnosci:

sl
1. Przesun kursor myszki na ikone [Scan to SharePoint] H-_—.", a nastepnie kliknij n
= Pojawi sie okno [Scan to SharePoint — Options].

2. Zmien ustawienia wedle uznania.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Manager Help.

.?i Scan to SharePoint - Options m

V¥ Save scanned images to file

Cancel |

3. Kliknij przycisk [OK], aby zamkna¢ okno [Scan to SharePoint - Options].
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Skanowanie dokumentdéw w zaleznosci od przeznaczenia

W tej sekgji wyjasniono rézne sposoby korzystania ze skanera ScanSnap.

Skanowanie jednej strony dokumentu

Skaner ScanSnap domyslnie pracuje w trybie skanowania dwustronnego.
Aby zeskanowac tylko jedng strone dokumentu:

1. Wybierz [Scan Button Settings] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.

Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "

= Pojawi sie okno ScanSnap Setup.

2. Zrozwijanej listy [Scanning side] w zaktadce [Scanning] wybierz [Simplex Scan (Single-sided)].

2=
Scansnap
Color Imege Scarnmner
[[Use Quick Menu Prafile
[ Recommended | [ Smalfile | [ HighQualty | [ Standard v

—4 Comprassion

Image quality: 1 Automatic resolution v]
Color mode: [ E Auto color detection v]
Scanning side: [ [ Duplex Scan (Double-sided) ~

[T Continue scanning after last page

| Hide « | oK || cancel || Apply |

3. Kliknij [OK], aby zamkna¢ okno ScanSnap Setup.

4, Wi6z dokument do skanera.

Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

5. Nacisnij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.

WSKAZOWKA

Po wybraniu opcji [Simplex scan] w menu otwieranym prawym klawiszem myszy dokument zostanie zeskanowany jednostronnie
nawet, jesli w zaktadce [Scanning] dla ustawienia [Scanning side] wybrano wartos¢ [Duplex Scan (Double-sided)].

= Jedna strona dokumentu zostanie zeskanowana.
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Skanowanie kolorowych dokumentow w skali szarosci lub w czerni i bieli

Jesli w zakfadce [Scanning] w oknie ScanSnap Setup dla ustawienia [Color mode] wybrano warto$¢ [Auto color detection], skaner
automatycznie rozpozna, czy skanowany obraz jest kolorowy, szary czy monochromatyczny i zapisze go w odpowiednim trybie koloru.
Aby zeskanowac kolorowy dokument i zapisac¢ go w skali szarosci lub monochromatycznie:

1. Wybierz [Scan Button Settings] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "

= Pojawi sie okno ScanSnap Setup.

2. Zrozwijanej listy [Color mode] w zaktadce [Scanning] wybierz [Grey] lub [B&W].

2=
Scansnap
Color Imege Scarnmner
[[Use Quick Menu Prafile
[ Recommended | [ Smalfile | [ HighQualty | [ Standard v

Image quality: 1 Automatic resolution v]
Color mode: E Auto color detection v]
Auto color detection |
Scanning side: Cal
B&W

Color high compression |

| Hide « | oK || cancel || Apply |

[T Continue scanning after last page

3. Kliknij [OK], aby zamkna¢ okno ScanSnap Setup.

4, wWiéz dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”

5. Naciénij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Dokument zostanie zeskanowany i zapisany w skali szarosci lub monochromatycznie.
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Skanowanie kolorowych dokumentéw w wysokiej kompresji

Skaner ScanSnap pozwala skanowa¢ duze ilosci kolorowych dokumentéw w trybie wysokiej kompresji i zapisac je w postaci
kompaktowego pliku PDF.
Aby zeskanowac kolorowy dokument w trybie wysokiej kompresji:

UWAGA

W trybie [Color high compression] znaki i tto s3 poddawane kompresji w réznym stopniu. W zwigzku z tym rozmiar dokumentu
sktadajacego sie gtéwnie z tekstu bedzie mniejszy, ale nie spowoduje to utraty jakosci znakéw. Z kolei zastosowanie kompresji

w przypadku dokumentéw ze zdjeciami (traktowanymi przez skaner jako tto) pogorszy jakos¢ obrazu. Z tego wzgledu tryb wysokiej
kompresji nie nadaje sie do skanowania kolorowych dokumentoéw takich jak fotografie.

1. Wybierz [Scan Button Settings] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "
= Pojawi sie okno ScanSnap Setup.

2. Zrozwijanej listy [Color mode] w zaktadce [Scanning] wybierz [Color high compression].

(2=
Color image Scaernrner ‘
[[TUse Quick Menu Profile
[ PRecommended | | Small File | [ Highouality | [ Standard -

Image quality: Automatic resolution v]

Color mode: LD Auto color detection v]

L] Auto color detection
Color

Scanning side:

Gray

]
L =30
(]

Color high compression ]
[T Continue scanning after last page

| Hide « | oK || cancel || Apply |

3. Kliknij [OK], aby zamkna¢ okno ScanSnap Setup.

4, wWiéz dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

5. Nacisénij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Dokument zostanie zeskanowany i zapisany w wysokiej kompresji.
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Pomijanie pustych stron

Skaner ScanSnap wykrywa i automatycznie pomija puste strony podczas skanowania. Np. w przypadku skanowania jednostronnych
i dwustronnych dokumentéw naraz w trybie duplex niezadrukowane strony dokumentéw jednostronnych zostang pominiete.
Aby pomija¢ puste strony podczas skanowania:

UWAGA
® Skaner ScanSnap moze rozpoznac¢ wymienione ponizej dokumenty jako puste strony:
— dokumenty z tylko kilkoma znakami,
- dokumenty jednokolorowe (w tym czarne) bez zadnych wzoréw, linii ani znakéw.
Przed rozpoczeciem skanowania powyzszych dokumentéw nalezy odznaczy¢ opcje [Blank page removal].
Po skanowaniu nalezy sprawdzi¢, czy jakies strony nie zostaty pominiete przez pomytke.
® Puste strony nie beda pomijane podczas skanowania z uzyciem programu CardMinder.

1. Wybierz [Scan Button Settings] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "
= Pojawi sie okno ScanSnap Setup.

2. Zaznacz opcje [Blank page removal] w zaktadce [Scanning].

2=
Color Image Scarnmner ‘
[C1Use Quick Menu Frofile
[ PRecommended | | Small File | [ Highouality | [ Standard -

File option =+ Compression

Image quality: 1 Automatic resolution v]
Color mode: [ D Auto color detection v]
Scanning side: [ | Duplex Scan (Double-sided) v]

[V] Autamatic image ratation
[ Blank page removal]

[T Continue scanning after last page

| Hide « | oK || cancel || Apply |

3. Kliknij [OK], aby zamkna¢ okno ScanSnap Setup.

4. Wié6z dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

5. Naciénij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Dokument zostanie zeskanowany i zapisany bez pustych stron.
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Prostowanie przekrzywionych ciagéw znakow

Skaner ScanSnap wykrywa przekrzywione ciagi znakéw na skanowanym dokumencie i prostuje je.
Aby poprawic¢ przekrzywione ciagi znakéw:

UWAGA
® ScanSnap jest w stanie poprawi¢ znaki przekrzywione maksymalnie o 5 stopni.
® Tafunkcja zaktada, ze skanowany dokument zawiera wystarczajacg ilos¢ tekstu. W zwigzku z tym w przypadku wymienionych

ponizej rodzajéw dokumentéw ciagi znakéw moga zosta¢ wyprostowane pod ztym katem. W takiej sytuacji nalezy odznaczy¢
opcje [Deskew by text on document]:

dokumenty, na ktérych odlegtos¢ miedzy liniami lub znakami jest bardzo mata lub znaki zachodza na siebie,
dokumenty z wieloma ozdobnymi znakami,

dokumenty z duzg iloscig obrazéw i matj iloscia tekstu,

dokumenty z tekstem na wzorzystym tle (np. tekst naktadajacy sie na zdjecia lub wykresy),

dokumenty z tekstem w réznych kierunkach,

dokumenty z dtugimi, ukosnymi liniami,

dokumenty z pismem odrecznym.

WSKAZOWKA
Jesli w zaktadce [Paper] w oknie ScanSnap Setup dla ustawienia [Paper size] wybrano wartos¢ [Automatic detection], nie trzeba
zaznaczac opcji [Deskew by text on document] - zostanie zastosowana automatycznie.

1. Wybierz [Scan Button Settings] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.
Szczegotowe informacje na ten temat znajdujg sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "
= Pojawi sie okno ScanSnap Setup.

2. Kliknij przycisk [Option] w zaktadce [Scanning].

% Scanning | o File option |F~ Paper |} Compression

wvould like to use.
Image guality: Automatic resolution v]
Color mode: Auto color detection vl
Seanning side: [ |ﬁ Duplex Scan (Double-sided) v]
[V Automatic image rotation
Blank page remowval
[T Continue scanning after last page
Hide &/ | ok || cancel || Apply |

= Pojawi sie okno [Scanning mode option].
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3.

4.

5.

6.

Zaznacz opcje [Deskew by text on document].

Scanning mode option [iz-,l

Feduce hleed-through
Brightness (black & white only)

[ H

Increase text contrast

[ V| Deskew by text on document]

Flace document face up

oK l | Cancel | | Help

Kliknij [OK], aby zamkna¢ wszystkie otwarte okna.

W16z dokument do skanera.

"

Szczegdtowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

Naciénij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Dokument zostanie zeskanowany i zapisany z wyprostowanymi ciggami znakdéw.

Obracanie zeskanowanego obrazu

W biurze czesto zdarza sie, ze skanowane naraz dokumenty maja ten sam rozmiar, ale inng orientacje strony.

Skaner ScanSnap automatycznie obraca skanowane obrazy do prawidtowej orientacji.

Aby obréci¢ skanowane obrazy do prawidtowej orientaciji:

UWAGA
Ta funkcja okresla prawidtowa orientacje strony na podstawie wydrukowanych na niej ciggéw znakéw. W zwiazku z tym moze sie
zdarzy¢, ze wymienione ponizej rodzaje dokumentéw nie zostang obrécone. W takiej sytuacji nalezy odznaczy¢ opcje [Automatic

image rotation]:

dokumenty z wieloma bardzo duzymi lub bardzo matymi znakami,

dokumenty, na ktérych odlegtos¢ miedzy liniami lub znakami jest bardzo mata lub znaki zachodzg na siebie,
dokumenty z wieloma znakami stykajacymi sie z krawedziami lub podkresleniami,

dokumenty z duzg iloscig obrazéw i maty iloscia tekstu,

dokumenty z tekstem na tle o nieréwnomiernym kolorze,

dokumenty z wieloma ozdobnymi znakami (np. wyttaczanymi, cieniowanymi itp.),

dokumenty z tekstem na wzorzystym tle (np. tekst naktadajacy sie na zdjecia lub wykresy),

dokumenty z tekstem w réznych kierunkach,

dokumenty z tekstem napisanym wytacznie wielkimi literami,

dokumenty z pismem odrecznym,

dokumenty przekrzywione,

dokumenty w jezyku nieobstugiwanym przez skaner (innym niz japonski, angielski, francuski, niemiecki, wtoski, hiszpanski, chirski
uproszczony, chinski tradycyjny, koreanski, rosyjski, portugalski),

dokumenty ze ztozonym uktadem,

dokumenty z szumami obrazu,

dokumenty ze stabo widocznymi znakami (np. wyblaktymi).
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1. Wybierz [Scan Button Settings] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.

Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "

= Pojawi sie okno ScanSnap Setup.

2. Zaznacz opcje [Automatic image rotation] w zaktadce [Scanning].

o File option |F~ Paper

# Compression

ify the scanning mode and option vould like to use.

Automatic resclution

Image quality:

Colar mode: D Auto color detection

Scanning side: [ [ Duplex Scan (Double-sided)

[Autamatic image rotation]
Blank page removal

[C1Cantinue scanning after last page

| Hide & | 0K, || cancel ||

Apply |

Kliknij [OK], aby zamkna¢ okno ScanSnap Setup.

. WI6z dokument do skanera.

Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

Naciénij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Dokument zostanie zeskanowany i zapisany z prawidtowg orientacja strony.

Redukcja przebijania koloréw

Skaner ScanSnap pozwala zredukowa¢ przebijanie koloréw, ktére pojawia sie na zeskanowanym dokumencie, jesdli po jego drugiej

stronie znajduje sie tekst lub ilustracja.
Aby zredukowac przebijanie koloréw:

UWAGA

W przypadku wymienionych ponizej rodzajow dokumentéw funkcja redukcji przebijania koloréw moze nie dziata¢ poprawnie. W takiej

sytuacji nalezy odznaczy¢ opcje [Reduce bleed-through]:

e Dokumenty z jasnym tekstem lub jasnymi ilustracjami, dokumenty z cienkimi literami lub liniami oraz dokumenty z ciemnym ttem.
Kolory moga zosta¢ zmienione lub w ogéle nieodtworzone. W przypadku zaznaczonych ciggéw znakéw skutecznos¢
rozpoznawania tekstu moze by¢ nizsza.

® Dokumenty z jasnymi lub cienkimi znakami.

Skutecznos$¢ rozpoznawania tekstu moze by¢ nizsza.

e Dokumenty z bardzo duzym przebiciem koloréw.

Przebicie moze zosta¢ uwydatnione.

1. Wybierz [Scan Button Settings] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.

Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "

= Pojawi sie okno ScanSnap Setup.
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2. Kliknij przycisk [Option] w zakfadce [Scanning].

< Paper |-s} Compression

Image guality: Automatic resolution vl
Color mode: [ E Auto color detection vl
Scanning side: [ [ Duplex Scan (Double-sided) v]

[¥] Autamatic image rotation
[¥| Blank page removal

[C] Continue scanning after last page

T o [ coneo | [_Appy |

= Pojawi sie okno [Scanning mode option].

3. Zaznacz opcje [Reduce bleed-through].

= Pojawi sie ponizszy komunikat.

-
ScanSnap Manager u

@l When you select this check box, lighter colors may not appear, or some
W' colors may appear differently.
Make sure to always check the scanning results.

4., Kliknij [OK], aby zamkna¢ wszystkie otwarte okna.

5. Wtéz dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

6. Nacisnij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Dokument zostanie zeskanowany i zapisany ze zredukowanym przebijaniem koloréw.
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Jednoczesne skanowanie dokumentow réznej dtugosci lub szerokosci

Skaner ScanSnap pozwala jednoczesnie skanowac¢ dokumenty réznej dtugosci lub szerokosci.
Aby zeskanowac¢ dokumenty w réznych rozmiarach:

1. Wybierz [Scan Button Settings] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "

= Pojawi sie okno ScanSnap Setup.

2. Wybierz warto$¢ [Automatic image rotation] dla ustawienia [Paper size] w zaktadce [Paper].

2=
Scansnap
Color Imege Scarnmner
[[Use Quick Menu Prafile
[ PRecommended | [ Smalfile | [ HighQualty | [[O0 Standard v

L EE Comprassion

Faper size: [[ Automatic detection v]]

You cannot scan a mixed batch with different widths and lengths.

Customize...

bultifeed Detaction: || Check Length i

T ok I cocs J[ oo |

3. Wybierz warto$¢ [None] z rozwijanej listy [Multifeed Detection].

E; Application [ Save |§8 Scanning | J File option||F~ Paper l

Faper size: [ Automatic detection ']

Customize...

hultifeed Detection: || None -

ok ) [_corcl | [__reoy |

UWAGA

Jesli przed zeskanowaniem dokumentéw réznej dtugosci lub szerokosci zaznaczono opcje [Check Length], skaner rozpozna
podwadjne pobranie papieru i zatrzyma skanowanie. Jednoczesne skanowanie dokumentéw w rozmiarze Letter i A4 nie jest
traktowane jako podwojne pobranie.

4, Kliknij [OK], aby zamkna¢ okno ScanSnap Setup.
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5. Wiéz dokumenty do skanera.

1. Wyréwnaj krawedzie dokumentdw.

ABC

=1 [~ |

2. Umies¢ dokumenty na srodku podajnika ADF.

UWAGA

Upewnij sig, ze wszystkie dokumenty znajduja sie nad rolka, w przeciwnym wypadku nie zostang pobrane do wnetrza
skanera.

Szerokos¢ rolki pobierajacej
L

=1}

Przesun boczne prowadnice tak, aby stykaty sie z krawedziami najszerszego dokumentu.

Wt6z mniejsze dokumenty niesiegajace prowadnic bezposrednio do podajnika ADF. Jesli dokumenty przekrzywia sie

w trakcie skanowania, jako$¢ gotowych obrazéw moze sie pogorszy¢ (czes¢ obrazu nie bedzie widoczna lub pojawia sie
ukosne linie) albo zeskanowany obraz bedzie miat inny rozmiar niz oryginat. W razie probleméw zaleca sie skanowanie
w mniejszych porcjach (w grupach dokumentéw o bardzo zblizonym rozmiarze) i uruchomienie funkgji ciagtego
skanowania.

Dokumenty nie siegajace do prowadnic moga spowodowac blokade papieru.
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6. Nacisnij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Zeskanowane dokumenty zostana zapisane w oryginalnych rozmiarach.

ABC

S =

UWAGA

Jesli dokumenty przekrzywity sie w trakcie skanowania, zeskanowane obrazy moga miec¢ inny rozmiar niz oryginaty.

Skanowanie dtugich dokumentéow

Skaner ScanSnap pozwala skanowa¢ dtugie dokumenty (o dtugosci do 863mm).
Aby zeskanowac dtugi dokument:

1. Wié6z dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

UWAGA
e Dtugie dokumenty nalezy wktada¢ do podajnika ADF pojedynczo, jeden po drugim.
® Podczas skanowania dtugich dokumentéw zastosuj sie do ponizszych wskazéwek:

Podawanie dokumentu Odbiér dokumentu

Przytrzymaj dokument reka, aby nie wypadt z podajnika ADF. Upewnij sig, ze nic nie blokuje wyjscia dokumentu ze skanera.
Po zakoriczonym skanowaniu odbierz dokument recznie, aby

nie wysunat sie ze skanera i nie upadt na podtoge.
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2. Nacisénij przycisk [Scan] i przytrzymaj go przez co najmniej 3 sekundy, az zamiga na niebiesko.
= Rozpocznie sie skanowanie.

WSKAZOWKA

Jesli pierwsza strona zostata zeskanowana w trybie skanowania dtugich dokumentéw i skanowanie trwa nadal, nastepny
dokument takze zostanie zeskanowany w tym trybie

UWAGA

o Jesli z rozwijanej listy [Image Quality] w zaktadce [Scanning] w oknie ScanSnap Setup wybrano wartos¢ [Excellent], pojawi sie
ponizszy komunikat informujacy o tym, ze skanowanie dtugich dokumentéw nie jest mozliwe.

ScanSnap Manager - Message [

@ Unable to perform long page scanning.

Select an image quality other than [Excellent], and try scanning again.

{None)

Troubleshooting @ Last page saved

( Close ]

® Podczas skanowania dtugich dokumentéw skaner ignoruje biezace ustawienia i uzywa nastepujacych:
— [Multifeed Detection]: [None],
— [Paper size]: [Automatic detection].

Zapisywanie zeskanowanych obrazéw do kilku plikow PDF

Skaner ScanSnap pozwala zapisa¢ zeskanowane obrazy do oddzielnych plikéw PDF na podstawie okreslonej liczby stron.
Aby zapisa¢ zeskanowane obrazy do osobnych plikéw PDF:

1. Wybierz pozycje [Scan Button Settings] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "
= Pojawi sie okno ScanSnap Setup.
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2. Zrozwijanej listy [File format] w zaktadce [File option] wybierz [PDF (*.pdf)] i kliknij przycisk [Option].

s
Color mage Scarnnaer
[[Use Quick benu Prafile
[f Standard -

[ Pecommended | [ SmallFile | [ Highoualty |

< Paper |-} Compressian

Select OCR

[C1Setthe marked text as a keyword for the POF file
Target marked sections: @ First marked section 0 All marked sections

[T Convert to Searchable POF

OCR options
Language: E English v]
Target pages: @ First page All pages

| Hide « | oK || cancel || Apph |

= Pojawi sie okno [PDF file format option].

3. Zaznacz opcje [Generate one PDF file per (n) page (s)] i wprowadz liczbe stron.
Za kazdym razem, gdy zeskanowana zostanie okreslona liczba stron, utworzony zostanie jeden plik PDF.

S

P
PDF file format option

Split PDF pages
() Multipage PDF (whole batch in one PDF)

1 | page(s)

Output mode
[] Qutput in PDF/A-1b

Password
[] Set a password for PDF file

Use a fixed password

Password:

Caonfirm:

[ 0K ] [ Cancel ] [ Help

WSKAZOWKA
W trybie skanowania dwustronnego dla kazdego dokumentu tworzone sa dwie strony (przednia i tylna).

Jesli w zaktadce [Scanning] zaznaczono opcje [Blank page removal], liczba stron oryginalnego dokumentu i liczba zeskanowanych
stron bedzie inna, poniewaz puste strony zostang pominiete. Aby zachowac oryginalng liczbe stron, odznacz te opcje.
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4, Kliknij [OK], aby zamkna¢ wszystkie otwarte okna.

5. Wit6z dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

6. Nacisnij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Za kazdym razem, gdy zeskanowana zostanie okreslona liczba stron, utworzony zostanie jeden plik PDF.

Tworzenie plikow PDF z mozliwoscig wyszukiwania
Skaner ScanSnap automatycznie rozpoznaje tekst na skanowanym obrazie i tworzy plik PDF z mozliwoscia wyszukiwania.

Aby stworzy¢ plik PDF z mozliwoscia wyszukiwania:

1. Wybierz pozycje [Scan Button Settings] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.
Szczegotowe informacje na ten temat znajdujg sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "
= Pojawi sie okno ScanSnap Setup.

2. Zrozwijanej listy [File format] w zaktadce [File option] wybierz [PDF (*.pdf)].

2=
Scansnap
Color Imege Scarnmner
[[Use Quick Menu Prafile
[ Recommended | [ Smalfile | [ HighQualty | [ Standard v

=+ Compression

Select OCR
[C1Setthe marked text as a keyword for the POF file
Target marked sections: @ First marked section 0 All marked sections

[l Corvertto Searchable PDF

OCR options
Language: E English v]

Target pages: @ First page All pages

| Hide « | oK || cancel || Apph |

WSKAZOWKA
Zaleca sie wybranie wartosci [Better] lub [Best] dla ustawienia [Image Quality] w zaktadce [Scanning] w oknie ScanSnap Setup.
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3. Zaznacz opcje [Convert to Searchable PDF].

< Papet |- Compression

Select OCR
[[] Setthe marked text as a keyword far the POF file
—_— @ Firstmarked section ) All marked sections
[ Convertto Searchable PDF]
OCK options
Language: [EII English v]
Target pages: @ First page 0 All pages

ok [ cencel J[_omy |

= Pojawi sie ponizszy komunikat.

ScanSnap Manager ﬁ

e
@ It may take extra time for processing text recognition.
ww

4, Kliknij [OK], aby zamkna¢ komunikat.

5. Wybierz ustawienia rozpoznawania tekstu.

File format: [ I3 PODF (*.pdf) =
Select OCR
[Tl etthe marked text a5 a keyword far the PDF fila
Target marked sections: @ First marked section 0 All marked sections
Convertto Searchakle FOF
DCR options
Language: [ED English vl
Target pages: @ Firstpage 0 All pages

Dption...

T o )L coes J[_reo |

e [Language] (jezyk). Dostepne opcje: japonski, angielski, francuski, niemiecki, wtoski, hiszpanski, chinski uproszczony, chinski

tradycyjny, koreanski, rosyjski, portugalski.

e [Target pages] (strony docelowe). Zaznacz [All pages], aby skaner rozpoznat tekst na wszystkich stronach lub [First page], aby

skaner rozpoznat tekst tylko na pierwszej stronie.
6. Kliknij [OK], aby zamkna¢ okno ScanSnap Setup.
7. Wi6z dokument do skanera.

”

8. Szczegétowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw
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9. Nacisnij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Skaner przeprowadzi proces rozpoznania tekstu na skanowanym obrazie i stworzy plik PDF z mozliwoscig wyszukiwania.

UWAGA
® Proces rozpoznania tekstu moze sie wydtuzy¢ w zaleznosci od uzywanego komputera i systemu.
e Wymienione ponizej rodzaje dokumentéw (znakéw) moga nie zosta¢ prawidtowo rozpoznane. Aby poprawic efekt koricowy,
zmien tryb koloru lub zwieksz rozdzielczos¢.
— dokumenty z pismem odrecznym,
— dokumenty z matymi znakami skanowane w niskiej rozdzielczosci,
- dokumenty przekrzywione,
- dokumenty w jezyku innym niz okreslony,
- dokumenty z tekstem z kursywa,
— dokumenty ze znakami znajdujacymi sie w indeksie dolnym lub gérnym oraz ze skomplikowanymi wyrazeniami
matematycznymi,
— dokumenty z tekstem na tle o nieréwnomiernym kolorze,
— dokumenty ze znakami ozdobnymi (np. wyttaczanymi, cieniowanymi itp.),
- dokumenty z tekstem na wzorzystym tle (np. tekst naktadajacy sie na zdjecia lub wykresy),
- dokumenty z wieloma znakami stykajacymi sie z krawedziami lub podkresleniami,
® Rozpoznanie tekstu na ponizszych dokumentach moze zaja¢ wiecej czasu:
— dokumenty ze ztozonym ukfadem,
— dokumenty z elementami innymi niz tekst (np. cieniowane tto).
e Jedli wiaczono funkcje redukcji przebijania koloréw, skutecznos¢ rozpoznawania znakéw moze sie obnizy¢. W takim przypadku
nalezy wytaczy¢ te funkcje.
® W tym celu w menu otwieranym prawym klawiszem myszy wybierz [Scan Button Settings] — zaktadka [Scanning] = przycisk
[Option], aby otworzy¢ okno [Scanning mode option]. Odznacz opcje [Reduce bleed-through].

Ustawienie stéw kluczowych dla pliku PDF

W przypadku, gdy skanowany dokument jest monochromatyczny, ciggi znakéw (np. tytut lub nagtéwek) mozna ustawi¢ jako stowa
kluczowe stuzace do wyszukiwania pliku PDF.

Przed rozpoczeciem skanowania doktadnie zaznacz wybrany fragment tekstu markerem.

Skaner rozpozna zakres$lone znaki i ustawi je jako stowa kluczowe dla pliku PDF.

Plik PDF z mozliwoscia wyszukiwania

( )

Ustawia tekst jako stowo
* kluczowe dla pliku PDF. *
= — LA R
ScanSnap ScanSnap IdS’fowo
| uczowe

Konwertuje zaznaczony L Obraz
ciag znakdéw na tekst.

Plik PDF mozna znalez¢ uzywajac
ustawionego stowa kluczowego.

Scan
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Korzystanie ze skanera (dla uzytkownikéw Windows)

Fragmenty tekstu na monochromatycznych dokumentach nalezy zaznacza¢ zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:
e Uzyj dowolnego markera stuzacego do podkreslania tekstu.
W tabeli pokazano zalecane kolory i grubos¢ zakreslaczy:

Rézowy Zotty Niebieski Zielony

- ScanSnap ScanSnap ScanSnap

e Oznacz wybrany cigg znakéw jedna prosta linia.
e Dopuszczalne wymiary zaznaczonej sekcji sa nastepujace:
Minimum: 3mm wysokosci, 10mm dtugosci
Maksimum: 20mm wysokosci, 150mm dtugosci
® Nie uzywaj tego samego koloru do oznaczenia wiecej niz jednego ciggu znakéw na pojedynczej stronie.
® Upewnij sie, ze kolor podkreslenia jest rownomierny i pokrywa wszystkie znaki.

Dobre zaznaczenie Zte zaznaczenie (nie pokrywa calej sekgji) Zte zaznaczenie (nierdwnomierny kolor)

- ‘ScanSnap ScanSnap

® Nie zaznaczaj wiecej niz 10 sekgji na jednej stronie.

UWAGA
® Zaleca sie uzycie niebieskiego lub zielonego zakreslacza. Sekcje zaznaczone jasniejszymi kolorami (np. rézowym lub z6ttym)
moga nie zostac rozpoznane.
® W przypadku dokumentéw z ciemnym ttem (np. gazet) uzyj niebieskiego zakreslacza - sekcje zaznaczone innymi kolorami
moga nhie zostac rozpoznane.
® Sekcje zaznaczone na wymienionych ponizej dokumentach moga nie zosta¢ rozpoznane:
— dokumenty kolorowe, np. katalogi lub ulotki,
- dokumenty, na ktérych zaznaczono sekcje w wiecej niz jednym kolorze,
- dokumenty z kolorami innymi niz kolor zaznaczenia (np. kolorowe dtugopisy inne niz zakreslacze albo plamy
na dokumencie),
- dokumenty, na ktérych zaznaczono zbyt wiele stéw kluczowych na jednej stronie.
® Stéw kluczowych nie mozna ustawi¢ w nastepujacych przypadkach:
- zaznaczona sekcja jest zbyt duza,
- zaznaczenie jest nieregularne (np. przekrzywione),
- kilka zaznaczonych sekgcji znajduje sie zbyt blisko siebie, a kolor zaznaczenia jest zbyt jasny lub wyblakty.

ScanSnap

® Przy zaznaczaniu kilku ciagéw znakéw zostaw miedzy nimi co najmniej 5mm odstepu. Sekcje znajdujace sie zbyt blisko siebie
moga zostac rozpoznane jako jedno zaznaczenie.

e W przypadku, gdy zaznaczenie nachodzi na wiersz powyzej lub ponizej, ciagi znakdw otaczajace to zaznaczenie moga zostac
ustawione jako stowa kluczowe.

e Niezaznaczone ciggi znakdw moga zostac ustawione jako stowa kluczowe w przypadku nastepujacych dokumentéw:
— dokumenty kolorowe, np. katalogi lub ulotki,
- dokumenty z kolorowym tekstem, wykresami, obrazkami, tabelami i liniami,
- dokumenty z zaznaczeniami w postaci ramek wokét tekstu,
- zaplamione dokumenty.

WSKAZOWKA

e W razie probleméw z ustawieniem stéw kluczowych zwieksz rozdzielczo$¢ skanowania.

® Stowa kluczowe ustawione dla danego pliku PDF mozna sprawdzi¢ w gtéwnym oknie programu ScanSnap Organizer
(w widoku miniatur) lub w oknie [Wtasciwosci dokumentu] w programie Adobe Acrobat / Adobe Reader.
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Aby wigczy¢ funkcje automatycznego ustawiania stéw kluczowych dla plikéw PDF:
1. Wybierz pozycje [Scan Button Settings] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "

= Pojawi sie okno ScanSnap Setup.

2. Zrozwijanej listy [File format] w zakfadce [File option] wybierz [PDF (*.pdf)].

2=
Scansnap
Color Imege Scarnmner
[ Use Quick kMenu Eraiilz
[ Recommended | [ Smalfile | [ HighQualty | [ Standard v

- Paper |- Compression

Select OCR
[C1Setthe marked text as a keyword for the POF file
Target marked sections: @ First marked section 0 All marked sections

[l Corvertto Searchable PDF

OCR options
Language: E English v]

Target pages: @ First page All pages

C o [ cocsr J[_roor ]

WSKAZOWKA
Zaleca sie wybranie wartosci [Better] lub [Best] dla ustawienia [Image Quality] w zaktadce [Scanning] w oknie ScanSnap Setup.
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3. Zaznacz opcje [Set the marked text as a keyword for the PDF file].

4.

5.

E: Application | Save |82 Scanning | J File option B~ Paper |} Comprassian

he file optio ouwould like to use.

File format; [W PDF (*.pdf) -

Select OCR
Setthe marked text as a keywaord for the PDF file
Target marked sections: @ First marked section © All marked sections
[Tl Convertta Searchable PDF
DCR options
Language: [ED English vl
Target pages: @ First page @ All pages

Optian...

| Hide ~| | 0K, || cCancel || Apgly |

Pozycja [Target marked sections]:
Zaznacz opcje [First marked section], aby przeprowadzi¢ proces rozpoznawania tekstu i ustawi¢ stowo kluczowe tylko na podstawie

pierwszego zaznaczenia albo opcje [All marked sections], aby zrobi¢ to samo dla wszystkich zaznaczert w dokumencie.

UWAGA
Nie zaznaczaj opcji [First marked section], jesli orientacja tekstu na dokumencie jest pionowa.

WSKAZOWKA
W przypadku opcji [First marked section] zastosuj sie do ponizszych wytycznych:
® Zaznacz te opcje, aby ustawic¢ tytut dokumentu jako stowo kluczowe.
Przyktad: Jesli zaznaczono tylko tytut dokumentu, zostanie on ustawiony jako stowo kluczowe dla pliku PDF.

3. How to Use ScanSnap

Tt chapiter describees bas: opeestion of ScanSeup

3.1. Scanning Documents
With “ScanSnap”, vou can harm papor offlce documscnts o | o = -
dosk into digital fides, @ve thom. attach them o e-mail. print | v S

hems. 2 comveet hem mio Word E sl PorwcrPouss data past | g ——————

try peessing & snghe bution The scanned image can be vicwed
o the scrven wing the seppliod applications ( Adobe Acrobet |

® Jesli w jednym wierszu tekstu znajduje sie kilka zaznaczonych sekgji, jako stowo kluczowe zostanie ustawiona sekcja

znajdujaca sie najwyzej.
Przyktad: W przedstawionej ponizej sytuacji ciag znakédw w sekcji B znajduje sie nieco wyzej niz ciagg znakédw w sekgji

A i zostanie ustawiony jako stowo kluczowe.

Zaznaczona sekcja A Zaznaczona sekcja B
“LScansnap | 2 Image Scanner

Pozycja [Language]:
Wybierz jezyk sposrdd nastepujacych opgji: japoniski, angielski, francuski, niemiecki, wtoski, hiszpanski, chirski uproszczony, chinski

tradycyjny, koreanski, rosyjski, portugalski.

Pozycja [Target pages]:
Zaznacz opcje [First page], aby przeprowadzi¢ proces rozpoznawania tekstu i ustawic stowo kluczowe tylko dla pierwszej strony albo

opcje [All marked sections], aby zrobi¢ to samo dla wszystkich stron dokumentu.

Kliknij [OK], aby zamkna¢ okno ScanSnap Setup.

Wt6z dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.
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6. Nacisnij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.

= Skaner przeprowadzi proces rozpoznania tekstu na skanowanym obrazie i stworzy plik PDF ze stowami kluczowymi.

UWAGA

Proces rozpoznania tekstu moze sie wydtuzy¢ w zaleznosci od uzywanego komputera i systemu.

Wymienione ponizej rodzaje dokumentéw (znakéw) moga nie zostac prawidtowo rozpoznane. Aby poprawic efekt koricowy,

zwieksz rozdzielczos¢.

— dokumenty z pismem odrecznym,

— dokumenty z matymi znakami skanowane w niskiej rozdzielczosci,

- dokumenty przekrzywione,

- dokumenty w jezyku innym niz okreslony,

- dokumenty z tekstem z kursywa,

— dokumenty ze znakami znajdujacymi sie w indeksie dolnym lub gérnym oraz ze skomplikowanymi wyrazeniami
matematycznymi,

— dokumenty z tekstem na tle o nieréwnomiernym kolorze,

— dokumenty ze znakami ozdobnymi (np. wyttaczanymi, cieniowanymi itp.),

- dokumenty z tekstem na wzorzystym tle (np. tekst naktadajacy sie na zdjecia lub wykresy),

- dokumenty z wieloma znakami stykajacymi sie z krawedziami lub podkresleniami,

Rozpoznanie tekstu na ponizszych dokumentach moze zaja¢ wiecej czasu:

— dokumenty ze ztozonym ukfadem,

— dokumenty z elementami innymi niz tekst (np. cieniowane tto).

Jesli wigczono funkcje redukgji przebijania koloréw, skutecznosc rozpoznawania znakéw moze sie obnizy¢, a zaznaczenie

kolorem moze zosta¢ usuniete lub rozjasnione. W takim przypadku nalezy wytaczy¢ te funkcje.

W tym celu w menu otwieranym prawym klawiszem myszy wybierz [Scan Button Settings] = zaktadka [Scanning] — przycisk

[Option], aby otworzy¢ okno [Scanning mode option]. Odznacz opcje [Reduce bleed-through].

Jesli wiecej niz jedna zaznaczona sekcja zawiera taki sam cigg znakéw, to samo stowo kluczowe zostanie dodane do pliku PDF

kilkakrotnie.

taczna maksymalna dtugosc wszystkich stéw kluczowych to 255 znakéw, tacznie ze znakami interpunkcyjnymi.

Stowa kluczowe wyswietlone w programie Adobe Acrobat lub Adobe Reader moga by¢ wziete w cudzystéw (np.,ABC”").

Ustawienie hasta dostepu do pliku PDF

Skaner ScanSnap pozwala ustawi¢ hasto dostepu do utworzonego pliku PDF.
Dzieki temu plik PDF jest chroniony i moze go otworzy¢ tylko osoba, ktdra zna hasto.

Ta funkcja jest szczegdlnie przydatna, gdy skanowane dokumenty zawieraja wazne lub poufne dane.

Aby ustawi¢ hasto dostepu do pliku PDF:

UWAGA

Przy korzystaniu z Quick Menu ustawienie hasta dostepu nie jest mozliwe.
Po ustawieniu hasta dostepu dla archiwalnego pliku PDF/A nie jest on zgodny ze standardem PDF/A-1b.

1. Wybierz pozycje [Scan Button Settings] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.
Szczegdtowe informacje na ten temat znajduja sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "
= Pojawi sie okno ScanSnap Setup.
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2. Zrozwijanej listy [File format] w zaktadce [File option] wybierz [PDF (*.pdf)] i kliknij przycisk [Option].

2=
Scansnap
Color mage Scarnnaer
[[TUse Quick Menu Profile
[ Recommended | [ Smalfile | [ HighQualty | [ Standard v

< Paper |-} Compressian

Select OCR
[C1Setthe marked text as a keyword for the POF file

Target marked sections: @ First marked section 0 All marked sections

[l Corvertto Searchable PDF

OCR options
Language: E English v]
Target pages: @ First page All pages

Apply |

Cancel

o

= Pojawi sie okno [PDF file format option].

3. Zaznacz opcje [Set a password for PDF file].
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e Ustaw inne hasto dla kazdego skanowanego dokumentu:
Odznacz opcje [Use a fixed password].
Recznie wprowadz hasto dla kazdego dokumentu z osobna.

e Ustaw hasto predefiniowane:
1. Zaznacz opcje [Use a fixed password].
Dla wszystkich plikéw PDF zostanie ustawione jednakowe hasto. Nie trzeba wprowadza¢ hasta przy kazdym skanowaniu.
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2. Wprowadz to samo hasto w polach [Password] i [Confirm].

WSKAZOWKA
Hasto moze zawiera¢ nastepujace znaki:
Maksymalna liczba znakéw: 16
Znaki alfanumeryczne: A-Z, a-z, 0-9
Symbole:! # " $ % &, () *+-./:;<=>?@[\]1A_" "{|}~

4. Kliknij [OK], aby zamkna¢ wszystkie otwarte okna.

5. Wtéz dokument do skanera.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

6. Nacisnij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Jesli w punkcie 3 odznaczono opcje [Use a fixed password], po zakoriczeniu skanowania pojawi sie ponizsze okno dialogowe:

‘ScanSnap Manager (Enter password) (=3

Enter password for PDF file

Fassword:

Confirm:

ok | [ cancel |

Wprowadz to samo hasto w polach [Password] i [Confirm], a nastepnie kliknij [OK].
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WSKAZOWKA
® Hasto moze zawiera¢ nastepujace znaki:

Maksymalna liczba znakéw: 16

Znaki alfanumeryczne: A-Z, a-z, 0-9

Symbole:! # " $ % &, () *+-./:;<=>?2@[\]1A_"{|}~
e Klikniecie przycisku [Cancel] spowoduje zapisanie pliku PDF bez hasta dostepu.

= Dokument zostanie zeskanowany i zapisany jako plik PDF z hastem dostepu.

UWAGA
Nie ma mozliwosci otworzenia pliku PDF bez hasta.

Tworzenie archiwalnych plikow PDF/A

Skaner ScanSnap pozwala tworzy¢ archiwalne pliki PDF/A zgodne ze standardem PDF/A-1b.

PDF/A to format pliku uzywany do dtugoterminowego przechowywania elektronicznych dokumentéw i zarzadzania nimi.
PDF/A-1b to jeden z poziomdéw zgodnosci okreslony dla plikéw PDF/A.

Aby stworzy¢ archiwalny plik PDF/A:

UWAGA
e Edytowanie utworzonego pliku PDF/A moze spowodowac utrate zgodnosci ze standardem PDF/A-1b.
e Dla plikéw PDF/A nie mozna ustawi¢ hasta dostepu.

1. Wybierz pozycje [Scan Button Settings] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "
= Pojawi sie okno ScanSnap Setup.

2. Zrozwijanej listy [File format] w zaktadce [File option] wybierz [PDF (*.pdf)] i kliknij przycisk [Option].

2=
Color Image Scarnmner ‘
[C1Use Quick Menu Frofile
[ PRecommended | | Small File | [ Highouality | [ Standard -

=+ Compression

Select OCR
[C1Setthe marked text as a keyword for the POF file

@ First marked section ) All marked sections
[l Corvertto Searchable PDF

OCR options
E English v]
@ First page All pages
| Hide « | oK || cancel || Apph |

= Pojawi sie okno [PDF file format option].
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3. Zaznacz opcje [Output in PDF/A-1b].
PDF file format option l&]

Split PDF pages

(@ Multipage PDF (whole batch in one PDF});

() Generate one PDF file per

1 - | page(s)

Output mode
( [¥] Qutput in PDF/A-1b )

Password

Set a password for PDF file

Use a fixed password

[ 0K ] [ Cancel ] [ Help

= Pojawi sie ponizszy komunikat.

~
ScanSnap Manager @

Editing a PDF/A-1b file may cause it to be no longer compliant with the
standard.

4. Kliknij [OK], aby zamkna¢ wszystkie otwarte okna.

5. W6z dokument do skanera.

Szczegdtowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podawanie dokumentéw”.

6. Nacisnij przycisk [Scan], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Dokument zostanie zeskanowany i zapisany jako archiwalny plik PDF/A.
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Konfiguracja programu ScanSnap Manager

W tej sekgji wyjasniono, jak skonfigurowa¢ ustawienia skanowania, ustawienia Quick Menu, automatyczne powiazanie z aplikacjami,
status postepu skanowania oraz okna dialogowe wyswietlane w trakcie skanowania.

Konfiguracja ustawien skanowania

Ustawienia ScanSnap Manager mozna zmieni¢ w zaleznosci od przeznaczenia skanowanych obrazéw. Konfiguracje przeprowadza sie
w oknie dialogowym ScanSnap Setup.
Dopasuj ustawienia pod katem nastepujacych metod skanowania:

e Skanowanie podstawowe
Skanowanie przy uzyciu Quick Menu
e Skanowanie wygodne
- Skanowanie przy uzyciu profilu
- Skanowanie przy uzyciu folderu ScanSnap Folder

Aby skonfigurowa¢ ustawienia skanowania:

1. Otwérz okno ScanSnap Setup.
e Skanowanie przy uzyciu Quick Menu lub profilu:
Wybierz pozycje [Scan Button Settings] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.
e Skanowanie przy uzyciu folderu ScanSnap Folder:
Wybierz pozycje [ScanSnap Folder Settings] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.
= Pojawi sie okno ScanSnap Setup.
Jesli uzywasz funkgji ,ScanSnap Folder to scan’, przejdz do punktu 3.

WSKAZOWKA

Okno ScanSnap Setup mozna réwniez otworzy¢ na inne sposoby. Jesli folder ScanSnap Folder jest otwarty, pojawi sie okno

ScanSnap Setup for ScanSnap Folder.

e Dwukrotnie kliknij na ikone ScanSnap Manager %

® Jednoczesnie wcisnij klawisze [Ctrl], [Shift] i spacje.

® Przejdz do menu [Start] = [Programy] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Manager settings] (w systemie Windows
8.1/Windows 8 wybierz [ScanSnap Manager settings] z menu [ScanSnap Manager] na ekranie aplikacji).

92



Korzystanie ze skanera (dla uzytkownikéw Windows)

2. Kliknij przycisk [Detail], aby przejs¢ do petnego widoku.

Widok podstawowy Widok szczegdtowy
- s
v Qulck Mo R Color magse Scarmer
Recommended | | SmelFie | | HohOusly | Cusomice |
[ Dutod_~] ) o e T [[Use Quick Menu Prafile
[ mecommended | | Small File | [ Highousliy | [ Standard -
aper |-+ Comprassion
Image quality: @ Automatic reselution v]
Colar mode: IE Aute color detection v]
Scanning side [l} Duplex Scan (Double-sided) v]
utomatic image rotation
[] A Is]
Blank page removal
ontinue scanning after ast page
Bc ing after |
| Hide =] | oK, || cancel || Appl |
WSKAZOWKA

Okno ScanSnap Setup otworzy sie w widoku, z ktérego korzystano poprzednim razem.

3. Zmien ustawienia w zakladkach.

o File option |F~ Paper |4 Compression

would like to use.
Image quality: Automatic resolution v]
Color mode: [E Auto color detection v]
Scanning side: [l} Duplex Scan (Double-sided) v]
[V] Autamaticimage ratation
Blank page remaowal
[T Continue scanning after last page
| Hide « | oK || Cancel |

Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Manager Help.

UWAGA
Ustawienia skanowania r6znig sie w zaleznosci od metody skanowania.

4, Kliknij przycisk [OK] lub [Apply].
= Ustawienia skanowania zostang zmienione.
e Uzycie Quick Menu powoduje zmiane ustawien skanowania dla przycisku [Customize].
e Uzycie profilu powoduje zmiane ustawien skanowania dla biezacego profilu.

WSKAZOWKA

Nacisniecie przycisku [Scan] na skanerze kiedy na ekranie otwarte jest okno ScanSnap Setup spowoduje zamkniecie tego okna
i rozpoczecie skanowania. Zmienione ustawienia zostang zapisane i zastosowane podczas skanowania dokumentéw.
Skanowanie nie rozpocznie sie po nacisnieciu przycisku [Scan], jesli na ekranie otwarte s3 inne okna dialogowe.
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Ustawienia Quick Menu

W tej sekgji wyjasniono dziatanie Quick Menu.
Mozesz zmieni¢ sposdb wyswietlania Quick Menu oraz kolejnos¢ wyswietlanych aplikacji.

WSKAZOWKA
® Szczegotowe informacje na temat wyswietlania okna Quick Menu znajduja sie w sekgji ,Skanowanie”.
® Szczegotowe informacje na temat aplikacji wyswietlanych w oknie Quick Menu znajduja sie w sekgji,Funkcje Quick Menu’”.

Quick Menu
W oknie Quick Menu wyswietlaja sie aplikacje, ktére mozna powiazac ze ScanSnap Manager.
Scansnap (]
=/ Favorites Show All Applications >
& e o | e | [EE
u ~ o Y | = | al
ScanSnap Scanto Scan to
Organizer CardMinder Scanto Folder | Scanto E-mail Seanto Print | oo o Flers..
Scan to Magic Scan to Mobile Scan to Scan to Scan to Scan to Google
Desktop . Dropbox Evernote (Doc. Evernote (Note) Docs(TM)
n — ~=
C N B B B O
Scanto Scanto ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Salesforce C SugarSync Word Excel(R) PowerPoint(R) SharePoint
Detail .
08 P o B

Nowo dodane aplikacje sa oznaczone znakiem y

WSKAZOWKA
Do Quick Menu mozna dodawac wtasne aplikacje. Szczegétowe informacje na ten temat znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap

Manager Help.

Zmiana trybu wyswietlania

W Quick Menu dostepne sg dwa tryby wyswietlania:

e Tryb [Favorites]
Pokazuje tylko aplikacje oznaczone jako ulubione. Dzieki temu mozna ustawi¢ najczesciej uzywane aplikacje jako ulubione i wybra¢
tryb wyswietlania [Favorites], aby mie¢ do nich szybki i tatwy dostep. Szczegdtowe informacje na temat ulubionych aplikacji znajduja
sie w sekgji,Ulubione aplikacje”.

e Tryb [All Applications]
Pokazuje wszystkie aplikacje dostepne w Quick Menu.

Quick Menu jest domysInie wyswietlane w trybie [Favorites] i zawiera wszystkie aplikacje. Aby zmieni¢ tryb wyswietlania, kliknij [Show
All Applications] lub [Show Favorites] w oknie Quick Menu.

WSKAZOWKA
Quick Menu otworzy sie w widoku, z ktérego korzystano poprzednim razem.
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Zmiana kolejnosci wyswietlania

Mozesz zmieni¢ kolejnos¢ aplikacji wyswietlanych w oknie Quick Menu. W tym celu:

1. Kliknijikone E‘] w oknie Quick Menu.

S SIS

“x= Favorites Show All Appli 1 :)J
R 5 Za , [Ei]

i : g | | | ml
‘ScanSnap Scanto Scanto
Organizer CardMinder Scanto Folder | Scanto E-mail SeantoPrint | oo o Flers.

r /-
A w
Scan to Magic s to Mobil Scan to Scanto Scanto Scan to Google
Desktop camtoliomie Dropbox Evernote (Doc... | Evernote (Note) Docs(TM)
™
C « & B | A ()
Scan to Scanto ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Salesforce C. SugarSync Word Excel(R) PowerPoint(R) SharePoaint
Detail ~)
Q8 £ e D

= Pojawi sie okno [Applications to Show/Hide].

2. Ustal kolejnos¢, w jakiej maja sie wyswietla¢ aplikacje.
Aplikacje wyswietlajg sie w oknie Quick Menu w takiej samej kolejnosci, w jakiej s3 wymienione na liscie w oknie [Applications
to Show/Hide].
Aby zmieni¢ pozycje danej aplikacji na liscie, zaznacz jg i przesun do géry lub do dotu za pomoca przyciskéw E] lub E]

Applications to Show/Hide =

Display the selected applications in [Favorites].

ScanSnap Organizer
01 Scan to CardMinder
[7] & Scan to Folder
[#] - |Scan to E-mail

m

i==5¢can to Print
EScan to Rack2-Filer Smart
B scan to Magic Desktop E]
Scan to Mobile
4% 5can to Dropbox
(¥ 5can to Evernate (Dacument)
Scan to Evemote (Note)
2 5can to Google Docs(TM) -

Bring new application to the top
Show Settings button automatically

Add or Remove

Add or remove the displayed applications.

Reset Display
Reset the displayed applications to the default setting,

Reset

oK ] | Help ]

WSKAZOWKA

Klikniecie przycisku [Reset] w sekcji [Reset Display] spowoduje przywrdcenie:
e domyslnej kolejnosci wyswietlania aplikacji w oknie Quick Menu,

e domyslnych ustawien ulubionych.
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Aplikacje sa wyswietlane w kolejnosci zilustrowanej ponizej:

Applications to Show/Hide (5] Scansnap

ﬁ e - e | 7Y = mull 7

ScanSnap Scan to ’&m/ Scan to
Organizer CardMinder Sean lo Folder w ORIt | Racka-Filer 5.

Scan to Magic Scan to Mobile Scan fo Scan to —Ey/ Scan to Google
Deskiop o Dropbox W ernote (Note) Docs(TM)

Scan to Evernate (Note)
7 Scan to Google Docs(TM) i '1 - —_
\, J -
[#]Bring new application to the top c A/ e WiFh L 2 | b )
— = 3 2 » -

[¥] Show Settings butten autematically
Scanto Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to

Display the selected applications in [Favorites]. “-~ Favorites Show All Applications >
7 = -

[¥] & Scan to Folder
[#] =~5can to E-mail

mn

Add or Remove Salesforce C Sugarsync Word Excel(R) PowerPoint(R) SharePoint
Add or remove the displayed applications. Detail -
Settings... a " Q) - 5
_ @B £ e P
Reset Display
Reset the displayed applications to the default setting.
[ oK ] [ Help ]

3. Kliknij przycisk [Closel, aby zamkna¢ okno [Applications to Show/Hidel.
= Kolejnos¢ wyswietlania aplikacji zostanie zmieniona.

Ulubione aplikacje

Mozesz oznaczy¢ czesto uzywane aplikacje jako ulubione, aby ufatwic ich wybieranie w oknie Quick Menu. W tym celu:

1. Kliknij [Show All Applications] w oknie Quick Menu.
= Okno Quick Menu wyswietli sie w trybie [All Applications].

2. Kliknij prawym klawiszem myszy na wybranga aplikacje i wybierz pozycje [Add to Favorites].
= Aplikacja zostanie dodana do ulubionych.
Obok pozycji [Add to Favorites] pojawi sie ptaszek, a za ikong aplikacji pojawi sie gwiazdka.

WSKAZOWKA
e Wszystkie aplikacje sa domysinie oznaczone jako ulubione. Aby zmieni¢ ustawienia ulubionych, odznacz opcje [Add

to Favorites].
e Ulubione aplikacje mozna takze wybrac w oknie [Applications to Show/Hide].
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Rekomendowane aplikacje

ScanSnap Manager wskazuje rekomendowang aplikacje w zaleznosci od rozmiaru skanowanego dokumentu.

Przyktad:

Gdy skanowany dokument jest formatu wizytéwki, ScanSnap Manager zarekomenduje aplikacje ,Scan to CardMinder”.

Scan to
CardMinder

“=~ Favorites

%% Recommended

= allorflagp

= |

Hide Recommended (A

Show All Applications (>

e g 2 et |"“'"a'2 m
! ‘ ™, 4 | = | [l
Scansnap Scanto . . Scanto
Organizer CardMinder Scan to Folder | 3can to E-mail SeantoPrint | oo o Filers
Scan to Magic Scan to Mobile Scanto Scanto Scanto Scanto Google
Deskiop " Dropbox Evernote (Doc... | Evernote (Mote) Docs(TM)
Detail v
@0 L e 2

Rekomendowane aplikacje mozna pokazac albo ukry¢ klikajac [Show Recommended] lub [Hide Recommended] w oknie Quick
Menu.

Automatyczne powigzanie z aplikacjami

Jesli w momencie rozpoczecia skanowania na komputerze uruchomiona jest aplikacja, ktéra automatycznie nawigzuje potaczenie
ze ScanSnap Manager, zostanie ona powigzana ze ScanSnap Manager bez wzgledu na wybrane ustawienia skanowania i to, czy
do skanowania uzyto Quick Menu.

Ponizej wymieniono aplikacje, ktére umozliwiaja automatyczne potaczenie ze ScanSnap Manager:

® ScanSnap Organizer
Zeskanowany obraz zostanie wyswietlony w programie ScanSnap Organizer.

e CardMinder
Zeskanowany obraz zostanie wyswietlony w programie CardMinder.

® Rack2-Filer Smart (wersja prébna lub wersja petna dotgczona do skanera ScanSnap S1300i Deluxe lub sprzedawana oddzielnie)
Zeskanowany obraz zostanie zapisany w programie Rack2-Filer Smart.

® Magic Desktop (wersja prébna lub wersja petna dotgczona do skanera ScanSnap S1300i Deluxe lub sprzedawana oddzielnie)
Zeskanowany obraz zostanie zapisany w programie Magic Desktop.

® Scan to Mobile (¥)
Zeskanowany obraz zostanie wystany do urzadzenia mobilnego.
*: Automatyczne potaczenie zostanie nawigzane tylko w przypadku, gdy aplikacja jest aktywna.

Dostepne sa dwa tryby automatycznego pofaczenia.
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Nawigzanie potaczenia, gdy jedna z powyzszych aplikacji jest aktywna (zalecane)
Jesli w momencie rozpoczecia skanowania na komputerze aktywna jest aplikacja ScanSnap Organizer, CardMinder lub Rack2-Filer Smart
(jest wybrana na pasku zadan, a jej okno znajduje sie na wierzchu ekranu), ScanSnap Manager automatycznie nawiaze z nig potaczenie.

By S Aplikacja nieaktywna

Aplikacja aktywna

Powyzszy przyktad ilustruje automatyczne nawigzanie potaczenia miedzy ScanSnap Manager a aplikacjg ScanSnap Organizer, ktérej
gtéwne okno wyswietla sie na wierzchu ekranu.

Nawigzanie potaczenia zawsze, gdy jedna z powyzszych aplikacji jest uruchomiona
Po otwarciu aplikacji ScanSnap Organizer, CardMinder lub Rack2-Filer Smart aplikacja wybrana dla ustawienia [Application] w zakfadce
[Application] w oknie ScanSnap automatycznie przefgczy sie na uruchomiong aplikacje. Aplikacja automatycznie nawiagze potaczenie
ze ScanSnap Manager nawet, jesli jej okno jest zminimalizowane lub nie znajduje sie na wierzchu ekranu. Pofaczenie miedzy ScanSnap
Manager i aplikacjg zostanie automatycznie zakoriczone po zamknieciu aplikacji.
W przypadku, gdy otwarta jest wiecej niz jedna aplikacja naraz, pierwszenstwo jest przyznawane w nastepujacej kolejnosci:
1. CardMinder
2. ScanSnap Organizer
3. Rack2-Filer Smart (wersja probna lub wersja petna dofgczona do skanera ScanSnap S1300i Deluxe lub sprzedawana oddzielnie)
4. Magic Desktop (wersja prébna lub wersja petna dotgczona do skanera ScanSnap S1300i Deluxe lub sprzedawana oddzielnie)

UWAGA
W przypadku programéw Rack2-Filer Smart i Magic Desktop pierwszenstwo ma ten, ktéry zostat uruchomiony pézniej.
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Jesli Quick Menu jest wytaczone, w menu otwieranym lewym klawiszem myszy obok nazwy aplikacji nawiazujacej potaczenie pojawia sie
napis,is interacting”.

Profile

'V T:r_zﬁ ScanSnap Organizer is interacting ]
A

T:r'?TIL" Standard
M
m CardMinder

Widok menu, gdy ScanSnap Organizer automatycznie nawiazuje pofaczenie ze ScanSnap Manager.

UWAGA

W przypadku programu CardMinder:

e Skanowanie odbywa sie z wykorzystaniem biezacych ustawien. Dla ustawien nieobstugiwanych przez program CardMinder
uzywane s ustawienia domysine.
Szczegotowe informacje na temat domysinych ustawien programu CardMinder znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Manager
Help.

® ScanSnap Manager automatycznie nawiaze potaczenie z programem CardMinder, jesli skanowany dokument ma rozmiar
wizytéwki. W przypadku dokumentéw o innych rozmiarach potaczenie nie zostanie nawigzane i pojawi sie ponizszy komunikat
o btedzie:

ScanSnap Manager (=3

1 MNene of the scanned documents were of business card size.

#' The current settings are for business card size only.

Confirm the size of the scanned documents,

99



Fujitsu ScanSnap $1300i — Instrukcja obstugi (Windows)

Zmiana trybu automatycznego nawigzania potaczenia
Aby zmieni¢ tryb automatycznego nawigzania potaczenia:

1. Wybierz [Help] — [Preferences] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "

= Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Preferences].

2. Wybierz tryb automatycznego nawiazania pofaczenia w zaktadce [Automatic Linkagel].

~
ScanSnap Manager - Preferences ﬂ

Automatic Linkage | Status Display | Auto Startup | Power |

Condition

When you launch ScanSnap Organizer, CardMinder or Rack2-Filer, the
ScanSnap automatically links with the application.

7
@ Link when one of the above applications is active (recommended)

() Always link when one of the above applications is running

\

OK | [ Cancel ] [ Help

3. Kliknij [OK], aby zamkna¢ okno [ScanSnap Manager - Preferences].
= Tryb automatycznego nawiazania potgczenia zostanie zmieniony.

WSKAZOWKA
Aby wytaczy¢ funkcje automatycznego nawiazania potaczenia, zaznacz opcje [Do not link automatically] w zaktadce [Automatic
Linkage] w oknie [ScanSnap Manager — Preferences].

Status potaczenia skanera

Jesli skaner ScanSnap zostanie wtaczony lub wytgczony, gdy ScanSnap Manager jest uruchomiony, pojawi sie dymek z informacja
o statusie pofgczenia skanera.

Skaner jest wigczony

$1300i is ready to scan * X

; Click here to disable this notification. (Gdy skaner jest podtaczony za pomoca kabla zasilajacego)

Click here to disable this notification.

[ @ 51300i is ready to scan ™ *

(Gdy skaner jest podfaczony za pomoca kabla USB)
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Skaner jest wytaczony

e 51300i is disconnected % *
Click here to disable this notification.

WSKAZOWKA
Aby wytaczy¢ powiadomienia o statusie potaczenia skanera, kliknij dymek i odznacz opcje [Notify of the communication status]
w zakfadce [Status Display] w oknie [ScanSnap Manager — Preferences].

Skaner niedtugo sie wytaczy
Jesli okreslono czas, po uptywie ktérego skaner automatycznie sie wytaczy, powiadomienie pojawi sie na 5 minut przed wytagczeniem
skanera.

i@ The ScanSnap is about to turn off because it is not in use % X
Click here for details about the ScanSnap's power setting.

~

Otrzymywanie lub ukrywanie powiadomien o statusie potaczenia skanera
Mozesz zdecydowag, czy chcesz otrzymywaé powiadomienia o statusie potgczenia skanera w postaci wyskakujacego dymka. W tym celu:

1. Wybierz [Help] — [Preferences] z menu otwieranego prawym klawiszem myszy.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w sekgji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "
= Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Preferences].

2. Zaznacz lub odznacz opcje [Notify of the communication status] w zakfadce [Status Display].

ScanSnap Manager - Preferences M

_Automatic Linkage | Status Display | Auto Startup | Power

MNotice of communication status

Select whether to notify of the ScanSnap's communication status with a
pop-up balloon.

( MNotify of the communication status ]

Show scan progress status

Select whether to show the scan progress status.

Show the scan progress status (recommended)

[ OK ][ cancel || Hep |

Po zaznaczeniu opcji [Notify of the communication status] uzytkownik bedzie otrzymywat powiadomienia o statusie potaczenia
skanera.
Po odznaczeniu opcji [Notify of the communication status] uzytkownik przestanie otrzymywac powiadomienia.

3. Kliknij [OK], aby zamkna¢ okno [ScanSnap Manager - Preferences].
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Monitorowanie postepu skanowania
Po rozpoczeciu skanowania pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Image scanning and file saving].

W oknie [ScanSnap Manager - Image scanning and file saving] znajduja sie nastepujace elementy:
e Status skanowania

e Ustawienia skanowania
® Zapisane strony
e Podglad

Aby zatrzymac skanowanie, kliknij przycisk [Stop] w oknie [ScanSnap Manager - Image scanning and file saving].

e M
ScanSnap Manager - Image scanning and file saving lﬂl&lg

Q Scanning image...
Quick Menu (Recommended)
Application: -
Image quality: Automatic resolution
Color mode: Aute color detection
Scanning side: Duplex Scan
File format: PDF (Compression rate: 3)
Paper size: Autematic detection
Other: Skip blank page, Rotation
fi @
Saved: 0 pages 0 sheets)

Stop

Po zapisaniu wszystkich skanowanych obrazéw okno [ScanSnap Manager - Image scanning and file saving] zamknie sie automatycznie.

WSKAZOWKA

Jesli w zaktadce [Scanning] w oknie ScanSnap Setup zaznaczono opcje [Continue scanning after last page], trzeba klikna¢ przycisk
[Finish Scanning] i recznie zamkna¢ okno [ScanSnap Manager — Image scanning and file saving].
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Ukrycie okna informujgcego o postepie skanowania
Mozesz ukry¢ okno [ScanSnap Manager — Image scanning and file saving]. W tym celu:

1. Wybierz [Help] — [Preferences] zmenu otwieranego prawym klawiszem myszy.

Szczegotowe informacje na ten temat znajdujg sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "

= Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Preferences].

2. Odznacz opcje [Show the scan progress status (recommended)] w zakladce [Status Display].

ScanSnap Manager - Preferences

=

_Automatic Linkage | Status Display | Auto Startup | Power

MNotice of communication status

Select whether to notify of the ScanSnap's communication status with a
pop-up balloon.

MNotify of the communication status

Show scan progress status

Select whether to show the scan progress status.

( Show the scan progress status (recommended])

[ oK | [ Cancel ] [

Help

]

3. Kliknij [OK], aby zamkna¢ okno [ScanSnap Manager - Preferences].

= Podczas nastepnego skanowania okno [ScanSnap Manager — Image scanning and file saving] zostanie ukryte.

WSKAZOWKA

W przypadku, gdy okno [ScanSnap Manager - Image scanning and file saving] jest ukryte, ikona ScanSnap Manager na pasku

powiadomien przetacza sie miedzy @[l =2,
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Czyszczenie

Ten rozdziat zawiera informacje o materiatach czyszczacych i sposobie czyszczenia skanera.

UWAGA

Spodnia cze$¢ skanera ScanSnap moze sie nagrzewac w czasie pracy, ale nie ma to wptywu na dziatanie urzadzenia ani nie powoduje

fizycznego uszkodzenia. Nalezy uwazad, aby nie upusci¢ skanera ScanSnap podczas jego przenoszenia.

Materiaty czyszczace

Ponizsza tabela przedstawia materiaty czyszczace do skanera ScanSnap.

Nazwa

Nr czesci

llos¢

Uwagi

Ptyn czyszczacy F1

PA03950-0352

1 butelka

Pojemnos¢: 100 ml

Chusteczki czyszczace (*1)

—

PA03950-0419

1 opakowanie

24 torebki

Sucha, niestrzepiaca sie szmatka (*2)

Dostepna w sprzedazy

*1: wilgotne chusteczki nasaczone ptynem F1. Zamiast nich mozna uzy¢ szmatki nasaczonej ptynem F1.

*2: do tego celu nadaje sie dowolna niestrzepigca sie szmatka.

Szczegotowe informacje na temat zakupu materiatow czyszczacych mozna uzyskac u sprzedawcy skaneréw FUJITSU lub

w autoryzowanym serwisie FUJITSU.

Wiecej informacji znajduje sie na stronie http://scansnap.fujitsu.com/
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Czyszczenie

Czyszczenie obudowy urzadzenia

Obudowe skanera ScanSnap, podajnik ADF (pokrywe) i gérna czes¢ podajnika ADF nalezy czysci¢ w nastepujacy sposoéb:

Czyszczenie obudowy

1. Odtacz wszystkie kable od skanera.

2. Wyczysé obudowe skanera przy pomocy suchej szmatki albo szmatki nasaczonej ptynem czyszczacym F1 lub tagodnym
detergentem.

UWAGA

® Nie uzywaj rozcienczalnikéw do farby ani zadnych rozpuszczalnikéw organicznych.

® Podczas czyszczenia skanera ScanSnap uwazaj, by do urzadzenia nie dostata sie zadna ciecz.

e Jesli uzyjesz zbyt duzej ilosci ptynu czyszczacego F1, obudowa skanera moze dtuzej schnaé. Plynu nalezy uzywac z umiarem.
Po wyczyszczeniu skanera uzyj miekkiej szmatki, aby catkowicie wytrze¢ ptyn z powierzchni skanera i zapobiec zaciekom.

Szmatka

Ptyn czyszczacy F1
<+ @ lub tagodny detergent

K Rozcienczalnik

Czyszczenie wnetrza urzadzenia

Czeste skanowanie moze powodowac osadzanie sie kurzu wewnatrz skanera i skutkowac btedami w jego dziataniu.
Zaleca sie czyszczenie wnetrza skanera ScanSnap po zeskanowaniu 200 arkuszy. Odpowiednia czestotliwos¢ czyszczenia skanera
moze by¢ ré6zna w zaleznosci od rodzaju skanowanych dokumentéw — np. przy skanowaniu dokumentéw ze stabo utrwalonym tuszem

czyszczenie moze by¢ potrzebne czesciej.

WSKAZOWKA
Aby sprawdzi¢ liczbe arkuszy zeskanowanych za pomoca skanera ScanSnap:

[ Windows)

W menu otwieranym prawym klawiszem myszy wybierz pozycje [Check consumable status], aby wyswietli¢ okno [ScanSnap Manager
— Check consumable status]. Sprawdz liczbe zeskanowanych arkuszy w zaktadce [Total Page Count].

[Macos)

W menu ScanSnap Manager wybierz pozycje [Check consumable status], aby wyswietli¢ okno [ScanSnap Manager — Check
consumable status]. Sprawdz liczbe zeskanowanych arkuszy w zaktadce [Total Page Count].

105



Fujitsu ScanSnap $1300i — Instrukcja obstugi (Windows)

® Przed przystapieniem do czyszczenia skanera wytacz go i odtacz wszystkie kable, aby unikna¢ pozaru lub porazenia pradem.

e Trzymaj wewnetrzne elementy skanera (np. separator papieru i rolki) poza zasiegiem matych dzieci.

e Nie uzywaj aerozolu ani rozpylaczy zawierajacych alkohol. Poruszone przez silny strumien powietrza z rozpylacza drobinki kurzu
moga dostac sie do wnetrza skanera i spowodowac jego uszkodzenie lub nieprawidtowe dziatanie.

® Ponadto iskry wywotane tadunkiem elektrostatycznym moga spowodowac pozar.

e Szklane elementy we wnetrzu skanera nagrzewaja sie w czasie pracy. Przed rozpoczeciem czyszczenia odtacz kable od skanera
i odczekaj co najmniej 15 minut.

® Podczas czyszczenia skanera uwazaj, aby nie zahaczy¢ rekg lub szmatka o metalowa cze$¢ we wnetrzu skanera, gdyz moze
to spowodowac obrazenia.

Czyszczenie wnetrza

1. Wyczyéc nastepujace elementy:
e separator papieru,
e rolka posredniczaca,
® powierzchnie szklane,
e rolka pobierajaca,
® Diata podkfadka.
1. Odtacz kable od skanera.
2. Pociagnij element zwalniajacy podajnik ADF, aby otworzy¢ gérna czes¢ podajnika ADF.

Podajnik ADF (pokrywa)

Element zwalniajacy

Gorna czes¢ podajnika ADF
3. Wyczys¢ przedstawione elementy skanera za pomoca szmatki nasgczonej ptynem czyszczacym F1.

UWAGA

® Nie uzywaj wody ani tagodnych detergentéw do czyszczenia wnetrza skanera.

e Jesli uzyjesz zbyt duzej ilosci ptynu czyszczacego F1, wnetrze skanera moze diuzej schnac. Ptynu nalezy uzywac z umiarem.
® Po wyczyszczeniu skanera uzyj miekkiej szmatki, aby catkowicie wytrze¢ ptyn z powierzchni skanera i zapobiec zaciekom.
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Rolki posredniczace (x4)
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Separator papieru —‘
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Element metalowy K

|

(zaznaczony na szaro) kn

Q
23

2z

2=

<

>

=

Rolka pobierajaca

Biate podktadki (x2)

S 0
% | (facznie z podktadka w goérnej
\ / czesci podajnika ADF)
s

| :
l'ﬁ_ X Powierzchnie szklane (x2)

(facznie z powierzchnia szklang
w gornej czesci podajnika ADF)

® Rolki posredniczace (x4, znajdujace sie w gdrnej czesci podajnika ADF)
Delikatnie oczys¢ rolki z brudu i kurzu, obracajac je recznie. Uwazaj, aby nie uszkodzi¢ powierzchni rolek. Upewnij sie, ze rolki
zostaty wyczyszczone do konca — jakikolwiek osad moze spowodowac zaktdcenia w pracy skanera.

® Separator papieru (x1, znajdujacy sie w gérnej czesci podajnika ADF)
Delikatnie oczys¢ gumowe czesci od gory do dotu. Uwazaj, aby nie zahaczy¢ reka lub szmatka o metalowa czes¢.

® Rolka pobierajaca (x1)
Delikatnie oczys$¢ rolke z brudu i kurzu, obracajac ja recznie. Uwazaj, aby nie uszkodzi¢ powierzchni rolki. Upewnij sig, ze rolka
zostata wyczyszczona do konca - jakikolwiek osad moze spowodowac zaktécenia w pracy skanera.

® Powierzchnie szklane (X2, jedna w goérnej czesci podajnika ADF i druga po przeciwnej stronie)
Delikatnie oczys¢ szklane elementy skanera z brudu i kurzu. Upewnij sie, ze zostaly wyczyszczone do korca — obecnos¢ brudu
na szkle moze spowodowac pojawienie sie pionowych linii na skanowanym obrazie.

e Biate podkfadki (x2, jedna w gdrnej czesci podajnika ADF i druga po przeciwnej stronie)
Delikatnie oczys¢ powierzchnie podktadek za pomoca miekkiej szmatki.

2. Wyczysé rolki podajace i rolki wyjsciowe.
1. Podtacz kabel zasilajacy (lub kabel USB) do skanera i komputera, a nastepnie nacisnij przycisk [Scan] i przytrzymaj go przez
3 sekundy (gérna cze$¢ podajnika ADF powinna by¢ otwarta).

UWAGA
Kabel zasilajacy lub kabel USB nalezy podtaczy¢ wytacznie na czas czyszczenia rolek podajacych i wyjsciowych.

2. Wyczysc rolki podajace i wyjsciowe za pomoca szmatki nasaczonej ptynem czyszczacym F1.

UWAGA

e Nie uzywaj wody ani tagodnych detergentéw do czyszczenia wnetrza skanera.

® Jesli uzyjesz zbyt duzej ilosci ptynu czyszczacego F1, wnetrze skanera moze dtuzej schna¢. Ptynu nalezy uzywac z umiarem.
Po wyczyszczeniu skanera uzyj miekkiej szmatki, aby catkowicie wytrze¢ ptyn z powierzchni skanera i zapobiec zaciekom.
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Rolki wyjsciowe (x2)

Rolki podajace (x2)

e

)

e Rolki podajace (x2) / Rolki wyjsciowe (x2)
Nacis$nij przycisk [Scan], aby obrdéci¢ rolki. Delikatnie oczys¢ rolki z brudu i kurzu, uwazajac, aby nie uszkodzi¢ ich powierzchni.
Upewnij sig, ze rolki zostaty wyczyszczone do korica - jakikolwiek osad moze spowodowac zaktécenia w pracy skanera.

WSKAZOWKA
Siedmiokrotne nacisniecie przycisku [Scan] spowoduje petny obrét rolek podajacych i wyjsciowych.

3. Zamknij gérna cze$¢ podajnika ADF.

Gorna cze$¢ podajnika ADF
Podajnik ADF (pokrywa)

= Gdy goérna czes¢ podajnika ADF wrdci na miejsce, da sie stysze¢ klikniecie.

UWAGA
Upewnij sig, ze gdrna cze$¢ podajnika ADF jest catkowicie zamknieta. W przeciwnym wypadku préba skanowania moze
spowodowac blokade papieru, nieprawidtowe pobranie papieru lub btedy obrazu.
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Materiaty eksploatacyjne

Ten rozdziat zawiera informacje o materiatach eksploatacyjnych oraz cyklach i sposobie ich wymiany.

® Przed przystapieniem do wymiany materiatéw eksploatacyjnych wytacz skaner i odtacz wszystkie kable, aby uniknaé¢ pozaru lub
porazenia pragdem.
® Trzymaj wewnetrzne elementy skanera (np. separator papieru i rolke pobierajaca) poza zasiegiem matych dzieci.

UWAGA

Spodnia czes¢ skanera ScanSnap moze sie nagrzewac w czasie pracy, ale nie ma to wptywu na dziatanie urzadzenia ani nie
powoduje fizycznego uszkodzenia. Nalezy uwaza¢, aby nie upusci¢ skanera ScanSnap podczas jego przenoszenia.

Numery czesci i cykl wymiany materiatéw

Ponizsza tabela przedstawia materiaty eksploatacyjne do skanera ScanSnap i sugerowane cykle ich wymiany.

Lp. Nazwa Nr czesci Sugerowany cykl wymiany
1 Separator papieru PA03541-0002 10 tys. arkuszy lub 1 rok
2 Rolka pobierajaca PA03541-0001 100 tys. arkuszy lub 1 rok

%

Uwaga: sugerowany cykl wymiany dotyczy papieru bezdrzewnego A4 o gramaturze 80g/m? W zaleznosci od rodzaju skanowanych

dokumentéw optymalny cykl wymiany moze by¢ inny.
Uzywaj wyltacznie przedstawionych powyzej materiatéw eksploatacyjnych.

Szczegotowe informacje na temat zakupu materiatéw eksploatacyjnych mozna uzyskac u sprzedawcy skaneréw FUJITSU lub
w autoryzowanym serwisie FUJITSU.
Wiecej informacji znajduje sie na stronie http://scansnap.fujitsu.com/
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Aby sprawdzi¢ status poszczegdlnych materiatéw eksploatacyjnych skanera:

' Windows)

1. W menu otwieranym prawym klawiszem myszy wybierz pozycje [Check consumable status].
Szczegotowe informacje na ten temat znajdujg sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy (Windows) "
= Pojawi sie okno [ScanSnap Manager - Check consumable status].

2. Sprawdsz status poszczegélnych materiatéw eksploatacyjnych.

ScanSnap Manager - Check consumable status ﬁ l

;F Check the number of sheets scanned. Reset the counter when the consumable is replaced.
-

N\
counter Suggested replacement cycle
Total Fage Count: 100,001
PICK ROLLER: Count. 100,001 PICK ROLLER: 100,000 sheets
PAD ASSY Count: 10,001 PAD ASSY: 10,000 sheets
7
ok | | Hep |

= Sprawdz sugerowany cykl wymiany w sekgji [Suggested replacement cycle].

1. W menu ScanSnap Manager wybierz pozycje [Check consumable status].
Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Check consumable status].

2. Sprawdz status poszczegélnych materiatéw eksploatacyjnych.

800 ScanSnap Manager - Check consumable status

? Check the number of sheets scanned. Reset the counter when the consumable is replaced.
-

Total Page Count: 100,001 Suggested replacement cycle
PICK ROLLER Count: 100,001 || Reset ] PICK ROLLER: 100,000 sheets
PAD ASSY Count: 10,001 I: Reset ] PAD ASSY: 10,000 sheets

= Sprawdz sugerowany cykl wymiany w sekgji [Suggested replacement cycle].
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Wymiana separatora papieru

Aby wymienié separator papieru:

1. Odiacz kable od skanera.

2. Wyjmij dokumenty z podajnika ADF.

3. Pociagnij element zwalniajacy podajnik ADF, aby otworzy¢ gérna cze$é podajnika ADF.

Podajnik ADF (pokrywa)

Gorna czes¢ podajnika ADF

Element zwalniajacy

4. Wyjmij separator papieru.
Nacisnij oba korice separatora i wyciagnij go w kierunku wskazanym strzatka.

Separator papieru
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5. Zamontuj nowy separator papieru dociskajac jednoczesnie ptytke, jak pokazano na rysunku.

Prowadnice boczne

Gorna czeéc podajnika ADF

UWAGA
Pamietaj, aby zamontowac separator przednig strong do géry. W przeciwnym wypadku o x
préba skanowania moze spowodowac blokade papieru lub inne btedy skanowania.
= -\
\, \‘\
Przéd Tyt

6. Sprawdz, czy separator jest prawidtowo wsuniety w haki zabezpieczajace i zablokowany w miejscu.

UWAGA
Sprawdz, czy separator jest prawidtowo zamocowany. W przeciwnym wypadku préba skanowania moze spowodowac blokade
papieru lub inne btedy skanowania.

7. Zamknij gérna cze$¢ podajnika ADF.

Podajnik ADF (pokrywa)
Gorna czes¢ podajnika ADF

= Gdy gorna czes¢ podajnika ADF wréci na miejsce, da sie stysze¢ klikniecie.

8. Podtacz kabel zasilajacy lub kabel USB i wiacz skaner ScanSnap.
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9. Wyzeruj licznik.

' Windows)

1.

W menu otwieranym prawym klawiszem myszy wybierz pozycje [Check consumable status].

Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w sekcji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy
(Windows)".

= Pojawi sie okno [ScanSnap Manager - Check consumable status].

2. Kliknij przycisk [Reset] znajdujacy sie obok pola [PAD ASSY Count].

ScanSnap Manager - Check consumable status lﬂ ‘

Check the number of sheets scanned. Reset the counter when the consumable is replaced.
-

caunter Suggested replacement oycle
Total Page Count: 100,001
PICK ROLLER Count: 100,001 PICK ROLLER: 100,000 sheets
PAD ASSY Count: 10,001 PAD ASSY: 10,000 sheets

= Pojawi sie okno z prosba o potwierdzenie.

3. Kliknij przycisk [Yes].

ScanSnap Manager l'&] ‘

% Resetting the PAD ASSY counter,
' Are you sure?

| ves || Mo

= Licznik pokaze wartos¢, 0"

ScanSnap Manager - Check consumable status

|

Check the number of sheets scanned. Reset the counter when the consumabile is replaced.
-

counter Suggested replacement cycle
Total Page Count: 100,001
FICK. ROLLER Count: 100,001 [ Reset | FICK ROLLER: 100,000 sheets

PAD ASSY Count @m PADASSY: 10,000 sheets

[ oK | [ Helb
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[Macos)

W menu ScanSnap Manager wybierz pozycje [Check consumable status].
= Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Check consumable status].

Kliknij przycisk [Reset] znajdujacy sie obok pola [PAD ASSY Count].

anon ScanSnap Manager - Check consumable status

. Check the number of sheets scanned. Reset the counter when the consumable is replaced.

&

Total Page Count: 100,001 [ Suggested replacement cycle
PICK ROLLER Count: 100,001 [ Reset PICK ROLLER: 100,000 sheets
PAD ASSY Count: | 10,001 ({{ Reset | PAD ASSY: 10,000 sheets

= Pojawi sie okno z prosba o potwierdzenie.

Kliknij przycisk [Yes].

1 Resetting the PAD ASSY counter.
Are you sure?

= Licznik pokaze wartos¢, 0"

800 ScanSnap Manager - Check consumable status

. Check the number of sheets scanned. Reset the counter when the consumable is replaced.

‘?a

Total Page Count: 100,001 Suggested replacement cycle

PICK ROLLER Count: | 100,001 finsar PICK ROLLER: 100,000 sheets

PAD ASSY Coun| Reset | PAD ASSY: 10,000 sheets
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Wymiana rolki pobierajacej

Aby wymieni¢ rolke pobierajaca:

1. Odiacz kable od skanera.

2. Wyjmij dokumenty z podajnika ADF.

3. Pociagnij element zwalniajacy podajnik ADF, aby otworzy¢ gérna cze$é podajnika ADF.

Podajnik ADF (pokrywa)

Gorna czes¢ podajnika ADF

Element zwalniajacy

4. Wyjmij prowadnice papieru.
Nacisnij elementy dociskowe z obu stron i unie$ prowadnice do géry.

Prowadnica papieru
Elementy

dociskowe

tozysko

Watek

Rolka pobierajaca
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6. Wyjmij rolke pobierajaca z watkiem.
Delikatnie unies lewg strone watka rolki pobierajacej (na ok. 5mm), przesun w lewo i wyciagnij.

/ S|

!

Rolka pobierajaca

UWAGA
W okolicy rolki pobierajacej moze gromadzic sie kurz powodujacy btedy skanowania. Aby temu zapobiec, wyczys¢ ten obszar
za pomocg szmatki nasgczonej ptynem czyszczacym F1. Nie uzywaj wody, fagodnych detergentéw ani aerozolu.

7. Wysun rolke pobierajaca z watka.
= Wysun watek unoszac klamre zabezpieczajaca.

Klamra zabezpieczajaca

Watek —— Rolka pobierajaca

UWAGA
Nie uno$ klamry zabezpieczajacej paznokciem — mozesz go uszkodzi¢ lub ztamac.
Zamiast tego uzyj np. spinacza do papieru.

=» O

@=
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8. Zainstaluj nowa rolke pobierajaca.
Wsun bolec watka do rolki pobierajacej.

Bolec

Rolka pobierajaca
o -y
Watek

9. Zamocuj watek.
Wsun prawy koniec watka do szczeliny i stopniowo opus¢ drugi koniec.

—

Watek —— L Rolka pobierajaca

10. Obré¢ tozysko w lewo, aby zablokowa¢ watek.

tozysko

Watek

Rolka pobierajaca

UWAGA
Sprawdz, czy rolka pobierajaca jest prawidtowo zamocowana. W przeciwnym wypadku préba skanowania moze spowodowac
blokade papieru lub inne btedy skanowania.
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11. Zamocuj prowadnice papieru.

Naci$nij elementy dociskowe z obu stron i zamocuj prowadnice papieru.

Elementy
dociskowe

= Po zwolnieniu elementéw dociskowych da sie stysze¢ klikniecie.

UWAGA
Sprawdz, czy prowadnica papieru jest prawidtowo zamocowana. W przeciwnym wypadku préba skanowania moze spowodowac
blokade papieru lub inne btedy skanowania.

12. Zamknij gérna cze$¢é podajnika ADF.
Przesun prowadnice boczne do samego konca i otworz prowadnice papieru.

Podajnik ADF (pokrywa)
Gorna czes¢ podajnika ADF

= Gdy goérna czes¢ podajnika ADF wrdci na miejsce, da sie styszec klikniecie.
13. Podtacz kabel zasilajacy lub kabel USB i wtacz skaner ScanSnap.
14. wyzeruj licznik.

' Windows)

1. W menu otwieranym prawym klawiszem myszy wybierz pozycje [Check consumable status].
Szczegdtowe informacje na ten temat znajduja sie w sekgji,Menu wyswietlane po kliknieciu prawym klawiszem myszy
(Windows)".
= Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Check consumable status].
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2. Kliknij przycisk [Reset] znajdujacy sie obok pola [PICK ROLLER Count].

ScanSnap Manager - Check consumable status

|

ok | | Hep

Check the number of sheets scanned. Reset the counter when the consumabile is replaced.
o

counter Suggested replacement cycle
Total Page Count: 100,001
PICK ROLLER Count: PICK ROLLER: 100,000 sheets
FAD ASSY Count: FAD ASSY: 10,000 sheets

= Pojawi sie okno z prosba o potwierdzenie.

3. Kliknij przycisk [Yes].
ScanSnap Manager lﬁ\

% Resetting the PICK ROLLER counter.
" Areyou sure?

= Licznik pokaze wartos¢, 0"

ScanSnap Manager - Check consumable status

|

counter Suggested replacement cycle
Total Page Count: 100,001

[ ok | | Hep

Check the number of sheets scanned. Reset the counter when the consumable is replaced.
|

PCKROLLERCownt ([ 0] Fmset] PICK ROLLER: 100,000 sheets
PAD ASSY Count: 0 PADASSY: 10,000 shests
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[Macos)

1. W menu ScanSnap Manager wybierz pozycje [Check consumable status].
Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Check consumabile status].

2. Kliknij przycisk [Reset] znajdujacy sie obok pola [PICK ROLLER Count].

800 ScanSnap Manager - Check consumable status

. Check the number of sheets scanned. Reset the counter when the consumable is replaced.

&

Total Page Count: 100,001 Suggested replacement cycle
PICK ROLLER Count: | 100,001i [ Reset ' PICK ROLLER: 100,000 sheets
PAD ASSY Count: | 0 [ Reser | PAD ASSY: 10,000 sheets

= Pojawi sie okno z prosba o potwierdzenie.

3. Kliknij przycisk [Yes].

1 Resetting the PAD ASSY counter.
Are you sure?

[ No | Yes |
= Licznik pokaze wartos¢, 0"
800 ScanSnap Manager - Chack consumable status
Check the number of sheets scanned. Reset the counter when the consumable is replaced.
-
Total Page Count: 100,001 Suggested replacement cycle
PICK ROLLER Coun PICK ROLLER: 100,000 sheets
PAD ASSY Count: | 0/ [ Reset | PAD ASSY: 10,000 sheets
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