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Drukowanie z urzgdzenia USB

1. W6z dysk USB do portu na przedniej czesci
urzqdzenia.

2. Otworzy sie menu Dysk flash USB. Dotykajqc
przyciskéw ze strzatkami mozna przewija¢
opcje.

e Drukuj dokumenty
o Wysw. i druk. zdjecia
e  Skanuj na dysk USB

3. Aby wydrukowaé dokument, dotknij ekranu
Drukuj dokumenty, a nastepnie dotknij
nazwy folderu na dysku USB, na ktérym jest
zapisany dokument. Po wyswietleniu ekranu
podsumowania mozna go dotkng¢, aby
dostosowa¢ ustawienia. Dotknij przycisku
Drukowanie, aby wydrukowaé dokument.

4. Dotknij ekranu Wysw. i druk. zdjecia, a
nastepnie wybierz obraz podglqdu dla
kazdego zdjgcia, ktére chcesz wydrukowac.
Dotknij przycisku Gotowe. Po wyswietleniu
ekranu podsumowania mozna go dotkngg,
aby dostosowa¢ ustawienia. Dotknij
przycisku Drukowanie, aby wydrukowaé
zdjecia.

5.  Wez wydruk z podajnika i odtgcz dysk USB.
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Sortowanie zlecenia kopiowania

1. Potéz dokument na szybie skanera lub wiéz
go do podajnika dokumentéw.

2. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania
urzqdzenia dotknij przycisku Kopia.

3. Dotknij przycisku Ustawienia, a nastepnie
przewin ekran i dotknij przycisku Skladanie.
Dotykajqc przyciskéw ze strzatkami,
przewin opcje, a nastepnie dotknij opcji, aby
ia wybra¢.

4.  Dotknij przycisku Czarny lub Kolor, aby
rozpoczqé kopiowanie.
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Kopiowanie po obu stronach (dwustronne)
Automatyczne kopiowanie obu stron

1. Zataduj oryginalne dokumenty do podaijnika
tak, aby pierwsza strona byta skierowana do
gory i gérng czesciq dokumentu do przodu.

2. Dopasuj prowadnice papieru do formatu
dokumentu.
3. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania

urzqdzenia dotknij przycisku Kopia.
4. Dotknij przycisku Ustawienia.

5. Przewin liste i dotknij przycisku Two-Sided
(Dwustronne).

6. Dotykajqc przyciskéw ze strzatkami,
przewin opcje, a nastepnie dotknij opcji, aby

ia wybra¢.

7. Dotknij przycisku Czarny lub Kolor, aby
rozpoczq¢ kopiowanie.
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Reczne kopiowanie po obu stronach

1. Umies¢ dokument wydrukiem w dét na
szybie skanera, lewym gérnym naroznikiem
dokumentu w prawym gérnym rogu szyby
skanera. Zamknij skaner.

2. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania
urzgdzenia dotknij przycisku Kopia.

3. Dotknij przycisku Ustawienia.

4. Przewin liste i dotknij przycisku Two-Sided
(Dwustronne).

5.  Dotykajgc przyciskéw ze strzatkami,
przewir opcje, a nastepnie dotknij opcji, aby
ia wybraé¢.

6. Dotknij przycisku Czarny lub Kolor, aby
rozpoczqé kopiowanie.

7. Urzqdzenie wyswietli monit o zatadowanie
nastepnego oryginatu. Potéz go na szybie i
dotknij przycisku OK.

8.  Powtarzaj ten proces tak dtugo, az
zeskanujesz ostatniq strone. Dotknij
przycisku Gotowe, aby zakoAczy¢
drukowanie kopii.
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Zmniejszanie lub powiekszanie

1.

Potéz dokument na szybie skanera lub wiéz
go do podajnika dokumentéw.

Na ekranie gtéwnym panelu sterowania
urzqdzenia dotknij przycisku Kopia.

Dotknij przycisku Ustawienia, a nastepnie
dotknij przycisku Zmniejsz/Powigksz.
Dotykajqc przyciskéw ze strzatkami,
przewin opcje, a nastepnie dotknij opcii, aby
ia wybra¢.

Dotknij przycisku Czarny lub Kolor, aby
rozpoczqé kopiowanie.
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Optymalizacja jakosci kopiowania

Dostepne sq nastepujqce ustawienia jakosci kopii:

o Wybér avtomat.: Uzywaij tego ustawienia, gdy jakosé kopii nie jest zbyt wazna. Jest to ustawienie
domyslne.

o Mieszana: Wybierz to ustawienie w przypadku kopiowania dokumentéw, ktére zawierajq tekst i
grafike.

o Tekst: Wybierz to ustawienie w przypadku kopiowania dokumentéw zawierajgcych gtéwnie tekst.

o Obraz: Wybierz to ustawienie w przypadku kopiowania dokumentéw zawierajgcych gtéwnie
grafike.

1. Potéz dokument na szybie skanera lub wiéz

go do podajnika dokumentéw.

2. Na ekranie gtéwnym dotknij przycisku
Kopia.

3. Dotknij przycisku Ustawienia, a nastepnie
przewin ekran i dotknij przycisku
Optymalizacja. Dotykajgc przyciskéw ze
strzatkami, przewir opcije, a nastepnie
dotknij opcji, aby jq wybraé.

4. Nacisnij przycisk Czarny lub Kolor, aby
rozpoczqé kopiowanie.

PLWW Optymalizacja jakosci kopiowania
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Ustawianie rozmiaru i rodzaju papieru specjalnego
na potrzeby kopiowania

1. Na ekranie gléwnym dotknij przycisku Kopio.

2. Dotknij przycisku Ustawienio, a nastepnie przewin ekran i dotknij przycisku Papier.

3. Na liscie formatéw papieru dotknij nazwe formatu papieru, ktéry znajduje sie w podaijniku 1.

I‘i' UWAGA: W przypadku kopiowania urzqdzenie obstuguje nastepujqgce rozmiary papieru: Letter,
] Legal i A4.

4.  Na liscie rodzajéw papieru dotknij nazwe rodzaju papieru, kiéry znajduje sie w podajniku 1.

5. Dotknij przycisku Czarny lub Kolor, aby rozpoczqé¢ kopiowanie.
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Skanowanie na dysk flash USB

PLWW

1.

2.

Potéz dokument na szybie skanera lub wiéz go do podajnika dokumentéw.

Wiéz dysk flash USB do portu znajdujgcego sie z przodu urzqdzenia.

Na ekranie gléwnym panelu sterowania urzqdzenia dotknij przycisku Skanowanie.
Dotknij ekranu Skanuj na dysk USB.

Dotknij przycisku Skanowanie, aby zeskanowaé dokument i zapisa¢ plik. Urzqdzenie utworzy folder
o nazwie HPSCANS na dysku USB i zapisze plik w formacie PDF lub JPG pod automatycznie

wygenerowang nazwg.

ﬁ' UWAGA: Po wyswietleniu ekranu podsumowania mozna go dotkng¢, aby dostosowaé ustawienia.

Nazwe folderu mozna zmienié.

Skanowanie na dysk flash USB
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Skanowanie, by zapisaé folderze sieciowym

Korzystajqc z panelu sterowania urzqdzenia, mozna skanowaé¢ dokument i zapisa¢ go w folderze

sieciowym.

M9 UWAGA:  Aby mozna bylo korzysta¢ z tej funkeji, urzqdzenie musi by¢ podtgczone do sieci i funkcja
I-ﬁ'_ skanowania musi by¢ skonfigurowana za pomocq wbudowanego serwera internetowego firmy HP.

1.

2.

Poté6z dokument na szybie skanera lub wiéz go do podajnika dokumentéw.

Na ekranie gléwnym panelu sterowania urzgdzenia dotknij przycisku Skanuj.

Dotknij elementu Skanuj do folderu sieciowego.

Na liécie folderéw sieciowych wybierz folder, w ktérym chcesz zapisa¢ zeskanowany dokument.

Na panelu sterowania zostang wys$wietlone ustawienia skanowania.

. Jesli chcesz zmieni¢ ktdrekolwiek z ustawien, dotknij przycisku Ustawienia i zmien warto$é tego
ustawienia.
. Jesli ustawienia sq wiasciwe, przejdz do nastepnego kroku.

Dotknij przycisku Skanuj, aby zeskanowa¢ zadanie.
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Skanowanie do wiadomosci e-mail

Korzystajqgc z panelu sterowania urzqdzenia, mozna wysta¢ zeskanowany plik bezposrednio na adres
poczty elekironiczne|. Zeskanowany plik jest wysytany na ten adres jako zalgcznik do wiadomosci poczty

elekironicznej.

%?UWAGA: Aby mozna bylo korzysta¢ z tej funkcji, urzqdzenie musi by¢ podiqczone do sieci i funkcja
=] skanowania musi by¢ skonfigurowana za pomocg wbudowanego serwera internetowego firmy HP.

1.  Potéz dokument na szybie skanera lub wtéz go do podajnika dokumentéw.
2. Na ekranie gléwnym panelu sterowania urzqdzenia dotknij przycisku Skanuj.
3. Dotknij elementu Skanowanie do wiadomosci e-mail.

4.  Dotknij elementu Wyslij e-mail.

5.  Wybierz adres Od, ktéry ma by¢ uzyty. Bywa to takze okreslane jako , profil poczty wychodzqcej”.

rj UWAGA: Jesli skonfigurowano funkcje kodu PIN, wprowadz PIN i dotknij przycisku OK. Kod PIN
1 nie jest jednak konieczny do korzystania z tej funkii.

6.  Dotknij przycisku Do i wybierz adres lub grupe jako adresata wysytanego pliku. Po zakoriczeniu,

dotknij przycisku Gotowe.
7.  Dotknij przycisku Temat, jesli chcesz dodaé wiersz tematu.
8.  Dotknij przycisku Dalej.

9. Na panelu sterowania zostang wys$wietlone ustawienia skanowania.

. Jesli chcesz zmieni¢ kiérekolwiek z ustawien, dotknij przycisku Ustawienia i zmied warto$é tego
ustawienia.
. Jesli ustawienia sq wiasciwe, przejdz do nastepnego kroku.

10. Dotknij przycisku Skanuj, aby zeskanowaé¢ zadanie.

PLWW Skanowanie do wiadomosci e-mail 1



Faksowanie za pomocq skanera ptaskiego

1. Umies¢ oryginat strong zadrukowang w dét
na szybie skanera.

2. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania
urzqdzenia dotknij przycisku Faks.

3. Uzyj klawiatury numerycznej, aby poda¢
numer faksu.

4. Dotknij przycisku Rozpocznij faks.

5. Urzqgdzenie wyswietli monit o potwierdzenie
wystania faksu z szyby skanera. Dotknij
przycisku Tak.

6. Urzqdzenie wyswietli monit o zatadowanie
pierwszej strony. Dotknij przycisku OK.

7. Urzqdzenie zeskanuje pierwszq strone
dokumentu, a nastepnie wyswietli monit
o wlozenie drugiej strony. Jesli dokument jest
wielostronicowy, dotknij przycisku Tak.
Kontynuuj te procedure az do zeskanowania
wszystkich stron.

8. Po zeskanowaniu ostatniej strony dotknij

przycisku Nie w oknie monitu. Urzgdzenie
wysle faks.
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Wysytanie fakséw z podajnika dokumentéw

1. Wiz oryginaly do podajnika dokumentéw
stronq zadrukowang do goéry.

UWAGA: Pojemnosé¢ podaijnika
dokumentéw wynosi maksymalnie 50
arkuszy papieru o gramaturze 75 g/m’ .

OSTROZNIE: Aby zapobiec uszkodzeniu
produktu, nie nalezy uzywa¢ oryginatéw,
w ktérych uzyto korektora w plynie, tasmy
korekeyjnej, spinaczy lub zszywaczy.
Ponadto do podajnika dokumentéw nie
nalezy tadowa¢ fotogratfii ani matych lub
delikatnych oryginatéw.

2. Ustaw prowadnice papieru tak, aby dotykaty
papieru.

3. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania
urzgdzenia dotknij przycisku Faks.

4.  Uzyj klawiatury numerycznej, aby poda¢
numer faksu.

5. Dotknij przycisku Rozpocznij faks.

PLWW Wysytanie fakséw z podaijnika dokumentéw 13
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