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Rozdziat 1

Wprowadzenie

Oprogramowanie DYMO Label w wersji 8 zostato zupelnie zmienione, aby projektowanie i
drukowanie etykiet bylo jeszcze latwiejsze.

Ponizsze tematy zawieraja informacje o nowych i1 zmienionych elementach programu
DYMO Label w wersji 8.

P Co nowego w programie DYMO Label
P Oprogramowanie DYMO Label Software — przewodnik

P Co powinni wiedzie¢ uzytkownicy wersji 7

Co nowego w programie DYMO Label

DYMO Label w wersji 8 jeszcze bardziej utatwia projektowanie i drukowanie etykiet.

Oprocz wszystkich dobrze znanych funkcji, w niniejszej czgsci zestawiono nowe
mozliwosci dodawane do kolejnych wersji:

Co nowego w wersji 8.5
» Obstuga drukarki etykiet LabelManager Wireless PnP
s Funkcja ,,Dodaj drukarke sieciowa” umozliwiajaca dodanie drukarki etykiet
LabelManager Wireless PnP i drukowanie przy jej uzyciu.
m W nastepujacych modelach drukarek etykiet szerokos¢ tasmy w drukarce jest widoczna

w gorej czesci karty ,,Etykiety”: LabelManager Wireless PnP, LabelManager 280 oraz
LabelManager 420P

Co nowego w wersji 8.4.2
= Obstuga drukarki etykiet LabelManager LM280.

= Obstuga systemu Windows 8.

Co nowego w wersji 8.4.1
= Obstuga kodéw QR i kodow kreskowych PDF417.
= Dodanie typu etykiety Opaska identyfikacyjna na nadgarstek dorostego pacjenta w

grupie Etykiety specjalistyczne/na produkty. Do stosowania w drukarkach etykiet
LabelWriter 450 Twin Turbo.

Co nowego w wersji 8.4
» Podreczniki uzytkownika drukarek etykiet zainstalowanych na komputerze mozna teraz
wyswietla¢ z poziomu menu Pomoc.




Wprowadzenie

Obstuga drukarki etykiet LabelManager S00TS.
e Importowanie danych i pobieranie etykiet.
e Pobieranie niestandardowych obiektow clipart.

e Zarzadzanie etykietami i obiektami clipart na drukarce etykiet.

Obstugiwane drukarki etykiet

Oprogramowanie DYMO Label w wersji 8.5 obstuguje nast¢pujace modele drukarek:

LabelManager Wireless PnP
LabelManager 280

LabelManager 500TS

LabelManager PnP

LabelManager 420P

LabelWriter 4XL

LabelWriter serii 450

LabelWriter serii 400

LabelWriter serii 300 (wigkszos¢ modeli)

Petna lista obstlugiwanych drukarek znajduje si¢ w pliku Read Me.

Zawartosc¢ podrecznika uzytkownika

Ta instrukcja uzytkownika zawiera takie same informacje, co Pomoc do oprogramowania

DYMO Label v.8. Instrukcja uzytkownika zawiera nastgpujace rozdziaty:




Zawarto$¢ podrecznika uzytkownika

Przewodnik DYMO Label
v.8

Pierwsze kroki

Instrukcje uzytkowania

Czesto zadawane pytania

Drukowanie etykiet

Projektowanie uktadu

Uzywanie ksiazki
adresowej

Drukowanie etykiet z
innych programéow

Dostosowanie
oprogramowania DYMO
Label

Etykiety

Aktualizowanie
oprogramowania

Omoéwienie gldwnych obszarow roboczych
oprogramowania DYMO Label v.8.

Zawiera tematy pomagajace nowym
uzytkownikom natychmiast rozpoczac
drukowanie etykiet.

Informacje dotyczace r6znych sposobow
wykorzystania etykiet i mozliwosci
oprogramowania DYMO Label.

Zawiera odpowiedzi na najczesciej
powtarzajace si¢ pytania.

Opis wszystkich opcji umozliwiajacych
szybkie drukowanie etykiet z programu
DYMO Label v.8 z poziomu pulpitu oraz
innych aplikacji.

Zawiera opis sposobow tworzenia lub
modyfikowania uktadow umozliwiajacych
tworzenie wilasnych, niestandardowych
projektow etykiet.

Zawiera informacje dotyczace korzystania z
ksiazki adresowej DYMO i drukowania
etykiet z Kontaktow programu Outlook lub
Ksiazki adresowej komputera Mac.

Zawiera opisy sposobow drukowania etykiet
przy uzyciu rozszerzen DYMO dla aplikacji
pakietu Microsoft Office oraz Ksiazki
adresowej Mac.

Opisuje wiele opcji dostosowywania
oprogramowania, aby mozna go byto uzywac
w wybrany sposéb.

Zawiera informacje na temat drukowania
termicznego oraz roznych rodzajow etykiet
do drukarek firmy DYMO.

Opis sposobu uzyskania aktualizacji
oprogramowania po ich udostgpnieniu.
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Rozdziat 2

Co powinni wiedzie¢ wersji
7

W tym rozdziale znajduja si¢ informacje wazne dla uzytkownikéw oprogramowania DYMO
Label w wersji 7.8 lub wczesniejszej, przydatne podczas pracy z programem DYMO Label
w wersji 8.

Uaktualnienie do oprogramowania DYMO Label w wersji 8
(Windows)

Przy pierwszym uruchomieniu oprogramowania DYMO Label w wersji 8 pojawia si¢
Kreator pierwszego uruchomienia programu DYMO Label, ktory przeprowadza
uzytkownika przez nastgpujaca procedure:
= Importowanie ustawien z wczesniejszej wersji oprogramowania
Wiele wczesniejszych ustawien mozna zaimportowad; w tym ustawienia domys$lne
dotyczace czcionki, domys$lnego adresu zwrotnego oraz ustawienia etykiety
poczatkowej. Co wigcej, wszystkie pliki etykiet LabelWriter znajdujace si¢ w
domyslnym folderze etykiet zostang automatycznie przetworzone do nowego formatu i
skopiowane do nowego, domyslnego folderu Etykiet. Ponadto, wszystkie ksiazki
adresowe sa automatycznie konwertowane na nowy format ksiazki adresowej i
kopiowane do nowego domys$lnego folderu Ksiazek adresowych.
»  Wybor, czy uzytkownik chce wziaé udziat w programie doskonalenia produktéw
DYMO

m Rejestracja drukarki etykiet firmy DYMO

Pliki etykiet

Utworzone pliki etykiet sa teraz zapisywane w nastgpujacym folderze domy$lnym:
Windows: ...\Biblioteki\Dokumenty\DYMO Label\Labels
Mac: Dokumenty/DYMO Label Software/Labels

Mozna otworzy¢ wigkszo$¢ etykiet utworzonych w wersji 7 za pomoca
oprogramowania DYMO Label w wersji 8. Program DYMO Label w wersji 8 nie
umozliwia jednak otwierania etykiet na tasmach utworzonych we wczesniejszych
wersjach oprogramowania.

Ksigzka adresowa

Ksiazki adresowe sa teraz przechowywane w nastgpujacym folderze:




Co powinni wiedzie¢ wers;ji 7

Windows: ...\Biblioteki\Dokumenty\DYMO Label\Address Books
Mac: Dokumenty/DYMO Label Software/Address Books

Za pomoca oprogramowania DYMO Label w wersji 8 mozna otworzy¢ wszystkie
ksiazki adresowe utworzone w wersji 7.

Edytory etykiet i tasm

Edytory etykiet i taSm z wersji 7 zostaly potaczone w programie DYMO Label w wersji 8.
Teraz mozna projektowac etykiety na tasmach w ten sam sposdb i uzywajac tych samych
obiektow, co w przypadku etykiet papierowych cigtych matrycowo.

Wybor etykiety

Lista plikow etykiet z wersji 7 zostala zastagpiona w oprogramowaniu DYMO Label w
wersji 8 karta Etykiety. Mozna na niej wybra¢ typ etykiety, ktéora ma by¢ uzywana, wedlug
ksztattu i rozmiaru. W przypadku kazdej etykiety mozna takze wybrac jeden z wielu
r6znych uktadoéw. Ostatnio wydrukowane etykiety mozna znalez¢, klikajac opcje Ostatnio

wydrukowane etykiety u dotu karty.

Pasek narzedzi projektowania

Obiekty projektowania, ktore znajdowaty si¢ na Pasku narzedzi projektowania, teraz sa
umieszczone na karcie Wstaw. Aby umiesci¢ obiekt na biezacej etykiecie, nalezy go
klikna¢ dwukrotnie lub przeciagnaé. Dostgpnych jest takze wiele obrazow clipart, ktore

mozna doda¢ do etykiet.

Wybor drukarki

Wszystkie drukarki etykiet zainstalowane na komputerze sa dostepne z poziomu obszaru
wydruku gléwnego okna. Wystarczy klikna¢ widoczna drukarke, aby zostala wyswietlona

pelna lista.

Select a DYMO label printer =

o —

LabelWriter Twin Turbo LabelWriter DUD Tape 128 LabelPOINT 350
1. m
1 o
L * r~-
=
"
LabelWriter Twin Turbo Label'l';'riner DUOD Label LabelWriter 400 Turba LabelMANAGER 450
~ Y

B

.\ubnla'ﬂtﬂ Twin Turbo T CJusa both rolis 1 labal will prink
Ll

Print copkes: | 1




Uzytkownicy drukarki LabelWriter Twin Turbo

Uzytkownicy drukarki LabelWriter Twin Turbo

Prawa i lewa rolka etykiet sa wyswietlane na licie drukarek jako osobne urzadzenia. Rolka
etykiet, ktora bedzie zadrukowywana, jest oznaczona zielona strzatka i niebieskim
obramowaniem. Na przyktad:

Twin Turbo z

LabelWriter 450 Twin Turbo = wybrana lewa rolka
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Rozdziat 3

Pomoc w doskonaleniu
produktow firmy DYMO
(tylko system Windows)

Mozesz pomoc nam udoskonali¢ oprogramowanie DYMO Label, pozwalajac gromadzic¢
anonimowe informacje o sposobie uzywania produktu. Informacje te nie zostang uzyte do
okreslenia Twoich danych osobowych. W kazdej chwili mozna zrezygnowa¢ z udziatu w
programie. Aby uzyska¢ wigcej informacji o programie doskonalenia produktéw DYMO,
odwiedz witryng Program doskonalenia produktéow firmy DYMO.
Aby wziac¢ udziat w programie doskonalenia produktéw DYMO

1. Wybierz polecenie Preferencje z menu Edytuj.

2. Wybierz kartg Ogélne.

3. Zaznacz pole wyboru Poméz nam udoskonali¢ produkty firmy DYMO.

4. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Preferencje i zastosowaé

wprowadzone zmiany.



http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx
http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx
http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx
http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx
http://dls.dymo.com/en-US/Pages/productimprovement.aspx

Strona celowo pozostawiona pusta na potrzeby drukowania dwustronnego.
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Rozdziat 4

Przewodnik DYMO Label
v.8

Oprogramowanie DYMO Label zawiera nastgpujace funkcje:

» Paski narzedzi — szybkie uzyskiwanie dostepu do czesto uzywanych funkcji.

m Obszar edycji — formatowanie etykiety i podglad WYSIWYG, dzigki ktoremu mozna
zobaczy¢, jak etykieta bedzie wygladata po wydrukowaniu.

» Karta etykiet — wybieranie typu i ukladu etykiety lub wczesniej utworzonej etykiety.

s Karta wstawiania — szybkie wstawianie réznych obiektow projektowych na etykiecie.

m Karta ksiazki adresowej — tatwe zarzadzanie ksiazka adresowa i wstawianie wpisOw na
etykiecie.

= DYMO Online — szybki dostgp do witryny DYMO Label, w ktorej zamieszczono
porady, artykuty na temat obstugi, czgsto zadawane pytania (FAQ) i oferty specjalne.

Odwiedz witryne Przechiwyd obszar ekranu
programu DYMO Label, Wy bierz uktad etykiety, i umiesc go na etykiecie.

¥ Bex tytul - DYRGD Labsl EEE

S w.:m
W projektewanie i drukowanie eiykict )
.
-

=] s ubiety 5 =

Wy bier z
wizualnie typ
i uktad etykiety, —

sl sdresows

Wistaw tekst, Eybdany
adresy irysunki,
ksztatty i linie, kody
kreskowe, daty

i liczniki.

Typy etykiet

aystplivpy ety - —
. 4. bhnmy ety S kg tulh], Sy wpiowhaEid bkt )
& Wy Wiyhierz

L drukarke, aby
wiy druk owac

Zapisz ulubione D L=y etykiety.

adresy w ksigzce

adresowej lub

wiy Sweigtl kontalkty

z ksigzki adresowej Adreacrs w it ke (7) | o= s M\l | S

Frogra mu Outlook B .

Lb systernu Mac; Ty etykset s

autormatycznie [R————"

umieszczaj adresy 1

na Bt‘ykiEE iE. Ortatni wydnubomane ctylety Labaliiirinr 450 DUG Labad = ZoaarE W UwTS | STy
Kartaetykiet

Na karcie etykiet wyswietlane sa wszystkie dostgpne typy etykiet oraz ostatnio zapisane i
wydrukowane etykiety. Mozna wybra¢ zapisana lub ostatnio wydrukowana etykietg, aby ja
edytowa¢ lub wydrukowac¢, albo wybra¢ nowy typ i uklad etykiety w celu utworzenia
nowe;j.

Wyswietlane typy etykiet zaleza od rodzaju zainstalowanej drukarki etykiet. Jezeli
drukarka moze drukowa¢ wylacznie etykiety LabelWriter, wyltacznie one zostana
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Przewodnik DYMO Label v.8

wyswietlone. Jezeli drukarka moze drukowac¢ wytacznie etykiety D1 (na przyktad,
LabelManager 420P lub LabelManager PnP), wytacznie etykiety na tasmie zostana
wyswietlone. Jezeli uzytkownik zainstalowat wigcej niz jedna drukarke etykiet lub
jezeli zainstalowano drukarke LabelWriter Duo, wyswietlone zostang zarowno etykiety

LabelWriter, jak i etykiety na tasmach.

Karta etykiet sktada si¢ z nastgpujacych
elementow:

= Typy etykiet

Karta Wstaw

W czesci Typy etykiet wyswietlany jest
podglad wszystkich dostepnych typow
etykiet. Aby utworzy¢ nowa etykiete,
mozna wybra¢ jeden z widocznych typow
etykiet, a nast¢pnie uktad etykiety. Typy
etykiet mozna filtrowa¢ wg kategorii,
takiej jak Adresowa, Wysytkowa itd.

Wyswietlane typy etykiet zaleza od
ustawien lokalizacji.

Zapisane etykiety

W czgéci Zapisane etykiety wyswietlane
sa wszystkie ostatnio zapisane etykiety,
ktore sa gotowe do kolejnego uzytku.

Ostatnio wydrukowane etykiety

W czgsci Ostatnio wydrukowane etykiety
wyswietlane sa 24 ostatnio wydrukowane
etykiety. Za kazdym razem, kiedy etykieta
jest drukowana, jest zapisywana w sekcji
Ostatnio wydrukowane etykiety. Mozna
przejrzeé ostatnio wydrukowane etykiety
i wybraé z nich jedna w celu edycji lub
wydrukowania.

| ™

KsigZzka adresowa

Etykiety
Typy etykiet

Wstaw

Pokaz | Wszystkie typy etykiet

Aby wybrac uktad, kiknij etykiste.

)

Adres
28mm x 89mm

@

WE—EI

Adresowa w duzej rolce @

89mm x 2Bmm

Typy etykiet

Zapisane etykiety

=]

Ostatnio wydrukowane etykiety

Wtasny projekt etykiety mozna utworzy¢, dodajac obiekty do nowego lub istniejacego

uktadu etykiety.

Kazdy fragment informacji na etykiecie jest osobnym obiektem. Na przyktad logo jest
obicktem Rysunek, adres zwrotny jest obiektem Tekst, linia pozioma jest obiektem Ksztatt
itd.
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Karta Wstaw

Cudisr Moine
) FROMA UStﬂ.lDI'I}'
Obiekt Rysunek ——— 41 bis, Awanue de IEurops Obiekt Tekst
1860 Velizy Villacoublay
France
Poziomy __——

Obiekt Linicwy

Danielle Kilgarriff

Euro Design B.V.

Huis ter Heideweg 92 —— Obiekt Adres
4708 LZ Zeist

THE NETHERLANDS
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Przewodnik DYMO Label v.8

Na karcie Wstaw mozesz doda¢ do
etykiety nastgpujace typy obiektow
projektowych:

Obiekty na etykiecie

Clip Art

= Adres

m Tekst

» Licznik

= Data i godzina

s Kod kreskowy

n Ksztalt (np. linie, prostokaty,
okregi itd.)

= Rysunek z wtasnej kolekcji

m Tekst okragty

W oprogramowaniu DYMO Label
dostgpnych jest wiele przydatnych
obrazéw clipart, ktére mozna szybko
dodac¢ do etykiet, aby je
spersonalizowac.

Obrazy w bibliotece Clip Art sa
podzielone na dwie kategorie, co
ulatwia odnalezienie i wykorzystanie
obrazu, ktorego chcesz uzy¢.

Mozna réwniez dostosowaé do swoich
potrzeb biblioteke Clip Art poprzez
dodawanie lub usuwanie obrazow.

KsigZzka adresowa

Etykiety ‘ Wstaw

Obiekty na etykiecie

Aby dodad do etykiety, przecigonij lub kliknij
dwukrotniz.

| Adres
|_|J Intsligentne pole tekstows na adrasy

T TEhSt
|_"‘]J Pole tekstowe na teksty statyczne

Licznik
EEDJ Automatyczny licznik

Data i godzina

rﬁ | Automatyczne aktualizowanie daty i
: godziny

Kod kreskowy
| Typy koddw kreskowych

Ksztaht
gl | Linia, prostokat lub elipsa

| Rysunek
Rysunek z kolekcji

F— Tekst okraghy
| Tekst zakroywicny

Obiekt clipart

Aby dodac do etykiety, przeciagnii lub kliknij
dwukrotnie.

+ Pokaz wszystko = Ukryj wszystko

Strzatki
Biznes

Symbale elektryczne

¥ ¥ v v

Paczta i przesyiki

Dadatkowe infarmacje

X M ¥

E

<
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Karta ksigzki adresowej

Karta ksigzki adresowej

Na karcie ksiazki adresowej wyswietlana jest lista wszystkich kontaktow w biezacej ksiazce
adresowej. Oprogramowanie DYMO Label zawiera przyktadowa ksiazke adresowa, dzigki
ktorej uzytkownik moze nauczy¢ si¢ sposobu pracy z ksiazka adresowa. Do przykladowe;j
ksiazki adresowej mozna dodawac wpisy, mozna je rowniez usuwaé i edytowaé. Mozna
takze utworzy¢ nowaq ksiazke adresowa, ktora bedzie zawiera¢ wylacznie wlasne kontakty,
nadajac jej wybrana przez siebie nazwe.

Jesli wszystkie kontakty sa juz zapisane w ksigzce adresowej programu Outlook lub ,
mozna wybra¢ wyswietlanie tych kontaktow na karcie ksiazki adresowej. Mozna rowniez
importowaé adresy zapisane w arkuszu kalkulacyjnym lub pliku tekstowym do istniejace;j
ksiazki adresowej DYMO.

Na karcie ksiazki adresowej mozna

) ) Etykiety Wstaw
wykonaé nastgpujace czynnosci:
m Szybko dodac adres do etykiety. Ksiazka adresowa
» Wybra¢ wiele adreséw do Szukaj Ksiqzka adresowa
wydrukowania. | : Sample Address Book |'|
» Doda¢, usuna¢ i edytowaé adresy 3
znajdujace si¢ w ksiazce adresowej (] ANDREA, MANTEGNA e
DYMO [] candrés, Gabor
: [ coyote, will E.
m Zmieni¢ ksiazke adresowa na inna. [ Degas, Ed
e g, , [ pewey, Cheatham, and Howe, Esq.
s Wyswietli¢ i wdrukowac kontakty [] Fromal
Outlook lub [ Good, Bedder, and Best

. . . Mantegna, And
s Wyszukac jeden adres lub ich wigksza

. Mantsgna, Andrea
liczbe. O R inallacchi Monstalln and Shikar b

- - . Liczba wpisdw: 12 Zaznaczono: 1
m Uzy¢ filtru w ksiazce adresowej w

celu wyswietlenia tylko zadanych X uswi
adresOw. Biezacy adres:

» A zaznaczve law 1 Andrea Mantegna

) by czye p9 yboru. ub 200 W 30th 5t Diavy
usunaé zaznaczenie wszystkich New York, NY 10001-4501

adreséw, nalezy wybra¢ Wybierz

wszystko lub Zaznacz Brak z menu
Dofacz jako:

dostgpnego po kliknigciu prawym Mantegna, Andres B

przyciskiem myszy w ksiazce

adresowe;j.

Obszar edycji

Obszar edycji jest glownym obszarem roboczym, w ktérym tworzone sa etykiety. Jest w nim
wyswietlany podglad etykiety w trybie WYSIWYG (What You See Is What You Get).
Podczas dodawania obiektow projektowych do etykiety lub zmieniania formatowania
natychmiast widac, jak bedzie wyglada¢ wydrukowana etykieta.

Obszar edycji zawiera nastepujace funkcje:
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Przewodnik DYMO Label v.8

m Pasek narzedzi do szybkiego formatowania tekstu etykiet.
m Szybki dostgp do uktadoéw etykiet.
m Podglad etykiety.

Funkcje dostepne w obszarze edycji réznia si¢ w zaleznosci od wybranego typu etykiety.

Obszar edycji - etykieta LabelWriter

Wiybierz ostatnio uzywany PrzechwyC obszar ekranu i
uktad etykiety. Zapisz etykiste,  umiesd go na etykiecie.
r =] ostatnie uklady [ = #ﬂ Al [[as — Wy dwigt]
i . F— . 1 e _ etykiets
E;l:sr?it;iiety. — Azl & & | dydpsac-] B 7y [l [ Wscwosa-. poziomo lub
R pignowa.
Wy Swiet]
podglad Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ adres
etykiety.
Powigk sz,
aby podglad
etykiety
= i wy petn it
adves ;;f_. P — 100% i s chszar edycii.
Uzyskaj wigce] informacji o Przesuw aj, aby powiskszad
wySwietlanym typie etykiety, i zmniejszac.
Obszar edycja - etykieta na tasmie
Przechwyt obszar . .
Zapisz  ekranu iumies¢  Dodaj obramowanie
Usuﬁ_dan_eifnr_mah:w{anie etykiete.\go na etykiscie,  etykiety.
z hiezare] etykiety. $ S — =] % ol | Wyéwietl
Faormatuj tekst G & & [ompremenl] & &y [ ] eicweia etykiety
etykicty. poziomo lub
pionowa.

Whydw ietl podglad

il Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst

Powieksz, aby
podglad etykisty
WJpe#nH ohszar

sy (4 cal) () | Soarcinié 19 men [ ] Cisgaild e - 10 ycji,

Uzyskajwiecej informacjio  Utwdrz etykiete o statej lub  Przesuwaj, aby
wySwietlanym typie etykiety,  automatycznej dhugosci, powiekszad i zmniejszac,

Obszar wydruku

Obszar wydruku zawiera szereg opcji drukowania etykiet. Jesli zainstalowana jest wigcej
niz jedna drukarka etykiet DYMO, mozna wybra¢ drukarke na ktorej nalezy drukowac.

W obszarze wydruku mozna wykonaé nastgpujace czynnosci:
s Wybraé drukarke etykiet, przy uzyciu ktorej beda drukowane etykiety.
m Wybrac¢ liczbg kopii kazdej etykiety do wydrukowania.

16



Powiekszanie obszaru roboczego

m Zobaczy¢ taczna liczbg etykiet, ktore zostana wydrukowane.

s Wydrukowa¢ etykiety.
Jezeli wybrano wigcej niz jeden adres w ksiazce adresowej, mozna wykona¢ nastepujace
czynnosci:

» Wybra¢ drukowanie wszystkich adreséw zaznaczonych w ksiazce adresowe;.

m Wybra¢ drukowanie tylko jednej etykiety, ktora jest wyswietlana w obszarze edycji.

Wybierz drukarke. Wiy bierz E-l,tyrkietgr, kidre chcesz wydrukowad, Wiy drukuj etykiete.
- (5 Bedzie drukowana wylacznie etykieta wi
f!: a () Drukowanie wszystkich wybranych adres
= Liczba kopii
. -
LabelWriter 450 DUO Labell ~ Zostanie wydrukowana 1 ebykieta
Whybierz, ile kopii biezace] Sprawdz liczbe etykiet, ktdre

etykiety choesz wydrukowac,  zostang wydrukowane,

W przypadku niektorych modeli drukarek etykiet LabelManager, stan drukarki etykiet jest
wyswietlany w obszarze wydruku. Wigcej informacji na temat mozliwych stanéw drukarki
etykiet zawiera temat Wys$wietlanie stanu drukarki etykiet.

Eﬂ— Stan drukarki ebykiet

LabelManager 420F -

Powiekszanie obszaru roboczego

W obszarze edycji dostgpnych jest wiele opcji powigkszania obszaru roboczego. Mozna
powigkszy¢ wylacznie etykietg w obszarze edycji lub cate okno programu DYMO Label.

Aby powiekszy¢ widok etykiety
P Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
e Przesun suwak w prawej dolnej czgsci obszaru edycji.
¢ Kliknij przycisk W w prawej dolnej czgsci obszaru edycji, aby powigkszy¢ widok
etykiety, by wypetniata ona caly obszar edycji.
e W menu Widok wskaz polecenie Powigksz etykiete, a nastgpnie wybierz poziom
powigkszenia etykiety.
Aby powiekszy¢ okno programu DYMO Label
P W menu Widok wskaz polecenie Powigksz okno, a nastgpnie przesufi suwak, aby
ustawi¢ poziom powigkszenia.
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Strona celowo pozostawiona pusta na potrzeby drukowania dwustronnego.
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Rozdziat 5

Pierwsze kroki

Oprogramowanie DYMO Label zawiera wiele opcji umozliwiajacych szybkie i tatwe
projektowanie i drukowanie etykiet. Typ i1 uktad etykiety mozna wybra¢ wizualnie. Mozna
tez wybrac 1 wstawi¢ domyslne logo i adres zwrotny, a nawet drukowaé bezposrednio z
poziomu pulpitu bez potrzeby otwierania programu DYMO Label.

Aby rozpoczaé uzywanie oprogramowania DYMO Label, nalezy zapozna¢ si¢ z ponizszymi
tematami.

= Dodawanie adresu zwrotnego

s Dodawanie logo

» Znajdowanie odpowiedniego rodzaju etykiety

s Wybieranie uktadu

» Drukowanie pierwszej etykiety

» Drukowanie z pulpitu (Windows)

Dodawanie adresu zwrotnego

Po zapisaniu domyslnego adresu zwrotnego, gdy bedzie to konieczne, mozesz go szybko
wstawi¢ do obiektow Adres lub Tekst. Domyslny adres zwrotny mozesz zmieni¢ w

dowolnej chwili w oknie Preferencje.
Aby zmienic¢ lub dodac¢ adres zwrotny
1. Wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:

e W gsystemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
o W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Preferencje.

2. Jedli to konieczne, wybierz kartg Uzytkownik.

3. W polu Domyslny adres zwrotny wprowadz adres, a nastgpnie kliknij przycisk OK.

Dodawanie logo
Mozesz wybra¢ wizualne przedstawienie typu lub uktadu etykiet w oprogramowaniu lub
wybraé etykiete z pliku zapisanego w innym miejscu. Po zapisaniu domys$lnego logo
mozesz szybko doda¢ je do kazdej tworzonej przez siebie etykiety. Domyslne logo mozesz

zmieni¢ w kazdej chwili.

Na potrzeby logo mozesz uzy¢ nastgpujacych typow plikow obrazow:
BMP  GIF PNG

JPG TIF
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Pierwsze kroki

Aby doda¢ lub zmieni¢ domysine logo

1. Wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:
e W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
o W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Preferencje.

2. Jedli to konieczne, wybierz kartg Uzytkownik.

3. W obszarze DomyS$lne logo kliknij przycisk Przegladaj.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Otwieranie.

4. Przejdz do pliku obrazu, ktorego chcesz uzywac jako domyslnego logo, i wybierz go, a
nastgpnie kliknij przycisk Otworz.
W oknie dialogowym zostanie wyswietlony podglad obrazu.

5. Kliknij przycisk OK.

Znajdowanie odpowiedniego rodzaju etykiety

Na karcie Etykiety w sekcji Typy etykiet mozna zobaczy¢ podglad kazdego z typodw
etykiet. Podglad ten stanowi wizualng pomoc w wyborze etykiety zgodnej z etykietami
zatadowanymi do drukarki.

Wyswietlane typy etykiet zaleza od rodzaju zainstalowanej drukarki etykiet. Jezeli
drukarka moze drukowaé wytacznie etykiety LabelWriter, wyltacznie one zostana
wyswietlone. Jezeli drukarka moze drukowaé wytacznie etykiety D1 (na przyktad
LabelManager 420P lub LabelManager PnP), zostana wyswietlone wylacznie etykiety
na tasmie. Jezeli uzytkownik zainstalowat wigcej niz jedna drukarkg etykiet lub jezeli
zainstalowano drukarke LabelWriter Duo, wy$wietlone zostang zardbwno etykiety
LabelWriter, jak i etykiety na ta§mach.

Nazwa i wymiary kazdego typu etykiet znajduja si¢ pod podgladem.

o i .
Adres |3y =0l oflidcie do informaci
o | ¥ ji na
2Bmm x E9mm opakowaniu etykiet

Aby znalez¢ zadany typ etykiety, nalezy:

1. Odnalez¢ nazwg i wymiary danego typu etykiet na ich opakowaniu.

2. Odnalez¢ zadana etykiete na liscie ,, Typy etykiet” i sprawdzié, czy nazwa i wymiary sa
zgodne z podanymi na opakowaniu.

3. Aby potwierdzi¢, czy znaleziono wiasciwy typ etykiety, nalezy wykonac nastgpujace
czynnosci:
a. Kliknaé @ obok nazwy etykiety lub u dotu obszaru edycji.

Zostanie wyswietlona lista numeréw katalogowych firmy DYMO dla tej etykiety.

b. Odnalez¢ numer katalogowy DYMO na opakowaniu etykiet.

c. Sprawdzi¢, czy numer katalogowy DYMO na opakowaniu etykiet jest zgodny z
numerami na liscie.
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Wybieranie uktadu

Wybieranie ukiadu

Na karcie Etykiety w sekcji Typy etykiet jest wyswietlany podglad kazdego z typow
etykiet.
Do kazdego typu etykiety dostgpnych jest wiele przyktadowych uktadow. Mozesz wybraé
jeden z nich, aby uzywa¢ go w niezmienionej postaci, lub uzy¢ go jako punktu wyjscia do
zaprojektowania nowego uktadu.
Aby wybrac uktad etykiety
1. Wybierz karte Etykiety.
2. W sekeji Typy etykiet wybierz typ etykiety, ktorego cheesz uzyc.
Zostanie wyswietlonych kilka przyktadowych uktadow.
3. Wybierz uklad, ktorego chcesz uzy¢.
Wybrany uktad etykiety jest wyswietlany w obszarze Edycja.
« Porady
e Kliknij @, aby wyswietli¢ szczegotowe informacje o typie etykiety w celu
zachowania zgodnosci z etykietami, ktore juz masz, lub aby dowiedziec¢ sig, jakie
etykiety trzeba kupic.
e Mozesz filtrowaé wyswietlone typy etykiet, wybierajac kategorig etykiet z listy
Pokaz w gémej czgscei karty Etykiety.

Drukowanie pierwszej etykiety

Drukowanie etykiet jest bardzo proste. Trzeba jedynie wybra¢ typ i uktad etykiety,
wprowadzi¢ dane i klikna¢ przycisk Druku;.
Aby wydrukowac etykiete

1. Na karcie Etykiety wybierz typ etykiety zgodny z etykietami zatadowanymi do
drukarki.

2. W obszarze Edycja wprowadz tekst lub adres, ktoéry ma si¢ znalez¢ na etykiecie.
3. Jesli to konieczne, wybierz drukarke, na ktorej chcesz drukowac.
4. Wprowadz liczbeg kopii do wydrukowania w polu Liczba kopii .

Liczbg kopii mozesz rowniez wybraé, korzystajac ze strzatek w gorg lub w dot.

5. Kliknij oruval

Drukowanie z poziomu pulpitu (system Windows)

Przy uzyciu elementu widget QuickPrint mozna szybko wydrukowa¢ etykiete bezposrednio
z pulpitu bez otwierania oprogramowania DYMO Label.

Aby drukowac z poziomu pulpitu, nalezy:

L. Kliknaé¢ dwukrotnie ikong ﬂ w obszarze powiadomien na pulpicie.

Zostanie uruchomiony element widget DYMO QuickPrint
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Pierwsze kroki

Jesli ikona ﬂ nie jest wySwietlana w obszarze powiadomien, w menu Start przejs$é
do opcji Wszystkie programy, DYMO Label, a nastepnie wybra¢ DYMO
QuickPrint.

2. Przeciagna¢, wklei¢ lub wpisac¢ tekst do wydrukowania na etykiecie.

3. Aby wybra¢ opcje drukowania, nalezy wykona¢ nastgpujace czynnosci:

a. Z listy Wybierz uklad etykiety wybra¢ uktad etykiety, ktory ma by¢ uzywany
podczas drukowania.

b. Jesdli to konieczne, z listy Wybierz drukarke wybra¢ drukarke, ktéra ma by¢
uzywana.

¢. (Wylacznie Twin Turbo ) Wybra¢ rolke etykiet, na ktorej nalezy drukowac z listy
Wybierz rolke etykiet.
Mozna rowniez klikna¢ Opcje, aby wybra¢ inng drukarke i wizualnie wybrac¢ typ
etykiety lub uktad.

4. Klikna¢ Drukuj.
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Rozdziat 6

Dla uzytkownikow arkuszy
etykiet

Przy uzyciu rozszerzenia DYMO Label dla programu Word mozna drukowacé etykiety z
danych sformatowanych w programie Microsoft Word w postaci tabeli. Na przyktad lista
adres6w uprzednio skonfigurowana do drukowania na arkuszach etykiet jest zazwyczaj
sformatowana w postaci tabeli, przy czym kazdy adres znajduje si¢ w osobnej komorce.
Podczas drukowania grupy komérek tabeli przy uzyciu rozszerzenia dla programu Word
kazda komorka jest traktowana jako odrebny adres (lub blok tekstowy) i drukowana na
osobnej etykiecie. Mozna wydrukowaé zawarto§¢ wszystkich lub tylko niektorych komoérek
tabeli.
Rozszerzenie moze by¢ uzywane do wyswietlenia podgladu etykiet i zmiany ich
wlasciwosci przed drukowaniem. Mozna tez uzy¢ elementu widget szybkie drukowanie, aby
wydrukowaé etykiety przy uzyciu ostatnich ustawien.
Aby drukowac etykiety na podstawie tabeli, nalezy:
1. Wykona¢ jedna z ponizszych czynnosci:
o Aby wydrukowac etykiety dla wszystkich danych z tabeli, umiesci¢ kursor w
dowolnym miejscu wewnatrz tabeli.

e Aby wydrukowac etykiety tylko dla niektérych danych z tabeli, wybra¢ komoérki,
ktore nalezy wydrukowac.

2. Klikna¢ ﬁ Drukuj etykiete na pasku narzgdzi.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe rozszerzenia DYMO dla programu Word.
3. Wprowadzi¢ wszelkie niezbgdne zmiany w tekscie do wydrukowania.
Mozesz edytowac¢ dane w polu tekstowym, ale zmiany nie zostana wprowadzone w
oryginalnych danych.
4. Jesli zostata zaznaczona wigcej niz jedna komorka tabeli, klikna¢ Dalej, aby przejrze¢
dane kazdej etykiety.
5. Aby wybra¢ opcje drukowania, nalezy wykona¢ nastgpujace czynnosci:
a. Z listy Wybierz uklad etykiety wybra¢ uktad etykiety, ktory ma by¢ uzywany
podczas drukowania.
b. Jesdli to konieczne, z listy Wybierz drukarke wybra¢ drukarke, ktéra ma by¢
uzywana.
¢. (Wylacznie Twin Turbo ) Wybra¢ rolke etykiet, na ktorej nalezy drukowac z listy
Wybierz rolke etykiet.

23



Dla uzytkownikdw arkuszy etykiet

Mozna réwniez kliknaé Opcje, aby wybra¢ inna drukarke i wizualnie wybraé typ
etykiety lub uktad.
6. Klikna¢ Wydruk testowy, aby wydrukowaé pojedyncza etykiete i sprawdzié, czy
wszystkie ustawienia sa prawidlowe.
7. Kliknaé¢ Drukuj.

Dla kazdej wybranej komorki tabeli zostanie wydrukowana etykieta.

* Klikna¢ ﬁ Szybkie drukowanie, aby wydrukowac etykiety przy uzyciu ostatnich
ustawien.
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Rozdziat 7

Instrukcje uzytkowania

Tematy w tej sekcji obejmuja informacje, co jeszcze mozna zrobi¢ z etykietami i jak
wykorzystaé wszystkie mozliwosci oprogramowania DYMO Label.

Firma DYMO oferuje wiele etykiet o roznych ksztaltach i wymiarach. Przy uzyciu

oprogramowania DYMO Label mozna na przyktad:

Dodawanie stylu do etykiet

Szybkie drukowanie wielu etykiet przy uzyciu funkcji Smart Paste
Szybkie drukowanie z dowolnego miejsca

Ciagle drukowanie dtugiej listy adresow

Tworzenie wielowierszowej etykiety na dysk CD

Tworzenie dwustronnej etykiety

Dodawanie swojego logo

Dodawanie stylu do etykiet

Oprogramowanie DYMO Label oferuje wiele opcji dodawania stylu do etykiet.

Wyglad etykiet mozesz poprawi¢, korzystajac z wielu opcji. Mozesz na przyktad:

Dodawanie obiektu clip art do etykiety

Wstawianie symboli

Dodawanie obramowania obrazu

Dodawanie obramowania etykiety.

Uzywanie dowolnej czcionki zainstalowanej w systemie
Dodawanie tekstu pionowego do etykiety

Dodawanie cieniowania do etykiety

Szybkie drukowanie wielu etykiet przy uzyciu funkcji Smart Paste

Gdy uzywasz funkcji Smart Paste do drukowania etykiet, sa one formatowane na podstawie
aktualnie wybranego ukladu etykiety. Mozesz drukowaé, uzywajac danych ze schowka, z
pliku tekstowego lub CSV.

Aby wydrukowac wiele etykiet ze schowka

1.
2.

Skopiuj do schowka tekst, ktory chcesz wydrukowac na etykietach.
Z menu Edytuj wybierz polecenie Smart Paste ze schowka.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe informujace o tym, ile etykiet zostanie
wydrukowanych.
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Instrukcje uzytkowania

3. Kliknij przycisk OK.
Zostanie wydrukowana okreslona liczba etykiet.

Aby wydrukowac wiele etykiet z pliku tekstowego

1. Z menu Edytuj wybierz polecenie Smart Paste z pliku.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Otwieranie.

2. Przejdz do niego i wybierz plik tekstowy lub CSV zawierajacy dane, a nastgpnie
kliknij przycisk Otworz.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe zawierajace informacje o tym, ile etykiet
zostanie wydrukowanych.

3. Kliknij przycisk OK.

Zostanie wydrukowana okres$lona liczba etykiet.

Szybkie drukowanie z dowolnego miejsca (system Windows)

Oprogramowanie DYMO Label zawiera teraz element widget QuickPrint, ktory znajduje sig

w obszarze powiadomien na pulpicie. Teraz mozesz przeciagnaé lub wklei¢ adres z
dowolnego programu do elementu widget QuickPrint i wydrukowac¢ etykietg bez otwierania
programu DYMO Label.
Aby uzy¢ elementu widget QuickPrint

L. Kliknij dwukrotnie ikone ﬂ w obszarze powiadomien na pulpicie.
Zostanie uruchomiony element widget DYMO QuickPrint
2. Przeciagnij, wklej lub wpisz tekst, ktory chcesz wydrukowac na etykiecie.

3. Kliknij polecenie Drukuj.

W elemencie QuickPrint mozesz wybra¢ odpowiednia opcjg, aby:
m Zmieni¢ ukiad etykiety.
s Wybra¢ inng drukarke etykiet.

Ciagte drukowanie dlugiej listy adresow

Model LabelWriter Twin Turbo moze automatycznie zmieniaé rolki etykiet, jesli trzeba

wydrukowac wigcej etykiet niz zostato na rolce. Na przyktad, drukowana jest lista
zawierajaca 225 adreséw, a na lewej rolce zostato tylko ok. 100 etykiet. Mozesz wybrac
uzywanie obu rolek, a kiedy na lewej rolce skoncza si¢ etykiety, drukarka automatycznie
zacznie korzysta¢ z prawej rolki az do wydrukowania wszystkich etykiet.
Aby korzysta¢ z tej opcji, na rolkach po obu stronach drukarki musi by¢ zatadowany
ten sam typ etykiet.
Aby uzywac obu rolek
1. Zataduj ten sam typ etykiet po obu stronach drukarki.
2. W obszarze wydruku zaznacz pole wyboru Uzyj obu rolek.
Po zaznaczeniu pola wyboru Uzyj obu rolek wybrany obraz drukarki zmienia sig, aby
wskazaé, ze uzywane beda obie rolki.
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Tworzenie wielowierszowej etykiety na dysk CD

LabelWriter 450 Twin Turbo ™

Tworzenie wielowierszowej etykiety na dysk CD

Wiclowierszowa etykietg na dysk CD mozna utworzy¢, dodajac do etykiety wiele obiektow
Tekst okragly. W ponizszych przyktadach kazdy wiersz tekstu to osobny obiekt projektowy
Tekst okragty.
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Tworzenie dwustronnej etykiety

Etykiet¢ dwustronng mozna szybko utworzy¢ przy uzyciu efektu tekstu lustrzanego. Po
zastosowaniu tego efektu nad zawartoscia obiektu zostanie umieszczone jej odbicie
lustrzane. Funkcja ta jest przydatna do tworzenia dwustronnych etykiet na teczki, ktore
beda czytelne z obu stron albo bgdzie je mozna po zagigciu ustawic na stole.

|sya) aesidm Age ny luyiry

Kliknij tu, aby wpisac tekst

Efekt lustrzany mozna zastosowaé do obiektow Adres, Tekst, Licznik oraz Data i godzina.
Aby utworzy¢ dwustronng etykiete na teczke

1. Utworz etykiete adresowa zawierajaca obiekt Tekst.

2. Jedli to konieczne, zmien wymiary obiektu Tekst, tak aby wypelniat etykiete.
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Instrukcje uzytkowania

3. Wprowadz tekst etykiety w obiekcie Tekst.
4. Prawym przyciskiem myszy kliknij obiekt i wybierz polecenie Wlasciwosci.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wtasciwosci obiektu Tekst.

5. W czesci Efekty tekstowe, zaznacz pole wyboru Odbicie lustrzane, a nastgpnie kliknij
przycisk OK.

Do etykiety zostanie dodane odbicie lustrzane tekstu.
6. Kliknij k.
7. UmiesC etykiete na teczce, tak aby jej srodek znajdowat si¢ nad gorng krawedzia teczki.

Tekst bedzie widoczny z obu stron teczki.

Dodawanie swojego logo

Mozesz zapisaé plik obrazu, aby uzy¢ go jako domys$lnego logo. Po ustawieniu domyslnego
pliku logo mozesz szybko doda¢ zapisany obraz do dowolnej tworzonej przez siebie

etykiety.
Aby dodac logo lub obraz niestandardowy
1. Dwukrotnie nacisna¢ na Obraz na karcic Wstaw .
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wlasciwosci obiektu Rysunek.
2. Wybra¢ Uzyj domySlnego pliku logo w Wybierz Zrédlo obrazu.

3. Wybierz zadane opcje wyrownania, skali i obramowania rysunku, a nastgpnie kliknij
przycisk OK.
Domyslny plik logo zostanie dodany do etykiety.
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Rozdziat 8

Czesto zadawane pytania

Tematy w tej czgsci zawieraja odpowiedzi na najczgsciej zadawane pytania. Jesli nie mozna
znalez¢ tu odpowiedzi na swoje pytanie, nalezy odwiedzi¢ sekcje Support (Wsparcie) w
witrynie firmy DYMO, aby przejrze¢ wigcej czgsto zadawanych pytan (FAQ).

m Przenoszenie plikow do innego komputera

= Udostgpnianie plikow etykiet

s Usuwanie przykladowej ksiazki adresowe;j

= Odnajdywanie etykiet utworzonych przy pomocy wersji 7

s Wyswietlanie stanu drukarki etykiet

Przenoszenie plikdw do innego komputera

Pliki etykiet DYMO i ksiazki adresowe znajduja si¢ w folderze DYMO Label w

Dokumentach. Pliki te mozna przenies¢ i skopiowa¢ do innego komputera tak jak kazde
inne.

Aby upewnic sig, ze pliki automatycznie znajda si¢ we wlasciwych miejscach w
oprogramowaniu DYMO Label, skopiuj je do ponizszych folderow:

Pliki Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels
W menu Plik wybierz polecenie Otwérz, aby uzyskaé dostgp do etykiet w

etykiet tym folderze.
Uktad Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels\Layouts
¢y Wybierz typ etykiety z karty Etykiety , aby uzyska¢ dostep do ukladow
etykiet L :
znajdujacych si¢ w tym folderze.
Ksiaski Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books
. drjsowe Aby uzyskac dostep do ksiazek adresowych, na liscie Ksigzka adresowa

wybierz polecenie Przegladaj.

Udostepnianie plikow etykiet

Mozesz udostepniaé pliki etykiet, pliki uktadu i ksiazki adresowe innym uzytkownikom w
sieci wspotuzytkowanej. W tym celu najpierw utworz w swojej sieci folder zwierajacy
pliki, ktore chcesz udostgpnic. Nastepnie kazdy, kto bedzie miat dostgp do tego zasobu
sieciowego, bedzie mogt otworzy¢ pliki w swoim programie DYMO Label.

Aby udostepnic pliki etykiet

1. Utworz w sieci wspotuzytkowanej folder zwierajacy pliki etykiet, ktore checesz
udostepnicé.
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Czesto zadawane pytania

Mozesz doda¢ osobne foldery, aby przechowywaé w nich dowolne pliki uktadu i
ksiazki adresowe DYMO, ktore chcesz udostepnic.

2. (Opcja) Zmien domyslny folder plikéw etykiet na ten folder udostgpniany.

Usuwanie przyktadowej ksigzki adresowej

Po pierwszym uruchomieniu oprogramowania zostanie wyswietlona ksiazka adresowa
DYMO, ktora zawiera kilka przyktadowych adresow. Nowo utworzona ksiazka adresowa

bedzie aktywna na karcie Ksiazka adresowa.

Przyktadowa ksiazka adresowa pozostanie w folderze Ksiazki adresowe. Nie bedzie jednak
wys$wietlana, o ile nie zostanie oznaczona jako aktywna ksiazka adresowa.

Ksiazka adresowa oznaczona jako aktywna begdzie wyswietlana za kazdym razem po
uruchomieniu oprogramowania.

Mozna takze trwale usunaé przyktadowa ksiazke¢ adresowa z komputera.

Aby trwale usuna¢ przyktadowa ksiazke adresowa

1. Przejdz do domyslnego folderu Ksiazka adresowa, ktory zostat utworzony podczas
instalacji oprogramowania DYMO Label.

Domyslnie ten folder jest tworzony w nastgpujacej lokalizacji:
Windows: ...\Libraries\Documents\DYMO Label\Address Books
Mac:Dokumenty/DYMO Label Software/Address Books

2. Usun przyktadowa ksiazke adresowa — Sample Address Book.ABX — z folderu.

Nie mozna usunaé przyktadowej ksiazki adresowej z poziomu oprogramowania DYMO
Label.

Odnajdywanie etykiet utworzonych przy pomocy wersji 7
(wytacznie Windows)

Po aktualizacji do DYMO Label v.8 z wersji 7, wszystkie pliki z etykietami Label Writer,
znajdujace si¢ w folderze domys$lnym, zostang automatycznie przetworzone do nowego

formatu i skopiowane do:

..\Libraries\Documents\DYMO Label\Labels

Mozna otworzy¢ wigkszo$¢ etykiet utworzonych w wersji 7 za pomoca
oprogramowania DYMO Label v.8. Program DYMO Label v.8 nie umozliwia jednak
otwierania etykiet na taSmach utworzonych we wczesniejszych wersjach
oprogramowania.

Wyswietlanie stanu drukarki etykiet

W przypadku niektorych modeli drukarek etykiet LabelManager, stan drukarki etykiet jest
wyswietlany w obszarze wydruku.
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Wyswietlanie stanu drukarki etykiet

_ EEE—— Stan drukearki etyhiet

LabelManager 420P -

Ponizsza tabela zawiera opis mozliwych stanow drukarki etykiet.

@ L % @ Drukarka etykiet jest podiaczona i trwa tadowanie

akumulatora.

S . . . Drukarka etykiet jest podtaczona i nie trwa

tadowanie akumulatora.

Drukarka etykiet nie jest podtaczona lub jest
yea
wytaczona.
ey Drukarka jest podtaczona i wystepuje problem z
akumulatorem.
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Strona celowo pozostawiona pusta na potrzeby drukowania dwustronnego.
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Rozdziat 9

Drukowanie etykiet

Oprogramowanie DYMO Label oferuje wiele sposobéw wprowadzania danych i
drukowania etykiet. DYMO Label zawiera rozne funkcje umozliwiajace drukowanie
pojedynczych lub wielu etykiet. Sposoby drukowania etykiet:

Drukowanie jednej etykiety

Drukowanie etykiety z poziomu pulpitu (Windows)
Drukowanie etykiet z poziomu ksiazki adresowej
Drukowanie etykiet z poziomu innej aplikacji
Drukowanie wielu etykiet jednoczesnie

Jesli wybrany typ etykiet nie odpowiada typowi etykiet ostatnio drukowanych przy
uzyciu wybranej drukarki, na przycisku Drukuj pojawia sig symbol (E).

Drukowanie jednej etykiety

Oprocz mozliwosci prostego dodania tekstu bezposrednio do etykiety oprogramowanie
DYMO Label udostgpnia wiele r6znych opcji drukowania pojedynczych etykiet.

Drukowanie adresu z poziomu ksiazki adresowe;j

Drukowanie z poziomu pulpitu bez uruchamiania oprogramowania DYMO Label
(Windows)

Drukowanie etykiet bezposrednio z innych aplikacji

Drukowanie z ksigzki adresowej

Mozesz wybra¢ z ksiazki adresowej pozycje do wydrukowania na etykiecie. W przypadku

prostych etykiet adresowych zawierajacych tylko jeden obiekt Adres wybrana pozycja

ksiazki adresowej jest automatycznie wstawiana do obiektu Adres na etykiecie.

W przypadku innych typow etykiet (np. etykiet wysytkowych i etykiet z dwoma adresami)
wybor obiektow (Adres, obiekt zmiennotekstowy i Kod kreskowy) do powiazania z ksiazka

adresowa jest wigkszy.

Aby wydrukowac etykiete z ksigzki adresowej

1.

Na karcie Etykiety wybierz typ i uktad etykiety.
Upewnij sig, ze uktad etykiety zawiera co najmniej jeden obiekt Adres lub obiekt
zmiennotekstowy.

2. Wybierz karte Ksigzka adresowa.

3. Z ksiazki adresowej wybierz adres do wydrukowania.

Adres jest wyswietlany na etykiecie w obszarze edycji.

Jesli to konieczne, wybierz drukarke, na ktorej chcesz drukowac.
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Drukowanie etykiet

5. Wprowadz liczbg kopii do wydrukowania w polu Liczba Kopii .

Liczba kopii, ktore zostang wydrukowane, jest wyswietlana pod przyciskiem Drukuj.

6. Kliknij .

Drukowanie z poziomu pulpitu (system Windows)
Przy uzyciu elementu widget QuickPrint mozna szybko wydrukowa¢ etykiete bezposrednio
z pulpitu bez otwierania oprogramowania DYMO Label.
Aby drukowac z poziomu pulpitu, nalezy:

L. Klikna¢ dwukrotnie ikong ﬂ w obszarze powiadomien na pulpicie.

Zostanie uruchomiony element widget DYMO QuickPrint

Jesli ikona ﬂ nie jest wyswietlana w obszarze powiadomien, w menu Start przej$é
do opcji Wszystkie programy, DYMO Label, a nastepnie wybra¢ DYMO
QuickPrint.

2. Przeciagna¢, wklei¢ lub wpisac¢ tekst do wydrukowania na etykiecie.
3. Aby wybra¢ opcje drukowania, nalezy wykona¢ nastgpujace czynnosci:
a. Z listy Wybierz uklad etykiety wybra¢ uktad etykiety, ktory ma by¢ uzywany
podczas drukowania.

b. Jesli to konieczne, z listy Wybierz drukarke wybra¢ drukarke, ktoéra ma by¢
uzywana.

c. (Wylacznie Twin Turbo ) Wybra¢ rolke etykiet, na ktérej nalezy drukowac z listy
Wybierz rolke etykiet.
Mozna réwniez kliknaé Opcje, aby wybraé inna drukarke i wizualnie wybraé typ
etykiety lub uktad.

4. Klikna¢ Drukuj.

Drukowanie bezposrednio z innych programoéw
Na drukarce etykiet DYMO mozesz drukowac materiaty z wigkszos$ci programéw w ten sam
sposob, jak na innych drukarkach. Aby jeszcze bardziej utatwi¢ drukowanie, dotaczylismy
rozszerzenia oprogramowania do niektorych populamych aplikacji systeméw Windows i
Mac, takich jak programy Microsoft Word i Outlook. Aby uzyskaé wigcej informacji o
rozszerzeniach, zob. Drukowanie etykiet z innych programow.
Aby drukowac etykiety na drukarce etykiet DYMO z aplikacji innych niz oprogramowanie
DYMO Label, musisz wykona¢ nastepujace, podstawowe procedury:
m Z listy drukarek wybierz drukarke etykiet DYMO.
= Wybierz orientacj¢ i rozmiar strony wiasciwe dla typu etykiet, ktore chcesz drukowac.
= Ustaw marginesy, aby tekst zostal prawidlowo wydrukowany na etykiecie.

Przyktad drukowania etykiety z poziomu aplikacji w systemie mozna znalez¢ w temacie
Drukowanie bezposrednio z programu Microsoft Word.
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Drukowanie wielu etykiet

Drukowanie bezposrednio z programu Microsoft Word

Instrukcje ponizej dotycza sposobu drukowania etykiet bezposrednio z programu Microsoft

Word. Mozesz uzy¢ tych instrukcji jako wskazowek dotyczacych drukowania etykiet z
innych aplikacji systemu Windows.

Te instrukcje maja zastosowanie dla systemu Microsoft Word 2007. Jezeli uzywasz
innych wersji programu Microsoft Word, czynnosci, ktore musisz wykonaé, moga by¢
nieco inne.

Aby drukowac z programu Microsoft Word

1.

R

10.

11.

12.

W dokumencie programu Microsoft Word wprowadz tekst, ktory chcesz wydrukowac
na etykiecie.

Nacisnij przycisk Office wybierz Drukuj.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Drukowanie.

W obszarze Drukarka z listy Nazwa wybierz drukark¢ DYMO, z ktorej chcesz
korzystac, a nastgpnie kliknij przycisk Zamknij.

Wybierz karte Uklad strony i nacisnij "= znajdujacy si¢ obok Ustawienia strony.
Zostanie wys$wietlone okno dialogowe Ustawienia strony.

Wybierz kartg Papier.

Z listy Rozmiar papieru wybierz typ etykiet do zadrukowania.

Wybierz kart¢ Marginesy.

W obszarze Orientacja wybierz Pionowo lub Poziomo.

W obszarze Marginesy wprowadz 0,00 w polach Géra, Dét, Lewy i Prawy , a
nastgpnie naci$nij OK.

Zostanie wyswietlony komunikat informujacy, ze przynajmniej jeden z margineséw jest
ustawiony poza obszarem drukowania.

Kliknij przycisk Napraw.

Wtasciwe marginesy zostang wprowadzone automatycznie.

Kliknij przycisk OK w oknie dialogowym Ustawienia strony.

Rozmiar strony jest teraz dostosowany do wybranego typu etykiety.

Wybierz karte Podglad i naci$nij Uklad wydruku.

Teraz mozesz wyswietli¢ cala etykiete i przed wydrukowaniem sformatowaé znajdujacy
si¢ na niej tekst.

Drukowanie wielu etykiet

Oprogramowanie DYMO Label umozliwia drukowanie wielu etykiet na raz na kilka

sposobow. Te funkcje sa szczegodlnie uzyteczne, gdy checesz wydrukowac na etykiecie

informacje z innego programu. Sposoby drukowania wielu etykiet:

Drukowanie wielu kopii etykiety
Drukowanie adresoéw z poziomu ksiazki adresowej
Kopiowanie tekstu i drukowanie etykiet przy uzyciu funkcji Smart Paste

Importowanie i drukowanie danych
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Drukowanie etykiet

Drukowanie wielu kopii
Mozna wydrukowaé¢ maksymalnie 999 kopii jednej etykiety.
Aby wydrukowac wiele kopii
1. Utworz etykiete, ktora cheesz wydrukowac.
2. Wprowadz liczbg kopii do wydrukowania w polu Liczba Kkopii .
Liczba kopii, ktore zostang wydrukowane, jest wyswietlana pod przyciskiem Drukuj.
3. Kiiknij Gaa.

« Uzytkownicy drukarek LabelWriter Twin Turbo moga automatycznie przetaczy¢ rolki
etykiet, gdy skonczy si¢ jedna z rolek. Zataduj po obu stronach etykiety tego samego
typu i w obszarze wydruku zaznacz pole wyboru Uzyj obu rolek.

Drukowanie wielu adresow

Mozesz wybraé z ksiazki adresowej wiele pozycji do wydrukowania. W przypadku
prostych etykiet adresowych zawierajacych jeden obiekt Adres wybrane pozycje ksiazki
adresowej sa automatycznie wstawiane do obiektu Adres.

W przypadku innych typow etykiet (np. etykiet wysytkowych i etykiet z dwoma adresami)
wybor obiektow (Adres, obiekt zmiennotekstowy i Kod kreskowy) do powiazania z ksiazka
adresowa jest wigkszy.

Aby wydrukowac etykiete z ksigzki adresowej

1. Wybierz typ i uktad etykiety.

Upewnij si¢, ze uktad etykiety zawiera co najmniej jeden obickt Adres lub obiekt
zmiennotekstowy.

2. Wybierz karte Ksigzka adresowa.

3. Wybierz adresy, ktore chcesz wydrukowac.

Ostatnia wybrana pozycja jest wySwietlana w podgladzie etykiety i obszarze edycji.

4. Jesli to konieczne, w obszarze wydruku wybierz drukarke, ktorej cheesz uzyé.

5. Wybierz opcj¢ Drukowanie wszystkich wybranych adreséw z ksigzki adresowe;j.

6. Wprowadz nazwe kopii kazdej pozycji do wydrukowania w polu Liczba kopii .
Liczba kopii, ktore zostang wydrukowane, jest wyswietlana pod przyciskiem Drukuj.
Jesli na przyktad zaznaczysz w ksiazce adresowej pigé pozycji i wybierzesz opcj¢
wydrukowania dwoch kopii, zostana wydrukowane po dwie etykiety dla kazdej
pozycji. Laczna liczba etykiet, ktore zostana wydrukowane, to dziesigc.

7. Kliknij G,

Szybkie drukowanie wielu etykiet przy uzyciu funkcji Smart Paste

Gdy uzywasz funkcji Smart Paste do drukowania etykiet, sa one formatowane na podstawie
aktualnie wybranego uktadu etykiety. Mozesz drukowac, uzywajac danych ze schowka, z
pliku tekstowego lub CSV.

Aby wydrukowac wiele etykiet ze schowka
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Smart Paste

1. Skopiuj do schowka tekst, ktory chcesz wydrukowaé na etykietach.
2. Z menu Edytuj wybierz polecenie Smart Paste ze schowka.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe informujace o tym, ile etykiet zostanie
wydrukowanych.
3. Kliknij przycisk OK.
Zostanie wydrukowana okreslona liczba etykiet.
Aby wydrukowac wiele etykiet z pliku tekstowego
1. Z menu Edytuj wybierz polecenie Smart Paste z pliku.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Otwieranie.
2. Przejdz do niego i wybierz plik tekstowy lub CSV zawierajacy dane, a nastgpnie
kliknij przycisk Otwérz.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe zawierajace informacje o tym, ile etykiet
zostanie wydrukowanych.
3. Kliknij przycisk OK.

Zostanie wydrukowana okreslona liczba etykiet.

Importowanie i drukowanie danych

Przy uzyciu oprogramowania DYMO Label mozna szybko wydrukowac¢ etykiety z baz
danych o wielu standardowych formatach, w tym z programéw Microsoft Access
(Windows), Microsoft Excel, plikow tekstowych i plikow UDL (Universal Data Links)
(Windows).

Informacje z bazy danych moga by¢ wstawiane do zmiennych obiektow Tekst, Adres lub
Kod kreskowy. Jesli na etykiecie wystgpuje wigcej niz jeden obiekt Adres, Tekst lub Kod
kreskowy, mozna wybra¢ pola do wstawienia do kazdego z dostepnych obiektow.
Aby importowac i drukowac dane, nalezy:
1. Wybra¢ typ i uktad etykiety, ktéry ma by¢ uzywany.
Upewni¢ sig, czy uklad etykiety zawiera co najmniej jeden zmienny obiekt Tekst,
Adres lub Kod kreskowy.
2. Z menu Plik wybra¢ Import danych i drukowanie, a nastgpnie wykonac jedna z
ponizszych czynnosci:
e Wybra¢ Nowy, aby importowa¢ i drukowaé nowy zbiér danych.
o Wybraé zapisany zbidr danych i uktad do drukowania.
Uruchomiony zostanie kreator importowania danych i drukowania.

3. Postgpowaé zgodnie z instrukcjami wys$wietlanymi w kreatorze, aby wybraé zroédto
danych i wydrukowac¢ etykiety.

Smart Paste

DYMO Label Oprogramowanie zawiera funkcj¢ Smart Paste, ktora umozliwia szybkie

drukowanie etykiet przy uzyciu danych z innych programow. Przy uzyciu funkcji Smart
Paste mozna drukowac wiele etykiet na podstawie listy utworzonej w edytorze tekstow,
arkuszu kalkulacyjnym lub innym, podobnym programie. W tym celu najpierw nalezy
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Drukowanie etykiet

skopiowac dane do schowka. Funkcji Smart Paste mozna tez uzywa¢ do drukowania danych
zapisanych w pliku z danymi rozdzielanymi separatorami.

Rézne sposoby uzywania funkcji Smart Paste do drukowania etykiet opisano w ponizszych
tematach.

s Uzywanie funkcji Smart Paste do drukowania z edytora tekstow
m Uzywanie funkcji Smart Paste do drukowania z arkusza kalkulacyjnego

s Uzywanie funkcji Smart Paste do drukowania z pliku tekstowego

Szybkie drukowanie wielu etykiet przy uzyciu funkcji Smart Paste

Gdy uzywasz funkcji Smart Paste do drukowania etykiet, sa one formatowane na podstawie
aktualnie wybranego uktadu etykiety. Mozesz drukowac, uzywajac danych ze schowka, z
pliku tekstowego lub CSV.
Aby wydrukowac wiele etykiet ze schowka

1. Skopiuj do schowka tekst, ktory chcesz wydrukowaé na etykietach.

2. Z menu Edytuj wybierz polecenie Smart Paste ze schowka.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe informujace o tym, ile etykiet zostanie
wydrukowanych.

3. Kliknij przycisk OK.
Zostanie wydrukowana okreslona liczba etykiet.

Aby wydrukowac wiele etykiet z pliku tekstowego

1. Z menu Edytuj wybierz polecenie Smart Paste z pliku.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Otwieranie.

2. Przejdz do niego i wybierz plik tekstowy lub CSV zawierajacy dane, a nastgpnie
kliknij przycisk Otworz.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe zawierajace informacje o tym, ile etykiet
zostanie wydrukowanych.

3. Kliknij przycisk OK.

Zostanie wydrukowana okre$lona liczba etykiet.

Drukowanie z arkusza kalkulacyjnego przy uzyciu funkcji Smart Paste

Jesli funkcja Smart Paste jest uzywana do wklejania tekstu skopiowanego z arkusza
kalkulacyjnego, kazdy wiersz jest traktowany jako oddzielna etykieta, a kazda komdrka w
wierszu jako oddzielna linia na etykiecie.

Na przyktad

Wiersze w nastgpujacym arkuszu kalkulacyjnym sa drukowane jako dwie tréjwierszowe
etykiety: jedna z danymi DYMO i jedna z danymi Newell Rubbermaid.
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Smart Paste

DYMO
N28 - I | 44 Commerce Road
A B c Stamford, CT 06902
1 DYMO 44 Commerce Road Stamford, CT 06902
2 |Newell Rubbermaid 10B Glenlake Parkway Atlanta, GA 30328 g
3 Newell Rubbermaid
10B Glenlake Parkway
:‘ Atlanta, GA 30328

Aby wydrukowac dane z arkusza kalkulacyjnego przy uzyciu funkcji Smart Paste:
1. W programie arkusza kalkulacyjnego skopiuj do schowka dane, ktore chcesz

wydrukowac jako etykiety.

2. W oprogramowaniu DYMO Label sprawdz, czy aktualny ukltad etykiety jest poprawny
i czy z niego wlasnie chcesz skorzystac.

3. Z menu Edytuj wybierz poleceniec Smart Paste ze schowka.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe zawierajace informacje o tym, ile etykiet
zostanie wydrukowanych.

4. Kliknij przycisk OK.

Zostanie wydrukowana okreslona liczba etykiet.

Uzywanie funkcji Smart Paste do drukowania z pliku tekstowego

Funkcji Smart Paste mozna uzywac do drukowania etykiet przy uzyciu danych zapisanych
w pliku tekstowym. Pliki tekstowe mozna utworzy¢ na wiele sposobow, np. przy uzyciu
programu do edycji tekstow, funkcji eksportu z aplikacji baz danych itd. Podczas
eksportowania tekstu z bazy danych zwykle tworzony jest plik z danymi rozdzielanymi
przecinkami lub znakami tabulacji (CSV), a kazda pozycja jest oddzielona znakiem konca
wiersza lub poczatku nowego.

Funkcja Smart Paste wstawia znak konca wiersza na etykiecie w miejscach, w ktérych
znajduje si¢ znak separatora. Jesli separatorem jest przecinek, upewnij sig, ze przecinki,
ktore chcesz wydrukowac na etykiecie, sa ujgte w cudzystowy. W miejscu, w ktorym
zostanie wykryty znak konica lub poczatku wiersza, zostanie rozpoczgta nowa etykieta.
Na przyktad
Nastepujace wiersze tekstu (z przecinkami w roli separatora):

DYMO, 44 Commerce Road, ,,Stamford, CT 06902

Newell Rubbermaid, 10B Glenlake Parkway, ,,Atlanta, GA 30328

zostang wydrukowane jako dwie trojwierszowe etykiety: jedna z danymi DYMO i jedna z
danymi Newell Rubbermaid.

DYMO || Newell Rubbermaid

44 Commerce Road 10B Glenlake Parkway

Stamford, CT 06902 Atlanta, GA 30328

W kolejnym przyktadzie nastepujace trzy wiersze tekstu zostana wydrukowane jako trzy
etykiety dwuwierszowe:
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Drukowanie etykiet

Otowki
3forkr. B
Otowki, 3 for kr. 6 Pidra
Pidra, kr. 4 per stk. kr. 4 per stk.
Gumki, kr.g
Gumki
kr.G

Znaki separatora moga by¢ ré6zne w krajach innych niz Stany Zjednoczone. Podczas
korzystania z funkcji Smart Paste znak separatora listy jest okreslany na podstawie
ustawien systemu Windows (lub ustawien regionalnych).

Aby wydrukowac wiele etykiet z pliku tekstowego

1. W oprogramowaniu DYMO Label sprawdz, czy aktualny uktad etykiety jest poprawny
i czy z niego wlasnie chcesz skorzystac.

2. Z menu Edytuj wybierz polecenie Smart Paste z pliku.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Otwieranie.

3. Przejdz do niego i wybierz plik tekstowy lub CSV zawierajacy dane, a nastgpnie
kliknij przycisk Otworz.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe zawierajace informacje o tym, ile etykiet
zostanie wydrukowanych.

4. Kliknij przycisk OK.

Zostanie wydrukowana okre$lona liczba etykiet.

Drukowanie z edytora tekstow przy uzyciu funkcji Smart Paste

Etykiety mozna szybko drukowaé¢, kopiujac tekst z aplikacji do edycji tekstow, takiej jak
program Microsoft Word. Tekst kopiowany z edytora tekstow przewaznie sktada si¢ z wielu
wierszy, np. tak jak w adresie. W tym przypadku tekst dla kazdej etykiety jest oddzielony
pojedynczym pustym wierszem lub znakiem konca/poczatku nowego wiersza.

Funkcja Smart Paste rozpoczyna nowa etykiete tam, gdzie w tekscie znajduje si¢ pusty
wiersz. Jesli tekst nie zawiera pustych wierszy, funkcja Smart Paste tworzy nowa etykietg
dla kazdego wiersza tekstu.

Na przyktad

Dwa nastgpujace adresy sa oddzielone jednym pustym wierszem. W zwiazku z tym tekst
zostanie wydrukowany jako dwie trojwierszowe etykiety.
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Wybdr drukarki

DYMO
44 Commerce Road

DYMO Stamford, CT 06902

44 Commerce Road )
Stamford, CT 06902 g
Newell Rubbermaid {
10B Glenlake Parkway

Atlanta, GA 30328

Newell Rubbermaid
10B Glenlake Parkway
Atlanta, GA 30328

Lista w ponizszym przyktadzie nie zawiera zadnych pustych wierszy. W zwiazku z tym
tekst zostanie wydrukowany jako trzy jednowierszowe etykiety.

e
Otowki
L r
p——,
Otéwki - Piora
Pidra
Gurmnki ™
Gumki

L™

Aby wydrukowac dane z edytora tekstow przy uzyciu funkcji Smart Paste
1. W edytorze tekstow skopiuj do schowka dane, ktore chcesz wydrukowac jako etykiety.

2. W oprogramowaniu DYMO Label sprawdz, czy aktualny uktad etykiety jest poprawny
i czy z niego witasnie chcesz skorzystac.

3. Z menu Edytuj wybierz polecenie Smart Paste ze schowka.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe zawierajace informacje o tym, ile etykiet
zostanie wydrukowanych.

4. Kliknij przycisk OK.

Zostanie wydrukowana okreslona liczba etykiet.

Wybor drukarki

Jezeli na komputerze jest zainstalowana wigcej niz jedna drukarka etykiet, przed

drukowaniem konieczne moze by¢ wybranie wlasciwego urzadzenia.

Wszystkie drukarki etykiet zainstalowane na komputerze sa wyswietlane w obszarze
wydruku.
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Drukowanie etykiet

LabelWriter DUD Tape 128

"

LakseWriter DUO Label

LabelWriter Twin Turbo

Print coples: (1 -

\leﬁl'!u‘im# Twin Turbo

# [ usa bath rolis

Aby wybrac drukarke

1. W obszarze wydruku kliknij ikon¢ drukarki.

LabelPOINT 350

LabelWriter 400 Turba LabelMANAGER 450

1 labsel will print

Wyswietlane sa wszystkie drukarki etykiet zainstalowane na komputerze. Dostgpne sa

jednak wylacznie te drukarki, na ktorych mozna drukowac aktualnie wybrany typ

etykiet.
2. Wybierz drukarke, ktorej chcesz uzy¢.

Wybrana drukarka jest wySwietlana w obszarze wydruku.

Drukowanie przy uzyciu drukarki LabelWriter Twin Turbo

Urzadzenie LabelWriter Twin Turbo sktada si¢ z dwdch drukarek etykiet ustawionych obok
siebie, dzigki czemu mozna zatadowa¢ do niego i przygotowacé do drukowania dwa typy

etykiet.

Kiedy drukarka LabelWriter Twin Turbo jest zainstalowana na komputerze, kazda rolka
etykiet wyswietlana jest na liscie drukarek jako osobne urzadzenie. Rolka etykiet, ktora
bedzie zadrukowywana, jest oznaczona zielong strzatka i niebieskim obramowaniem. Na

przyktad:

LabeWriter 450 Twin Turba =

Twin Turbo z

wybrang lewa rolka

Przed drukowaniem przy uzyciu urzadzenia LabelWriter Twin Turbo nalezy wybraé i

zaznaczy¢ drukarke z odpowiednia rolka etykiet.
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Dostosowywanie jakosci wydruku

Uzywanie obu rolek etykiet
Model LabelWriter Twin Turbo moze automatycznie zmieniaé rolki etykiet, jesli trzeba
wydrukowac wigcej etykiet niz zostato na rolce. Na przyktad, drukowana jest lista
zawierajaca 225 adreséw, a na lewej rolce zostato tylko ok. 100 etykiet. Mozesz wybrac
uzywanie obu rolek, a kiedy na lewej rolce skoncza sig etykiety, drukarka automatycznie
zacznie korzysta¢ z prawej rolki az do wydrukowania wszystkich etykiet.
Aby korzysta¢ z tej opcji, na rolkach po obu stronach drukarki musi by¢ zaladowany
ten sam typ etykiet.
Aby uzywac obu rolek
1. Zataduj ten sam typ etykiet po obu stronach drukarki.
2. W obszarze wydruku zaznacz pole wyboru Uzyj obu rolek.
Po zaznaczeniu pola wyboru Uzyj obu rolek wybrany obraz drukarki zmienia sig, aby
wskaza¢, ze uzywane beda obie rolki.

LabslWriter 450 Twin Turba ™

Dostosowywanie jakosci wydruku

Mozna zmieni¢ ustawienie jakos$ci wydruku uzywane podczas drukowania etykiet przy
uzyciu drukarki LabelWriter. To ustawienie moze mie¢ znaczenie podczas drukowania

kodow kreskowych i niektorych obrazow.
Aby okresli¢ jakos¢ wydruku
1. Wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:
e W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
e W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.
2. Wybierz kart¢ Drukarka LabelWriter.
3. W oknie Jako$¢ wydruku, wybierz jedno z nastgpujacych ustawien:
o Tekst — aby korzysta¢ z domys$lnego ustawienia wydruku uzywanego dla
wigkszosci etykiet.
¢ Kod kreskowy i grafika — aby zoptymalizowa¢ jako$¢ wydruku pod katem kodow
kresowych i obrazow.
e Auto — aby automatycznie okresli¢ jako$¢ wydruku na podstawie zawartosci
etykiety.
4. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Preferencje i zastosowac
wprowadzone zmiany.
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Zmiana wyrdwnania etykiet na tasmach

W trakcie zadrukowywania etykiet na tasmach na poczatku i na koncu etykiety dodawane
sa odstgpy. Zazwyczaj odstepy na poczatku i na koncu etykiety sa takie same. Mozesz
jednak drukowac etykiety na tasmach z mniejszymi odstgpami na poczatku lub na koncu.
Aby zmieni¢ wyréwnanie etykiet
1. Wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:
e W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
e W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.
2. Wybierz kart¢ Drukarka do tasm.
3. W oknie Wyr6wnanie etykiet, wybierz jedno z nastgpujacych ustawien:
e Do lewej - aby zostawi¢ mniejszy odstgp na poczatku etykiety.
e Do Srodka — aby drukowac¢ etykiety o takich samych odstgpach na poczatku i na
koncu.

e Do prawej — aby zostawi¢ mniejszy odstep na koncu etykiety.
4. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Preferencje i zastosowac
wprowadzone zmiany.

Drukowanie linii ciecia miedzy etykietami

Podczas zadrukowywania wielu etykiet na tasSmach mozna wybraé¢ opcje drukowania
separatoréw etykiet wyznaczajacych linie cigcia.

Mozna tez wybra¢ opcje automatycznego odcinania kazdej etykiety przed wydrukowaniem
nastgpnej. Zaleznie od modelu drukarki urzadzenie albo automatycznie odcina etykiete,
albo jego dziatanie jest wstrzymywane, aby uzytkownik mogt rgcznie odciac etykiete przed
dalszym drukowaniem.
Zmiana separatora etykiet
1. Wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:
e W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
o W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.
2. Wybierz karte Drukarka do tasm.
3. W polu Separator etykiet, wybierz jedno z nastgpujacych ustawien:

e Qdetnij etykiete po wydrukowaniu - aby wstrzymywa¢ drukowanie lub odcinac
kazda etykiete przed wydrukowaniem nastegpne;.

o Drukuj linie cigcia migdzy etykietami — aby migdzy kazda etykieta drukowaé
linig.
4. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Preferencje i zastosowac
wprowadzone zmiany.

Ustawianie domysinej liczby kopii do wydrukowania

Mozesz ustawi¢ dowolng domyslng liczbe kopii do wydrukowania. To ustawienie mozna
zawsze zmieni¢ podczas przygotowan do drukowania.

Aby zmieni¢ domysina liczbe drukowanych kopii
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Ustawianie domysInej liczby kopii do wydrukowania

. Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
e W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
e W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.

2. Wybierz kart¢ Funkcjonalne.

. W ustawieniach opcji DomyS$lna liczba kopii do wydrukowania w polu Kopie
wprowadz domyslng liczbe kopii.

. Kliknij przycisk OK, aby zamknaé¢ okno dialogowe Preferencje i zastosowac
wprowadzone zmiany.
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Strona celowo pozostawiona pusta na potrzeby drukowania dwustronnego.
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Rozdziat 10

Projektowanie uktadu

Oprogramowanie DYMO Label zawiera wiele gotowych do uzycia, przyktadowych
uktadoéw. Przyktadowe szablony zawieraja wigkszos¢ obiektow projektowych, ktore moga
by¢ potrzebne do okreslonych typow etykiet. Na przyktad etykieta Wysylkowa duza ma
prosty uktad obejmujacy nastgpujace obiekty:

= obiekt Adres, umozliwiajacy wpisanie adresu odbiorcy,

m obiekt Tekst, stuzacy do wpisania adresu zwrotnego,

obiekt Rysunek, w ktorym mozna wstawi¢ logo firmy lub inny obraz,

poziomy obiekt lioniowy uzywany do oddzielenia logo i adresu zwrotnego od adresu

odbiorcy.

Didier Maine Obiekt
FROMA Tekst

O biekt 41 bis Avenue de I'Eurcpe

Rysunsk 71860 Velizy Villac oublay
France Bozi
oZiony
= i ekt Liniowy
Obvdd__| Danielle Kilgarriff
Adres

Euro Design B.V.
Huis ter Heideweg 92
4708 LZ Zeist

THE NETHERLANDS

Mozna réwniez zaprojektowac i zapisa¢ wtasne, niestandardowe uktady etykiet. Po
zapisaniu ukladu staje si¢ on dostgpny za kazdym razem, gdy wybierzesz odpowiedni typ
etykiety.
Aby zacza¢ tworzy¢ wtasne, niestandardowe uktady mozesz:

= Rozpoczaé od pustego uktadu

» Zmodyfikowac istniejacy uktad

Tworzenie nowego ukiadu

Mozesz utworzy¢ nowy uktad, rozpoczynajac od pustego, a nastgpnie dodajac dowolne
obiekty.

« Nowy uktad mozesz tez utworzy¢, modyfikujac istniejacy.

Aby utworzy¢ nowy ukiad
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Projektowanie uktadu

1. Wybierz karte Etykiety.

Wybierz typ etykiety, ktorego chcesz uzyé, a nastgpniec wybierz pusty uktad.

W obszarze Edycja zostanie wys$wietlona pusta etykieta.

3. Wybierz kart¢ Wstaw.
4,
5
6

Dodaj dowolny obiekt, ktory ma si¢ znalez¢ na etykiecie.

. Zmodyfikuj obiekty, jesli to konieczne.

. Zapisz swoj uktad.

Zob. temat Dodawanie obiektow projektowych, aby poznaé doktadny opis obiektow

projektowych.

Modyfikowanie przykiadowego ukiadu

Mozesz utworzy¢ uktad, ktory bedzie dostosowany do Twoich potrzeb. W tym celu
rozpocznij od przyktadowego uktadu, ktory jest bliski Twoim wymaganiom. Po wybraniu
uktadu poczatkowego mozesz zmodyfikowac obiekty, ktore juz do niego naleza, dodac

kolejne, ktore chcesz zamiesci¢ na etykiecie, a takze wprowadzi¢ wszelkie inne zadane

zmiany.

Aby zmodyfikowac istniejacy ukiad

1.
2.

Wybierz kartg Etykiety.

Wybierz typ etykiety, ktorego chcesz uzy¢, a nastepnie wybierz przykladowy uktad,
najbardziej podobny do uktadu, ktéry chcesz uzyskac.

Wprowadz dowolne zmiany obiektow w uktadzie.

Dodaj i zmodyfikuj dowolne inne obiekty.

Zapisz swoj uktad.

Tekst w obiektach Adres lub Tekst mozesz edytowa¢ w dowolnej chwili. Aby jednak
wprowadzi¢ w obiekcie jakiekolwiek inne zmiany, musisz wybra¢ kartg¢ Wstaw.

Zapisywanie ukiadu

Mozesz zapisaé uktady niestandardowe w celu wykorzystania ich w przysztosci. Po
zapisaniu, uktad jest wyswietlany jako jeden z dostgpnych uktadow za kazdym razem, gdy

wybierzesz ten sam typ etykiety na karcie Typy etykiet.

Aby zapisac uktad

1.
2.

Zaprojektuj uktad niestandardowy.

Z menu Plik wybierz polecenie Zapisz jako uktad.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisywanie jako.

Wprowadz nazwe¢ uktadu w polu Nazwa pliku i kliknij przycisk Zapisz.

Uktad jest dostepny z poziomu karty Typy etykiet.

Dodawanie obiektow projektowych

Wtasny uktad etykiety mozna utworzy¢, dodajac obiekty projektowe do nowej lub

istniejacej etykiety.
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Kazdy fragment informacji na etykiecie jest osobnym obiektem. Na przyktad logo jest
obiektem Rysunek, adres zwrotny jest obiektem Tekst, adres odbiorcy jest obiektem Adres

itd.

Digler Moins Obiekt
FROMA Tekst

Obiekt 41 big, Avenue de I'Eurcpe

Ry sunek 71850 Vélizy Villac oublay
France Pozi
oZiomy
= Obiekt Liniowy
Oticd__| Danielle Kilgarriff

Adres

Euro Design B.V.
Huis ter Heideweg 92
4708 LZ Zeist

THE NETHERLANDS

Wszystkie obiekty nalezy dodawac, korzystajac z karty Wstaw. Mozna doda¢ do etykiety
nastgpujace typy obiektow:

= Adres

m Tekst

m Licznik

s Data i godzina

n Kod kreskowy

s Ksztalt

= Rysunek

= Clip Art

Tekst w obiektach Adres lub Tekst mozesz edytowa¢ w dowolnej chwili. Aby jednak
wprowadzi¢ w obiekcie jakiekolwiek inne zmiany, musisz wybra¢ kartg Wstaw.

Dodawanie obiektu Adres

Obiekt Adres jest podobny do obiektu Tekst, ale stuzy do drukowania informacji, takich jak
nazwiska i adresy, ktore beda si¢ zmieniaty na kolejnych etykietach.

Obiekty Adres sa domyslnie obiektami zmiennotekstowymi, ktére sa powiazane z ksiazka
adresowa. Mozna tez wybra¢ przeksztalcenie obiektu Adres w obiekt statotekstowy, dzieki
czemu jego zawartos¢ nie ulega zmianie.

Podczas zapisywania etykiety lub uktadu, w ktorych znajduje sig statotekstowy obiekt
Adres, tekst adresu jest zapisywany jako czg$¢ etykiety lub uktadu. Podczas
zapisywania etykiety lub ukladu zawierajacego zmiennotekstowy obiekt Adres, tekst
adresu nie jest zapisywany jako czes$¢ etykiety lub uktadu.
Aby dodac¢ obiekt Adres, nalezy:
1. Wybra¢ karte Wstaw.
2. Klikna¢ dwukrotnie [= Adres.

Do etykiety zostanie dodany nowy obiekt Adres.
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. Jesli to konieczne, przenie$¢ obiekt lub zmieni¢ jego rozmiar.

. Wprowadzi¢ adres bezposrednio w obiekcie Adres lub wybraé wpis z ksiazki

adresowe;j.

Sformatowac tekst, korzystajac z paska narzedzi formatowania.

6. Kliknaé¢ obiekt prawym przyciskiem myszy, a nastgpnie wybra¢ Wlasciwosci.

. W oknie dialogowym Wlasciwosci obiektu Adres wprowadzi¢ wszelkie niezbgdne

zmiany, a nastgpnie kliknaé przycisk OK.

Aby zmieni¢ rozmiar obiektu, wybierz obiekt i przeciagnij uchwyt pola ograniczenia.
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Wiasciwosci obiektu Adres

Kod kreskowy Intelligent Mail jest uzywany przez pocztg
Stanow Zjednoczonych do sortowania i $ledzenia przesyltek.
Nad — umieszcza kod kreskowy Intelligent Mail powyzej

Kod kreskowy adresu.
Intelligent Mail Pod — umieszcza kod kreskowy Intelligent Mail ponizej
adresu.

Brak — usuwa kod kreskowy Intelligent Mail z obiektu
Adres. Ustawienie domyslne.

Zaznaczy¢ to pole wyboru, aby uzywac ustalonego adresu
w obiekcie.

Usuna¢ zaznaczenie tego pola wyboru, aby akceptowaé w
obiekcie zmienne dane adresowe.

Ustalony adres

Kolor tekstu — wybierz kolor tekstu.

Ustawienia koloru Kolor tta — wybierz kolor tta obiektu.

Odbicie lustrzane Dodaj na etykiecie odbicie lustrzane tekstu.

Brak — nie zmieniaj rozmiaru tekstu, aby dostosowa¢ go
do wielkosci obiektu.

Zmniejsz, aby dopasowaé — zmniejsz tekst, aby
dopasowac go do wielkosci obiektu.

Dopasuj automatycznie — zmniejsz lub powigksz tekst,
aby dopasowac go do wielkosci obiektu.

Skalowanie tekstu

Do lewej — wyrownanie tekstu w obiekcie do lewe;j.
Do $rodka — wysrodkowanie tekstu w obiekcie.

Didier Moine
FROMAI
41 bis, Avenue de I'Europe
71860 Vélizy Villacoublay

France
Wyréwnanie Do prawej — wyrownanie tekstu w obiekcie do prawe;.
poziome Wysrodkuj blok — wysrodkowanie bloku tekstowego w
obiekcie. Wyrownywana jest lewa krawedz kazdego

wiersza.

Didier Moine

FROMAI

41 bis, Avenue de I'Europe
71860 Vélizy Villacoublay
France

Do géry — wyrownaj tekst do gomej krawedzi obiektu.
Do srodka — wysrodku;j tekst w obiekcie w pionie.
Do dolu — wyrownaj tekst do dolnej krawedzi obiektu.

Wyr6éwnanie
pionowe
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Dodawanie obiektu Tekst

Wiele tworzonych etykiet bgdzie zawiera¢ obiekty Tekst zawierajace tresci inne niz adres.

Mozesz zmieni¢ wyglad tekstu, na przyklad czcionkg, jej rozmiar oraz wyréwnanie.

Aby dodac obiekt Tekst

1.
2.

N kW

Wybierz kartg Wstaw.

Kliknij dwukrotnie 4] Tekst.

Do etykiety zostanie dodany nowy obiekt Tekst.

Jesli to konieczne, przenies obiekt i zmien jego rozmiar.

Wprowadz tekst do obiektu Tekst.

Sformatuj tekst, korzystajac z paska narz¢dzi formatowania.

Prawym przyciskiem myszy kliknij obiekt, a nastgpnie wybierz Whasciwosci.

W oknie dialogowym Wlasciwosci obiektu Tekst wprowadz wszelkie niezbgdne
zmiany, a nastgpnie kliknij przycisk OK.

Aby zmieni¢ rozmiar obiektu, wybierz obiekt i przeciagnij uchwyt pola ograniczenia.
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Dodawanie obiektéw projektowych

Wiasciwosci obiektu Tekst

Ustawienia koloru

Funkcja obiektu
Zmiennego

Tekst pionowy

Odbicie lustrzane

Skalowanie tekstu

Wyréwnywanie w
poziomie

Wyréwnywanie w
pionie

Kolor tekstu — wybierz kolor tekstu.
Kolor tta — wybierz kolor tta obiektu.

Zaznacz to pole wyboru, aby zaakceptowac¢ w obiekcie zmienny
tekst.

Usun zaznaczenie tego pola wyboru, aby uzywac stalego tekstu w
obiekcie.

Umies¢ tekst w obiekcie w pionie.
Dodaj na etykiecie odbicie lustrzane tekstu.

Brak — nie zmieniaj rozmiaru tekstu, aby dostosowa¢ go do
wielkosci obiektu.

Zmniejsz, aby dopasowaé — zmniejsz tekst, aby dopasowac go do
wielkosci obiektu.

Dopasuj automatycznie — zmniejsz lub powigksz tekst, aby
dopasowa¢ go do wielko$ci obiektu.

Do lewej — wyrownaj tekst w obiekcie do lewe;.
Do srodka — wysrodku;j tekst w obiekcie.

Bill Spritzer

Spritzer Bottle Company
General Manager

Do prawej — wyrownaj tekst w obiekcie do prawe;j.
Wysrodkuj blok — wysrodkuj blok tekstowy w obiekcie.
Wyrownywana jest lewa krawedz kazdego wiersza.

Bill Spritzer

Spritzer Bottle Company
General Manager

Do gory — wyrdéwnaj tekst do gornej krawedzi obiektu.
Do srodka — wysrodku;j tekst w obiekcie w pionie.
Do dotu — wyréwnaj tekst do dolnej krawedzi obiektu.

Dodawanie obiektu Tekst okragty

Mozesz uzy¢ obiektu Tekst okragty, aby umiescic¢ tekst wzdtuz krzywej. Obiekt Tekst
okragly przydaje si¢ do tworzenia etykiet na przedmiotach okragtych lub zaokraglonych,
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takich jak ptyty DVD lub kapsle butelek. Obiekt ten jest rtowniez uzyteczny przy
udoskonalaniu innych typow etykiet poprzez dodanie do nich tekstu opisanego na krzywe;.

« Aby utworzy¢ wiele wierszy tekstu opisanego na krzywej, nalezy umiesci¢ kazdy
wiersz tekstu w osobnym obiekcie Tekst okragtly.

Mozna wybra¢ umieszczenie tekstu na petnym okregu i wysrodkowania go u gory lub u

dotu obiektu. Mozna rowniez wybra¢ umieszczenie tekstu wzdtuz tuku gémego lub

dolnego potokregu.

Aby dodac obiekt Tekst okragly, nalezy:

1. Wybra¢ kartg Wstaw.

2. Kliknaé dwukrotnie ~-" Tekst okragly.
Do etykiety zostanie dodany nowy obiekt Tekst okragty.

3. Klikna¢ obiekt prawym przyciskiem myszy, a nastgpnie wybra¢ Wlhasciwosci.

4. Wprowadzi¢ tekst obiektu i wprowadzi¢ wszelkie inne zmiany w oknie dialogowym
Wiasciwosci obiektu Tekst okragly, a nastgpnie klikna¢ przycisk OK.

5. Jedli to konieczne, przenies¢ obiekt lub zmieni¢ jego rozmiar.

« Aby zmieni¢ rozmiar obiektu, wybierz obiekt i przeciagnij uchwyt pola ograniczenia.
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Wiasciwosci obiektu Tekst okragly
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Wyswietl tekst Wprowadz tekst, ktory ma by¢ widoczny na etykiecie.
Zaznacz to pole wyboru, aby zaakceptowa¢ w obiekcie

Funkcja zmienny tekst.

obiektu zmiennego Usun zaznaczenie tego pola wyboru, aby uzywac statego

tekstu w obiekcie.
Odbicie lustrzane Dodaj na etykiecie odbicie lustrzane tekstu.
Pelny okrag — wyswietlaj tekst jako okrag.

Luk gorny — wyswietlaj tekst wzdtuz gémej krawedzi
okregu.

RS 'ab‘z.f Wp{Eac.
O &
& o

Wyswietlany tekst
Luk dolny — wyswietlaj tekst wzdtuz dolnej krawedzi

okregu.
.
% &
’?‘,?'- -

Do gory — jesli wybierzesz wyswietlanie tekstu w postaci
pelnego okregu, wysrodkuj przy jego gomej czgsci.

LAY E"'UY wﬂ-"":',‘a{_l.
-

o
N 2
£ e
Wysrodkuj tekst ks ;.
Llr-' —
Z &
- =
- \‘:\3‘#

Do dolu — jesli wybierzesz wyswietlanie tekstu w postaci
pelnego okregu, wysrodkuj przy jego dolnej czgsci.
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Czcionka (system Windows) — zmien typ, rozmiar i styl
czcionki.

Czcionka (system Mac) — zmien typ, rozmiar, styl i kolor
czcionki.

Kolor tekstu (Windows) - wybierz kolor tekstu.

Kolor tta — wybierz kolor tta obiektu.

Czcionka i kolor

Dodawanie obiektu Rysunek

Mozesz uzywac obiektéw Rysunek do dodawania obrazu do dowolnego typu etykiety. Po
dodaniu obiektu Rysunek do etykiety mozesz wybra¢ dodanie swojego domyslnego logo,
wstawi¢ obraz ze schowka lub pliku na komputerze albo zarejestrowac i wstawi¢ zdjgcie z
kamery wideo lub karty rejestrowania obrazow obstugujacej standard Wideo dla Windows
(np. QuickCam).
Mozesz uzy¢ nastepujacych typoéw plikow obrazow:

BMP  GIF PNG

JPG TIF
W celu osiagnigcia najlepszych wynikdw upewnij sig, ze wielko$¢ importowanego obrazu
jest zblizona do rozmiaru obrazu, ktéry bedzie widoczny na etykiecie. Jezeli na przyktad
chcesz wydrukowac logo firmy na etykiecie wysytkowej, nie importuj obrazu logo o
rozmiarach 13 x 18 cm (5 x 7 cali). Ostroznie uzywaj tez kolorowych obrazéw. Obraz jest
podczas drukowania konwertowany z kolorowego na czamo-biaty, wigc rezultaty moga by¢
dalekie od oczekiwanych. Zawsze, gdy to mozliwe, uzywaj obrazéw czarno-biatych lub w
odcieniach szarosci.
Aby dodac obiekt Rysunek

1. Wybierz kart¢ Wstaw.

2. Kliknij dwukrotnie ikone |« Rysunek.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wtasciwosci obiektu Rysunek.
3. Wybierz zrédto obrazu, ktéry chcesz wstawic¢ do obiektu Rysunek.
4. Wybierz wlasciwosci, ktore chcesz zastosowac do obrazu, i kliknij przycisk OK.
Wybrany obraz jest dodawany do etykiety wewnatrz Obrazu.

5. Jedli to konieczne, przenies obiekt i zmien jego rozmiar.
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« Aby zmieni¢ rozmiar obiektu, wybierz obiekt i przeciagnij uchwyt pola ograniczenia.

Wiasciwosci obiektu Rysunek

Podglad

Wyréwnywanie w
poziomie

Wyréwnywanie w
pionie

Zrédlo rysunku

Skaluj

Obramowanie

Wideo(tylko system
Windows)

Dodawanie obiektu Ksztait
Do etykiety mozesz doda¢ prostokaty, okregi, owale, a takze pionowe i poziome linie.

Aby dodac¢ obiekt Ksztatt
1. Wybierz kartg Wstaw.

Otwoérz podglad importowanego obrazu.

Do lewej — wyrownaj obraz do lewej krawedzi obiektu.
Do Srodka — wysrodkuj obraz w obiekcie.
Do prawej — wyrownaj obraz do prawej krawedzi obiektu.

Do géry — wyrownaj obraz do gomej krawgdzi obiektu.
Do srodka — wys$rodkuj obraz w obiekcie w pionie.
Do dolu — wyréownaj obraz do dolnej krawedzi obiektu.

Schowek — wstaw obraz ze schowka.

Kamera wideo na zywo (tylko system Windows) -
zarejestruj obraz za pomoca kamery wideo lub innego
urzadzenia zgodnego z systemem Windows podiaczonego
do komputera, a nastgpnie wstaw utworzone zdjgcie.

Ta opcja jest dostepna tylko wtedy, gdy na komputerze
zainstalowane jest zgodne urzadzenie.

Uzyj domyS$lnego pliku logo — wstaw domyslne logo
okreslone w Preferencjach.

Plik — wstaw obraz z pliku.

Brak — nie skaluj obrazu.

Rozciagnij — rozciagnij obraz, aby wypelni¢ obiekt.
Proporcjonalnie — skaluj obraz proporcjonalnie, aby
dostosowaé go do rozmiaru obiektu.

Typ — wybierz typ obramowania.
Kolor — wybierz kolor obramowania.

Urzadzenie — wybierz urzadzenie wideo, ktore ma by¢
uzywane.

2. Kliknij dwukrotnie £ Ksztalt.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wtasciwosci obiektu Ksztatt.

3. Wybierz typ ksztattu, ktory chcesz dodaé do etykiety.

4. Wybierz wlasciwosci, ktore checesz zastosowac do ksztaltu, i kliknij przycisk OK.

Ksztalt zostanie dodany do etykiety.

5. Jesli to konieczne, przenie$§ obiekt i zmien jego rozmiar.

» Aby zmieni¢ rozmiar obiektu, wybierz obiekt i przeciagnij uchwyt pola ograniczenia.

58



Dodawanie obiektéw projektowych

Wiasciwosci obiektu Ksztatt
Wybierz typ ksztattu, ktory chcesz dodaé: prostokat, elipse,

Ksztalt . . .
lini¢ pozioma lub pionowa.
. . Grubo$¢ — wybierz grubos¢ linii.
Linia X o
Kolor — wybierz kolor linii.
Wypelnienie Kolor — wybierz kolor wypelnienia ksztattu.
Podglad Pokazuje, jak ksztatt bedzie wygladat na etykiecie.

Dodawanie obiektu Kod kreskowy

Oprocz kodow kreskowych Intelligent Mail, uzywanych do drukowania adresow, mozna
réwniez tworzy¢ etykiety zawierajace kody kreskowe oparte na wielu innych formatach lub
typach kodow kreskowych. Mozna wybiera¢ sposrdd nastgpujacych typow kodow
kreskowych: Code 39 (nazywany tez kodem 3 z 9), Code 128, Interleaved 2 of 5, UPC,
EAN, UCC/EAN 128, ITF-14, Codabar, QR i PDF417.

Ta dokumentacja zaktada, ze uzytkownik zna réznice pomigdzy poszczegdlnymi
typami kodow kreskowych, oraz ze posiada plan wdrozenia kodoéw kreskowych w
swojej organizacji. Informacje na temat kodow kreskowych mozna znalez¢ w
podrecznikach dostgpnych w miejscowych bibliotekach i ksiggarniach.
Mozna dodawac¢ kody kreskowe zawierajace ustalone informacje lub powiaza¢ kod
kreskowy z innymi informacjami na etykiecie. Mozna powiaza¢ kod kreskowy z obiektami:
Licznik, Tekst lub Adres, tak aby kod kreskowy odzwierciedlat zawartos$¢ tego obiektu.
Na przyktad: jezeli nastapi powiazanie obiektu Tekst zawierajacego numer katalogowy z
kodem kreskowym zaprojektowanym do kodowania numeru katalogowego, kod kreskowy
bedzie odzwierciedlat numer wprowadzony w obiekcie Tekst. Jesli nastapi zmiana numeru
katalogowego w obiekcie Tekst, kod kreskowy zostanie automatycznie zaktualizowany, aby
odzwierciedla¢ t¢ zmiang.
Nie wszystkie skanery kodow QR sa jednakowe. Nalezy sprawdzié, czy tworzony kod
QR bedzie wspotpracowaé ze skanerami kodow QR, ktoére bgda uzywane do
skanowania kodu kreskowego.
Aby doda¢ kod kreskowy, nalezy:
1. Wybra¢ kartg Wstaw.

2. Klikna¢ dwukrotnie JU Kod kreskowy.
Do etykiety zostanie dodany nowy obiekt Kod kreskowy. DomyS$lnie obiekt zawiera
kod kreskowy Code 39 z ustalonymi danymi.

3. Klikna¢ obiekt prawym przyciskiem myszy, a nast¢gpnie wybra¢ Whasciwosci.

4. Wprowadzi¢ wszelkie niezbgdne zmiany w oknie dialogowym Wlasciwosci obiektu
Kod kreskowy, a nastgpnie klikna¢ przycisk OK.

5. Jesli to konieczne, przenies¢ obiekt lub zmieni¢ jego rozmiar.

« Aby zmieni¢ rozmiar obiektu, wybierz obiekt i przeciagnij uchwyt pola ograniczenia.
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Wiasciwosci obiektu Kod kreskowy

Typ kodu
kreskowego

Dane

Funkcja obiektu
Zmiennego

Polaczony z obiektem

Wyréwnanie

Rozmiar kodu
kreskowego

Pokaz tekst kodu
kreskowego

Witasciwosci kodu QR

Typ kodu
kreskowego

Dane

Wyrownanie

Wybieranie typu kodu kreskowego, ktéry ma by¢ dodany
do etykiety.

Wprowadzanie tekstu, ktéry ma by¢ uzyty do utworzenia
kodu kreskowego.

To pole wyboru nalezy zaznaczy¢, aby utworzy¢ kod
kreskowy przy uzyciu zmiennego tekstu.

Aby utworzy¢ kod kreskowy, nalezy wybra¢ nazwg dla
odnos$nika obiektu na etykiecie zawierajacego dane. Ta
opcja jest niezbgdna, jesli na etykiecie wystgpuje wigcej niz
jeden zmienny obiekt.

Do lewej — wyrownanie kodu kreskowego w obiekcie do
lewe;.
Do Srodka — wysrodkowanie kodu kreskowego w obiekcie.
Do prawej — wyréwnanie kodu kreskowego w obiekcie do
prawe;j.
Wybieranie rozmiaru kodu kreskowego. Nalezy upewnic
si¢, czy wybrany rozmiar kodu kreskowego bedzie
poprawny w danej aplikacji.
W celu uzyskania najlepszego rezultatu na etykietach
na ta$mie D1, nalezy wybraé¢ Sredni lub Duzy.

Brak — nie drukuje tekstu kodu kreskowego.

Nad — umieszcza tekst kodu kreskowego nad kodem.
Pod — umieszcza tekst kodu kreskowego pod kodem.
Czcionka — zmiana czcionki tekstu kodu kreskowego.

Wybieranie typu kodu kreskowego, ktéry ma by¢ dodany
do etykiety.

Wybieranie typu danych, ktore nalezy uzy¢ w celu
utworzenia kodu kreskowego:

Tekst — wszystkie znaki sa dozwolone.

Numer telefonu — prawidtowy numer telefonu.

E-mail — prawidlowy adres e-mail; pole Temat nie jest
wymagane.

Wiadomosé tekstowa SMS — prawidlowy numer telefonu;
pole Tekst jest wymagane.

Vcard — pola Imi¢ i Adres sa wymagane.

Strona WWW — prawidtowy adres URL.

Do lewej — wyréwnanie kodu kreskowego w obiekcie do
lewe;.

Do srodka — wysrodkowanie kodu kreskowego w obiekcie.
Do prawej — wyrdwnanie kodu kreskowego w obiekcie do
prawe;.
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Wybieranie rozmiaru kodu kreskowego. Nalezy upewnié
sig, czy wybrany rozmiar kodu kreskowego bedzie

Rozmiar kodu poprawny w danej aplikacji.

eskowego W celu uzyskania najlepszego rezultatu na etykietach

na tasmie D1, nalezy wybra¢ Sredni lub Duzy.

Wtlasciwosci PDF417

Typ kodu Wybieranie typu kodu kreskowego, ktory ma by¢ dodany
kreskowego do etykiety.
Dane Wprowadzanie tekstu, ktory ma by¢ uzyty do utworzenia

kodu kreskowego.

Do lewej — wyréwnanie kodu kreskowego w obiekcie do

lewe;.

Wyréwnanie Do $rodka — wysrodkowanie kodu kreskowego w obiekcie.
Do prawej — wyréwnanie kodu kreskowego w obiekcie do
prawe;j.

Wybieranie rozmiaru kodu kreskowego. Nalezy upewnié
sig, czy wybrany rozmiar kodu kreskowego bedzie

Rozmiar kodu poprawny w danej aplikacji.

kresk . . .
esKowego W celu uzyskania najlepszego rezultatu na etykietach

na tasmie D1, nalezy wybraé Sredni lub Duzy.

Dodawanie obiektu Licznik
Mozesz automatycznie i kolejno ponumerowac etykiety, umieszczajac w uktadzie etykiety
obiekt Licznik.
Mozesz okresli¢ tekst, ktory ma pojawic sig¢ przed i po numerze licznika. Istnieje takze
mozliwo$¢ okreslenia liczby, o ktora powigkszac si¢ bedzie poczatkowa wartos¢ (1, 2, 10
itd.), minimalnej szerokos$ci numeréw oraz tego, czy beda wstawiane zera wiodace.
Mozesz zmieni¢ ustawienia czcionki liczb i tekstow oraz wyrownania tekstow i liczb w
poziomie i w pionie. Mozesz tez wydrukowacé liczby pionowo oraz utworzy¢ odbicie
lustrzane danych licznika na etykietach.

Podczas drukowania etykiety zostana ponumerowane wedtug Twoich specyfikacji. Na

etykiecie wyswietlonej w obszarze Edycja widoczne bgda biezacy numer i inne ustawienia.

Aby dodac obiekt Licznik

1. Wybierz kartg Wstaw.

2. Kliknij dwukrotnie ikone ''[ILicznik.
Do etykiety zostanie dodany nowy obiekt Licznik zawierajacy liczbe 001.

3. Prawym przyciskiem myszy kliknij obiekt, a nastepnie wybierz polecenie Whasciwosci.

4. W oknie dialogowym Wlasciwosci obiektu Licznik wprowadz wszelkie niezbgdne
zmiany, a nast¢pnie kliknij przycisk OK.

5. Jesli to konieczne, przenie$§ obiekt i zmien jego rozmiar.

» Aby zmieni¢ rozmiar obiektu, wybierz obiekt i przeciagnij uchwyt pola ograniczenia.
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Wiasciwosci obiektu Licznik

Tekst

Rozpocznij w

Przyrost

Szerokos$c¢

Drukuj zera
poczatkowe

Czcionka i kolor

Tekst pionowy

Odbicie lustrzane

Skalowanie tekstu

Wyréwnywanie w
poziomie

Wyréwnywanie w
pionie

Przed — wprowadz tekst, ktory ma by¢ widoczny, przed
licznikiem.

Po — wprowadz tekst, ktory ma by¢ widoczny po liczniku.
Na przyktad, jesli chcesz utworzy¢ etykiety zestawu 10
dyskow CD kolejno ponumerowane, mozesz wprowadzi¢
tekst ,,Dysk” w polu Przed i tekst ,, z 10” w polu Po. Po
wydrukowaniu pierwsza etykieta bedzie zawiera¢ napis
,»Dysk 1 z 107, druga — ,,Dysk 2 z 10” itd.

Wprowadz wartos$¢ poczatkowa licznika.
Wprowadz warto$¢ przyrostu.

Wprowadz minimalna liczbg pustych znakow, aby
zarezerwowac miejsce na etykiecie dla licznika.

Drukuj zera znajdujace si¢ przed cyframi licznika.

Uzywaj opcji Szerokos¢ i Drukuj poczatkowe zera razem,
aby drukowa¢ zera przed mniejszymi liczbami.

Na przyktad, zatozono, ze zostala wprowadzona warto$¢ 5
okreslajaca szeroko$¢ i wybrano opcje Drukuj zera
poczatkowe. W tym przypadku na wydrukowanej 10.
etykiecie bedzie widniat numer ,,00010” (szeroko$¢ 5
znakow i zera poczatkowe). Jesli nie zaznaczysz opcji
Drukuj zera poczatkowe, etykieta zostanie oznaczona liczba
10 poprzedzong trzema pustymi spacjami.

Czcionka (system Windows) — zmien typ, rozmiar i styl
czcionki.

Czcionka (system Mac) — zmien typ, rozmiar, styl i kolor
czcionki.

Kolor tekstu (Windows) - wybierz kolor tekstu.

Kolor tta — wybierz kolor tta obiektu.

Umies¢ tekst w obiekcie w pionie.
Dodaj na etykiecie odbicie lustrzane tekstu.

Brak — nie zmieniaj rozmiaru tekstu, aby dostosowa¢ go
do wielkosci obiektu.

Zmniejsz, aby dopasowaé — zmniejsz tekst, aby
dopasowac go do wielkos$ci obiektu.

Dopasuj automatycznie — zmniejsz lub powigksz tekst,
aby dopasowa¢ go do wielkosci obiektu.

Do lewej — wyrownaj tekst w obiekcie do lewe;.
Do srodka — wys$rodkuj tekst w obiekcie.
Do prawej — wyrownaj tekst w obiekcie do prawe;.

Do gory — wyrownaj tekst do gomej krawedzi obiektu.
Do Srodka — wysrodkuj tekst w obiekcie w pionie.
Do dolu — wyrdéwnaj tekst do dolnej krawedzi obiektu.
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Dodawanie obiektu Data i godzina
Mozesz automatycznie drukowaé biezaca datg i/lub godzing na etykietach zawierajacych

obiekty Data i godzina.

Przy uzyciu obiektu Data i godzina mozesz wydrukowa¢ biezaca datg i/lub godzing oraz
tekst przed data i godzing oraz po nich. Mozesz zmodyfikowa¢ uzyty format daty i godziny
oraz kontrolowa¢ ich wyglad i potozenie na etykiecie.
Aby dodac¢ obiekt Data i godzina

1. Wybierz kartg Wstaw.

2. Kliknij dwukrotnie @kl Data i czas.
Do etykiety zostanie dodany nowy obiekt Data i godzina. Domyslnie obiekt zawiera
aktualng date.

3. Prawym przyciskiem myszy kliknij obiekt, a nastepnie wybierz polecenie Whasciwosci.

4. W oknie dialogowym Wlasciwosci obiektu Data i godzina wprowadz wszelkie
niezb¢dne zmiany, a nastgpnie kliknij przycisk OK.

5. Jesli to konieczne, przenie$§ obiekt i zmien jego rozmiar.

» Aby zmieni¢ rozmiar obiektu, wybierz obiekt i przeciagnij uchwyt pola ograniczenia.
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Wiasciwosci obiektu Data i godzina

Format Wybierz format daty.
Dolacz godzing Umies$¢ na etykiecie godzing i date.
g:gghflol::;zm 24- Wyswietlaj czas przy uzyciu 24-godzinnego formatu.
Brak daty Drukuj wytacznie godzing; nie drukuj daty.

Przed — wprowadz dowolny tekst, ktory ma by¢
Tekst wyswietlany w obiekcie przed data i godzina.

Po — wprowadz dowolny tekst, ktory ma by¢ wyswietlany
w obiekcie po dacie i godzinie.

Czcionka (system Windows) — zmien typ, rozmiar i styl
czcionki.

Czcionka (system Mac) — zmien typ, rozmiar, styl i kolor
czcionki.

Kolor tekstu (Windows) - wybierz kolor tekstu.

Kolor tta — wybierz kolor tta obiektu.

Czcionka i kolor

Tekst pionowy Umies¢ tekst w obiekcie w pionie.
Odbicie lustrzane Dodaj na etykiecie odbicie lustrzane tekstu.

Brak — nie zmieniaj rozmiaru tekstu, aby dostosowa¢ go
do wielkosci obiektu.

Zmniejsz, aby dopasowaé — zmniejsz tekst, aby
dopasowac go do wielkos$ci obiektu.

Dopasuj automatycznie — zmniejsz lub powigksz tekst,
aby dopasowac go do wielkosci obiektu.

Skalowanie tekstu

Do lewej — wyrownaj tekst w obiekcie do lewe;.
Do srodka — wys$rodkuj tekst w obiekcie.
Do prawej — wyrownaj tekst w obiekcie do prawe;.

Wyréwnywanie w
poziomie

Do gory — wyrownaj tekst do gomej krawedzi obiektu.
Do Srodka — wysrodkuj tekst w obiekcie w pionie.
Do dolu — wyrdéwnaj tekst do dolnej krawedzi obiektu.

Wyréwnywanie w
pionie

Korzystanie z Clipart

W oprogramowaniu DYMO Label dostgpnych jest wiele przydatnych obrazéw clipart, ktore

mozna szybko doda¢ do etykiet. Obrazy w bibliotece Clip Art sa podzielone na dwie
kategorie, co ulatwia odnalezienie i wykorzystanie obrazu, ktorego chcesz uzyc¢.

Mozna réwniez dostosowac do swoich potrzeb biblioteke Clip Art poprzez dodawanie lub
usuwanie obrazow.

Zapoznaj si¢ z ponizszymi tematami, aby uzyska¢ wigcej informacji na temat dodawania
obiektow Clip Art do etykiet i dostosowywania biblioteki Clip Art.

» Dodawanie obiektow Clip Art do etykiety.

= Dodawanie obrazu do biblioteki Clip Art.

s Usuwanie obrazu z biblioteki Clip Att.
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Dodawanie obiektow Clip Art do etykiety.
W oprogramowaniu DYMO Label dostgpnych jest wiele przydatnych obrazoéw clipart, ktore
mozna szybko dodac¢ do etykiet.
Aby dodac obiekt clipart
1. Wybierz kartg Wstaw.
2. W bibliotece Clip Art, nalezy dwukrotnie nacisnaé na obraz, ktéry ma by¢ dodany do
etykiety.
Jezeli nie widzisz obrazu, ktory chcesz dodac, nalezy nacisnaé na tytul danej
kategorii, aby wyswietli¢ wszystkie obrazy tej kategorii.
Wybrany obraz zostanie dodany do etykiety.
3. Jesli to konieczne, przenies obiekt i zmien jego rozmiar.

« Aby zmieni¢ rozmiar obiektu, wybierz obiekt i przeciagnij uchwyt pola ograniczenia.

Dodawanie obrazu do biblioteki Clip Art.

W oprogramowaniu DYMO Label dostgpnych jest wiele przydatnych obrazéw clipart, ktore
mozna szybko doda¢ do etykiet. Mozna réwniez doda¢ wlasne obrazy do biblioteki Clip
Art.

Do biblioteki mozna dodawaé obrazy w nastgpujacych formatach: BMP, JPG, GIF, TIF i
PNG.

Aby doda¢ niestandardowy obiekt clipart
1. Wybierz kartg Wstaw.
2. W polu Clip Atrt, nacinij E:;::'
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Otwieranie.

3. Przejdz do obrazu i wybierz ten, ktoéry ma by¢ dodany do biblioteki Clip Art, a
nastgpnie kliknij przycisk Otwérz.
Obraz zostat dodany do sekcji Moje obiekty Clip Art biblioteki Clip Art.

Usuwanie obrazu z biblioteki Clip Art

W kazdym momencie mozna usuna¢ obraz z biblioteki Clip Art.

Aby usungac obiekt clip art
1. Wybierz kartg Wstaw.

2. W polu Clip Art, naci$nij E
Obraz zostanie usunigty z biblioteki Clip Art.

Dodawanie kopii ekranu do etykiety

Mozna szybko przechwyci¢ obraz z pulpitu i dodaé¢ go do etykiety.

Aby przechwycic i wstawic¢ obraz z pulpitu, nalezy:

. ([, .
L. Klikna¢ ™= na pasku narzedzi.
2. Przeciagna¢ kursor, aby narysowaé ramk¢ zaznaczenia wokot obszaru, ktory nalezy
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przechwycic.
Pojawi si¢ okno dialogowe Kopiowanie ekranu.

3. Przeciagna¢ uchwyty, aby wykadrowaé obraz w zadany sposob, a nastgpnie kliknad
Wstaw.

Wybrany obszar zostanie wstawiony na etykiecie.

Zmienianie czcionki

Oprogramowanie DYMO Label zawiera pasek narzgdzi formatowania, ktéorego mozna uzy¢,
aby szybko zmieni¢ typ czcionki, rozmiar i styl czgsci lub catosci tekstu w obiekcie Adres
lub Tekst.

Wszystkie czcionki TrueType zainstalowane w systemie sa dostgpne.

#« Aby zmieni¢ czcionkg w innych typach obicktow zawierajacych tekst, uzyj okna

Wtasciwosci obiektu.

Aby zmienic¢ czcionke

1. Zaznacz tekst, ktory chcesz zmienic.

Aby zmieni¢ caly tekst w obiekcie, wybierz obiekt.

2. Uzyj paska narzedzi formatowania, aby wprowadzi¢ zadane zmiany typu, rozmiaru i
stylu czcionki.

Wstawianie symbolu

Do etykiety mozna doda¢ znak specjalny lub symbol. Dostgpne symbole zaleza od czcionek

zainstalowanych w systemie. Zmiana wybranej czcionki spowoduje zmiang dostgpnych

symboli
Oprogramowanie DYMO Label obstuguje tylko czcionki TrueType.

Aby wstawi¢ symbol

1. Umies¢ kursor w punkcie, w ktorym chcesz wstawi¢ symbol.

2. W menu Wstaw wybierz polecenic Symbol.

3. (Tylko system Windows) Z listy Czcionki wybierz czcionk¢ zwierajaca symbol, ktory
chcesz wstawic.

4. Wybierz symbol, ktory chcesz wstawic, i kliknij przycisk Wstaw.

Wybrany symbol zostanie wstawiony na etykiet¢ w rozmiarze zgodnym z rozmiarem
uzywanej czcionki.

Wyrownywanie tekstu

Mozesz wybraé sposob wyrownywania tekstu w obiektach Tekst, Adres, Licznik oraz Data i
godzina. Informacje o sposobie wyréwnywania obiektu na etykiecie znajduja si¢ w temacie
Wyrownywanie obiektow.
Aby wyrownac tekst

1. Wybierz obiekt zawierajacy tekst, ktory chcesz wyrownac.

2. Na pasku narzedzi kliknij przycisk Wlasciwosci.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wiasciwosci wybranego obiektu.
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3. W sekcjach Wyréwnywanie w poziomie i Wyré6wnywanie w pionie wybierz zadane
opcje wyrownywania, a nastgpnie kliknij przycisk OK.

Opcje wyrdwnania mozesz tez dostosowaé, uzywajac paska narzedzi formatowania.

Tworzenie tekstu pionowego

Mozesz wydrukowaé pionowo dowolny tekst w obiektach Tekst, Licznik lub Data i

godzina. Przy druku pionowym kazdy znak pierwszej linii tekstu bgdzie drukowany w
osobnym wierszu, a wigc znaki zostana rozmieszczone jeden pod drugim. Kazda linia tekstu
w obiekcie zostanie wydrukowana jako osobna kolumna.

Mozesz uzy¢ tej opcji do szybkiego tworzenia pionowych tekstow na etykiety kaset wideo
lub segregatordéw.
Aby utworzy¢ tekst pionowy
1. Kliknij dwukrotnie obiekt zawierajacy tekst, ktory chcesz wydrukowacé w pionie.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wtasciwosci tego obiektu.

2. Zaznacz pole wyboru Tekst pionowy w sekcji Efekty tekstowe, a nastgpnie kliknij
przycisk OK.

Tekst w wybranym obiekcie bedzie wyswietlany w pionie.

Wyréwnywanie obiektow

Mozesz wyrownywaé wiele obiektow w poziomie i/lub w pionie. Obiekty sa
wyrownywane na podstawie potozenia pierwszego wybranego obiektu. Na przyktad, jesli
korzystasz z obiektow Tekst, Adres i Linia i chcesz, aby lewa strona obiektow Adres i Linia
zaczynata si¢ w tym samym punkcie, co obiekt Tekst, wybierz najpierw obiekt Tekst, a
nastgpnie dwa pozostate.
Tekst w obiektach Adres lub Tekst mozesz edytowa¢ w dowolnej chwili. Aby jednak
wprowadzi¢ w obiekcie jakiekolwiek inne zmiany, musisz wybra¢ kartg¢ Wstaw.
Aby wyréwnac obiekty
1. Wybierz obiekty, ktore chcesz wyréwnac.
2. Z menu Uklad wybierz poleceniec Wyréwnaj obiekty.
3. Wybierz opcje wyrdwnywania poziomego i pionowego.
4. Kliknij przycisk OK.
Obiekty zostana wyrownane na etykiecie zgodnie z wybranymi opcjami.
Wybierz Wysrodkuj etykiete, aby wysrodkowa¢ wszystkie obiekty na etykiecie w
poziomie lub w pionie.

Obracanie obiektow

Obiekty mozesz obracaé pojedynczo lub wszystkie naraz.

Obiektow Ksztalt nie mozna obracac.

Aby obrécic obiekt
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1. Wybierz obiekt, ktory chcesz obrocic.

2. W menu Uklad wskaz polecenie Obro¢ obiekt, a nastgpniec wybierz wartos¢, o jaka
obiekt ma zosta¢ obrocony.

Zmiana rozmiaru obiektow

Mozesz zmieni¢ rozmiar obiektu, aby dostosowa¢ go do rozmiaru innego obiektu na

etykiecie. Rozmiar obiektow jest zmieniany na podstawie rozmiaru pierwszego wybranego

obiektu. Na przyktad, jezeli korzystasz z obiektow Tekst, Linia i Rysunek, i chcesz, aby

rozmiary obiektow Tekst i Linia byly takie same, co obicktu Rysunek, wybierz najpierw

obiekt Rysunek, a nastgpnie dwa pozostate.
Tekst w obiektach Adres lub Tekst mozesz edytowa¢ w dowolnej chwili. Aby jednak
wprowadzi¢ w obiekcie jakiekolwiek inne zmiany, musisz wybra¢ kartg¢ Wstaw.

Aby zmieni¢ rozmiar obiektéw

1. Wybierz obiekty, ktoérych rozmiar chcesz zmienic.

2. Wybierz polecenie Zmien rozmiary obiektéw w menu Uklad.

3. Wybierz szeroko$¢ i wysokos¢.

4. Kliknij przycisk OK.
Rozmiar obiektow zostanie zmieniony zgodnie z wybranymi ustawieniami.

Aby zmieni¢ rozmiar jednego obiektu, wybierz go i przeciagnij uchwyt pola

ograniczenia.

Dodawanie obramowania do obrazu

Do kazdego obrazu mozna doda¢ obramowanie. Mozesz wybra¢ typ i kolor obramowania,
ktore cheesz dodac.

Po dodaniu obramowania do obrazu otacza ono sam obraz, a nie obiekt, w ktorym si¢
on znajduje.

Aby dodawa¢ obramowanie

1. Kliknij dwukrotnie obraz, do ktorego chcesz doda¢ obramowanie.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wiasciwosci obiektu Rysunek.

2. W sekcji Obramowanie wykonaj nastgpujace czynnosci:
a. Z listy Typ wybierz typ obramowania, ktéry ma zosta¢ uzyty.
b. Z listy Kolor wybierz kolor obramowania, ktory ma zostaé uzyty.

3. Kliknij przycisk OK.

Dodawanie obramowania do etykiety na tasmie

Oprogramowanie DYMO Label oferuje wiele opcji dodawania obramowania do etykiet na
tasmach. Po dodaniu obramowania do etykiety otacza ono cata etykiete. Mozesz rowniez
dodaé¢ obramowanie do obiektu Rysunek.

Aby doda¢ obramowanie do etykiety na tasmie
1. Wybierz uktad etykiety na tasmie.

2. Nacisnij @& na pasku narzedzi, a nastgpnie wybierz obramowanie etykiety.
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Dodawanie cieniowania do obiektow

Dodawanie cieniowania do obiektow

Mozesz doda¢ do etykiety cieniowanie, zmieniajac tekst i kolor tta w obiektach na
etykiecie. Mozesz zmieni¢ tekst i kolor tta w obiektach Adres, Tekst, Licznik, Data i

godzina oraz Tekst okragty.

Bill Spritzer
Spritzer Bottle Company
General Manager

Aby dodac cieniowanie do obiektu
1. Kliknij dwukrotnie obiekt, do ktérego chcesz doda¢ cieniowanie.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wtasciwosci obiektu.
2. Zlisty Kolor tta wybierz kolor tta obiektu.
3. Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
o W systemie Windows z listy Kolor tekstu wybierz kolor tekstu w obiekcie.
e W systemie Mac wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:
e W przypadku obiektéw Adres lub Tekst z listy Kolor tekstu wybierz kolor
tekstu w obiekcie.

e W przypadku obiektéw Licznik, Data i godzina lub Tekst okragly kliknij
przycisk Zmien obok polecenia Czcionka, a nastgpnie wybierz kolor tekstu w
tym obiekcie.

Tworzenie obiektu zmiennotekstowego

Wszystkie obiekty Adres sa przeznaczone do wprowadzania informacji, ktére zmieniaja si¢
na kolejnych etykietach. Na przyktad dla obiektow Adres jest wyswietlana automatycznie
pozycja wybrana w ksiazce adresowej. Mozesz takze automatycznie wstawia¢ informacje ze
schowka wprost do obiektu Adres.

Na ogot obiekty Tekst i Tekst okragly moga zawiera¢ tylko informacje ustalone
wprowadzone bezposrednio w oknie dialogowym Wtasciwos$ci obiektu Tekst lub Tekst
okragly. Mozna jednak sprawi¢, by w obiektach Tekst lub Tekst okraglty byty wyswietlane
informacje zmienne, w taki sam sposob, jak w przypadku obiektu Adres (czyli nalezy
zmieni¢ zwykty obiekt Tekst w obiekt zmiennotekstowy).

Zostanie to przedstawione na przyktadzie identyfikatora imiennego. Mozesz utworzy¢
obiekt Tekst z ustalonym tekstem ,,Dzien dobry! Nazywam si¢” i drugi obiekt
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zmiennotekstowy, ktory bedzie zawieral imi¢ i nazwisko. Nastepnie w celu wydrukowania
etykiet mozesz wklei¢ nazwisko bezposrednio do obiektu zmiennotekstowego przy uzyciu
funkcji Smart Paste albo uzy¢ ksiazki adresowej do wklejenia wielu nazwisk.

Aby utworzy¢ obiekt zmiennotekstowy

1. Prawym przyciskiem myszy kliknij obiekt Tekst lub Tekst okragtly, ktéry ma zostaé
zmieniony w obiekt zmiennotekstowy, a nastgpnie wybierz polecenie Whasciwosci.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wtasciwosci wybranego obiektu.
2. Zaznacz pole wyboru Funkcja obiektu zmiennego, a nastgpnie kliknij przycisk OK.

Wybrany obiekt jest teraz obiektem zmiennotekstowym.
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Rozdziat 11

Uzywanie ksigzki
adresowe]

Oprogramowanie DYMO Label zawiera ksiazke adresowa DYMO, w ktorej mozna zapisac
adresy lub inne czg¢sto uzywane informacje. Mozna utworzy¢ dowolng liczbg ksiazek
adresowych. Domyslna ksiazka adresowa zainstalowana wraz z oprogramowaniem nosi
nazwe ,,Przyktadowa ksiazka adresowa”. Mozesz edytowac t¢ ksiazke adresowa lub usunaé
ja iutworzy¢ wiasna.
Na karcie Ksiazka adresowa mozna wykona¢ nastgpujace czynnosci:

» Wstawia¢ informacje z ksiazki adresowej na etykiete jednym kliknigciem myszy.

» Utworzy¢ dowolnag liczbe ksiazek adresowych.

s Wydrukowa¢ etykiety przy uzyciu adreséw z kontaktow programu Outlook lub Ksiazki

adresowej systemu Mac OS (Mac OS v10.2 lub nowszej).

m Zaimportowac listg adresow lub dane utworzone w innej aplikacji.
m Szybko znalez¢ adresy, uzywajac funkcji wyszukiwania w ksiazce adresowe;.

m Latwo zmieni¢ ksigzke adresowg na inna.

Tworzenie nowej ksigzki adresowej

Mozesz utworzy¢ wiele ksiazek adresowych, w ktorych beda przechowywane adresy lub
inne dane. Jesli chcesz zaimportowac¢ adresy lub dane, musisz najpierw utworzy¢ ksiazke

adresowa, do ktorej maja by¢ importowane informacje.

Domyslna ksiazka adresowa zainstalowana wraz z oprogramowaniem DYMO Label
wyswietla si¢ pod nazwa ,,Przyktadowa ksiazka adresowa”.
Aby utworzy¢ nowa ksigzke adresowa
1. Wybierz polecenie Nowe z menu Ksigzka adresowa.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Nowa ksiazka adresowa.
2. Wprowadz nazw¢ nowej ksiazki adresowej w polu Nazwa .
3. Zaakceptuj domyslna lokalizacjg, w ktorej ma by¢ zapisana ksiazka adresowa, lub
kliknij przycisk Przegladaj aby wybra¢ inng lokalizacjg.
4. Wybierz jedna z nastepujacych opcji z listy Zawartos¢ :
e Lista adresowa — aby utworzy¢ nowa ksiazke adresowa zawierajaca dane
adresowe.
e Lista danych — aby utworzy¢ nowgq ksiazke adresowa zawierajacq dane inne niz
adresowe.
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5. Kliknij przycisk OK.
Zostanie wyswietlone okno z zapytaniem, czy chcesz zaimportowaé dane z istniejacego
pliku.

6. Wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:

e Kliknij przycisk Nie, aby utworzy¢ pusta ksiazke adresowaq.
o Kliknij przycisk Tak, a nastgpnie postgpuj zgodnie z instrukcjami Kreatora
importu ksiazki adresowej, aby zaimportowac dane z istniejacego pliku.

Nowa ksiazka adresowa zostanie zapisana i wyswietlona na karcie Ksiazka adresowa.

Dodawanie adresu

Do ksiazki adresowej mozna dodawac pojedyncze adresy, wpisujac informacje lub
wklejajac dane z innego zrédta. Mozna takze zaimportowac liste¢ danych adresowych z
pliku tekstowego, CSV lub pliku programu Microsoft Excel.
Ksiazka adresowa automatycznie okresla imi¢ i nazwisko na podstawie pierwszego wiersza
tekstu. Mozna okresli¢ sposob archiwizowania wpisu za pomoca ustawienia Dotacz jako.
Ponadto mozna takze skonfigurowac stowa kluczowe aby upewnic¢ sig, ze okre$lony tekst,
taki jak nazwa firmy, zostanie odpowiednio wypetniony.

Dodawanie wpisu do ksigzki adresowej

1. Wybierz kartg Ksiazka adresowa.

2. Nacis$nij Nowy , znajdujacy si¢ obok pola Biezacy adres .

3. Wprowadz lub wklej dane nowego adresu do pola Biezacy adres .

4

. Z listy Dolacz jako wybierz sposob archiwizowania adresu lub wprowadz nazwe, pod
ktora wpis ma zosta¢ zarchiwizowany.

5. Kliknij przycisk Zapisz.
Nowy adres jest wyswietlany na etykiecie w obszarze Edycja, a pierwszy wiersz
nowego adresu — na liScie adresow. Adresy sa automatycznie sortowane w porzadku
alfabetycznym na podstawie wyboru dokonanego przy uzyciu funkcji Dotacz jako.

Dodawanie adresu z etykiety

Po wprowadzeniu adresu w obszarze Edycja etykiety mozna zapisa¢ ten adres w ksiazce
adresowe;j.
Aby dodac adres z etykiety do Ksigzki adresowej

1. Wybierz obiekt Adres zawierajacy adres, ktory chcesz doda¢ do ksiazki adresowe;.

¥ Aby doda¢ wiele adresow z etykiety, wybierz kazdy z obiektéw adres
zawierajacych adres, ktory ma by¢ dodany do Ksiazki adresowe;j.

2. Wybierz polecenie Zapisz w ksiazce adresowej DYMO z menu Ksiazka adresowa.

Adres zostanie zapisany w ksiazce adresowej i wyswietlony na liScie adresow.

Edycja adresu

Adresy w ksiazce adresowej mozna edytowa¢ w dowolnej chwili.

Aby edytowac adres w ksigzce adresowej
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1. Z ksiazki adresowej wybierz adres, ktory chcesz edytowac.
Adres zostanie wyswietlony w polu Biezacy adres.

2. Wprowadz zmiany adresu i kliknij przycisk Zapisz.

Usuwanie adresu

Z ksiazki adresowej mozna usuna¢ dowolng liczbg adreséw. Kasowany adres jest na trwate

usuwany z ksiazki adresowej.

Aby usunac adres z ksigzki adresowej
1. Z ksiazki adresowej wybierz adres do usunigcia.

2. Nacisnij A Usuh na karcie Ksiazka adresowa .
Wybrany adres zostanie usunigty z ksiazki adresowej.

Uzywanie Kontaktow programu Outlook

Mozesz wyswietli¢ 1 wydrukowaé adresy zapisane w Kontakty programu Outlook. Mozna
rowniez zapisaé adresy kontaktow programu Outlook w Ksigzce adresowej DYMO.

Inaczej niz w przypadku ksiazki adresowej DYMO, nie mozesz jednak dodawac ani
zmienia¢ wpisow w kontaktach programu Outlook z poziomu oprogramowania DYMO
Label.
Aby wyswietli¢ kontakty programu Outlook
P Zlisty Ksigzka adresowa , w Kontakty programu Outlook, wybierz folder Kontakty
programu Outlook zawierajacy adresy, ktore maja zosta¢ wyswietlone.
DYMO Label oprogramowanie laczy si¢ z wybranym folderem kontaktow programu
Outlook i wyswietla informacje kontaktowe na liscie adresow.
Aby zmodyfikowac kontakty programu Outlook wyswietlane w ksigzce adresowej
1. Zamknij oprogramowanie DYMO Label.
2. Edycja kontaktow w programie Microsoft Outlook.
3. Uruchom ponownie oprogramowanie DYMO Label.
Zaktualizowane kontakty programu Outlook sa teraz wys$wietlane na karcie Ksiazka
adresowa.
Aby zapisac¢ kontakty programu Outlook w Ksigzce adresowej DYMO
1. Wybierz adresy, ktore chcesz zapisa¢ w Twojej Ksigzce adresowej.
2. Wybierz polecenie Zapisz w ksiazce adresowej DYMO z menu Ksigzka adresowa.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisywanie jako.
3. Wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:
e Aby zapisa¢ adresy w istniejacej Ksiazce adresowej, wybierz Ksiazke adresowa
Dymo i nastegpnie kliknij Zapisz.
e Wprowadz nazwg uktadu w polu Nazwa pliku i kliknij przycisk Zapisz.

Wybrane adresy zostang zapisane w wybranej Ksiazce adresowej DYMO.
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Zmienianie ksigzek adresowych

Jezeli masz wigcej niz jedna ksiazke adresowa, mozesz wybrac tg, ktorej chcesz uzy¢ do
tworzenia etykiet. Aby importowac adresy lub dane do ksiazki adresowej, najpierw musisz
otworzy¢ ksiazke¢ adresowa, do ktorej chcesz zaimportowaé informacje.
Aby zmieni¢ ksigzke adresowq

P Z listy Ksiazka adresowa wybierz ksiazke, ktora cheesz otworzy¢.

Jesli ksiazka adresowa, ktora chcesz otworzy¢, nie jest wymieniona na liscie,
wybierz przycisk Przegladaj, przejdz do ksiazki adresowej i wybierz te, ktora
chcesz otworzy¢, a nastepnie kliknij przycisk Otwérz.

Wybrana ksiazka adresowa jest wy$wietlana na karcie Ksiazka adresowa.

Wyszukiwanie w ksigzce adresowej

Mozesz szybko zawezi¢ listg adresdéw wyswietlanych w ksiazce adresowej, uzywajac pola
Szukaj na karcie Ksiazka adresowa.

Aby wyszuka¢ dane w ksigzce adresowej
1. Wprowadz tekst w polu Szukaj.

Na lidcie adreséw zostang wyswietlone wszystkie adresy zawierajace wprowadzony
tekst na poczatku stowa.

2. Wprowadz dalszy tekst, aby zawgzi¢ wyniki wyszukiwania.

Filtrowanie ksigzki adresowej

Mozesz wyszuka¢ osobne zbiory znakow na poczatku stowa, wprowadzajac spacj¢ migdzy
kazdym zbiorem znakow, ktory checesz wyszukac. Jesli na przyktad chcesz wyszukac¢ adres
zawierajacy stowa zaczynajace si¢ od liter ,,mo” lub ,,de”, w polu Szukaj mozesz
wprowadzi¢ frazg ,,mo de”.

Nastepnie mozesz filtrowaé ksiazke adresowa przy uzyciu jednej z ponizszych opcji:
= DOWOLNY wyraz — wyswietla adresy zawierajace stowa zaczynajace si¢ od
dowolnego zbioru wprowadzonych znakow.
Na przyktad,
jesli wprowadzisz ,,mo de” w polu Szukaj i wybierzesz opcjg filtrowania przy uzyciu
warto$ci DOWOLNY wyraz, zostang wyswietlone nast¢pujace wyniki:

Ralph Cheatham Ed Degas Alvin C. Monk
Dewey, Cheatham and Howe, Esq. Impress Ion Inc. Cartoon Music
104 Montgomery St 689 Brush St Company
San Francisco, CA 94104-4301 Oakland, CA 94607- 1 N Michigan Ave
3249 Chicago, IL 60602-
4812

Wyniki te zawieraja stowa zaczynajace si¢ od liter ,,mo” lub ,,de”.

» WSZYSTKIE wyrazy — wyswietla tylko te adresy, ktore zawieraja stowa zaczynajace
si¢ od wszystkich zbiorow wprowadzonych znakdw.
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Na przyktad,
jesli wprowadzisz ,,mo de” w polu Szukaj i wybierzesz opcjg filtrowania przy uzyciu
warto$ci WSZY STKIE wyrazy, zostana wy$wietlone nastgpujace wyniki:
Ralph Cheatham
Dewey, Cheatham and Howe, Esq.
104 Montgomery St
San Francisco, CA 94104-4301
Wyniki te zawierajq stowa zaczynajace si¢ od liter ,,mo” 7 ,,de”.

Aby filtrowac¢ ksiazke adresowg

1. Wprowadz znaki, ktore chcesz wyszukaé, w polu Szukaj.

2. Naci$nij + znajdujacy si¢ obok Szukaj .

3. Wskaz polecenie Filtruj przy uzyciu, a nastgpniec wybierz polecenie DOWOLNY
wyraz lub WSZYSTKIE wyrazy.

Eksportowanie ksigzki adresowej

Informacje z ksiazki adresowej mozna eksportowac do pliku zawierajacego wartosci
rozdzielane przecinkami (CSV), aby moc ich uzywaé z innymi programami. Po
wyeksportowaniu danych do pliku CSV mozesz zaimportowac je do bazy danych
zarzadzania informacjami osobistymi (Personal Information Management — PIM) lub
programu innego rodzaju. W przypadku eksportowania danych z programu DYMO Label
kazdy wpis jest eksportowany jako pojedynczy rekord, a kazdy wiersz jako pojedyncze
pole.
Aby wyeksportowac ksiazke adresowq

1. Wybierz polecenie Eksportuj z menu Ksigzka adresowa.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisywanie jako.

2. Wybierz folder, w ktérym ma zosta¢ zapisany wyeksportowany plik.

3. Wprowadz nazwg pliku w polu Nazwa pliku .

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Dane ksiazki adresowej zostana wyeksportowane do wybranej lokalizacji.

Importowanie danych do ksigzki adresowej

Aby uzy¢ listy danych lub adreséw utworzonej w innej aplikacji, trzeba wyeksportowacé ja
do pliku programu Excel albo pliku o wierszach rozdzielanych przecinkami lub znakami
tabulacji, a wpisach rozdzielanych znakami nowego wiersza. Plik musi by¢ plikiem
programu Excel albo mie¢ rozszerzenie *.csv lub *.txt. Po wyeksportowaniu listy mozesz
importowaé adresy lub dane do ksiazki adresowe;j.

Znaki separatora moga by¢ rdzne w krajach innych niz Stany Zjednoczone. W
przypadku importowania danych znak separatora listy jest taki sam, jak znak separatora
listy w systemie Windows (lub w ustawieniach regionalnych).

Kreator importu ksiazki adresowej pozwala na sformatowanie importowanych informacji,
tak aby byly prawidlowo wyswietlane na liScie adresowej lub liscie danych. Kazde
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dostepne pole w pierwszym rekordzie danych jest wyswietlane w osobnym wierszu na liscie
Pola.

Podczas importowania listy adresow do ksiazki adresowej mozesz wybra¢ sposob
archiwizacji adresoéw. Kreator importu ksigzki adresowej zawiera funkcj¢ zamiany imienia i
nazwiska, ktora automatycznie zamienia imi¢ z nazwiskiem podczas importu pliku, dzigki
czemu nazwisko na liscie adresowej jest wyswietlane jako pierwsze, a imi¢ nastgpuje po
nim. Adresy moga by¢ archiwizowane w ten sposob lub wyglada¢ tak samo, jak sa
wyswietlane w importowanym pliku.

Aby zaimportowac¢ dane do ksigzki adresowej (system Windows)

1. Utworz nowa ksiazke adresowa lub otworz ksiazke adresowa, do ktorej checesz
zaimportowac dane.

2. Wybierz polecenie Import z menu Ksigzka adresowa.
Zostanie uruchomiony Kreator importu ksiazki adresowe;.

3. Postgpuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi w Kreatorze importu ksigzki
adresowej.

4. Po zakonczeniu kliknij przycisk Import.

Dane zostana zaimportowane do otwartej ksiazki adresowej i wyswietlone na liscie
adresow.

Edycja stow kluczowych ksigzki adresowej (wylacznie Windows)

Ksiazka adresowa oprogramowania DYMO Label zawiera funkcj¢ zamiany imienia i
nazwiska, ktéra automatycznie zamienia imi¢ z nazwiskiem podczas importu pliku, dzigki
czemu nazwisko na liscie adresowej jest wyswietlane jako pierwsze, a imi¢ nastgpuje po
nim. Stowa kluczowe ksiazki adresowej sa uzywane, aby zapobiega¢ rozpoznawaniu
niektorych stow jako nazwisk. Na przyktad jesli pierwszy wiersz adresu zawiera nazwe
firmy, mozesz nie chcie¢ zamieniaé jej kolejnosci z nazwiskiem podczas archiwizowania
adresu.

Sa trzy typy stow kluczowych ksiazki adresowe;:

= Identyfikatory firm, takie jak stowarzyszenie, firma lub dziat.
= Zwroty grzeczno$ciowe, takie jak dr, Pan lub Pani.
s Przydomki, takie jak III, Jr lub dr med.
Stowa kluczowe ksiazki adresowej mozna edytowaé, dodawaé lub usuwac.
Aby zmodyfikowac stowa kluczowe ksigzki adresowej
1. Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
o W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
e W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.
2. Wybierz kart¢ Funkcjonalne.
3. W sekcji Ksigzka adresowa kliknij Edytuj stowa kluczowe.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Edytuj stowa kluczowe imienia i nazwiska.

4. Z listy Wybierz stowa kluczowe wybierz typ stow kluczowych, ktoérego chcesz uzy¢.
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5. Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
e Aby edytowac stowo kluczowe, dwukrotnie je kliknij i wprowadz dowolne zadane
zmiany tekstu.

e Aby doda¢ stowo kluczowe, kliknij przycisk Dodaj, a nastgpnie wprowadz tekst
stowa kluczowego.

e Aby usuna¢ stowo kluczowe, wybierz je z listy, a nastgpnie kliknij przycisk Usun.
6. Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ zmiany i zamknij okno dialogowe Edytuj stowa
kluczowe imienia i nazwiska.
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Strona celowo pozostawiona pusta na potrzeby drukowania dwustronnego.
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Rozdziat 12

Drukowanie etykiet z
innych programow

Oprogramowanie DYMO Label zawiera szereg rozszerzen, ktore pozwalaja drukowac
etykiety z takich programéw, jak Microsoft Word i Excel. Jesli na komputerze jest
zainstalowany jeden z obslugiwanych programow, rozszerzenie jest automatycznie
instalowane i dostgpne w postaci przycisku drukowania na pasku narzedzi w danym
programie.

Mozesz uzy¢ rozszerzenia, aby sformatowaé i wydrukowaé wybrane adresy lub inne
informacje przy uzyciu drukarki etykiet DYMO. Dodatkowo na drukarce etykiet mozesz
drukowa¢ materialy z innych programéw w ten sam sposob, jak na innych drukarkach.
Ponizej wymieniono sposoby drukowania etykiet z innych programow:

s Uzywanie rozszerzenia dla programu Microsoft Word

m Uzywanie rozszerzenia dla programu Microsoft Outlook (wytacznie Windows)

» Uzywanie rozszerzenia dla programu Microsoft Excel

s Uzywanie sterownikéw drukarki w celu drukowania bezposrednio z innego programu.

Uzywanie rozszerzenia dla programu Word (system Windows)

Oprogramowanie DYMO Label zawiera rozszerzenie oprogramowania umozliwiajace
szybkie drukowanie etykiet z dokumentu programu Microsoft Word. Rozszerzenie dziala z
programem Microsoft Word 2002 lub wersja pozniejsza.

Rozszerzenie dla programu Word odnajduje adres w dokumencie w taki sam sposob, jak
funkcja Koperty i etykiety w programie Word. Mozna samodzielnie wybra¢ tekst adresu lub
pozwoli¢ aplikacji Word na automatyczne odnalezienie adresu.
Rozszerzenie moze by¢ uzywane do wyswietlenia podgladu etykiety i zmiany jej
wlasciwosci przed drukowaniem. Mozna tez uzy¢ funkcji szybkiego drukowania, aby
wydrukowac¢ etykietg przy uzyciu ostatnich ustawien.
Aby skorzystac¢ z rozszerzenia dla programu Word

1. (Opcjonalnie) Zaznacz tekst, ktory checesz wydrukowac na etykiecie.

2. Nacisnij m Drukuj etykiete na pasku narzedzi rozszerzen.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe rozszerzenia DYMO dla programu Word.
3. Wprowadz wszelkie niezbgdne zmiany w tekscie do wydrukowania.

Mozesz edytowac dane w polu tekstowym, ale zmiany nie zostana wprowadzone w
oryginalnych danych.
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4. Aby wybra¢ opcje drukowania, wykonaj nastgpujace czynnosci:

a. Z listy Wybierz uklad etykiety wybierz uklad etykiety, ktéry ma by¢ uzywany.

b. Jesdli to konieczne, z listy Wybierz drukarke wybierz urzadzenie.

c. (Wylacznie Twin Turbo ) Wybierz rolkg etykiet, na ktorej chcesz drukowacé z listy
Wybierz rolke etykiet.
Mozesz tez klikna¢ polecenie Opcje, aby wybra¢ inng drukarke i uzyska¢ podglad
typu etykiety lub uktadu.

5. Kiliknij polecenie Drukuj.
Etykieta zostanie wydrukowana zgodnie z wybranymi ustawieniami.

* Nacis$nij Szybkie drukowanie, aby wydrukowac etykiete przy uzyciu ostatnich
ustawien.

Uzywanie rozszerzenia dla programu Outlook(tylko system

Windows)

Oprogramowanie DYMO Label zawiera rozszerzenie oprogramowania, ktére umozliwia
szybkie drukowanie etykiet pocztowych i identyfikatorow imiennych bezposrednio z
programu Microsoft Outlook. Do rozszerzenia mozna przejsc, uzywajac przycisku
umieszczonego na pasku narzedzi programu Outlook. Rozszerzenie jest dostgpne w folderze
Kontakty oraz w oknie dialogowym Kontakty. Rozszerzenie dziata z programem Outlook
2002 lub wersja pdzniejsza.
Rozszerzenie DYMO dla programu Outlook nie jest zgodne z programem Microsoft
Outlook Express.
Rozszerzenie moze by¢ uzywane do wyswietlenia podgladu etykiet i zmiany ich
wlasciwosci przed drukowaniem. Mozna tez uzy¢ funkcji szybkiego drukowania, aby
wydrukowac etykiety przy uzyciu ostatnio wybranych ustawien.
Aby uzy¢ rozszerzenia dla programu Outlook, nalezy:
1. Wybra¢ kontakty, dla ktorych nalezy wydrukowac¢ etykiety.

2. Klikna¢ m Drukuj etykiete na pasku narzedzi rozszerzen.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe rozszerzenia DYMO dla programu Outlook.
3. Wprowadzi¢ wszelkie niezb¢dne zmiany w tekscie do wydrukowania.

Mozesz edytowac¢ dane w polu tekstowym, ale zmiany nie zostana wprowadzone w
oryginalnych danych.

4. Jesli wybrano wigcej niz jeden kontakt, klikna¢ przycisk Dalej, aby przejrze¢ dane dla
kazdego kontaktu.

5. Aby wybra¢ opcje drukowania, nalezy wykona¢ nastgpujace czynnosci:

a. Z listy Wybierz uklad etykiety wybra¢ uktad etykiety, ktéry ma by¢ uzywany.

b. Jesli to konieczne, wybra¢ drukarke z listy Wybierz drukarke.

c. (Wylacznie Twin Turbo ) Wybra¢ rolke etykiet, na ktérej nalezy drukowac z listy
Wybierz rolke etykiet.
Mozna rowniez klikna¢ Opcje, aby wybra¢ inng drukarke, wizualnie wybrac typ
etykiety lub jej uktad, badz zmieni¢ format adresu.
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6. Klikna¢ Drukuj.

Dla kazdego wybranego kontaktu zostanie wydrukowana etykieta.

* Klikna¢ ﬂ Szybkie drukowanie, aby wydrukowac etykiety przy uzyciu ostatnich
ustawien.

Uzywanie rozszerzenia dla programu Excel (system Windows)

Oprogramowanie DYMO Label zawiera rozszerzenie oprogramowania umozliwiajace

szybkie drukowanie etykiet z dokumentu programu Microsoft Excel. Rozszerzenie dziata z
programem Microsoft Excel 2002 lub wersja p6zniejsza.

Rozszerzenie dla programu Excel traktuje kazda kolumng¢ w wierszu jak wiersz danych na
etykiecie, a kazdy wiersz jak nowa etykietg.
Rozszerzenie moze by¢ uzywane do wyswietlenia podgladu etykiet i zmiany ich
wlasciwosci przed drukowaniem. Mozna tez uzy¢ funkcji szybkiego drukowania, aby
wydrukowac etykiety przy uzyciu ostatnio wybranych ustawien.
Aby uzy¢ rozszerzenia dla programu Excel

1. Zaznacz komorki zawierajace tekst, ktory chcesz wydrukowac na etykiecie.

2. Nacisnij m Drukuj etykiete na pasku narzedzi.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe rozszerzenia DYMO dla programu Excel.
3. Wprowadz wszelkie niezbgdne zmiany w tekscie do wydrukowania.

Mozesz edytowac¢ dane w polu tekstowym, ale zmiany nie zostana wprowadzone w
oryginalnych danych.
4. Jesli zostat zaznaczony wigcej niz jeden wiersz tekstu, kliknij przycisk Dalej, aby
sprawdzi¢ dane kazdej etykiety.
5. Aby wybra¢ opcje drukowania, wykonaj nast¢pujace czynnosci:
a. Z listy Wybierz uklad etykiety wybierz uklad etykiety, ktéry ma by¢ uzywany.
b. Jesli to konieczne, z listy Wybierz drukarke wybierz urzadzenie.
c. (Wylacznie Twin Turbo ) Wybierz rolkg etykiet, na ktorej chcesz drukowac z listy
Wybierz rolke etykiet.
Mozesz tez kliknaé polecenie Opcje, aby wybra¢ inng drukarke i uzyskac¢ podglad
typu etykiety lub uktadu.
6. Kliknij polecenie Drukuj.

Dla kazdego zaznaczonego wiersza tekstu zostanie wydrukowana etykieta.
*  Nacisnij m Szybkie drukowanie, aby wydrukowac¢ etykiety przy uzyciu ostatnich
ustawien.

Drukowanie bezposrednio z innych aplikacji

Na drukarce etykiet DYMO mozesz drukowac materiaty z wigkszos$ci programéw w ten sam
sposob, jak na innych drukarkach. Aby jeszcze bardziej utatwi¢ drukowanie, dotaczylismy
rozszerzenia oprogramowania do niektorych populamych aplikacji systeméw Windows i

Mac, takich jak programy Microsoft Word i Outlook. Aby uzyskaé¢ wigcej informacji o
rozszerzeniach, zob. Drukowanie etykiet z innych programow.
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Drukowanie etykiet z innych programéw

Aby drukowac etykiety na drukarce etykiet DYMO z aplikacji innych niz oprogramowanie
DYMO Label, musisz wykona¢ nastepujace, podstawowe procedury:

m Z listy drukarek wybierz drukarke etykiet DYMO.
m Wybierz orientacj¢ 1 rozmiar strony wiasciwe dla typu etykiet, ktore chcesz drukowac.
= Ustaw marginesy, aby tekst zostal prawidlowo wydrukowany na etykiecie.

Przyktad drukowania etykiety z poziomu aplikacji w systemie mozna znalez¢ w temacie
Drukowanie bezposrednio z programu Microsoft Word.

82



Rozdziat 13

Dostosowywanie
oprogramowania DYMO
Label

Oprogramowanie DYMO Label oferuje wiele opcji dostosowywania, aby mozna go byto

uzywac¢ w wybrany sposob. Aby dostosowaé oprogramowanie, mozna:

Doda¢ adres zwrotny

Dodac¢ logo

Zmieni¢ jednostki miar

Ukry¢ linijki

Zmieni¢ czcionke domyslna

Poméce w doskonaleniu produktéw firmy DYMO (wylacznie Windows)
Wybraé etykiete poczatkowa

Ustawi¢ foldery domyslne

Ustawi¢ inne opcje

Powigkszy¢ obszar roboczy

Dodawanie adresu zwrotnego

Po zapisaniu domyslnego adresu zwrotnego, gdy bedzie to konieczne, mozesz go szybko

wstawi¢ do obiektow Adres lub Tekst. Domyslny adres zwrotny mozesz zmieni¢ w
dowolnej chwili w oknie Preferencje.

Aby zmieni¢ lub doda¢ adres zwrotny

1.

2.

3.

Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:

o W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.

e W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Preferencje.

Jesli to konieczne, wybierz kartg Uzytkownik.

W polu DomyS$lny adres zwrotny wprowadz adres, a nastgpnie kliknij przycisk OK.

Dodawanie logo

Mozesz wybraé wizualne przedstawienie typu lub uktadu etykiet w oprogramowaniu lub
wybraé etykiete z pliku zapisanego w innym miejscu. Po zapisaniu domys$lnego logo
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Dostosowywanie oprogramowania DYMO Label

mozesz szybko doda¢ je do kazdej tworzonej przez siebie etykiety. Domys$lne logo mozesz
zmieni¢ w kazdej chwili.

Na potrzeby logo mozesz uzy¢ nastgpujacych typoéw plikow obrazow:

BMP  GIF PNG

JPG TIF

Aby doda¢ lub zmieni¢ domysine logo
1. Wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:

e W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
e W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Preferencje.

2. Jedli to konieczne, wybierz kartg Uzytkownik.

3. W obszarze DomyS$lne logo kliknij przycisk Przegladaj.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Otwieranie.

4. Przejdz do pliku obrazu, ktorego chcesz uzywac jako domyslnego logo, i wybierz go, a
nastgpnie kliknij przycisk Otworz.
W oknie dialogowym zostanie wyswietlony podglad obrazu.

5. Kliknij przycisk OK.

Zmiana jezyka (tylko system Windows)

Mozna zmieni¢ jezyk oprogramowania DYMO Label, aby pracowaé w najlepiej znanym
jezyku. Zmiana jg¢zyka ma zastosowanie jedynie do tekstu i komunikatéw w
oprogramowaniu. Funkcje dostgpne w oprogramowaniu zaleza od ustawien regionalnych
systemu operacyjnego.
Aby zmienic¢ jezyk wyswietlania, nalezy:
1. Wybra¢ Preferencje z menu Edytuj.
2. Wybra¢ kartg Ogélne.
3. W czegsci Jezyk wybra¢ zadany jezyk.
4. Klikna¢ przycisk OK.
Jezyk zostanie natychmiast zmieniony. Nie trzeba ponownie uruchamiaé
oprogramowania DYMO Label.

Zmiana jednostek miar

Mozesz uzywac jednostek systemu imperialnego (cale) lub metrycznego.
Aby zmienic¢ jednostki miar
1. Wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:
e W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
e W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.
2. Wybierz karte Ogélne.
3. W sekcji Jednostki wybierz opcj¢ Angielski (cale) lub Metryczne.
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Ukrywanie linijek

4. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Preferencje i zastosowaé
wprowadzone zmiany.

Ukrywanie linijek
W obszarze Edycja linijki moga by¢ widoczne lub ukryte. DomySlnie linijki sa

wyswietlane.
Aby ukry¢ linijki
1. Wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:
e W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
e W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.
2. Wybierz kartg Ogélne.
3. W sekcji Ekran usun zaznaczenie pola wyboru Pokaz linijki.

4. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Preferencje i zastosowaé
wprowadzone zmiany.

Zmiana czcionki domysinej

Mozesz wybraé czcionke domyslna, ktora bedzie uzywana na wszystkich etykietach.
Czcionke na poszczegdlnych etykietach mozna tatwo zmienié, korzystajac z paska narzedzi

formatowania.
Aby zmieni¢ czcionke domysing
1. Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
e W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
e W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.
2. Wybierz kartg Ogolne.
3. W sekcji DomyS$lIna czcionka kliknij polecenie Zmien.
4. Wybierz typ, rozmiar i styl czcionki, ktora ma by¢ uzywana jako domyslna, a nastgpnie
kliknij przycisk OK.
5. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Preferencje i zastosowaé
wprowadzone zmiany.

Wybieranie etykiety poczatkowej

Domyslnie po kazdym uruchomieniu oprogramowania DYMO Label wys$wietlana jest
ostatnio uzywana etykieta. Mozna jednak okresli¢, aby dowolna zapisana etykieta byta
uzywana jako etykieta poczatkowa.

Aby wybrac etykiete poczatkowa
1. Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
e W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
e W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.
2. Wybierz kart¢ Funkcjonalne.
3. W sekcji Etykieta poczatkowa wybierz Zawsze rozpoczynaj od tej etykiety.
4. Kliknij przycisk Przegladaj.
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Dostosowywanie oprogramowania DYMO Label

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Otwieranie.

5. Przejdz do etykiety i wybierz tg, ktora ma by¢ etykieta poczatkowa, a nastgpnie kliknij
przycisk OK.

6. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Preferencje i zastosowaé
wprowadzone zmiany.

Ustawianie folderow domysinych

Mozesz zmieni¢ domyslne pliki etykiet i foldery ksiazki adresowe;.

Aby zmieni¢ domysiny folder plikow etykiet

1. Wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:
e W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
e W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.

2. Wybierz karte Foldery.

3. Kliknij przycisk Przegladaj obok pola DomySlny folder plikéw etykiet.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Przegladanie w poszukiwaniu folderu.

4. Przejdz do folderu i wybierz ten, ktory ma by¢ folderem domys$lnym, a nastgpnie kliknij
przycisk OK.

5. Kiliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Preferencje i zastosowaé
wprowadzone zmiany.

Aby zmieni¢ domysiny folder ksigzki adresowej
1. Wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:
e W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
e W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.
2. Wybierz karte Foldery.
3. Kliknij przycisk Przegladaj obok pola DomyS$lny katalog ksiazki adresowej.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Przegladanie w poszukiwaniu folderu.

4. Przejdz do folderu i wybierz ten, ktory ma by¢ folderem domys$lnym, a nastgpnie kliknij
przycisk OK.

5. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Preferencje i zastosowaé
wprowadzone zmiany.

Ustawianie innych opcji

Oprogramowanie DYMO Label oferuje r6zne opcje dostosowywania. Aby dostosowaé
oprogramowanie, mozna:

= Pominaé¢ monit o zapisanie pliku
= Poming¢ ostrzezenia dotyczace sprawdzenia rozmiaru etykiety

m Przypisa¢ funkcje automatycznego drukowania do przycisku Wklej

Pomijanie monitu o zapisanie pliku

Gdy probujesz otworzy¢ inng etykietg lub zakonczy¢ dziatanie programu, oprogramowanie
DYMO Label domys$lnie wyswietla monit z pytaniem, czy zapisa¢ zmiany w

86



Ustawianie innych opdji

zmodyfikowanej etykiecie. Jezeli jednak nie chcesz, aby monit o zapisanie zmian byt

wyswietlany, mozesz wybra¢ opcj¢ umozliwiajaca jego pominigcie.

Aby poming¢ monit o zapisanie pliku

1. Wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:

e W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
e W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.

2. Wybierz kart¢ Funkcjonalne.

3. W sekcji Opcje zaznacz pole wyboru Nie wySwietlaj monitu ,,Zapisz plik”.

4. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Preferencje i zastosowac
wprowadzone zmiany.

Pomijanie ostrzezenia o sprawdzenie rozmiaru etykiety

Oprogramowanie DYMO Label zapamigtuje ostatnio uzywany rozmiar etykiety drukowanej
na okreslonym urzadzeniu. Jesli wybrany typ etykiet nie odpowiada typowi etykiet ostatnio
drukowanych przy uzyciu wybranej drukarki, na przycisku Drukuj jest wy$wietany symbol (i)

Domysélnie, kiedy probujesz wydrukowac etykietg o innym rozmiarze, wyswietlane jest pole
dialogowe potwierdzenia z prosba o upewnienie si¢ przed drukowaniem, czy do drukarki
zostaly zatadowane odpowiednie etykiety. Jezeli jednak nie chcesz, aby to ostrzezenie byto
wyswietlane, mozesz wybra¢ opcje umozliwiajaca jego pominigcie.
Aby pomijac ostrzezenia o sprawdzenie rozmiaru etykiety
1. Wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:
e W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
o W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.
2. Wybierz kart¢ Funkcjonalne.
3. W sekcji Opcje zaznacz pole wyboru Usun ostrzezenie ,,Sprawdz rozmiar etykiety”.

4. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Preferencje i zastosowac
wprowadzone zmiany.
Tematy pokrewne

Ustawienie ,Automatyczne drukowanie po nacisnieciu przycisku Wklej”

Istnieje mozliwo$¢ rozszerzenia funkcji przypisanych do przycisku Wklej, tak aby za
kazdym razem po wklejeniu tekstu ze schowka do etykiety, byta ona automatycznie
drukowana. Za kazdym razem po kliknigciu przycisku ﬁ”j tekst ze schowka zostanie

automatycznie wklejony do aktywnej etykiety, a etykieta zostanie wydrukowana. Ta opcja
utatwia drukowanie etykiet, gdy informacje sa kopiowane z innych programow.
Aby przypisac funkcje automatycznego drukowania do przycisku Wklej
1. Wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:
e W systemie Windows z menu Edytuj wybierz polecenie Preferencje.
e W systemie Mac z menu DYMO Label wybierz polecenie Preferencje.
2. Wybierz kart¢ Funkcjonalne.
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Dostosowywanie oprogramowania DYMO Label

3. W sekcji Opceje zaznacz pole wyboru Automatyczne drukowanie po nacisnigciu
przycisku WKklej.

4. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe Preferencje i zastosowac
wprowadzone zmiany.
Tematy pokrewne
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Rozdziat 14

Etykiety

We wszystkich drukarkach etykiet DYMO zgodnych z oprogramowaniem DYMO Label
uzywane sg rolki etykiet DYMO LabelWriter lub kasety z etykietami DYMO D1.

Jedynymi potrzebnymi materiatami eksploatacyjnymi sa etykiety. Zalecamy korzystanie z
etykiet marki DYMO.

A Gwarancja firmy DYMO nie obejmuje nieprawidtowego dziatania ani uszkodzen
wynikajacych z uzywania etykiet innych niz sygnowanych przez DYMO. Poniewaz
drukarki DYMO LabelWriter uzywaja technologii druku termicznego, konieczne jest
uzycie specjalnie zaprojektowanych i wyprodukowanych etykiet. Warstwy termoczute
uzyte na etykietach innych niz marki DYMO moga by¢ niezgodne, czego efektem
moze by¢ niezadowalajaca jako$¢ wydruku lub wadliwe dziatanie drukarki.

Rolki etykiet
Rolki etykiet do drukarek LabelWriter maja rézne ksztalty i rozmiary; sa to np. etykiety
adresowe, wysytkowe i na teczki lub segregatory.
We wszystkich drukarkach LabelWriter stosowane sa rolki etykiet DYMO Label Writer.
Kasety z etykietami

Kasety z etykietami DYMO D1 sg dostgpne w roznych kolorach, maja rézne rozmiary i sa
wykonane z ré6znych materialow:

Drukarki etykiet LabelWriter Duo oraz LabelManager wykorzystuja kasety z etykietami
DYMO DlI.

W drukarce LabelWriter Duo mozna uzywaé zarowno rolek etykiet LabelWriter, jak i
kaset z etykietami D1.

Rolki etykiet

Drukarka DYMO LabelWriter wykorzystuje zaawansowanga technologi¢ drukowania
termicznego w celu drukowania na specjalnie przygotowanych, reagujacych na ciepto

etykietach. Oznacza to, ze nigdy nie trzeba wymienia¢ tonera, pojemnikéw z tuszem ani
wstegi.

Metoda bezposredniego drukowania termicznego dziata na zasadzie przekazywania ciepta z
gltowicy drukujacej na odpowiednio przygotowany materiat etykiety. Termiczna glowica
drukujaca ma rzad miniaturowych elementéw grzejnych, ktére sa dociskane do drukowane;j
etykiety. Gdy element grzejny dotknie specjalnie przygotowanej etykiety, reakcja termiczna
powoduje zaczerienie okreslonego punktu na etykiecie.
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Etykiety

Jedyne materiaty eksploatacyjne potrzebne w przypadku drukarek etykiet DYMO to
etykiety. Zalecamy korzystanie z etykiet marki DYMO.

Trwalo$¢ etykiet zalezy od sposobu, w jaki sa one uzywane. Etykiety termiczne LabelWriter
sa podatne na blaknigcie. Moze to nastapi¢ w efekcie:

= wystawienia przez dtuzszy czas na bezposrednie dziatanie $wiatla stonecznego lub
fluorescencyjnego;
= wystawienia na dziatanie wysokich temperatur przez dtuzszy czas;

m kontaktu z plastyfikatorami (w przypadku etykiet umieszczanych w plastikowych
segregatorach).

Okres waznosci etykiet do drukarek LabelWriter przechowywanych oryginalnym
opakowaniu wynosi 18 miesiecy. Gdy etykiety sa uzywane do zastosowan
krotkoterminowych (koperty, paczki itd.), blaknigcie nie stanowi problemu. Jesli etykiety
uzywane sg do oznaczania akt przechowywanych w szafach na dokumenty, blaknigcie jest
bardzo powolne i trwa wiele lat. Etykiety umieszczone na oktadce notatnika, ktory jest
umieszczany na potce i wystawiony na dzialanie swiatla stonecznego, wykazuja pierwsze
oznaki blaknigcia po kilku miesigcach.

Aby przedtuzy¢ okres waznosci nieuzywanych etykiet, nalezy przechowywac je w czarnym
woreczku, w ktorym byly zapakowane. Woreczek powinien znajdowac si¢ w chtodnym i
suchym miejscu.

Kasety z etykietami

Drukarki etykiet LabelWriter Duo oraz LabelManager wykorzystuja kasety z etykietami
DYMO Dl1.

Kasety z etykietami D1 sa dostgpne w roznych kolorach, maja rézne rozmiary i sa
wykonane z r6znych materiatow:

= 1/4 cala (6 mm)

= 3/8 cala (9 mm)

= 1/2 cala (12 mm)

m 3/4 cala (19 mm)

= 1 cal (24 mm)
Maksymalna szerokos$¢, ktérej mozna uzy¢, zalezy od drukarki etykiet. Szerokosci etykiet,
ktorych mozna uzy¢, sa podane w instrukcji uzytkownika dostarczonej wraz z drukarka.
Peina lista kaset z etykietami oferowanych w danym regionie i lista sprzedawcéw znajduje

si¢ w witrynie firmy DYMO pod adresem www.dymo.com.

Jedynymi potrzebnymi materiatami eksploatacyjnymi sa etykiety. Zalecamy uzywanie
oryginalnych etykiet marki DYMO.

Znajdowanie odpowiedniego typu etykiety

Na karcie Etykiety w sekcji Typy etykiet mozna zobaczy¢ podglad kazdego z typow
etykiet. Podglad ten stanowi wizualng pomoc w wyborze etykiety zgodnej z etykietami
zatadowanymi do drukarki.
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Kupowanie etykiet

Wyswietlane typy etykiet zaleza od rodzaju zainstalowanej drukarki etykiet. Jezeli
drukarka moze drukowaé wytacznie etykiety LabelWriter, wytacznie one zostana
wyswietlone. Jezeli drukarka moze drukowaé wytacznie etykiety D1 (na przyktad
LabelManager 420P lub LabelManager PnP), zostang wyswietlone wytacznie etykiety
na tasmie. Jezeli uzytkownik zainstalowat wigcej niz jedna drukarke etykiet lub jezeli
zainstalowano drukarke LabelWriter Duo, wy$wietlone zostana zardwno etykiety
LabelWriter, jak i etykiety na ta§mach.

Nazwa i wymiary kazdego typu etykiet znajduja si¢ pod podgladem.

Dop asuj infiormacje o
Adres -@—r@— ety kiecie do informacii na

28mm x 89mm apakaowanio et ykiet,

Aby znalez¢ zadany typ etykiety, nalezy:

1. Odnalez¢ nazwg i wymiary danego typu etykiet na ich opakowaniu.

2. Odnalez¢ zadana etykietg na liscie ,, Typy etykiet” i sprawdzi¢, czy nazwa i wymiary sa
zgodne z podanymi na opakowaniu.

3. Aby potwierdzié, czy znaleziono wlasciwy typ etykiety, nalezy wykonaé nastgpujace
czynnosci:
a. Kliknaé¢ @ obok nazwy etykiety lub u dotu obszaru edycji.

Zostanie wyswietlona lista numerow katalogowych firmy DYMO dla tej etykiety.

b. Odnalez¢ numer katalogowy DYMO na opakowaniu etykiet.

c. Sprawdzié, czy numer katalogowy DYMO na opakowaniu etykiet jest zgodny z
numerami na liscie.

Kupowanie etykiet

Firma DYMO oferuje petny zakres etykiet do drukarek LabelWriter, wlacznie z etykietami
do adresowania kopert, wysylki paczek, oznaczania teczek na dokumenty i wszelkich
rodzajow nosnikow, drukowania identyfikatoréw imiennych itd. Petng list¢ mozna znalezé
w witrynie firmy DYMO: www.dymo.com oraz w katalogu etykiet dotaczonym do
drukarki.

Aby zamowic etykiety bezposrednio w firmie DYMO

b Kliknij przycisk Kup etykiety na pasku narzedzi oprogramowania DYMO Label.
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Rozdziat 15

Drukarka etykiet
LabelManager 500TS

Oprogramowanie DYMO Label obejmuje liczne funkcje, z ktorych mozna korzystac za
pomoca drukarki etykiet LabelManager 500TS. Za pomoca oprogramowania DYMO Label
oraz drukarki etykiet LabelManager S00TS mozna wykona¢ ponizsze czynnosci:

n Utworz zestaw etykiet z zewngtrznej bazy danych i pobierz do drukarki etykiet.
= Pobierz obiekty clipart do drukarki etykiet.

m Zarzadzaj etykietami i obiektami clipart na drukarce etykiet.

Importowanie danych i pobieranie etykiet

Za pomoca danych z pliku bazy danych mozesz tworzy¢ i pobraé etykiety na drukarke
etykiet LabelManager 500TS. Kazda etykieta jest zapisywana z unikalng nazwa. Pobrane
etykiety zostana zapisane w folderze Pobrane w drukarce etykiet. Zob. Zarzadzanie
etykietami w celu uzyskania informacji dotyczacych zarzadzania pobranymi etykietami w
drukarce etykiet.

Dane mozna importowac z nastgpujacych typow plikéw baz danych:
= Microsoft Access
m  Microsoft Excel

m Tekstowy — pliki z warto$ciami rozdzielanymi przecinkami (CSV) z rozszerzeniem *.csv
lub *.txt

m Universal Data Link — dodatkowe informacje mozna znalez¢ w dokumentacji firmy
Microsoft dotyczacej formatu Universal Data Link (*.UDL).

Aby zaimportowac dane i pobrac etykiety do drukarki etykiet

1. Kliknij . w Obszarze wydruku w oprogramowaniu DYMO Label.

=

2. :
Kliknij Utwérz zestaw etykiet z arkusza albo bazy danych i pobierz.

3. Postgpuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi w Kreatorze importu i pobierania
danych.

Pobieranie obiektu clipart

Drukarka etykiet LabelManager 500TS zawiera wiele przydatnych obrazoéw clipart, ktore
mozna szybko doda¢ do etykiet. Mozna réwniez pobra¢ wlasne obrazy na drukarke etykiet.
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Drukarka etykiet LabelManager 500TS

Obrazy mozna pobra¢ z sekcji Moje obiekty clipart, w bibliotece obiektow clipart
oprogramowania DYMO Label lub bezposrednio z wlasnego komputera. Nastepujace typy
plikow obrazéw mozna pobra¢ na drukarke etykiet: BMP, JPG, GIF, TIF i PNG.
Aby pobrac obiekty clipart na drukarke etykiet
L Kliknij " w Obszarze wydruku w oprogramowaniu DYMO Label.
20 ‘*',{ L . .
Kliknij Pobierz obiekt clipart.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Pobierz obiekt clipart.
3. Wykonaj jedna z nastgpujacych czynnosci:
e W Moje obrazy clipart wybierz obraz do pobrania na drukarke etykiet.
Obraz zostanie dodany do Listy pobierania.
® Kliknij EE:', przejdz i wybierz obraz z komputera, ktory chcesz pobra¢ na drukarke
etykiet, a nastgpnie kliknij przycisk Otworz.
Obraz zostatl dodany do Listy pobierania i do sekcji Moje obiekty Clip Art
biblioteki Clip Art oprogramowania DYMO Label.
4. Kliknij przycisk Pobierz.

Wszystkie obraz z Listy pobierania zostana pobrane na drukarke etykiet.

Zarzadzanie plikami

Istnieje mozliwos¢ zarzadzania etykietami i obiektami clipart w drukarce etykiet za pomoca
oprogramowania DYMO Label, przy uzyciu menedzera plikow LabelManager 500TS.

Aby zarzadza¢ etykietami i obiektami clipart bezposrednio na drukarce etykiet, kliknij
m na ekranie gtdwnym LabelManager 500TS, a nastgpnie wybierz Zarzadzaj
plikami.
Zapoznaj si¢ z ponizszymi tematami, aby dowiedzie¢ si¢ wigcej na temat zarzadzania
plikami na drukarce etykiet.
m Zarzadzanie etykietami

m Zarzadzanie obiektami clipart

Zarzadzanie etykietami
Etykiety zapisane w drukarce etykiet mozna przegladaé, organizowac i usuwac.
Etykiety sa przechowywane w drukarce etykiet w nastgpujacych folderach:
= Pobrane - zawiera etykiety pobrane do drukarki etykiet za pomoca oprogramowania

DYMO Label. W ramach folderu Pobrane mozna tworzy¢ podfoldery w celu organizacji
pobranych etykiet.

= Ostatnio wydrukowane - zawiera 20 ostatnio wydrukowanych etykiet za pomoca
drukarki etykiet.

m Zapisane - zawiera etykiety utworzone w drukarce etykiet i zapisane w pamigci
drukarki. W ramach folderu Zapisane mozna tworzy¢ podfoldery w celu organizacji
zapisanych etykiet.

Aby wyswietli¢ etykiety zapisane w drukarce etykiet
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Zarzadzanie plikami

-+ Kliknij “” w Obszarze wydruku w oprogramowaniu DYMO Label.

=
2. §
Kliknij Zarzadzaj etykietami i obiektami clipart na drukarce etykiet.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Menedzera plikow LabelManager S00TS.

3. Kliknij Etykiety w panelu nawigacji.

Organizowanie etykiet

W ramach folderu Zapisane i Pobrane mozna tworzy¢ foldery w celu organizacji zapisanych
i pobranych etykiet.

Aby utworzy¢ nowy folder

1. Przejdz do folderu Zapisane lub Pobrane.
2. Kliknij
Zostanie utworzony nowy folder.
3. Wprowadz nazwe folderu, a nastgpnie naci$nij przycisk Enter.

Po utworzeniu folderéw dla etykiet mozna wycinaé i wklejac etykiety do zadanego folderu.

Usuwanie etykiet i folderow
Istnieje mozliwos$¢ usunigcia dowolnych etykiet zapisanych w drukarce etykiet
LabelManager 500TS. Mozna takze usuna¢ dowolny folder w drukarce etykiet, utworzony
w celu organizacji etykiet.
Nie mozna usuna¢ folderow Pobrane, Ostatnio wydrukowane i Zapisane.
Aby usungac etykiety i foldery
1. Przejdz do i wybierz etykiety lub foldery do usunigcia.
2. Kliknij
Wybrane etykiety lub foldery zostana usunigte z drukarki etykiet.

Zarzadzanie obiektami clipart
Istnieje mozliwo$¢ usunigcia obrazoéw clipart wezesniej pobranych na drukarke etykiet.
Aby usungac obiekt clipart

L. Kliknij “” w Obszarze wydruku w oprogramowaniu DYMO Label.

=
> Kliknij : Zarzadzaj etykietami i obiektami clipart na drukarce etykiet.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Menedzera plikow LabelManager S00TS.
3. Kliknij Moje obiekty clipart w panelu nawigacji.
4. wybierz obrazy do usunigcia z drukarki etykiet, nastgpnie kliknij
Zostanie wyswietlony komunikat z zapytaniem, czy chcesz usuna¢ wybrane obrazy.
5. Kiliknij OK.
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Dodawanie bezprzewodowej drukarki sieciowej

Dodawanie
bezprzewodowej drukarki
sieciowe]

Aby uzywac bezprzewodowej drukarki etykiet DYMO z wykorzystaniem
bezprzewodowego potaczenia sieciowego, konieczne jest dodanie tej drukarki do
komputera za pomoca narzedzia dodawania drukarki w oprogramowaniu DYMO Label.
Aby dodac¢ drukarke etykiet do komputera, nalezy:
1. Wybra¢ opcj¢ Dodaj drukarke sieciowa z menu Plik.
Uruchomione zostanie narzedzie dodawania drukarki.

2. Postgpowac zgodnie z instrukcjami narzedzia dodawania drukarki, aby doda¢ drukarke
etykiet do komputera.

Jezeli podczas dodawania drukarki etykiet do komputera wystapia problemy, nalezy
skontaktowac si¢ z administratorem sieci.

3. Uruchomié¢ ponownie oprogramowanie DYNAMO Label.
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Rozdziat 16

Aktualizowanie
oprogramowania

Od czasu do czasu program DYMO Label bedzie automatycznie sprawdzac¢, ktora wersja
oprogramowania jest zainstalowana w urzadzeniu. Jezeli aktualizacja jest dostgpna, zostanie
wyswietlony monit z prosba o potwierdzenie, czy ma by¢ zainstalowana. Dostgpnosc¢
aktualizacji mozna tez sprawdzi¢ r¢cznie.
Aby uzyskac¢ aktualizacje oprogramowania, trzeba mie¢ polaczenie z Internetem.
Aby recznie sprawdzi¢ dostepnosc¢ aktualizacji oprogramowania
1. Wybierz polecenie Sprawdz aktualizacje z menu Pomoc.
Jesli aktualizacja jest dostgpna, zostanie wyswietlone okno dialogowe. W przeciwnym
razie zostanie wyswietlony komunikat informujacy o braku dostepnych aktualizacji.

2. Wykonaj instrukcje wyswietlone w oknie dialogowym aktualizacji, aby ja pobrac i
zainstalowac.
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Rozdziat 17

Informacje SDK oraz
informacje dla
deweloperow

Firma DYMO zapewnia wszelkiego rodzaju informacje majace na celu wspomaganie
deweloperdw podczas tworzenia produktow wspotpracujacych z drukarkami LabelWriter
oraz oprogramowaniem DYMO Label. Ponizej znajduje si¢ kilka informacji dla os6b

zainteresowanych opracowaniem produktéw wspotpracujacych z drukarkami Label Writer.

m Nalezy pamigtaé, ze drukarki LabelWriter korzystaja ze standardowych sterownikow
druku. Dlatego tez drukowanie z wykorzystaniem LabelWriter nie r6zni si¢ od
drukowania za pomoca drukarki laserowej (pomijajac wielkos¢ stron).

m Jezeli chcesz zautomatyzowaé drukowanie i w petni wykorzysta¢ wydajnosé
drukowania zapewniang przez oprogramowaniec DYMO Label, na dysku CD
LabelWriter zamieszczono Zestaw SDK (Software Developer’s Kit). SDK zawiera
interfejsy COM oraz .NET. Aby uzyskac¢ wigcej informacji, odwiedz nasza witryng
Developer Program na stronie DYMO. www.dymo.com.

Mozesz rowniez skorzysta¢ z forum deweloperdéw na www.dymo.com , aby uzyskaé

najnowsze informacje. Dodatkowo, oferujemy subskrypcje do naszej listy, celem uzyskania

najnowszych wiadomosci przeznaczonych dla deweloperow.

Aby uzyskac¢ kompleksowe informacje na temat programowania i korzystania z drukarki

LabelWriter SE450, patrz Podrecznik obstugi technicznej LabelWriter SE450, dostgpny na

stronie programu dla deweloperow (www.dymo.com).
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Rozdziat 18

Kontakt z firmg DYMO

Pomoc dostepna przez Internet

Witryna firmy DYMO znajdujaca si¢ pod adresem www.dymo.com zawiera najnowsze
informacje obstugi technicznej, dotyczace drukarek etykiet i oprogramowania DYMO
Label.

Informacje kontaktowe

Aby skontaktowac si¢ z nami za posrednictwem czatu lub poczty elektronicznej, prosimy
odwiedzi¢ obszar ,,Support” (Wsparcie) na naszej witrynie pod adresem www.dymo.com.
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C
Codabar

System Codabar jest uzywany do przedstawiania danych matematycznych i
finansowych, poniewaz moze zawiera¢ cyfry od 0 do 9, znaki plus (+) i minus (-)
oraz przecinek. Ten kod moze rowniez zawiera¢ znaki interpunkcyjne, w tym
ukosnik (/), symbol dolara ($) i dwukropek (:).

Codabar Library
Oprogramowanie DYMO Label zawiera dwie specjalne wersje kodu Codabar,
ktore sa uzywane w kodach kreskowych ksiazek. Jedna z nich oblicza sum¢
kontrolna od lewej do prawej (L>P). Druga oblicza t¢ sumg od prawej do lewej
(P>L).

Code 128-A
Code 128-A moze sktadac si¢ z cyfr i wielkich liter oraz znakéw kontrolnych.

Code 128-Auto
Code 128-Auto to kombinacja systemow Code 128-A, B i C. Oprogramowanie
DYMO Label analizuje dane i uzywa tej kombinacji kodow, ktoéra umozliwi
utworzenie najmniejszego kodu kreskowego. Jesli to konieczne, w §rodku kodu
kreskowego kod moze zosta¢ zmieniony na inny.

Code 128-B
Code 128-B moze sktadac si¢ z cyfr, wielkich i matych liter oraz znakow
interpunkcyjnych.

Code 128-C
Zastosowanie systemu Code 128-C powoduje utworzenie bardzo matych,
wytacznie numerycznych kodoéw kreskowych. Sktada si¢ wylacznie z danych
numerycznych i parzystej liczby cyfr.

Code 39
Code 39 (zwany tez ,,Code 3 of 9”) moze sktadac¢ si¢ z wielkich liter od A do Z,
cyfr od 0 do 9, znaku spacji i okreslonych symboli. Nazwa ,,3 of 9” pochodzi od
sposobu poszerzania trzech z dziewigciu elementow kodu.

Code 39 Library
Oprogramowanie DYMO Label zawiera dwie specjalne wersje systemu Code 39,
ktore sa uzywane w kodach kreskowych ksiazek. Jedna z nich oblicza sum¢
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kontrolna od lewej do prawej (L>P). Druga oblicza t¢ sum¢ od prawej do lewej
(P>L).

Code 39 w/ Mod 43 Checksum
Ta odmiana systemu Code 39 automatycznie dotacza znak sumy kontrolnej,
pozwalajacy na sprawdzenie doktadnosci danych.

EAN
System EAN (European Article Numbering) jest uzywany w przypadku produktow
wytwarzanych lub sprzedawanych poza Stanami Zjednoczonymi.

EAN-13
System EAN (European Article Numbering) jest uzywany w przypadku produktow
wytwarzanych lub sprzedawanych poza Stanami Zjednoczonymi. EAN 13 sktada
si¢ z 13 cyfi: pierwsze 2 cyfry reprezentuja kod kraju, po nich nastgpuje 10 cyfr
danych, a nastgpnie znak sumy kontrolnej. Po wprowadzeniu 12 cyfr do
zakodowania program automatycznie oblicza sume kontrolna i wstawia trzynasta
cyfre. Ten kod sklada si¢ tylko z danych numerycznych.

EAN-8
System EAN (European Article Numbering) jest uzywany w przypadku produktow
wytwarzanych lub sprzedawanych poza Stanami Zjednoczonymi. EAN 8 sktada
si¢ z 8 cyfr: 2 cyfry stanowia kod kraju, 5 cyfr to dane, a na koncu wstawiana jest
suma kontrolna. Po wprowadzeniu 7 cyfr do zakodowania program oblicza sum¢
kontrolna i wstawia 6sma cyfi¢. Ten kod sktada si¢ tylko z danych numerycznych.

F

format adresu
Format adresu okresla, ktore z pol programu Outlook beda drukowane na etykiecie

i jak beda formatowane.

I

Intelligent Mail Barcode
Intelligent Mail Barcode jest uzywany przez pocztg Stanow Zjednoczonych do

sortowania i §ledzenia przesytek.

Interleaved 2 of 5
Interleaved 2 of 5 wymaga od 2 do 30 cyfr. Sktada si¢ wytacznie z danych
numerycznych i parzystej liczby cyfr.
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ITF-14
ITF-14 jest podobny do Interleaved 2 of 5, ale wymaga 14 znakdéw. Ten kod
kreskowy jest drukowany w duzych rozmiarach z otaczajacym go polem
ograniczenia i jest zwykle uzywany w zastosowaniach magazynowych.

K

ksiazka adresowa
Umozliwia zapisywanie czgsto uzywanych adresow lub fragmentoéw informacji,

tak aby uzytkownik mial do nich szybki dostgp.

nazwa referencyjna
Nazwa przypisana do obiektu, tak aby mozna byto tatwo rozpoznaé¢ dany obiekt
posrod wielu innych obiektow zmiennych na etykiecie. Jesli na przyktad
powiazesz kod kreskowy z okreslonym obiektem na etykiecie, uzyjesz nazwy

referencyjnej obiektu we wtasciwosciach kodu kreskowego.

(o)

obiekt
Kazdy fragment informacji na etykiecie jest osobnym obiektem.

ostatnie ukiady
Uktady uzywane ostatnio do drukowania etykiet.

ostatnio drukowane etykiety
Opcja umozliwiajaca wyswietlenie dziesigciu ostatnio wydrukowanych etykiet.

ostatnio uzywane typy etykiet
Opcja umozliwiajaca wyswietlenie ostatnio uzywanych typow etykiet. Te typy
etykiet nie musiaty by¢ zapisane lub wydrukowane.

P

PDF417
Dwuwymiarowy, liniowy format symbolu kodu kreskowego, uzywany w r6znych
zastosowaniach, gtownie w transporcie, na kartach identyfikacyjnych i w
zarzadzaniu zapasami.

plik etykiety
W pliku etykiety zapisywany jest uktad niestandardowy.
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Q

QR
Kod Quick Response; typ mozaikowego kodu kreskowego (lub kodu
dwuwymiarowego), ktory stal si¢ popularny ze wzgledu na dobra czytelnos¢ i
duza pojemnos$¢ w porownaniu ze standardowymi kodami kreskowymi UPC.

S

Smart Paste
Sposoéb szybkiego drukowania etykiet przy uzyciu danych z innych programow.

T

typ etykiety
Ksztalt i rozmiar etykiety. Jest podany rowniez na opakowaniu.

U

UCC/EAN 128
System UCC/EAN 128 jest uzywany zamiast systemu EAN 8/EAN 13, gdy trzeba
zakodowa¢ dodatkowe informacje.

uklad etykiety
Tekst i grafika, ktore sktadaja si¢ na projekt etykiety.

UPC
Uniwersalny kod produktu (UPC) jest powszechnie uzywany do identyfikowania
produktow sprzedawanych w handlu detalicznym w sklepach w Stanach
Zjednoczonych.

UPC-A
Uniwersalny kod produktu (UPC) wersja A jest powszechnie uzywany do
identyfikowania produktéw sprzedawanych w handlu detalicznym w sklepach w
Stanach Zjednoczonych. Ten kod musi sktadac¢ si¢ z 12 cyfr: pierwsza cyfra
reprezentuje typ produktu, nastgpne pig¢ zawiera kod producenta w systemie UPC,
kolejne pig¢ to kod produktu, po ktérym nastgpuje suma kontrolna. Po
wprowadzeniu 11 cyfr do zakodowania program automatycznie oblicza sume
kontrolna i wstawia dwunasta cyfrg. Ten kod sktada si¢ tylko z danych
numerycznych.
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UPC-E
System UPC w wersji E umozliwia tworzenie kodéw o niewielkich rozmiarach,
powszechnie uzywanych na matych paczkach. Informacje zakodowane w kodzie
kreskowym UPC-E sg identyczne z informacjami w UPC-A z ta r6znica, ze w
zakodowanym numerze pomijane sg zera, aby zmniejszy¢ liczbe cyfr z 12 do 6.
Ten kod sktada si¢ tylko z danych numerycznych. UPC-E moze by¢ uzywany
tylko do kodéw produktéw zgodnych z systemem UPC (znak typu produktu musi
mie¢ warto$¢ 0 lub 1).

ustalony
Tekst, adres lub kod kreskowy sa zawsze drukowane, jak pokazano. Dane nie
zmieniaja sig.

w

wiasciwosci obiektu
Ustawienie, ktore okresla obiekt projektowy na etykiecie.

Z

zapisane etykiety
Etykiety utworzone i zapisane jako pliki etykiet.

zmienny
Kiedy etykieta jest drukowana, dane zmieniaja si¢ na kazdej etykiecie na
podstawie zrodta danych. Dane Zrédtowe moga pochodzi¢ z wpisbw w ksiazce
adresowej, funkcji Smart Paste, funkcji drukowania seryjnego z bazy danych lub z
rozszerzen programu DYMO Label.
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