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Zastosowanie urzadzenia

Zastosowanie urzadzenia

Skanowanie wielu dokumentéw bez przerwy

ScanSnap umozliwia skanowanie jednego lub dwéch dokumentéw jednoczesnie. W tym celu mozna albo wtozy¢ dwa dokumenty naraz,
albo wtozy¢ drugi dokument w czasie, gdy pierwszy sie skanuje.

e Skanowanie po jednym dokumencie
Po zakoriczeniu skanowania jednego dokumentu wystarczy zatadowac nastepny, a jego skanowanie rozpocznie sie automatycznie.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Skanowanie dokumentéw”.

e Skanowanie dwoéch dokumentéw naraz lub jednego po drugim
Przy skanowaniu matych dokumentéw, takich jak wizytéwki i pocztéwki, do skanera mozna wtozy¢ dwa dokumenty jednoczesnie.
Opcjonalnie mozna tez wiozy¢ drugi dokument, gdy pierwszy sie skanuje. Bez wzgledu na wybrang metode w ten sposéb mozna
zeskanowac do 20 dokumentéw.
Szczego6towe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Skanowanie z zatadowaniem dwdch kartek jednoczes$nie lub
bezposrednio po sobie”.
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Skanowanie dokumentéw w rozmiarze wiekszym niz A4 lub Letter

Dokumenty w formacie A3, B4 lub Double Letter mozna ztozy¢ na pét i zeskanowac obie strony, a nastepnie automatycznie je potaczy¢.
Opcja automatycznego taczenia obrazéw w jeden jest mozliwa tylko w przypadku, gdy na linii zgiecia papieru znajduje sie tekst, wykres
lub tabela.

Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Skanowanie dokumentéw w rozmiarze wiekszym niz A4 lub Letter”.

ABC

Skanowanie dokumentoéw, ktérych nie da sie wiozy¢ bezposrednio do skanera

Opcjonalny arkusz kolportacyjny umozliwia skanowanie:

e Dokumentéw w rozmiarze wiekszym niz A4 lub Letter, ale nie wiekszym niz A3.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Skanowanie dokumentéw w rozmiarze wiekszym niz A4 lub Letter
za pomoca arkusza kolportacyjnego”




Zastosowanie urzadzenia

e Dokumentéw, ktére tatwo moga ulec zniszczeniu, takich jak zdjecia i dokumenty o niestandardowych rozmiarach, np. wycinki.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Skanowanie zdjec i wycinkow”.

»
-

Podtaczenie skanera ScanSnap do bezprzewodowej sieci LAN

Skaner ScanSnap mozna podfaczy¢ do komputera lub urzadzenia mobilnego przez bezprzewodowsa sie¢ LAN.

W tym celu mozna skorzystac z trybu Access Point Connect, w ktérym uzywa sie bezprzewodowego punktu dostepu, lub trybu Direct
Connect, w ktérym komputer lub urzadzenie mobilne sa podtaczone bezposrednio do skanera ScanSnap. Wybierz odpowiedni sposéb

potaczenia w zaleznosci od tego, czy w poblizu docelowego miejsca uzytkowania skanera jest dostepna bezprzewodowa sie¢ LAN.

Aby skonfigurowac ustawienia sieci dla skanera ScanSnap, skorzystaj z narzedzia ScanSnap Wireless Setup Tool zainstalowanego razem
z programem ScanSnap Manager.

Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Podigczenie skanera ScanSnap do bezprzewodowej sieci LAN".
® Tryb Access Point Connect

&
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Skanowanie dokumentow

Ponizej wyjasniono proces skanowania pojedynczych dokumentéw.

1. Otwérztacke podajaca dokumenty.

Tacka podajgca dokumenty

WSKAZOWKA
e Jesli chcesz, aby skaner zwrécit dokument z przodu lub gdy przy zwracaniu dokumentu brakuje miejsca, otwérz tacke

wyjsciowa.

® Sposéb zwracania dokumentéw rézni sie w zaleznosci od tego, czy tacka wyjsciowa jest otwarta, czy zamknieta.
- gdy tacka wyjsciowa jest zamknieta

-«
-

- gdy tacka wyjsciowa jest otwarta

= Przycisk [Scan/Stop] btysnie kilkakrotnie, po czym zaswieci sie na niebiesko, gdy urzadzenie bedzie gotowe do skanowania.
Oprocz tego znajdujaca sie z prawej strony paska zadan ikona ScanSnap Manager zmieni sie z @ na @




Skanowanie dokumentéw

2. Wi6z dokument do skanera ScanSnap zadrukowana strona do gory.

= Dokument zostanie wstepnie wciggniety do wnetrza urzadzenia.

UWAGA

® Domyslng opcja skanera jest [Automatic detection], czyli automatyczne wykrywanie rozmiaru papieru. Jesli zamiast tego
wybrano standardowy rozmiar, nalezy wyréwnac wtozony dokument do lewej krawedzi.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w punkcie ,Okno [ScanSnap Setup] "

ﬂ\

s

e Jedli tacka wyjsciowa jest zamknieta, nalezy zostawic wystarczajaca ilos¢ miejsca z tytu skanera, aby dokument maégt sie
z niego swobodnie wysuna¢. Przy skanowaniu dtugich dokumentéw nalezy odebrac je recznie po wysunieciu ze skanera, aby
nie upadty na podtoge.

Upewnij sig, ze obszar odbioru skanowanego dokumentu jest pusty. Znajdujace sie w nim przedmioty moga spowodowac
blokade papieru.
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Niektoérych rodzajow dokumentéw nie nalezy skanowac z otwarta tacka wyjsciowa, poniewaz moze to spowodowac blokade
papieru i zniszczenie dokumentdéw. Ponizsze dokumenty nalezy skanowac przy zamknietej tacce wyjsciowej:

— gruby papier (o gramaturze 80g/m? lub wiecej)

- pocztowki

- wizytowki

- karty plastikowe

- dokumenty wtozone do arkusza kolportacyjnego

Tacka wyjsciowa

3. Weisnij przycisk [Scan/Stop] na obudowie urzadzenia, aby rozpocza¢ skanowanie.

UWAGA
® Aby zeskanowac dtugi dokument, przytrzymaj przycisk [Scan/Stop] na trzy sekundy lub dtuzej, az zacznie sie Swiecic¢
na niebiesko.

e Wykonanie ktérejkolwiek z ponizszych czynnosci spowoduje przerwanie skanowania:
— podtaczenie lub odtaczenie skanera lub innych urzadzen USB,
- zamkniecie tacki podajacej dokumenty,
- wylogowanie uzytkownika z systemu,
- przelaczenie komputera w stan uspienia.

= W czasie skanowania przycisk [Scan/Stop] znajdujacy sie na obudowie urzadzenia swieci sie na niebiesko.
Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Image scanning and file saving].

ScanSnap Manager - Image scanning and file saving E@u
@ Scanning image...
Quick Menu (Recornmended)
Application: -
Image quality: Automatic resolution
Color mode: Auto color detection
Scanning side: Simplex Scan
File format: PDF (Compression rate: 3)
Paper size: Automatic detection
Other: Skip blank page, Rotation
lroubleshocting @1
Saved: 0 pages ( 0 sheets)
Stop

10



Skanowanie dokumentéw

= Po zakoriczeniu skanowania w oknie [ScanSnap Manager - Image scanning and file saving] wyswietla sie wyniki skanowania.

-
ScanSnap Manager - Image scanning and file saving

Scanning will start automatically.

-
I:-?.- Scan the next document.

I Save the image and proceed
Click the [Finish Scanning] button or press the [Stop]
button on the ScanSnap.

Troubleshooting @

Saved:

1 pages (

1 sheets)

Finish Scanning

WSKAZOWKA

Aby kontynuowac skanowanie, wtéz nastepny dokument. Skanowanie rozpocznie sie automatycznie.

4. Wciénij przycisk [Scan/Stop] na obudowie urzadzenia, aby zakorczy¢ skanowanie.
= Pojawi sie Quick Menu.

5. W Quick Menu kliknij ikone aplikacji, ktéra chcesz otworzy¢.

ScanSnap Organizer
Scan to CardMinder

“=’ Favorites

3

7Y

=

Show All Applications ()

| =

Scan to Picture
Folder

Detail

ScanSnap Scan to : ! .
Organizer CoANE e Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Mobile
Scan to Google Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Docs(TM) Salesforce Cha... Word Excel(R) PowerPoint(R) SharePoint
S

e
Q)

| OB 5 o 9

= Wybrana aplikacja zostanie uruchomiona.

1
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UWAGA

® Skaner nie moze rozpocza¢ skanowania, dopoki na ekranie wyswietla sie Quick Menu. Wybierz ikone z Quick Menu i zakoricz
proces lub zamknij Quick Menu przed rozpoczeciem kolejnego skanowania.

® Gdy na ekranie wyswietla sie Quick Menu nie nalezy przenosic¢ i usuwac plikéw ani zmieniac ich nazw przy pomocy innych
aplikacji.

WSKAZOWKA

® Po kliknieciu ikony () na ekranie wyswietli sie opis danej aplikacji. Po najechaniu kursorem myszy na ikone innej aplikacji
pojawi sie jej opis.

® Jesli podczas skanowania aplikacja umozliwiajaca potaczenie ze ScanSnap Manager jest otwarta, ScanSnap Manager pofaczy
sie z nig automatycznie.

12



Skanowanie z zatadowaniem dwdch kartek jednoczesnie lub bezposrednio po sobie

Skanowanie z zatadowaniem dwéch kartek
jednoczesnie lub bezposrednio po sobie

Dokumenty o matych rozmiarach, np. wizytédwki lub pocztéwki, mozna zeskanowac na dwa sposoby: albo wktadajac oba dokumenty
jednoczesnie, albo wktadajac drugi dokument w czasie, gdy pierwszy sie skanuje. Sg to metody tzw. podwdjnego skanowania.

Dokumenty mozna wkfada¢ nastepujaco:
e dwa jednoczesnie,

e wkiadajac drugi, gdy pierwszy jest w trakcie skanowania.

UWAGA

o Jesli w zaktadce [Paper] w oknie [ScanSnap Setup] wybrano inng opcje rozmiaru papieru [Paper size] niz [Automatic detection],
funkcja podwdjnego skanowania jest niedostepna.

® Funkcja podwdjnego skanowania stuzy do skanowania dokumentéw mieszczacych sie w podanym ponizej zakresie. Jesli
skanowany dokument przekracza te wymiary, pojawi sie btad i czes¢ dokumentu moze zosta¢ pominieta podczas skanowania.

- maksymalna dtugos¢ skanowanego dokumentu: 863mm (355,6mm jesli w zaktadce [Scanning] w oknie [ScanSnap Setup]
wybrano opcje [Excellent] dla ustawienia [Image Quality].
- maksymalna liczba skanowanych dokumentéw: 20 arkuszy
e Jedli whozysz kolejny dokument do skanowania, gdy poprzedni nadal znajduje sie w skanerze, przycisk [Scan/Stop]
zacznie migac szybciej, jezeli dtugos¢ dokumentéw przekracza 650mm. W takim przypadku nie nalezy podawac kolejnych
dokumentéw i zamiast tego zaczekad, az proces skanowania dobiegnie korca.

13
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1. Otwérz tacke podajaca dokumenty.

Tacka podajaca dokumenty

WSKAZOWKA
e Jesli chcesz, aby skaner zwrécit dokument z przodu lub gdy przy zwracaniu dokumentu brakuje miejsca, otwoérz tacke
wyjsciowa.

® Sposéb zwracania dokumentéw rézni sie w zaleznosci od tego, czy tacka wyjsciowa jest otwarta, czy zamknieta.
- gdy tacka wyjsciowa jest zamknieta

-«

v

— gdy tacka wyjsciowa jest otwarta

= Przycisk [Scan/Stop] btysnie kilkakrotnie, po czym zaswieci sie na niebiesko, gdy urzadzenie bedzie gotowe do skanowania.
Oprécz tego znajdujaca sie z prawej strony paska zadan ikona ScanSnap Manager zmieni sie z @ na %

14



Skanowanie z zatadowaniem dwdch kartek jednoczesnie lub bezposrednio po sobie

2. Wi6z dokument do skanera ScanSnap zadrukowana strona do gory.
Wt6z kazdy z dokumentéw do srodkowej czesci lewej lub prawej sekcji podajnika.

(=)

ABC
ABC

UWAGA
Przy podawaniu dokumentéw nalezy je umiesci¢ w odlegtosci co najmniej 10mm od siebie. Jesli dokumenty znajda sie zbyt blisko,
moga zostac nieprawidtowo wykadrowane.

= Dokument zostanie wstepnie wciagniety do wnetrza urzadzenia.

UWAGA

Jesli tacka wyjsciowa jest zamknieta, nalezy zostawic¢ wystarczajaca ilos¢ miejsca z tytu skanera, aby dokument mogt sie

z niego swobodnie wysunga¢. Przy skanowaniu dtugich dokumentéw nalezy odebrac je recznie po wysunieciu ze skanera, aby

nie upadty na podtoge.
Upewnij sig, ze obszar odbioru skanowanego dokumentu jest pusty. Znajdujace sie w nim przedmioty moga spowodowac
blokade papieru.

Niektorych rodzajéw dokumentéw nie nalezy skanowac z otwarta tacka wyjsciowa, poniewaz moze to spowodowac blokade

papieru i zniszczenie dokumentéw. Ponizsze dokumenty nalezy skanowac przy zamknietej tacce wyjsciowej:

gruby papier (o gramaturze 80g/m? lub wiecej)
pocztowki

wizytéwki

karty plastikowe

dokumenty wtozone do arkusza kolportacyjnego

Tacka wyjsciowa

15
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3. Wcisnij przycisk [Scan/Stop] na obudowie urzadzenia, aby rozpocza¢ skanowanie.

UWAGA

Wykonanie ktérejkolwiek z ponizszych czynnosci spowoduje przerwanie skanowania:
® podtaczenie lub odtaczenie skanera lub innych urzadzen USB,

® zamkniecie tacki podajacej dokumenty,

® wylogowanie uzytkownika z systemu,

® przefaczenie komputera w stan uspienia.

= W czasie skanowania przycisk [Scan/Stop] znajdujacy sie na obudowie urzadzenia $wieci sie na niebiesko.
Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Image scanning and file saving].

ScanSnap Manager - Image scanning and file saving E=ll
Q Scanning image...
Quick Menu (Recommended)
Application: -
Image quality: Automatic resolution
Color mode: Auto color detection
Scanning side: Simplex Scan
File format: PDF (Compression rate: 3)
Paper sizex Automatic detection
Other: Skip blank page, Rotation
Saved: 0 pages { 0 sheets)
Stop
- -
WSKAZOWKA

Gdy okno [ScanSnap Manager - Image scanning and file saving] jest zmaksymalizowane, w obszarze podgladu
wyswietlonych zostanie kilka zeskanowanych dokumentdéw. Podczas korzystania z trybu podwdjnego skanowania zaleca sie

zmaksymalizowanie okna [ScanSnap Manager — Image scanning and file saving], aby moc sprawdzi¢, czy dokumenty skanuja
sie poprawnie.

16



Skanowanie z zatadowaniem dwéch kartek jednoczesnie lub bezposrednio po sobie

ScanSnap Manager - Image scanning and file saving
@ Scanning image...
Quick Menu (Recommended)
Application: -
Image quality: Automatic resolution
Color mede: Auto coler detection
Scanning side: Simplex Scan
File format: PDF (Compression rate: 3)
Paper size: Autematic detection
Other: Skip blank page, Rotation
Troubleshooting @
Saved: 2 pages( 2 sheets)
Stop

= Po zakoriczeniu skanowania w oknie [ScanSnap Manager - Image scanning and file saving] wyswietla sie wyniki skanowania.

-

ScanSnap Manager - Image scanning and file saving

Ij_?_ Scan the next document.

Scanning will start automatically.

I Savethe image and proceed

Click the [Finish Scanning] button or press the [Stop]
button on the ScanSnap.

Troubleshooting i@
Saved: 3 pages | 3 sheets)

E Finish Scanning i

WSKAZOWKA

Aby kontynuowac skanowanie, wtéz nastepny dokument. Skanowanie rozpocznie sie automatycznie.

4. Wcisnij przycisk [Scan/Stop] na obudowie urzadzenia, aby zakonczy¢ skanowanie.
= Pojawi sie Quick Menu.

17
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5. W Quick Menu kliknij ikone aplikacji, ktéra chcesz otworzy¢.

ScanSnap Organizer
Scan to CardMinder

“=" Favorites

m

=

Show All Applications (>

Scan to Picture
Folder

{}iganizeg Cag:;aMni;c; i Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Mobile
B B &
Scan to Google Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Docs(TM) Salesforce Cha... Word Excel(R) PowerPoint(R) SharePoint
="

Detail

©

N O N

= Wybrana aplikacja zostanie uruchomiona.

UWAGA
Skaner nie moze rozpoczac¢ skanowania, dopdki na ekranie wyswietla sie Quick Menu. Wybierz ikone z Quick Menu i zakoncz
proces lub zamknij Quick Menu przed rozpoczeciem kolejnego skanowania.
Gdy na ekranie wyswietla sie Quick Menu, nie nalezy przenosi¢ i usuwac plikéw ani zmieniac ich nazw przy pomocy innych

aplikadji.

WSKAZOWKA
Po kliknieciu ikony '@' na ekranie wyswietli sie opis danej aplikacji. Po najechaniu kursorem myszy na ikone innej aplikacji

pojawi sie jej opis.

Jesli podczas skanowania aplikacja umozliwiajagca pofaczenie ze ScanSnap Manager jest otwarta, ScanSnap Manager potaczy

sie z nig automatycznie.

18



Skanowanie dokumentéw w rozmiarze wigkszym niz A4 lub Letter

Skanowanie dokumentéw w rozmiarze wiekszym
niz A4 lub Letter

Dokumenty w rozmiarze A3, B4 lub Double Letter mozna ztozy¢ na pot i zeskanowad kazda strone osobno. ScanSnap automatycznie
potaczy obie potowy i zapisze je jako jeden obraz.

UWAGA

® Opcja automatycznego taczenia obrazéw w jeden jest mozliwa tylko w przypadku, gdy na linii zgiecia papieru znajduje sie
tekst, wykres lub tabela.
- Automatyczne faczenie obrazéw zadziata

ABC

- Automatyczne taczenie obrazéw nie zadziata

ABC ABC

e Jedli po zeskanowaniu obrazu jego potowy nie zostang potaczone automatycznie, mozna to zrobic recznie za pomoca funkgji
ScanSnap Organizer Merge Pages.

® Do zeskanowania dokumentéw, ktérych potowy zostang automatycznie potaczone mozna uzy¢ opcjonalnego arkusza
kolportacyjnego.
Szczegotowe informacje na temat tej funkcji znajduja sie w rozdziale ,Skanowanie dokumentéw w rozmiarze wiekszym niz A4
lub Letter za pomoca arkusza kolportacyjnego”.

e Jedli potaczenie obrazéw odbedzie sie w sytuacji, gdzie nie jest to konieczne, nalezy odznaczy¢ opcje [Merge both side images]
w oknie [Scanning mode option] i ponownie zeskanowa¢ dokument
Aby otworzy¢ okno [Scanning mode option], kliknij [Option] w zaktadce [Scanning] okna [ScanSnap Setup].
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1. Otwérz tacke podajaca dokumenty.

Tacka podajgca dokumenty

= Przycisk [Scan/Stop] btysnie kilkakrotnie, po czym zaswieci sie na niebiesko, gdy urzadzenie bedzie gotowe do skanowania.
Oprécz tego znajdujaca sie z prawej strony paska zadan ikona ScanSnap Manager zmieni sie z @ na @

2. Zi6z dokument na pét tak, aby zadrukowane strony byty na zewnetrz.

UWAGA
Dokument nalezy ztozy¢ na pét tak, aby zgiecie przebiegato przez srodek dtuzszej krawedzi kartki. Jesli prawa i lewa strona
ztozonego dokumentu maja inny rozmiar, moze sie zdarzy¢, ze potaczenie obrazéw nie odbedzie sie automatycznie.

ABC

= Dokument zostanie wstepnie wciagniety do wnetrza urzadzenia.
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Skanowanie dokumentéw w rozmiarze wigkszym niz A4 lub Letter

WSKAZOWKA
Skanowanie ztozonego dokumentu przy otwartej tacce wyjsciowej moze spowodowac blokade papieru. Przed rozpoczeciem
skanowania upewnij sie, ze tacka wyjsciowa jest zamknieta.

Tacka wyjsciowa

4. Wcisnij przycisk [Scan/Stop] na obudowie urzadzenia, aby rozpocza¢ skanowanie.
= W czasie skanowania przycisk [Scan/Stop] znajdujacy sie na obudowie urzadzenia swieci sie na niebiesko, a na ekranie wyswietla
sie okno [ScanSnap Manager — Image scanning and file saving].
Po zakoriczeniu skanowania obraz pojawi sie w oknie podgladu.

ScanSnap Manager - Image scanning and file saving @Elg

L-_hi'_ Scan the next document.

Scanning will start automatically.

I Save the image and proceed
Click the [Finish 5canning] button or press the [Stop]
button on the ScanSnap.

Troubleshooting g
Saved: 1 pages | 1 sheets) fage

i Finish Scanning ]

5. Przewré¢ dokument na druga strone i ponownie wiéz go do skanera tak, jak opisano w punkcie 3.

UWAGA
Obie potowy ztozonego dokumentu nalezy zeskanowac bezposrednio po sobie.

= Skanowanie rozpocznie sie automatycznie.

WSKAZOWKA
Powtérz kroki 2 -5, aby kontynuowa¢ skanowanie dokumentéw w rozmiarze A3, B4 lub Double Letter. Mozesz takze kontynuowac
skanowanie mniejszych dokumentéw.

Szczego6towe informacje na temat skanowania dokumentéw znajdujg sie w rozdziale ,Skanowanie dokumentéw”.

6. Wcisnij przycisk [Scan/Stop] na obudowie urzadzenia, aby zakoiczy¢ skanowanie.
= Pojawi sie Quick Menu.
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7. W Quick Menu kliknij ikone aplikacji, ktéra chcesz otworzy¢.
Po wybraniu ikony ﬁ mozesz zarzadzac¢ zeskanowanymi dokumentami za pomocg programu ScanSnap Organizer.

|

“= Favorites

Show All Applications (>

R | = - B
THLEEE C;;miﬁz o Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Mohile
ARIREE
Scan to Google Scan to ABB Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY can to Scan to
Docs(Th) Salesforce Cha... Word Excel(R) PowerPoint(R) SharePoint
A

Scan to Picture
Folder

©

Detail

S O BB o S|

= Wybrana aplikacja zostanie uruchomiona.

UWAGA
® Skaner nie moze rozpoczac¢ skanowania, dopdki na ekranie wyswietla sie Quick Menu. Wybierz ikone z Quick Menu i zakoricz

proces lub zamknij Quick Menu przed rozpoczeciem kolejnego skanowania.
® Gdy na ekranie wyswietla sie Quick Menu, nie nalezy przenosic¢ i usuwac plikéw ani zmieniac ich nazw przy pomocy innych

aplikacji.

WSKAZOWKA

® Po kliknieciu ikony na ekranie wyswietli sie opis danej aplikacji. Po najechaniu kursorem myszy na ikone innej aplikacji pojawi
sie jej opis.

® Jesli podczas skanowania aplikacja umozliwiajaca potaczenie ze ScanSnap Manager jest otwarta, ScanSnap Manager potaczy

sie z nig automatycznie.
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Przeglad ScanSnap

Ten rozdziat zawiera informacje, z ktérymi nalezy sie zapoznac przez rozpoczeciem korzystania ze skanera ScanSnap.
® (Czedciifunkcje

tadowanie baterii

Wymagania systemowe

Przeglad oprogramowania do skanera ScanSnap

Instalacja oprogramowania

Ikona ScanSnap Manager

Menu wyswietlane po kliknieciu prawym przyciskiem myszy

® Okno [ScanSnap Setup]

e Wiaczanie i wylaczanie urzadzenia

® Podtaczenie skanera ScanSnap do bezprzewodowej sieci LAN
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Czesci i funkcje

Ponizej podano nazwy czesci skanera ScanSnap oraz ich funkcje.

Prz6d urzadzenia

Nr Nazwa Opis

1 Tacka podajaca Otworz tacke podajaca, aby wiaczy¢ urzadzenie i mdc zatadowacé dokument do skanera.

2 Tacka wyjsciowa Otworz tacke wyjsciowa, aby odebrac zeskanowane dokumenty z przodu skanera.
Metode odebrania dokumentéw nalezy wybra¢ w zaleznosci od ich rodzaju.
« Gdy tacka wyjsciowa jest zamknieta

<

— D

L —

« Gdy tacka wyjsciowa jest otwarta

3 Pokrywa Otwoérz pokrywe, aby usunac zablokowane dokumenty lub wyczysci¢ wnetrze urzadzenia
(wiecej informacji na temat czyszczenia wnetrza skanera znajduje sie w punkcie ,Czyszczenie
wnetrza urzadzenia”).

*1: Jesli skaner ScanSnap wytaczy sie automatycznie, nacisnij przycisk [Scan/Stop] (nie spowoduije to rozpoczecie skanowania) albo zamknij tacke podajaca i otworz ja ponownie.
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Nr Nazwa Opis

4 Przycisk [Scan/Stop] (*1) Nacisnij przycisk [Scan/Stop], aby rozpocza¢ lub zakoriczy¢ proces skanowania.
Kolor przycisku informuje o statusie skanera:

Niebieski - skaner gotowy

Niebieski (mruga) — skanowanie w toku

Pomararniczowy (mruga) - btad

5 Kontrolka baterii Kontrolka baterii informuje o poziomie baterii i stanie tadowania.
Gdy skaner jest wtaczony

Niebieski — bateria w petni natadowana

Pomararniczowy - fadowanie w toku

Pomararniczowy (mruga) - niski poziom baterii
Gdy skaner jest wytgczony

Pomararniczowy - fadowanie w toku

6 Kontrolka Wi-Fi Kontrolka Wi-Fi informuje o statusie potaczenia skanera ScanSnap z bezprzewodowa siecig LAN.
Niebieski — skaner podtaczony (tryb Access Point Connect)

Niebieski (mruga) - standby

Zielony - skaner podtaczony (tryb Direct Connect)

Pomaranczowy - brak mozliwosci potaczenia lub oczekiwanie na pofaczenie w trybie Direct
Connect

Pomaranczowy (mruga) — brak mozliwosci potaczenia (btagd WPS)

7 Podajnik W1té6z dokument do podajnika, aby go zeskanowac.

*1: Jesli skaner ScanSnap wytaczy sie automatycznie, nacisnij przycisk [Scan/Stop] (nie spowoduje to rozpoczecie skanowania) albo zamknij tacke podajaca i otworz ja ponownie.

Bok urzadzenia

8
=0
\ > 9
Nr Nazwa Opis
8 Tasma zabezpieczajaca Usun tasme zabezpieczajaca po zainstalowaniu oprogramowania.
9 Ztacze USB Stuzy do podtaczenia kabla USB.
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Tyt urzadzenia
/@ ~
‘ 10
11
Nr Nazwa Opis
10 Przycisk WPS Nacisnij przycisk WPS, aby potaczyc¢ sie z urzagdzeniem kompatybilnym z WPS.
1 Przetacznik Wi-Fi Wiacz przetacznik Wi-Fi, aby potaczy¢ skaner ScanSnap z bezprzewodowa siecig LAN.

tadowanie baterii

Aby natadowac baterie skanera ScanSnap, nalezy potaczy¢ skaner z komputerem za pomoca dotgczonego kabla USB.
Procedure przedstawiono ponizej.

UWAGA
® ‘tadowanie baterii skanera ScanSnap odbywa sie przez port USB komputera. Uzyj portu, ktéry ma zasilanie 500 mA.
e Uzyj dotaczonego kabla USB lub opcjonalnego adaptera USB.
® Skaner nalezy tadowac¢ w odpowiedniej temperaturze (5 do 35°C).
e Skanera nie nalezy tadowac w nastepujacych przypadkach:
— wtyczka kabla USB zostata odksztatcona,
— kabel USB jest uszkodzony,
- na wtyczce kabla USB lub ztgczu USB skanera znajduja sie ciata obce.
— Skanera nie nalezy tadowac w nastepujacych warunkach:
- w miejscach, w ktérych wystepuje wysoka wilgotnos¢, kurz lub wibracje,
- w poblizu tradycyjnych telefonéw, telewizoréw i odbiornikéw radiowych.
® Przed rozpoczeciem tadowania upewnij sie, czy skaner ScanSnap nie jest wilgotny.
® Podczas tadowania baterii skanera mozna normalnie uzywac. Moze to spowodowac ponizsze symptomy (nie spowoduja one
jednak uszkodzenia skanera):
- fadowanie potrwa dtuzej,
- poziom natadowania zmniejszy sie i tadowanie nie zostanie ukoriczone,
— skaner zostanie automatycznie wytaczony podczas skanowania.
® Zywotnos¢ baterii to 3008500 natadowan i roztadowan w zaleznosci od warunkéw uzytkowania skanera ScanSnap.
e Wraz z uptywem czasu bateria roztaduje sie nawet, jesli nie bedzie uzywana.
e Skaner uzywany w niskiej temperaturze moze roztadowac sie szybciej.
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1. Podtacz kabel USB do ztacza USB skanera oraz portu USB komputera.

= Kontrolka baterii zaswieci sie na pomararnczowo.

Po zakoniczeniu fadowania kontrolka baterii zgasnie.

WSKAZOWKA
Aby przyspieszyc¢ tadowanie baterii skanera, mozesz uzyc¢ opcjonalnego adaptera USB.

Wymagania systemowe

Ponizsza tabela przedstawia wymagania systemowe skanera ScanSnap.
Najnowsze informacje na ten temat znajdujg sie na stronie http://scansnap.fujitsu.com/g-support/en

System operacyjny Windows 8.1 (32/64-bitowy) (*1)
Windows 8 (32/64-bitowy) (*1)
Windows 7 (32/64-bitowy)
Windows Vista (32/64-bitowy) (¥2)

Procesor Intel® Core™ i5 2,5 GHz lub lepszy
Pamiec 4 GB lub wiecej
Rozdzielczos¢ ekranu Windows 8.1 / Windows 8: 1024 x 768 lub wyzsza

Windows 7 / Windows Vista: 800 x 600 lub wyzsza

Przestrzen dyskowa Wolna przestrzen dyskowa potrzebna do zainstalowania oprogramowania ScanSnap:
(*4)

ScanSnap Manager: 700 MB

ScanSnap Organizer: 670 MB

CardMinder: 660 MB

ABBYY FineReader for ScanSnap: 620 MB

ScanSnap Online Update: 10MB

Scan to Microsoft SharePoint: 40 MB

ScanSnap ix100 Basic Operation Guide: 10 MB

Port USB USB 3.0 (*5) /USB 2.0/ USB 1.1

*1: Oprogramowanie dotgczone do skanera ScanSnap dziata jako aplikacja typu desktop i nie wymaga potaczenia z Internetem.

*2: Wymagany Service Pack 2 lub nowszy.

*3: Przy duzym rozmiarze czcionki niektére ekrany moga sie niepoprawnie wyswietlac¢. W takim wypadku nalezy uzy¢ mniejszej czcionki.

*4: Do zapisania zeskanowanych obrazéw potrzeba wigcej przestrzeni dyskowej. Szczegétowe informacje na temat przyblizonych rozmiaréw zeskanowanych plikéw znajduja sie w ScanSnap
Manager Help.

*5: Po podtaczeniu skanera ScanSnap do portu USB 3.0 ten port dziata jako port USB 2.0.
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UWAGA
e Jedli powyzsze wymagania systemowe nie zostang spetnione, skaner ScanSnap moze nie dziata¢ poprawnie.
® Jesli port USB klawiatury lub monitora jest uzywany, ScanSnap moze nie dziata¢.
® Jesli uzywasz zakupionego osobno huba USB, upewnij sie, ze jest zasilany przez gniazdko elektryczne i wyposazony w adapter.
® Predkos¢ skanowania jest obnizona w nastepujacych przypadkach:
- Procesor lub pamie¢ nie spetniajag wymagan skanera.
- Port lub hub USB sg w standardzie USB 1.1.
- Rzeczywiste wykorzystanie przestrzeni dyskowej oraz ilos¢ przestrzeni dyskowej potrzebna do instalacji moga sie réznic
w zaleznosci od uzywanego przez system Windows® narzedzia do zarzadzania dyskiem.
® Do zeskanowania dokumentu potrzebna jest przestrzer dyskowa ok. 3-krotnie wieksza niz rozmiar zapisywanego pliku.
e Jesli w aplikacjach CardMinder, Scan to Mobile, Scan to Salesforce Chatter lub Scan to Dropbox znaki nie wyswietlaja sie
prawidtowo, zainstaluj uniwersalng czcionke Arial Unicode MS z ptyty instalacyjnej Microsoft Office w wersji 2007 lub nowszej.

WSKAZOWKA

W systemach Windows 8.1, Windows 8 i Windows Vista potrzebne jest dodatkowe 500 MB przestrzeni dyskowej na program Microsoft®.
NET Framework 3.5 SP1, aby méc zainstalowac nastepujace programy:

® ScanSnap Manager

® ScanSnap Organizer

e CardMinder

Przeglad oprogramowania do skanera ScanSnap

Ponizej znajduja sie krétkie opisy programéw dotaczonych do skanera ScanSnap oraz ich funkgji.

ScanSnap Manager

Sterownik skanera potrzebny do skanowania dokumentéw. Zeskanowane obrazy mozna zapisa¢ na komputerze jako pliki PDF lub JPEG.
Aby zapisac pliki PDF lub JPEG na urzadzeniu mobilnym, nalezy najpierw zainstalowac na nim aplikacje ScanSnap Connect.

Aplikacje ScanSnap Connect mozna pobrac w sklepie z aplikacjami danego urzadzenia.

ScanSnap Organizer
Aplikacja stuzaca do wyswietlania obrazéw (w formacie PDF lub JPEG) bez ich otwierania, tworzenia folderéw oraz zarzadzania plikami.

CardMinder

Aplikacja stuzaca do wydajnego skanowania duzej liczby wizytédwek.

Umozliwia rozpoznanie tekstu z wizytéwek i stworzenie bazy danych, ktéra utatwi zarzadzanie wizytéwkami i wyszukiwanie. Dane
z wizytéwek mozna wydrukowac lub otworzy¢ w innych programach.

ABBYY FineReader for ScanSnap
Aplikacja przeprowadzajaca proces OCR (optycznego rozpoznawania znakdw), aby przekonwertowac obrazy do plikéw Word, Excel czy
PowerPoint i umozliwi¢ ich edycje.

ScanSnap Online Update
Aplikacja informujaca o najnowszych aktualizacjach i oprogramowaniu do pobrania. Aktualizacje mozna pobra¢ i zainstalowac recznie
lub ustawi¢ automatyczna aktualizacje.

Scan to Microsoft SharePoint
Aplikacja stuzaca do zapisywania plikéw do programu SharePoint.

Evernote for Windows
Aplikacja stuzaca do zapisywania plikéw do programu Evernote.

Dropbox for Windows
Aplikacja stuzaca do zapisywania plikdw na koncie Dropbox.
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Instalacja oprogramowania

Po wiozeniu ptyty instalacyjnej DVD-ROM do napedu DVD-ROM komputera na ekranie pojawi sie okno [ScanSnap Setup].

UWAGA

e Jedli podtaczysz skaner ScanSnap do komputera przed zainstalowaniem oprogramowania, komputer moze go nie rozpoznac.
Jedli tak sie stanie, zainstaluj oprogramowanie i ponownie podfgcz skaner ScanSnap do komputera.
e Jesli nie masz napedu DVD-ROM, pobierz pliki instalacyjne oprogramowania ze strony

http://scansnap.fujitsu.com/g-support/en/

3 ScanSnap Setup

Scansnap

Do rmeags Sosrirnear

Readme
Manuals
Browse D¥D Contents

Support

=)
Scansnap

Color imeage Scanmnar

LT T E D
Welcome to ScanSnap Setup.
The following software can be installed:

- ScanSnap Manager
- ScansSnap Organizer

When you have a problem with installation,
refer to [Troubleshooting] from [iX100 Basic
Operation Guide] in [Manuals].

Ponizsza tabela przedstawia funkcje przyciskow dostepnych w oknie [ScanSnap Setup].

Started, Basic Operation Guide oraz instrukcje obstugi poszczegélnych programéw.

Przycisk Funkcja

Readme Otwiera okno [Readme] z plikami Readme dla wszystkich programoéw.

Install Products Otwiera okno [Install products], w ktérym mozna rozpocza¢ instalacje oprogramowania.

Manuals Otwiera okno [Manuals], w ktérym mozna znalez¢ nastepujace instrukcje: Safety Precautions, Getting

Browse DVD Contents Otwiera okno Windows Explorer, w ktorym wyswietlaja sie pliki znajdujace sie na plycie instalacyjnej.

Support Wyswietla dane kontaktowe do dziatu obstugi klienta.

29




Fujitsu ScanSnap iX100 - Instrukcja obstugi (Windows)

Ikona ScanSnap Manager
Podczas pracy ScanSnap Manager na pasku powiadomien (z prawej strony paska zadan) wyswietla sie ikona ScanSnap Manager.

Ikona ScanSnap Manager informuje, czy sterownik ScanSnap Manager ma potaczenie ze skanerem. Wyglad ikony zmienia sie
w zaleznosci od statusu potaczenia.

W niniejszej instrukgji przyjeto, ze skaner ScanSnap jest podtaczony do komputera za pomoca kabla USB.

Status lkona ScanSnap Manager

Nawiazane potaczenie Gdy skaner ScanSnap jest podfaczony do komputera za pomoca kabla USB:

Gdy skaner ScanSnap jest podfaczony do komputera przez bezprzewodowa sie¢ LAN:

Brak potaczenia @

Gdy skaner ScanSnap jest podfaczony do urzadzenia mobilnego przez bezprzewodowa sie¢ LAN

S

WSKAZOWKA
Wiacz skaner ScanSnap, aby nawigzac¢ potaczenie miedzy ScanSnap Manager i skanerem ScanSnap.

Korzystajac z ikony ScanSnap Manager mozna wyswietli¢ menu skanowania oraz menu ustawien.
e Klikniecie prawym klawiszem myszy

Pojawi sie ,Right-Click Menu".
e Klikniecie lewym klawiszem myszy

Pojawi sie ,Left-Click Menu".

Menu wyswietlane po kliknieciu prawym przyciskiem myszy

To menu pojawi sie po kliknieciu prawym klawiszem myszy na ikone ScanSnap Manager'@, znajdujaca sie na pasku powiadomien
(z prawej strony paska zadan).

Scan

Scan Button Settings...
Profile Management...
Connect by Wi-Fi...

ScanSnap Folder Settings...

Show scanning results

Preferences...
Help
Battery: % D)

Exit
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Pozycja

Funkcja

Scan

Stuzy do rozpoczecia skanowania dokumentu wiozonego do skanera. Uzywa ustawien skonfigurowanych
w [Scan Button Settings].

Scan Button Settings

Wyswietla okno [ScanSnap Setup], w ktérym mozna skonfigurowac ustawienia skanowania.

Profile Management

Wyswietla okno [ScanSnap Manager - Profile Management]. Nie mozna wybrac¢ pozycji [Profile
Management], jesli w oknie [ScanSnap Setup] zaznaczona jest opcja [Use Quick Menu].

Connect by Wi-Fi

Wyswietla okno [ScanSnap Manager — Connect by Wi-Fi], w ktérym mozna podtaczy¢ skaner ScanSnap
do komputera przez bezprzewodowa sie¢ LAN. Nie mozna wybrac tej opcji, jesli skaner jest podtaczony
do komputera przez kabel USB.

ScanSnap Folder Settings

Wyswietla okno [ScanSnap Setup], w ktérym mozna skonfigurowac ustawienia skanowania ScanSnap Folder.

Show scanning results

Po zakonczeniu skanowania pojawi sie okno informujace o tym, czy obraz zostat obrécony.

ScanSnap Manager (=3

Scan results are as follows
Blank page rermaowval : Mo
Image Fotation : No

Preferences

Wyswietla okno [ScanSnap Manager - Preferences].

Help

Wyswietla ponizsze menu:
« Help
Otwiera okno pomocy ScanSnap Manager Help.
« Troubleshooting
Wyswietla okno rozwigzywania probleméw [Troubleshooting] w ScanSnap Manager Help.
« ScanSnap Portal Site
Otwiera globalng strone internetowa ScanSnap (http://scansnap.fujitsu.com).
+ About ScanSnap Manager
Wyswietla okno [ScanSnap Manager - Version Information] z informacjami o wersji sterownika.
« ScanSnap Information
Wyswietla okno [ScanSnap Manager — Scanner and driver information] z informacjami o urzadzeniu. Okno
pojawi sie, gdy skaner jest podtaczony do komputera.
« Online Update
Uruchamia ScanSnap Online Update.

To establish connection

Wyswietla sie, gdy ScanSnap Manager nie nawiazat prawidtowego pofaczenia ze skanerem.

Battery Umozliwia sprawdzenie poziomu baterii i stanu jej natadowania. Ta pozycja wyswietla sig, gdy skaner jest
podtaczony do komputera.
Po jej kliknieciu otwiera sie okno [ScanSnap Manager — Scanner and driver information].

Exit Zamyka ScanSnap Manager.
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Okno [ScanSnap Setup]

Po kliknieciu prawym klawiszem myszy na ikone ScanSnap Manager @ (znajdujaca sie na pasku powiadomien) i wybraniu pozycji [Scan
Button Settings] otworzy sie ponizsze okno.

W oknie [ScanSnap Setup] mozna zaznaczy¢ lub odznaczy¢ opcje [Use Quick Menu], jak rowniez skorzystac z przyciskow i zaktadek, aby
zmieni¢ ustawienia skanowania w zaleznosci od potrzeb.

Przyciski profilowe

(2=

Scansnap

Cofor inmnsge Scanmnaer

[V Use Quick kdenuy

Recommended Small File High Cluality Customize

o like to use.

Application: [ &) Quick Menu v]

Application Settings.. I

ok [__cancet ] [__pol

Zaktadki ustawienn =
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Wiaczanie i wytgczanie urzadzenia

W tym rozdziale wyjasniono, jak wiaczy¢ lub wytaczy¢ skaner ScanSnap oraz jak sprawdzi¢ poziom natadowania baterii.
e Wiaczanie urzadzenia (str. 50)

Wytaczanie urzadzenia (str. 52)

Tryb uspienia (str. 53)

Automatyczne wytaczanie urzadzenia (str. 54)
Sprawdzanie stanu natadowania baterii (str. 55)

Wiaczanie urzadzenia

1. Uruchom komputer.

WSKAZOWKA

Jezeli skaner ScanSnap i urzadzenie mobilne sg potaczone za posrednictwem bezprzewodowej sieci LAN, nie ma potrzeby
wigczania komputera w celu zeskanowania dokumentu.

= Po uruchomieniu komputera na pasku powiadomien (z prawej strony paska zadan) wyswietla sie ikona ScanSnap Manager e

WSKAZOWKA
e Jezeli na pasku zadan nie wyswietla sie ikona ScanSnap Manager @, wejdz w [Start] — [Programy] — [ScanSnap Manager] —

[ScanSnap Manager], aby uruchomi¢ program ScanSnap Manager (w systemie Windows 8.1 lub 8 wybierz [ScanSnap Manager]
z menu [ScanSnap Manager] na ekranie aplikacji).

1. Jezeli program ScanSnap Manager nie uruchamia sie automatycznie po zalogowaniu do komputera, zmien to ustawienie
w nastepujacy sposob:

= Kliknij ikone ScanSnap Manager @ (znajdujaca sie na pasku powiadomien) prawym klawiszem myszy i wybierz
[Preferences].Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Preferences].

2. Zaznacz opcje [Start up ScanSnap Manager when you log in] na liscie [Auto Startup].
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2. Otwoérz tacke podajaca skanera ScanSnap, aby wiaczy¢ urzadzenie.

Przyktad: potaczenie za pomoca kabla USB.

= Przycisk [Scan/Stop] btysnie kilkakrotnie, po czym zaswieci sie na niebiesko, gdy urzadzenie bedzie gotowe do skanowania.
Oprécz tego znajdujaca sie z prawej strony paska zadan ikona ScanSnap Manager zmieni sie z @ na @

UWAGA
W pewnych przypadkach proces inicjalizacji skanera moze uruchomic sie kilkakrotnie, po ponownym wiaczeniu komputera.

WSKAZOWKA
e W zaleznosci od wydajnosci komputera, Srodowiska operacyjnego lub ilosci programéw dziatajacych jednoczesnie zmiana
ikony @ ScanSnap Manager na na pasku powiadomien moze potrwac dituzej.
® Po wiaczeniu skanera ScanSnap wyskakujacy dymek informuje o statusie potaczenia z urzadzeniem.
Aby wytaczy¢ powiadomienia o statusie potaczenia ScanSnap, zmien to ustawienie w nastepujacy sposob:
1. Kliknij ikone ScanSnap Manager @ (znajdujaca sie na pasku powiadomier) prawym klawiszem myszy i wybierz
[Preferences].
= Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Preferences].
2. Odznacz opcje [Notify of the communication status] na liscie [Status Display].

Wylaczanie urzadzenia

1. Zamknij tacke podajaca.

Przyktad: potaczenie za pomoca kabla USB.

= Przycisk [Scan/Stop] zgasnie. )
Oprocz tego znajdujaca sie z prawej strony paska zadan ikona ScanSnap Manager zmieni sie z @ na @

UWAGA
Wytacz skaner ScanSnap i odfacz kable przed przenoszeniem urzadzenia.
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WSKAZOWKA

Jesli przetacznik Wi-Fi jest wytaczony, zasilanie skanera ScanSnap jest dostarczane z komputera. Po podtaczeniu skanera

do komputera nie ma potrzeby wtaczenia zasilania ON/OFF.

W przypadku niektérych komputeréw po ich wytaczeniu przycisk [Scan] moze sie swieci¢ jeszcze przez 2 -3 minuty.

Po wyfaczeniu skanera ScanSnap wyskakujacy dymek informuje o statusie pofaczenia z urzadzeniem. Aby wytaczyc
powiadomienia o statusie potaczenia ScanSnap, zmien to ustawienie w nastepujacy sposéb: Kliknij ikone ScanSnap Manager
@ (znajdujaca sie na pasku powiadomienr) prawym klawiszem myszy i wybierz [Preferences].

1. Pojawi sie okno [ScanSnap Manager - Preferences].

2. Odznacz opcje [Notify of the communication status] na liscie [Status Display].

Tryb uspienia

Po minucie bezczynnosci skaner ScanSnap przetaczy sie w tryb uspienia (oszczednosci energii).

Automatyczne wytaczanie urzadzenia

Skaner ScanSnap podfaczony za pomoca kabla USB i nieuzywany przez okre$lony czas (domysinie 4 godziny) wytaczy sie automatycznie.
Skaner ScanSnap zasilany baterig nieuzywany przez okreslony czas (domyslnie 5 minut) wylaczy sie automatycznie.
Aby ponownie wiaczy¢ skaner ScanSnap, wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

Nacisnij przycisk [Scan/Stop] na obudowie skanera.
Zamknij i ponownie otworz tacke podajaca.

WSKAZOWKA

Aby zresetowac czas pozostaty do automatycznego wytaczenia skanera, wykonaj jedna z ponizszych czynnosci:

- Zafaduj dokument do skanera.

- Nacisnij przycisk [Scan/Stop]

— Zamknij i ponownie otwérz tacke podajaca.

Mozliwa jest zmiana czasu, po uptywie ktérego skaner automatycznie sie wytaczy lub catkowite wytaczenie tego ustawienia.

1. Kliknij ikone ScanSnap Manager @ (znajdujaca sie na pasku powiadomienr) prawym klawiszem myszy i wybierz
[Preferences].

= Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Preferences].

2. Nalliscie [Power] zmien ustawienia [Power setting] w zaleznosci od sposobu podfgczenia skanera.

Wyskakujacy dymek informuje uzytkownika o nastepujacych sytuacjach:

— Jedli skaner ScanSnap jest podtaczony za pomoca kabla USB, automatyczne wytaczenie nastapi 5 minut pézniej.

— Jedli skaner ScanSnap jest zasilany bateria, wylaczy sie automatycznie.

Sprawdzanie stanu natadowania baterii

Skaner ScanSnap jest wyposazony w baterie. Aby sprawdzi¢ stan baterii, kliknij ikone ScanSnap Manager % (znajdujaca sie na pasku
powiadomien) prawym klawiszem myszy i sprawdz opcje [Battery].

WSKAZOWKA

Stan natadowania baterii mozna réwniez sprawdzi¢ w oknie [ScanSnap Manager — Scanner and driver information].

Aby otworzy¢ okno [ScanSnap Manager — Scanner and driver information], wybierz opcje [ScanSnap information] w menu
wyswietlanym po kliknieciu prawym przyciskiem myszy.

Wyskakujacy dymek informuje uzytkownika o nastepujacych sytuacjach:

Poziom natadowania baterii wynosi ponizej 10%.
Bateria jest roztadowana, a ScanSnap zostat wytaczony.
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Podtaczenie skanera ScanSnap do bezprzewodowej sieci LAN

Podtaczenie skanera ScanSnap do komputera lub urzadzenia mobilnego za pomoca bezprzewodowe;j sieci LAN umozliwia skanowanie

dokumentow.

Wybierz jeden z ponizszych trybdéw, aby podtaczy¢ skaner ScanSnap do komputera lub urzadzenia mobilnego.

Tryb Access Point Connect
Jesli bezprzewodowe srodowisko LAN jest skonfigurowane, skaner ScanSnap oraz komputer lub urzadzenie mobilne sg potagczone
za pomoca bezprzewodowego punktu dostepowego.

Tryb Direct Connect
Jesli bezprzewodowe srodowisko LAN nie zostato skonfigurowane, skaner ScanSnap oraz komputer lub urzadzenie mobilne
sg pofaczone bezposrednio za pomoca bezprzewodowej sieci LAN.

Tryb bezprzewodowy zmienia sie automatycznie w zaleznosci od bezprzewodowego Srodowiska LAN, z ktérego korzysta skaner
ScanSnap.

Wiaczony skaner ScanSnap jest potagczony z bezprzewodowym punktem dostepu ustawionym za pomoca narzedzia ScanSnap Wireless

Setup Tool. Jesli bezprzewodowy punkt dostepu nie zostanie wykryty, tryb zmieni sie na Direct Connect.

WSKAZOWKA

Po wykryciu bezprzewodowego punktu dostepu ustawionego za pomoca narzedzia ScanSnap Wireless Setup Tool, tryb nie zmieni
sie z Access Point Connect na Direct Connect (nawet, jesli punkt dostepu nie daje mozliwosci pofaczenia).

Aby zmienic tryb na Direct Connect, wytacz skaner ScanSnap i wigcz go ponownie w miejscu, gdzie nie ma bezprzewodowych
punktéw dostepu.

Tryb bezprzewodowy nie zmieni sie na Access Point Connect nawet, jesli bezprzewodowy punkt dostepu ustawiony za pomoca
narzedzia ScanSnap Wireless Setup Tool zostat wykryty po zmianie trybu na Direct Connect.

Aby podtaczyc skaner ScanSnap w trybie Access Point Connect, wytacz i wkacz skaner ScanSnap.

Szczegotowe informacje na temat wigczania i konfigurowania trybu bezprzewodowego znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Wireless

Setup Tool.

® Przygotowanie

e Konfiguracja sieci LAN za pomoca narzedzia ScanSnap Wireless Setup Tool
® Podtaczenie komputera w trybie Access Point Connect

® Podtaczenie urzadzenia mobilnego w trybie Access Point Connect
Podtaczenie komputera w trybie Direct Connect

Podfaczenie urzadzenia mobilnego w trybie Direct Connect

Ponowne potaczenie z bezprzewodowym punktem dostepu przy pomocy przycisku ScanSnap WPS

Przygotowanie

Aby podtaczy¢ skaner ScanSnap do bezprzewodowej sieci LAN, potrzebne sa:

Srodowisko z dostepna, bezprzewodowa siecia LAN

Aby potaczy¢ skaner ScanSnap z komputerem lub urzadzeniem mobilnym w trybie Access Point Connect, przygotuj bezprzewodowa
sie¢ LAN.

Podczas podfaczania skanera ScanSnap do bezprzewodowego punktu dostepu mozesz potrzebowac nazwy sieci (SSID) oraz klucza
bezpieczenstwa (hasta).

Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w instrukcji dotyczacej bezprzewodowych punktéw dostepowych.
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UWAGA

Upewnij sig, ze ponizsze obiekty nie znajduja sie w zasiegu 100mm od skanera ScanSnap ani w poblizu bezprzewodowego punktu

dostepu:

e przeszkody blokujace fale radiowe (np. Sciany, metalowe ptyty itp.)

® urzadzenia mogace powodowac zaktécenia sygnatu (np. kuchenka mikrofalowa, telefon bezprzewodowy) oraz urzadzenia
bezprzewodowe

Aplikacja ScanSnap Connect

Aby potaczy¢ skaner ScanSnap z urzadzeniem mobilnym, zainstaluj najpierw aplikacje ScanSnap Connect na urzadzeniu mobilnym.
Aplikacje ScanSnap Connect dla urzadzerh mobilnych mozna pobra¢ w nastepujacych sklepach:

- iTunes,

- App Store,

Google Play,

Amazon Appstore.

Konfiguracja sieci LAN za pomoca narzedzia ScanSnap Wireless Setup Tool

ScanSnap Wireless Setup Tool to aplikacja umozliwiajgca konfiguracje sieci bezprzewodowej pod katem podtaczenia do niej skanera

ScanSnap. Aplikacja pozwala wykona¢ nastepujace czynnosci:

podtaczy¢ skaner ScanSnap do bezprzewodowego punktu dostepu,
zarejestrowac komputer, do ktérego bedzie podtaczony skaner ScanSnap,
skonfigurowac adres IP, nazwe i hasto skanera ScanSnap,

sprawdzi¢ potgczenie miedzy skanerem i komputerem,

sprawdzi¢ potgczenie miedzy skanerem i urzadzeniem mobilnym.

Aby uruchomi¢ narzedzie ScanSnap Wireless Setup Tool i skonfigurowac sie¢ bezprzewodowa, wykonaj nastepujace czynnosci.

1.

Z menu [Start] wybierz [Programy] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Wireless Setup Tool] (w systemie Windows 8.1 lub 8
wybierz [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Wireless Setup Tool] z ekranu z aplikacjami).
= Uruchomi sie narzedzie ScanSnap Wireless Setup Tool.

2. W menu gtéwnym kliknij przycisk [Wireless Network Setup Wizard] L‘_‘ .

= Pojawi sie kreator instalacji Wireless Network Setup Wizard.

3. Postepuj zgodnie z poleceniami kreatora Wireless Network Setup Wizard, aby skonfigurowac sie¢.

Skonfiguruj i sprawdz ustawienia bezprzewodowej sieci LAN, z ktérej bedzie korzystat skaner ScanSnap.

WSKAZOWKA

e Szczegotowe informacje na temat narzedzia ScanSnap Wireless Setup Tool znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Wireless
Setup Tool Help.

e Narzedzie ScanSnap Wireless Setup Tool uruchamia sie réwniez po zainstalowaniu oprogramowania ScanSnap.
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Podtaczenie komputera w trybie Access Point Connect

Korzystajac z kreatora ScanSnap Wireless Tool Wizard mozna skonfigurowac¢ i sprawdzi¢ potagczenie miedzy skanerem ScanSnap
i komputerem. Szczegétowe informacje na ten temat znajduja sie w podpunkcie ,Konfiguracja sieci LAN za pomoca narzedzia ScanSnap
Wireless Setup Tool"

Ponizsze instrukcje wyjasniaja, jak potaczy¢ skaner ScanSnap z komputerem w przypadku, gdy ustawienia bezprzewodowe zostaty
wczesniej skonfigurowane przy pomocy kreatora ScanSnap Wireless Tool Wizard.

1. Odtacz kabel USB faczacy skaner ScanSnap z komputerem.

UWAGA
Jesli ikona ScanSnap Manager wyglada tak @ wytacz aplikacje ScanSnap Connect na urzadzeniu mobilnym.

= Skaner ScanSnap automatycznie potaczy sie zkomputerem przez bezprzewodowsa sie¢ LAN, a ikona ScanSnap Manager zmieni
sie na f_;'g:
Jesli ikona sie nie zmieni, przejdz do punktu 2.

WSKAZOWKA

e Jesli zaznaczono opcje [Connect automatically to previous ScanSnap by Wi-Fi] i dostepny jest poprzednio podtaczony
ScanSnap, komputer automatycznie potaczy sie ze skanerem ScanSnap.

e Komputer moze by¢ podtaczony tylko do jednego skanera ScanSnap.

® Przez bezprzewodowa sie¢ LAN do skanera moze by¢ potgczony tylko jeden komputer.

® Jesli podczas automatycznego taczenia komputera i skanera ScanSnap, ktére byly wczesniej potaczone przez bezprzewodowa
sie¢ LAN okaze sig, ze hasto jest zmienione, pojawi sie dymek informujacy o statusie.

2. Kliknij ikone @ ScanSnap Manager (znajdujaca sie na pasku powiadomien) prawym klawiszem myszy i wybierz
[Connect by Wi-Fil.
= Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Connect by Wi-Fil.

3. Zlisty dostepnych urzadzen wybierz skaner ScanSnap, ktéry chcesz podiaczy¢, a nastepnie kliknij przycisk [Connect].

UWAGA

e Jedli pojawi sie okno [ScanSnap Manager - Enter Destination Password], wprowadz hasto, aby uzyskac potaczenie.
Hasto domyslne to ostatnie cztery cyfry numeru seryjnego skanera ScanSnap.
Hasto mozna zmieni¢ przy pomocy narzedzia ScanSnap Wireless Setup Tool. Szczegétowe informacje na ten temat znajdujg sie
w dziale pomocy ScanSnap Wireless Setup Tool Help.

e Jesli dany ScanSnap nie widnieje na liscie dostepnych urzadzen, odwiedz dziat pomocy ScanSnap Manager Help.

= Skaner ScanSnap potaczy sie zkomputerem przez bezprzewodowsg sie¢ LAN, a ikona ScanSnap Manager zmieni sie na f.%;

WSKAZOWKA
Gdy skaner ScanSnap jest potagczony z komputerem przez bezprzewodowa sie¢ LAN, wyskakujacy dymek informuje uzytkownika
o statusie potfaczenia.
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Podtaczenie urzadzenia mobilnego w trybie Access Point Connect

Korzystajac z kreatora ScanSnap Wireless Tool Wizard mozna skonfigurowac¢ i sprawdzi¢ potagczenie miedzy skanerem ScanSnap
i urzadzeniem mobilnym. Szczegétowe informacje na ten temat znajduja sie w podpunkcie ,Konfiguracja sieci LAN za pomoca narzedzia
ScanSnap Wireless Setup Tool".

Ponizsze instrukcje wyjasniaja, jak potaczy¢ skaner ScanSnap z urzadzeniem mobilnym w przypadku, gdy ustawienia bezprzewodowe
zostaly wczesniej skonfigurowane przy pomocy kreatora ScanSnap Wireless Tool Wizard.

1. Uruchom aplikacje ScanSnap Connect na urzadzeniu mobilnym.
= Urzadzenie mobilne automatycznie pofaczy sie ze skanerem ScanSnap dostepnym w tej same;j sieci.

WSKAZOWKA

e W przypadku, gdy w sieci wykryto wiecej niz jeden skaner ScanSnap lub w aplikacji ScanSnap Connect wytaczono opcje
automatycznego tagczenia urzadzenia mobilnego ze skanerem, recznie wybierz skaner, ktéry chcesz podtaczy¢. W tym celu
wybierz nazwe skanera z listy [Scanner] w oknie [Connect to]. Szczegétowe informacje na ten temat znajduja sie w instrukcji
obstugi aplikacji ScanSnap Connect.

e Wyskakujacy dymek informuje uzytkownika o nastepujacych sytuacjach:
— Skaner ScanSnap i urzadzenie mobilne sg potaczone przez sie¢ LAN, a potaczenie ze ScanSnap Manager zostato utracone.
- Uzytkownik loguje sie do komputera podtaczonego do skanera ScanSnap kiedy skaner i urzadzenie mobilne sa juz

pofaczone przez bezprzewodowa sie¢ LAN.

Podtaczenie komputera w trybie Direct Connect

Korzystajac z kreatora ScanSnap Wireless Tool Wizard mozna skonfigurowac¢ i sprawdzi¢ potagczenie miedzy skanerem ScanSnap
i komputerem. Szczegétowe informacje na ten temat znajduja sie w podpunkcie ,Konfiguracja sieci LAN za pomoca narzedzia ScanSnap
Wireless Setup Tool"

Ponizsze instrukcje wyjasniaja, jak potaczy¢ skaner ScanSnap z komputerem w przypadku, gdy komputer zostat wczeéniej
zarejestrowany przy pomocy kreatora ScanSnap Wireless Tool Wizard.

1. Kliknij ikone il znajdujaca sie na pasku powiadomier i podtacz sie¢ ScanSnap widniejaca na liscie sieci bezprzewodowych.

WSKAZOWKA
Nazwe sieci (SSID) i klucz bezpieczenstwa mozna sprawdzi¢ lub zmienié przy pomocy narzedzia ScanSnap Wireless Setup Tool.

2. Odtacz kabel USB taczacy skaner ScanSnap z komputerem.

UWAGA
Jesli ikona ScanSnap Manager wyglada tak @ wytacz aplikacje ScanSnap Connect na urzadzeniu mobilnym.

= Skaner ScanSnap automatycznie potaczy sie zkomputerem przez bezprzewodowsa sie¢ LAN, a ikona ScanSnap Manager zmieni
siena f.-‘};
Jesli ikona sie nie zmieni, przejdz do punktu 3.

WSKAZOWKA

e Jesli zaznaczono opcje [Connect automatically to previous ScanSnap by Wi-Fi] i dostepny jest poprzednio podtagczony
ScanSnap, komputer automatycznie potaczy sie ze skanerem ScanSnap.

e Komputer moze by¢ podtaczony tylko do jednego skanera ScanSnap.

® Przez bezprzewodowa sie¢ LAN do skanera moze by¢ potaczony tylko jeden komputer.

e Jesli podczas automatycznego taczenia komputera i skanera ScanSnap, ktére byty wczesniej potaczone przez bezprzewodowa
sie¢ LAN okaze sie, ze hasto jest zmienione, pojawi sie dymek informujacy o statusie.
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3. Kliknij ikone @ ScanSnap Manager (znajdujaca sie na pasku powiadomien) prawym klawiszem myszy i wybierz
[Connect by Wi-Fil.
= Pojawi sie okno [ScanSnap Manager — Connect by Wi-Fil.

4. Zlisty dostepnych urzadzen wybierz skaner ScanSnap, ktéry chcesz podtaczyé, a nastepnie kliknij przycisk [Connect].

UWAGA

® Jesli pojawi sie okno [ScanSnap Manager - Enter Destination Password], wprowadz hasto, aby uzyska¢ potaczenie.
Hasto domysine to ostatnie cztery cyfry numeru seryjnego skanera ScanSnap.
Hasto mozna zmieni¢ przy pomocy narzedzia ScanSnap Wireless Setup Tool. Szczegétowe informacje na ten temat znajduja sie
w dziale pomocy ScanSnap Wireless Setup Tool Help.

e Jesli dany ScanSnap nie widnieje na liscie dostepnych urzadzen, odwiedz dziat pomocy ScanSnap Manager Help.

= Skaner ScanSnap potaczy sie zkomputerem przez bezprzewodowy punkt dostepu, a ikona ScanSnap Manager zmieni sie na C.?a;

WSKAZOWKA
Gdy skaner ScanSnap jest potagczony z komputerem przez bezprzewodowa sie¢ LAN, wyskakujacy dymek informuje uzytkownika
o statusie potaczenia.

Podtaczenie urzagdzenia mobilnego w trybie Direct Connect

Przy podtaczaniu urzadzenia mobilnego do skanera ScanSnap w trybie Direct Connect nie ma potrzeby konfigurowania ustawien
przy pomocy narzedzia ScanSnap Wireless Setup Tool. Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w instrukcji obstugi aplikacji
ScanSnap Connect.

Ponowne potaczenie z bezprzewodowym punktem dostepu przy pomocy przycisku ScanSnap WPS

Jesli kontrolka Wi-Fi zaswieci sie lub zacznie miga¢ na pomarariczowo, nalezy ponownie potaczy¢ skaner ScanSnap z bezprzewodowym
punktem dostepu kompatybilnym z WPS. Aby to zrobi¢, nacisnij przycisk WPS znajdujacy sie na obudowie skaner ScanSnap.

UWAGA

Przed nawiazaniem potaczenia przy pomocy przycisku WPS wykonaj nastepujace czynnosci:

® Jezeli narzedzie ScanSnap Wireless Setup Tool jest uruchomione, gdy skaner ScanSnap jest podtagczony do komputera
za pomocg kabla USB, zamknij narzedzie ScanSnap Wireless Setup Tool.

o Jezeli trwa skanowanie dokumentéw uruchomione przy pomocy ScanSnap Manager lub urzagdzenia mobilnego, zakoricz
skanowanie.

WSKAZOWKA
Nazwy i funkcje przyciskow moga sie rézni¢ w zaleznosci od bezprzewodowego punktu dostepu. Szczegétowe informacje na ten
temat znajdujg sie w instrukcji obstugi bezprzewodowego punktu dostepu.
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1. Wiacz przetacznik Wi-Fi znajdujacy sie z tytu skanera ScanSnap.
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OFF @ ON

Wi-Fi Switch

2. Wilacz skaner ScanSnap.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w punkcie ,Wigczanie urzadzenia”.
= Kontrolka Wi-Fi mignie na niebiesko, po czym zaswieci sie na niebiesko lub pomarariczowo.

3. Nacisnij przycisk WPS bezprzewodowego punktu dostepu.

il

4. Nacisnij przycisk WPS znajdujacy sie z tytu skanera ScanSnap i przytrzymaj przez co najmniej 3 sekundy. Zréb to nie wiecej niz 2
minuty po nacisnieciu przycisku WPS bezprzewodowego punktu dostepu.

=
109

i — =

WPS Button

= Skaner ScanSnap potaczy sie z bezprzewodowym punktem dostepu, a kontrolka Wi-Fi zaswieci sie na niebiesko.
Jesli nie uda sie nawiazac pofaczenia, kontrolka Wi-Fi zamiga lub zaswieci sie na pomarariczowo.

UWAGA
W razie problemoéw z podtaczeniem skanera ScanSnap do bezprzewodowego punktu dostepu wejdz w zaktadke ,Troubleshooting”
ScanSnap Manager Help.

WSKAZOWKA
Szczegotowe informacje na temat statusu kontrolki Wi-Fi znajduja sie w punkcie ,Czesci i funkcje”
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Zastosowanie oprogramowania

W tym rozdziale znajduje sie opis podstawowych dziatan i funkcji oprogramowania do skanera ScanSnap.

ScanSnap Organizer

ScanSnap Organizer to program stuzacy do wyswietlania i organizowania obrazéw (w formacie PDF lub JPEG) zeskanowanych

za pomocg skanera ScanSnap.

ScanSnap Organizer umozliwia wyswietlanie obrazédw PDF lub JPEG bez ich otwierania, tworzenie folderéw oraz zarzadzanie plikami.

Strony plikow w formacie PDF mozna przegladac w formie miniatur, aby sprawdzi¢ zeskanowane obrazy.

FYY Y

@ Skanuj dokumenty za pomoca skanera ScanSnap

Okno gtéwne programu

eSS T
Jf@ o (l_@_ = ScanSnap Organizer - | ScanSnap | - [Automatically convert added PDF documents into searchable ones] ‘M‘
~ Home:: IRERE Search within current folder - =kl
- =) -5 [= = . 7 ii A 5
= (& : =3 Ll | E & .2 Ci
Ho - Beadgd=s (e B =
Cabinet Folder Shorteut Application Cut Copy Paste Delete Rename Operation Edit  Distribute by Convertinto  Crop Marked Merge
to Folder = - - Keyword Keyword= || Searchable PDF-  Section Pages~
Mew Shortcut | Application = Edit Organize files Convert files i

\‘ | ScanSnap

. . -
Cabinet 1 J ’ J '

= Cabinet 2

E Ducuﬁts 'a ¢ X

Sprawdzaj miniatury M
i organizuj pliki oo i ool - X . ]
001.paf 002.pof 003.pof
— e s s
_
= o
Application | Keywords
\?ﬁ Scan to Google Docs(TM] B o
C scan to Salesforce Chatter ‘; s
B scanto Mobie — E E =
;‘J Scan to Picture Folder =
I 11 | 171 I 171 b
& 004.pdf 005.pdf 006.pdf
Drop a file onto the application.
Date Created(Ascending) 6 object(s) gE=

e Podstawowe operacje
® Zarzadzanie plikami
e Uzywanie plikow
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Podstawowe operacje

W tym punkcie wyjasniono podstawowe dziatania programu ScanSnap Organizer.

1. Uruchom ScanSnap Organizer.
Uruchom ScanSnap Organizer klikajac dwukrotnie ikone [ScanSnap Organizer] na pulpicie.
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2. Zeskanuj dokumenty przy pomocy skanera ScanSnap.
= W programie ScanSnap Organizer pojawi sie lista zeskanowanych dokumentéw.

3. Uruchom ScanSnap Organizer Viewer.
Dwukrotnie kliknij zeskanowany dokument, aby uruchomi¢ okno podgladu [Viewer Window], ktére umozliwia ogladanie

i edytowanie obrazéw.
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4. W oknie podgladu sprawdz orientacje obrazu i upewnij sie, czy nie ma niepotrzebnych stron.
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W tym miejscu mozna obréci¢ obraz, usuna¢ niepotrzebne strony, wstawi¢ nowe strony itp.

5. Zamknij ScanSnap Organizer Viewer.
Aby zamkna¢ ScanSnap Organizer Viewer, kliknij [Application], a nastepnie wybierz [Exit].

T e o
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Zarzadzanie plikami
Szczegotowe informacje na temat dziatania programu znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Organizer Help.
Dodawanie stéw kluczowych

Program ScanSnap Organizer pozwala na dodanie stowa kluczowego, ktére informuje o zawartosci pliku PDF bez koniecznosci
otwierania go.

Oferta

§||II| Dodaj stowo kluczowe
“| ,oferta”, aby moc tatwo
= odnalez¢ ten plik bez
/7—\_\\ koniecznosci otwierania go.
T [7 77

. | _ I
= e a >

Ustawienie zaznaczonego ciggu znakéw jako stowa kluczowego
Zeskanowane pliki PDF mozna wyszukiwac po stowach kluczowych.

Jezeli na czarno-biatym dokumencie podkreslono pewien cigg znakdéw, po zeskanowaniu tego dokumentu przy pomocy skanera
ScanSnap zaznaczony ciag znakéw zostanie ustawiony jako stowo kluczowe dla pliku PDF.

Podkres$l wybrany ciag
znakow kolorowym Oz ,Oferta” stanie sie stowem
markerem [Oferta] kluczowym dla pliku PDF

Oferta

.,_r
|
{

< J

= = J ) Zeskanujdokument = _._J L] J =
za pomoca skanera

ScanSnap

Dokument Plik PDF ze
stowem kluczowym

Inne sposoby ustawienia stowa kluczowego opisano w dziale pomocy ScanSnap Organizer Help.

Wyszukiwanie plikéw
ScanSnap Organizer pozwala na wyszukiwanie zeskanowanych plikow.

Istniejg dwa sposoby wyszukiwania plikéw: Adobe Acrobat i Windows Desktop.
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Automatyczne rozmieszczanie plikéw

ScanSnap Organizer pozwala na automatyczne przenoszenie plikéw PDF do okreslonych folderéw na podstawie stéow kluczowych.

[oferta]

A

Pliki PDF
ze stowami kluczowymi

) i 0 G * ScanSnep Organicer - [ ScanSap | - [Automatically convert added POF documents into searchy
A1)

Heme | View

Appiistion | Eepweds

¥, Scan ko Geogle Decs(TM)

T scam b0 Salesforce Chatter L
B scan toMeine

S Scan to Picture Folder

Orep » i onts the applcaten.

Seacn within cosrent foloe

2z B A
Edn  Distrute by Conven
" Meywsrd Keyword= | Searchabl

Orgarae tiles

Date CrestediAscending] Date Created: S8 401 PM, Size KB

Okno gtéwne

Uzywanie plikow

Szczegotowe informacje na temat dziatania programu znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Organizer Help.

Korzystanie z innych programéw

Pliki mozna zeskanowac do réznych programéw i aplikacji. Ich lista znajduje sie w lewym dolnym rogu w oknie gtéwnym programu

ScanSnap Organizer.

Wysytanie plikéw z wiadomoscig email

Program ScanSnap Organizer pozwala na wysytanie zeskanowanych plikéw poczta email.
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Wycinanie waznych fragmentéw z dokumentéw
Program ScanSnap Organizer pozwala na wyciecie waznych fragmentéw zeskanowanego dokumentu przy pomocy funkgji cropping.

Zaznacz odpowiednie fragmenty czarno-biatego dokumentu i zeskanuj go, aby utworzy¢ nowy plik PDF lub JPEG zawierajacy wytacznie

zaznaczony obszar.

4 _-h = 01 Gt Scmiom Ongasie | Sendnug ] 1[4 et s = "]
. S e ot
s =
| #
fiud. |
f i | i1
1 Skanowanie za
J'Jllll pomoca skanera ' ) ;
' ScanSnap e =
Dokument Okno gtéwne

CardMinder

CardMinder to program stuzacy do wyswietlania i organizowania danych z wizytéwek zeskanowanych za pomocg skanera ScanSnap.

CardMinder szybko skanuje duze ilosci wizytéwek i rozpoznaje znajdujacy sie na nich tekst, umozliwiajac tym samym wygodne
wyszukiwanie danych kontaktowych i stworzenie bazy danych klientéw. Program korzysta z technologii OCR (optycznego
rozpoznawania znakéw), co pozwala na odczytanie tekstu na wizytéwkach i udostepnienie go aplikacjom do zarzadzania informacjami
osobistymi (PIM).

Program CardMinder ma dwie oddzielne funkcje: CardMinder Viewer i CardMinder Mobile Viewer. CardMinder Viewer umozliwia szybkie
wyszukiwanie danych z wizytéwek w innych aplikacjach. CardMinder Mobile Viewer umozliwia przeglagdanie danych z zeskanowanych
wizytéwek na komputerach, na ktérych nie zainstalowano programu CardMinder.
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Wizytowka ABCD LIMITED

Haward Brown
Project Manager. Software Research

226 Alrport Parkway, Sulle 0305an JOSE, CA G510
Prione: (408) 4530000 Fac (408) 453-0001
email haward@abed com

Web -wwwabcd com

Skanowanie

Okno dialogowe CardMinder

Rozpoznane dane

Okno dialogowe aplikacji PIM
(np. Windows Mail*)
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* Przyktad w systemie Windows Vista.

Podstawowe operacje

Udostepnianie danych z wizytéwek innym aplikacjom
Wyszukiwanie danych przy pomocy paska wyszukiwania
Wyszukiwanie danych przy pomocy przegladarki CardMinder Viewer
Dotaczanie pliku do wizytowki
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Podstawowe operacje
W tym punkcie wyjasniono podstawowe dziatania programu CardMinder.

1. Uruchom CardMinder.
Uruchom CardMinder klikajac dwukrotnie ikone [CardMinder] na pulpicie.

e =y
BearTh G (e the saieih g s )
o S w

(@] m ][
£
H

No Image M =

B #
CardMinder

hEl
i

attacnea Fon. ax

i P L) |

2. Zeskanuj wizytéwka przy pomocy skanera ScanSnap.
Kliknij przycisk [Scanner] w zaktadce [Home], aby rozpocza¢ skanowanie wizytéwki.

=i
1 | Data Editing

Recognize

-

5

MNew Registration = || Recognition

Po zakoniczeniu skanowania informacje znajdujace sie na wizytéwce (imig i nazwisko, nazwa firmy, adres) sg automatycznie
rozpoznawane jako tekst i wyswietlane w oknie edycji [Edit Data).

UWAGA

Na komputerze nalezy zainstalowac program ScanSnap Manager, aby méc rozpozna¢ nastepujace jezyki:
e chinski uproszczony,

e chinski tradycyjny,

® koreanski.

48



Zastosowanie oprogramowania

3. Sprawdz dane z wizytéwki.
Upewnij sig, czy przednia i tylna strona wizytédwki zeskanowaty sie poprawnie, a dane wyswietlane w oknie [Edit Data] sa prawidfowe.

‘Card Image o % EditData %
( ABCD LIMITED ) l Full Name IP
Company |ABCD LIMITED

Haward Brown |E_ Depanmen: |[Softwaro Resoarch

2 Job Title IProject Manager.
Project Manager. Software Research

TIP/Postal Code | [CA95110
226 Airport Parkway, Suite 030 San JOSE, CA 95110 226 Airport Parkway, Suite 030 San JOSE,
Phane (40B) 453-0000 FAX: (408) 453-0001 4 hidics Cassto e "
E-mail: haward@abcd.com
Web : www.abcd.com
Location/Region United States -

&  Phone Number |(4asg 4530000
& Fax Number |{4asg 453.0001
Mobile Phone ||

l‘ ‘! o ]iT‘i age = E-mail |haward@abed.com
@ Website Iwww.abod.com
A

Okno edycji danych z wizytéwki

Okno z zeskanowana wizytowka

4, Jesli chcesz powt6rzyé proces rozpoznawania tekstu przy uzyciu innego jezyka, wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Kliknij === w zaktadce [Home].
= Wyswietli sie lista dostepnych jezykéw.

2. Wybierz jezyk, ktéry ma by¢ uzyty do rozpoznania tekstu.
= lkona przycisku [Recognize] zmieni sig na wybrany jezyk.

3. Kliknij ikone przycisku [Recognize].
Przyktad: Aby ustawi¢ jezyk angielski, kliknij
= Pojawi sie potwierdzenie zmiany jezyka.

4. Kliknij przycisk [Yes].
= Tekst na wizytéwkach bedzie rozpoznawany przy uzyciu wybranego jezyka.

5. W razie potrzeby popraw dane z wizytéwki.
Dane z wizytéwki mozna poprawi¢ na kilka sposobdw. Szczegétowe informacje na ten temat znajduja sie w dziale pomocy
CardMinder Help.
® powtdrzenie procesu rozpoznania tekstu na wybranych obszarach wizytéwki
e wprowadzenie tekstu bezposrednio w oknie edycji [Edit Datal
® poprawienie orientacji wizytéwki lub zamiana przedniej i tylnej strony
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1 2 3
= k) = Gdfiode | Reogntion ‘I—r-__= Py
Hame Diats Feliting wiflw Becagnize Hem Search eards Enter the search string -
@ Funbiame & Job THIe oF Prone Number [ E-r i
| Company 5| IPPustal Code sl Fax Bumber @ Willsite
[ Depament o adaress B wmomite ene [ meflo
Recognize tem
2 vatatase Fie:
Folder st 3 X Cardimage Esitnats
E:I::;d: ABCD LIMITED ' I Full Name I[ﬁuwﬂd Brown
& Cponed & Company [aBCo LIMITED
& USB Media 'Haward Bmwni' i Depamarc | e
12 Trash . & & 2 Job Title [Projuct Manager.
L ZPMPostal Code  |[CADS11D
&ﬂ%mﬁﬁi.mmin "l Address ‘m Birport Parkway, Suiti 030 San JOSE, CASS110
LocationTeglon Uniterel Staters -
[ Phone tumber  |{408) 4530000
[&@  Faxhumber  fiaon 453000
5 Mobike Phone | l
B E-mall [haward@abcd.com
| o Wkt (wwow.abrcd. com
[G memo |
Full Hame Company D Job Title | Sava Date LES o~
igftarvmed Brown ABCD LIBATED Software: Research Projoct Manages |
=g Jane Smith ABCD LBATED Maskating Diisicn Ragional Managas |
| Attached e wx
& T
tempdlb... temp02pdf
[ F—— » |
e e M e o oo s s bl G
Nr Opis
1 W zakfadce [Image Operation] wprowadz poprawki obrazu, np. obroét lub zamiane przedniej i tylnej strony wizytéweki.
2 Zaznacz wybrany cigg znakow na zeskanowanej wizytéwce, a nastepnie kliknij odpowiednie pole w oknie edycji [Edit Datal, aby
powtdrzy¢ proces rozpoznania tekstu na wybranym obszarze.
3 Wprowadz poprawne dane bezposrednio do pdl tekstowych w oknie edycji [Edit Datal.

6. Zamknij CardMinder.

Aby zamkna¢ program CardMinder, kliknij przycisk [Exit] znajdujacy sie w gféwnym menu programu.
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Udostepnianie danych z wizytéwek innym aplikacjom

Kliknij jeden z przyciskéw w zakfadce [Home], aby udostepni¢ dane z zeskanowanej wizytéwki innej aplikacji.

— —_— "\,_ =
- Home Data Editing Image Operation View

-

1 o o [a-
2 g (x[e] @ [ o
Scanmner Recognize E-mail | Website Application Output
= - - File
Mew Registration ™ || Recognition | E-mail Web Application ™ || Cutput File T
1 2 3 4
Nr Opcja Opis
1 Poczta email Otwiera program pocztowy uzywajac adresu email okreslonego w polu [E-mail] wizytowki

jako adresu odbiorcy.

2 Wyszukiwanie www Otwiera przegladarke internetowa i wyszukuje adres strony www okre$lony w polu
[Website] wizytéwki.

3 Udostepnienie danych z wizytéwki innej Udostepnia dane z wizytéwki innymi aplikacjom, np. Outlook Express lub Salesforce CRM.
aplikacji Pozwala takze przenies¢ dane z wizytéwki na nosnik USB, aby méc je otworzy¢ na innym
komputerze.
4 Przekonwertowanie danych z wizytéwki Przekonwertowuje dane z wizytowki do formatu vCard, CSV, txt lub ContactXML.

do innego formatu

Szczegdtowe informacje na ten temat znajduja sie w dziale pomocy CardMinder Help.

Wyszukiwanie danych przy pomocy paska wyszukiwania

W tym punkcie wyjasniono, jak wyszukiwac dane z wizytéwek przy pomocy paska wyszukiwania CardMinder Basic Search Toolbar.

Search cards: gtéwny pasek wyszukiwania

Search cards: | Enter the search string - =4 2P |ig)

Wprowadz wyszukiwane stowo (np. nazwisko lub nazwe firmy) w pasku wyszukiwania, aby przeszukac dane z wizytéwek.

Wyniki wyszukiwania wyswietlg sie w oknie gtéwnym.

Jesli zapytaniu odpowiada wiecej niz jedna wizytéwka kliknij “¥ , aby wyswietli¢ nastepny wynik wyszukiwania w oknie gtéwnym.
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Wyszukiwanie danych przy pomocy przegladarki CardMinder Viewer
W tym punkcie wyjasniono, jak wyszukiwac dane z wizytéwek przy pomocy CardMinder Viewer.

Nawet gdy program CardMinder jest zamknigty, dane z wizytéwek mozna wyszukiwac¢ uzywajac ciggu znakdéw z innej aplikacji
(np. Notatnika) jako stowa kluczowego.

1. Przeciagnij myszka, aby zaznaczy¢ ciag znakéw, ktérego chcesz wyszukac.
2. Jednoczesénie naciénij klawisze [Alt] i [F3] na klawiaturze.
= Otworzy sie CardMinder Viewer, a dane z wizytéwek znalezione na podstawie wyszukanych stéw (np. nazwiska lub nazwy firmy)
wyswietla sie w oknie gtéwnym.
Jesli zapytaniu odpowiada wiecej niz jedna wizytéwka kliknij o, aby wyswietli¢ nastepny wynik wyszukiwania w oknie
CardMinder Viewer.

WSKAZOWKA
Kliknij = , aby wyswietli¢ w oknie CardMinder szczegétowe informacje o wizytéwce wybranej w oknie CardMinder Viewer..

Dotaczanie pliku do wizytowki

Aby dotaczy¢ plik do danych wizytéwki, wystarczy przeciagna¢ go i upuscic, jak pokazano na obrazku ponizej.

Attached File 1 X

a =

temp0l.b.. temp0Z2.pdf
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Przydatne funkcje

W tym rozdziale wyjasniono, jak uzywac arkusza kolportacyjnego do skanowania dokumentéw w rozmiarze wiekszym niz A4 lub Letter
oraz zdjec i wycinkéw.

e Skanowanie dokumentéw w rozmiarze wiekszym niz A4 lub Letter za pomoca arkusza kolportacyjnego

e Skanowanie zdje¢ i wycinkéw

Skanowanie dokumentéw w rozmiarze wiekszym niz A4 lub Letter za pomoca
arkusza kolportacyjnego

Dokumenty w rozmiarze wiekszym niz A4 lub Letter (np. A3, 11 x 17 cali, B4) mozna zeskanowac za pomoca arkusza kolportacyjnego.
Dokument sktada sie na pét i skanuje obie strony jedna po drugiej. Nastepnie obie strony sa faczone w jedna.

UWAGA
Opcja [Deskew by text on document] w oknie [Scanning mode option] zostanie wytaczona.
Aby otworzy¢ okno [Scanning mode option], kliknij przycisk [Option] w zaktadce [Scanning] okna [ScanSnap Setup].

WSKAZOWKA
W przypadku dwustronnie zadrukowanych dokumentéw w rozmiarze A4, Letter lub mniejszym obie strony mozna zeskanowac i takze

pofaczy¢ w jedna.

1. Kliknij ikone 9& ScanSnap Manager (znajdujaca sie na pasku powiadomien) prawym klawiszem myszy i wybierz
[Scan Button Settings].
= Pojawi sie okno [ScanSnap Setup].

2. W zakladce [Paper] wybierz opcje [Automatic detection] dla ustawienia [Paper size], a nastepnie kliknij przycisk [Carrier Sheet
Settings].

Es Application |c Save |#% Scanning | J File option)|F~ Paper

! i Compression

Se

ect paper.

Paper size: ﬂ)‘-\utomatic detection vD

G Carrier Sheet Settings... D

[ Hide «| | O, [ | cCancel || Appke |

= Otworzy sie okno [Carrier Sheet Settings].
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3. Wybierz opcje [one double-page spread image] dla ustawienia [Save as] i kliknij przycisk [OK].
Szczegotowe informacje znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Manager Help.

= Carrier Sheet Settings
Save as

Gone double-page spread image vD
Paper size
[.&utomatic detection ']

Customize. ..

Uze thiz zetting to scan a document larger than 44 size, such az A3 and B4,
It gzang both sides of 8 document which iz folded in half, and merges the front and
the back szides to save it az a double-page spread image.

<How o configure the scan setting:
- Select [Automatic detection] for [Paper size] in the [Faper] tab.

<How to place a document ingide the Carrier Sheet:
- filign the fold line with the right edge of the Carrier Sheet o that the document fits in
the upper right-hand cormer.

<How o gcan the Carrier Sheet

Perfarm gcanning in the following procedure,

1. Load the Camier Sheet in the ScanSnap with itz front zide facing up, and scan the
front side.

2. Turn over the Carrier Sheet and load it in the ScanSnap, and szan the back side.

@I Cacel || Help

4, Kliknij przycisk [OK], aby zamkna¢ okno [ScanSnap Setup].

5. Wiéz dokument do arkusza kolportacyjnego.
1. Ztéz dokument na pét tak, aby strony do skanowania znalazly sie na zewnatrz. Wyréwnaj ewentualne zagiecia.

|
-\
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2. Otworz arkusz kolportacyjny.
Wt6z dokument do arkusza kolportacyjnego i wyréwnaj linie zgiecia dokumentu do prawej krawedzi tak, aby dokument znalazt
sie w prawym gérnym rogu arkusza.

X

WSKAZOWKA
Przednia strona arkusza kolportacyjnego ma czarno-biaty wzér u géry i gruby, pionowy pasek w prawym gérnym rogu.

6. Wi6z arkusz kolportacyjny do podajnika skanera strona z biato-czarnym paskiem do przodu. Upewnij sie, ze przednia strona
arkusza jest skierowana ku gérze.

= Arkusz kolportacyjny zostanie wciggniety do wnetrza skanera.

WSKAZOWKA

Jesli tacka wyjsciowa jest otwarta, skanowanie przy uzyciu arkusza kolportacyjnego moze spowodowac blokade papieru

i uszkodzenie dokumentéw. Przed rozpoczeciem skanowania przy uzyciu arkusza kolportacyjnego upewnij sie, ze tacka wyjsciowa
jest zamknieta.

Tacka wyjsciowa
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7. Nacisnij przycisk [Scan/Stop], aby rozpocza¢ skanowanie.
= ScanSnap rozpocznie skanowanie, a na ekranie pojawi sie okno [ScanSnap Manager - Image scanning and file saving].
Po zeskanowaniu przedniej strony arkusza kolportacyjnego zeskanowany obraz pojawi sie w oknie podgladu.

ScanSnap Manager - Image scanning and file saving El&u

E Turn over the Carrier Sheet and load it in the
— feed guide.

Scanning will start automatically to save the image as a
double-page spread.

& To cancel
Click the [Stop] button or press the [Stop] button on the
ScanSnap.
Troubleshooting @
Saved: 0 pages | 0 sheets)

Stop

8. Obréc¢ arkusz kolportacyjny na druga strone i ponownie wtéz go do skanera tak, jak opisano w punkcie 6.

UWAGA

Przednia i tylna strone arkusza nalezy zeskanowa¢ bezposrednio po sobie.

= Skanowanie rozpocznie sie automatycznie, a na ekranie pojawi sie okno [ScanSnap Manager - Image scanning and file saving].

Po zakoriczeniu skanowania przednia i tylna strona dokumentu wtozonego do arkusza zostana wys$wietlone w oknie podgladu
jako jeden dwustronicowy obraz.

ScanSnap Manager - Image scanning and file saving El&u

Ii_?_ Scan the next document.

Scanning will start automatically.

I 5ave the image and proceed

Click the [Finish Scanning] button or press the [Stop]
button on the Scan5nap.

Troubleshooting g

Saved: 1 pages | 1 sheets) Pagel

I Finish Scanning I

WSKAZOWKA

Powtdrz kroki 5 -8, aby zeskanowa¢ wiecej dokumentéw w rozmiarze wigkszym niz A4 lub Letter. Po wyjeciu arkusza
kolportacyjnego mozesz kontynuowac skanowanie dokumentéw wktadanych bezposrednio do skanera ScanSnap.
Szczego6towe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Skanowanie dokumentéw”.
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9. Nacisénij przycisk [Scan/Stop], aby zakonczy¢ skanowanie.
= Przednia i tylna strona zeskanowanego dokumentu zostana zapisane jako jeden obraz dwustronicowy.

UWAGA

e Miedzy przednia a tylna strong obrazu moze pojawic sie linia lub przerwa. Ponadto przy skanowaniu grubych dokumentéw
przy uzyciu arkusza kolportacyjnego lewa i prawa strona dwustronicowego obrazu moga by¢ lekko przekrzywione w stosunku
do siebie.

e Wyglad skanowanego obrazu mozna poprawi¢ wykonujac nastepujace czynnosci:

- starannie sktadajac dokument na pot,

- doktadnie wyréwnujac krawedz dokumentu do krawedzi arkusza kolportacyjnego,

- obracajac arkusz kolportacyjny na druga strone.

— Jedli w zakfadce [Paper size] w oknie [Carrier Sheet Settings] wybrano opcje [Automatic detection], sposréd standardowych
rozmiaréw papieru (A3, B4 lub 11 x 17 cali) zostanie wybrany najbardziej optymalny. W zaleznosci od rodzaju dokumentu
jego rozmiar moze by¢ mniejszy.

Przyktad: Jesli tekst i obraz nadrukowano tak, aby zmiescity sie w formacie A4 na srodku dokumentu w rozmiarze A3,

zeskanowany dokument bedzie w rozmiarze B4.

Aby zeskanowac¢ dokument w oryginalnym rozmiarze, okresl rozmiar papieru [Paper size].

® (zes¢ dokumentu w okolicy zgiecia papieru moze zosta¢ pominieta w trakcie skanowania. W takim wypadku zmien potozenie
dokumentu wewnatrz arkusza kolportacyjnego w taki sposéb, aby znajdowat sie ok. 1Tmm od krawedzi arkusza.

Skanowanie zdjec i wycinkow

Przy pomocy arkusza kolportacyjnego mozna skanowa¢ dokumenty, ktére fatwo moga ulec zniszczeniu, takie jak zdjecia i dokumenty
o niestandardowych rozmiarach, np. wycinki.

UWAGA
Opcja [Deskew by text on document] w oknie [Scanning mode option] zostanie wytaczona.
Aby otworzy¢ okno [Scanning mode option], kliknij przycisk [Option] w zaktadce [Scanning] okna [ScanSnap Setup].

1. Kliknijikone @ ScanSnap Manager (znajdujaca sie na pasku powiadomien) prawym klawiszem myszy i wybierz
[Scan Button Settings].
= Pojawi sie okno [ScanSnap Setup].
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2. W zaktadce [Paper] wybierz opcje [Automatic detection] dla ustawienia [Paper size], a nastepnie kliknij przycisk [Carrier Sheet
Settings].

E i Compression

E: Application |4 Save |#8 Scanning | J File option)|F~ Paper

Faper size: ﬁnutomati.c detection vD

ﬂ Carrier Zheet Seftings... D

T T T

= Otworzy sie okno [Carrier Sheet Settings].

3. Wybierz opcje [two separate images (front and back)] dla ustawienia [Save as] i kliknij przycisk [OK].
Szczegotowe informacje znajduja sie w dziale pomocy ScanSnap Manager Help.

= Carrier Sheet Settings
Save as

Gone double-page spread image vD
Paper size
[Automatic detection v]

Cuztomize...

IJge thiz setting to scan a document larger than &4 size, such az A3 and B4,
It szans both sides of a document which iz folded in half, and merges the front and
the back sides to save it as a double-page spread image.

8C

¢How to configure the scan setting: [
- Select [Automatic detection] for [Paper size] in the [Paper] tab.

<How to place a document inside the Carier Sheet:
- Aligr the fold line with the right edge of the Carrier Sheet so that the document fits in
the upper right-hand comer.

<How ta zcan the Carrier Shesty

Perform scatining in the following procedure.

1. Load the Carrier Sheet in the ScanSnap with its front side Facing up, and scan the
front zide.

2. Turn over the Carrier Sheet and load it in the ScanSnap. and scan the back side.

‘ I u] I || Cancel l [ Help

4, Kliknij przycisk [OK], aby zamkna¢ okno [ScanSnap Setupl].
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5. Wtéz dokument do arkusza kolportacyjnego.

Otwoérz arkusz kolportacyjny i umies¢ gérna czes¢ dokumentu wzdtuz srodka gérnej krawedzi arkusza, jak pokazano na obrazku

ponizej.

T T

L
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4
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’
. 1
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6. Wi6z arkusz kolportacyjny do podajnika skanera strona z biato-czarnym paskiem do przodu. Upewnij sie, ze przednia strona

arkusza jest skierowana ku gérze.

= Arkusz kolportacyjny zostanie wstepnie wciggniety do wnetrza skanera.

UWAGA

Jesli tacka wyjsciowa jest otwarta, skanowanie przy uzyciu arkusza kolportacyjnego moze spowodowac blokade papieru
i uszkodzenie dokumentéw. Przed rozpoczeciem skanowania przy uzyciu arkusza kolportacyjnego upewnij sie, ze tacka wyjsciowa

jest zamknieta.

Tacka wyjsciowa
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7. Nacisnij przycisk [Scan/Stop], aby rozpocza¢ skanowanie.
= Po zakonczeniu skanowania dokument znajdujacy sie w arkuszu kolportacyjnym pojawi sie w oknie podgladu.

ScanSnap Manager - Image scanning and file saving @M

Lj:i_ Scan the next document.

Scanning will start automatically.

I Save the image and proceed
Click the [Finish Scanning] button or press the [Stop]
button on the ScanSnap.

Troubleshooting )

Saved: 1 pages | 1 sheets)

[ Finish Scanning ]

WSKAZOWKA

Powtérz kroki 5 -7, aby zeskanowac wiecej dokumentdw takich jak zdjecia czy wycinki. Po wyjeciu arkusza kolportacyjnego
mozesz kontynuowac skanowanie dokumentéw wkfadanych bezposrednio do skanera ScanSnap.

Szczegdtowe informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale ,Skanowanie dokumentéw”.

8. Nacisnij przycisk [Scan/Stop], aby zakonczy¢ skanowanie.
= Zeskanowany obraz zostanie zapisany.

UWAGA

® Zeskanowany obraz pojawi sie na srodku strony w rozmiarze okreslonym w oknie [Carrier Sheet Settings] w ustawieniu
[Paper size].

e Jesli w zaktadce [Paper size] w oknie [Carrier Sheet Settings] wybrano opcje [Automatic detection], sposréd standardowych
rozmiaréw papieru (A3, B4 lub 11 x 17 cali) zostanie wybrany najbardziej optymalny. W zaleznosci od rodzaju dokumentu jego
rozmiar moze by¢ mniejszy lub cze$¢ obrazu moze zostac¢ pominieta.

Przyktad: Jesli tekst i obraz nadrukowano tak, aby zmiescity sie w formacie A5 na srodku dokumentu w rozmiarze A4,
zeskanowany dokument bedzie w rozmiarze A5.
Aby zeskanowac¢ dokument w oryginalnym rozmiarze, okresl rozmiar papieru [Paper size].

WSKAZOWKA

W nastepujacych przypadkach pod skanowanym dokumentem nalezy umiesci¢ pusta, biata kartke:

® skanowany obraz nie zapisuje sie w odpowiednim rozmiarze (jesli w zaktadce [Paper size] w oknie [Carrier Sheet Settings]
wybrano opcje [Automatic detection]),
wokot krawedzi dokumentu pojawiaja sie cienie,
wokot krawedzi dokumentu o nietypowym ksztatcie pojawiajg sie czarne kontury.

60



Czyszczenie

Czyszczenie

W tym rozdziale opisano materiaty czyszczace i wyjasniono, jak czysci¢ skaner ScanSnap.
e Materiaty czyszczace

® (zyszczenie obudowy urzadzenia

® (Czyszczenie wnetrza urzadzenia

® (Czyszczenie arkusza kolportacyjnego

Materiaty czyszczace

Ponizsza tabela przedstawia materiaty czyszczace do skanera ScanSnap.
Nazwa Nr czesci llos¢ Uwagi
Ptyn czyszczacy F1 PA03950-0352 1 butelka Pojemnos¢: 100 ml
Papier czyszczacy (*1) CA99501-0012 1 opakowanie 10 arkuszy
Chusteczki czyszczace (*2) PA03950-0419 1 opakowanie 24 torebki
Sucha, niestrzepigca sie szmatka (*3) Dostepna w sprzedazy - -

*1: do uzytku z ptynem czyszczacym F1.
*2: wilgotne chusteczki nasaczone ptynem F1. Zamiast nich mozna uzy¢ szmatki nasgczonej ptynem F1.

*3: do tego celu nadaje sie dowolna niestrzepigca si¢ szmatka.

Szczegotowe informacje na temat zakupu materiatéw czyszczacych mozna uzyskac u sprzedawcy skaneréw FUJITSU lub

w autoryzowanym serwisie FUJITSU.

Wiecej informacji znajduje sie na stronie http://scansnap.fujitsu.com/
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Czyszczenie obudowy urzadzenia
Obudowe skanera ScanSnap nalezy czysci¢ w nastepujacy sposéb:
1. Odtacz wszystkie kable od skanera.

2. Wyczysé obudowe skanera przy pomocy suchej szmatki albo szmatki nasaczonej ptynem czyszczacym F1 lub tagodnym
detergentem.

UWAGA

® Nie uzywaj rozcienczalnikéw do farby ani zadnych rozpuszczalnikéw organicznych. Moze to spowodowac odksztatcenie lub
przebarwienie obudowy.

® Podczas czyszczenia skanera ScanSnap uwazaj, by do urzadzenia nie dostata sie zadna ciecz.

o Jesli uzyjesz zbyt duzej ilosci ptynu czyszczacego F1, obudowa skanera moze dtuzej schnaé. Plynu nalezy uzywac z umiarem.
Po wyczyszczeniu skanera uzyj miekkiej szmatki, aby catkowicie wytrze¢ ptyn z powierzchni skanera i zapobiec zaciekom.

Ptyn czyszczacy F1
lub tagodny
Szmatka detergent

<+

\

Czyszczenie wnetrza urzadzenia
Czeste skanowanie moze powodowac osadzanie sie kurzu wewnatrz skanera i skutkowac btedami w jego dziataniu.
Zaleca sie czyszczenie wnetrza skanera ScanSnap po zeskanowaniu 100 arkuszy. Odpowiednia czestotliwo$¢ czyszczenia skanera

moze by¢ rézna w zaleznosci od rodzaju skanowanych dokumentéw — np. przy skanowaniu dokumentéw ze stabo utrwalonym tuszem
czyszczenie moze by¢ potrzebne czesciej.

Do czyszczenia skanera nie nalezy uzywac aerozolu ani rozpylaczy zawierajacych alkohol. Poruszone
A CAUTION przez silny strumien powietrza z rozpylacza drobinki kurzu moga dostac sie do wnetrza skanera

i spowodowac jego uszkodzenie lub nieprawidtowe dziatanie.

Ponadto iskry wywotane fadunkiem elektrostatycznym moga spowodowac pozar.

UWAGA

® Do czyszczenia wnetrza skanera nie nalezy uzywac wody ani tagodnych detergentéw.

o Jesli uzyjesz zbyt duzej ilosci ptynu czyszczacego F1, obudowa skanera moze dtuzej schnaé. Plynu nalezy uzywac z umiarem.
Po wyczyszczeniu skanera uzyj miekkiej szmatki, aby catkowicie wytrze¢ ptyn z powierzchni skanera i zapobiec zaciekom

WSKAZOWKA

Aby sprawdzi¢ liczbe arkuszy zeskanowanych za pomocg skanera ScanSnap, zobacz zaktadke [Total Page Count] w oknie
[ScanSnap Manager — Scanner and driver information].

Aby otworzy¢ okno [ScanSnap Manager — Scanner and driver information], kliknij prawym klawiszem myszy ikone % ScanSnap
Manager (znajdujaca sie na pasku powiadomien), a nastepnie wybierz [Help] — [ScanSnap information].
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1. Wyczyséc powierzchnie szklane i rolki posredniczace.
1. Otwoérz tacke podajaca.

Skaner ScanSnap zostanie wtaczony, a z jego wnetrza da sie stysze¢ obracajace sie rolki.

Poczekaj, ze dZzwieki obracajacych sie rolek ucichna i przejdz do nastepnego punktu.

2. Otwdrz gérng pokrywe i tacke wyjsciowa.

Pokrywa

’(Tacka wyjsciowa

Tacka podajaca

3. Wyczys¢ przedstawione elementy skanera za pomoca szmatki nasgczonej ptynem czyszczacym F1.

— Powierzchnie szklane (x2)

Rolki posredniczace (x12)

® Powierzchnie szklane (X2, jedna na pokrywie, druga po przeciwnej stronie)
Delikatnie oczys¢ szklane elementy skanera z brudu i kurzu.
e Rolki posredniczace (x12, znajdujace sie na pokrywie)

Delikatnie oczysc rolki z brudu i kurzu, obracajac je recznie. Uwazaj, aby nie uszkodzi¢ powierzchni rolek. Upewnij sig, ze rolki

zostaty wyczyszczone do konca - jakikolwiek osad moze spowodowac zaktdcenia w pracy skanera.
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2. Wyczysé rolke podajaca i rolke wyjsciowa.
1. Otwérz pokrywe skanera, a nastepnie nacisnij przycisk [Scan/Stop] i przytrzymaj go przez 3 sekundy.

2. Wyczys¢ przedstawione elementy skanera za pomoca szmatki nasgczonej ptynem czyszczacym F1.

Rolka wyjsciowa (x1)

Rolka podajaca (x1)

® Rolka podajaca (x1)
Nacisnij przycisk [Scan/Stop], aby obréci¢ rolke. Delikatnie oczys¢ rolke z brudu i kurzu, uwazajac, aby nie uszkodzic jej
powierzchni. Upewnij sie, Ze rolka zostata wyczyszczona do konca - jakikolwiek osad moze spowodowac zaktdécenia w pracy
skanera.

e Rolka wyjsciowa (x1)
Nacisnij przycisk [Scan/Stop], aby obréci¢ rolke. Delikatnie oczys¢ rolke z brudu i kurzu, uwazajac, aby nie uszkodzic jej
powierzchni. Upewnij sig, ze rolka zostata wyczyszczona do konca - jakikolwiek osad moze spowodowac zaktécenia w pracy
skanera.
Jesli czyszczenie rolki wyjsciowej sprawia trudnosci, sprobuj wyczyscic ja od tytu, trzymajac pokrywe skanera lekko otwarta.

[/q/ \\
= L1 \J{
D
Rolka wyjsciowa (x1)
WSKAZOWKA

Siedmiokrotne nacisniecie przycisku [Scan/Stop] spowoduje petny obrét rolki podajacej i wyjsciowej.

3. Zamknij pokrywe i tacke wyjéciowa.

Tacka wyjsciowa

= Gdy pokrywa i tacka wyjsciowa wréca na miejsce, da sie stysze¢ klikniecie.

UWAGA
Upewnij sig, ze pokrywa skanera jest catkowicie zamknieta. Skanowanie przy niedomknietej pokrywie moze spowodowac blokade
papieru lub btedy obrazu.
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Czyszczenie arkusza kolportacyjnego

W miare uzytkowania wewnatrz i na zewnatrz arkusza kolportacyjnego zbiera sie brud i kurz. Moze to powodowac¢ btedy skanowania,
dlatego arkusz nalezy regularnie czyscic.

Procedura czyszczenia arkusza kolportacyjnego wyglada nastepujaco:

Czyszczenie
Delikatnie oczys¢ powierzchnie arkusza (wewnatrz i na zewnatrz) z brudu i kurzu. W tym celu uzyj suchej szmatki albo szmatki
nasaczonej ptynem czyszczacym F1 lub tagodnym detergentem.

UWAGA

Nie uzywaj rozcienczalnikéw do farby ani zadnych rozpuszczalnikdw organicznych.

Nie trzyj zbyt mocno — moze to spowodowac uszkodzenie lub odksztatcenie arkusza.

Uwazaj, by nie zagig¢ ani nie wygnies¢ arkusza.

Po wyczyszczeniu wnetrza arkusza wilgotna szmatka nalezy go starannie osuszy¢ przed zamknieciem.
Arkusz kolportacyjny nalezy wymieni¢ po 500 skanowaniach.
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Zataczniki

Aktualizowanie oprogramowania

Najnowsze aktualizacje oprogramowania do skanera ScanSnap mozna pobrac za darmo z serwera ScanSnap - ta ustuga to tzw.
ScanSnap Online Update.

Zaleca sie biezace instalowanie najnowszych aktualizacji, aby poprawi¢ bezpieczenstwo i funkcjonowanie skanera.

Lista aktualizowanych programoéw znajduje sie na stronie http://www.fujitsu.com/global/support/computing/peripheral/scanners/
software/online-setup-help.html

Sprawdzanie dostepnosci aktualizacji odbywa sie okresowo.

Jedli na serwerze ScanSnap dostepna jest nowa aktualizacja, ScanSnap Online Update powiadamia o tym wyswietlajac wyskakujacy
dymek.

Aby zainstalowac aktualizacje, kliknij wyskakujacy dymek i postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w ScanSnap Online Update Help.
Dostepnos$¢ nowych wersji oprogramowania ScanSnap mozna takze sprawdzi¢ recznie w programie ScanSnap Manager.

1. Kliknij prawym klawiszem myszy ikone @ ScanSnap Manager (znajdujaca sie na pasku powiadomien), a nastepnie wybierz
[Help] — [Online Update].
= ScanSnap Online Update sprawdzi dostepno$¢ nowej wersji oprogramowania ScanSnap Manager. Postepuj zgodnie
zinstrukcjami na ekranie, aby zainstalowac aktualizacje.
Szczegotowe informacje na ten temat znajduja sie w ScanSnap Online Update Help.

UWAGA

® Aby sprawdzi¢ dostepnos¢ nowej wersji oprogramowania ScanSnap Manager i zainstalowac aktualizacje potrzebne jest
pofaczenie z Internetem.

® Zaloguij sie jako uzytkownik z uprawnieniami administratora.

WSKAZOWKA

Szczegotowe informacje na temat aktualizacji programu ScanSnap Manager znajduja sie na stronie
http://scansnap.fujitsu.com/g-support/en/.
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Odinstalowanie oprogramowania

W tym punkcie wyjasniono, jak odinstalowa¢ nastepujace programy:
® ScanSnap Manager

® ScanSnap Organizer

e CardMinder

® ABBYY FineReader for ScanSnap

e Scan to Microsoft SharePoint

WSKAZOWKA

ScanSnap Online Update zostanie automatycznie usuniety po odinstalowaniu wszystkich ponizszych programéw:
® ScanSnap Manager

® ScanSnap Organizer

e CardMinder

Procedura wyglada nastepujaco:

1. Uruchom komputer i zaloguj sie jako uzytkownik z uprawnieniami administratora.

2. Zamknij wszystkie otwarte programy.

3. Zmenu [Start] wybierz [Panel sterowania] — [Programy] (w systemie Windows 8.1 lub 8 wybierz [Panel sterowania] w zakladce
[System] ekranu z aplikacjami).

= Pojawi sie okno [Odinstaluj lub zmien program] z lista programoéw zainstalowanych na komputerze.

4. Wybierz program, ktéry chcesz odinstalowa¢.

WSKAZOWKA
Aby odinstalowac kilka programéw, powtérz kroki 4 -6 dla kazdego z nich.

5. Kliknij przycisk [Odinstaluj].
= Pojawi sie komunikat z potwierdzeniem.

6. Kliknij [Tak].
= Program zostanie odinstalowany.

67



alstor

Alstor sp. j.

ul. Wenecka 12, 03-244 Warszawa

tel. +482251024 00, fax. +482267543 10
www.alstor.com.pl

05/16



	Zastosowanie urządzenia
	Skanowanie dokumentów
	Skanowanie z załadowaniem dwóch kartek jednocześnie lub bezpośrednio po sobie
	Skanowanie dokumentów w rozmiarze większym niż A4 lub Letter
	Przegląd ScanSnap
	Części i funkcje
	Ładowanie baterii
	Wymagania systemowe
	Przegląd oprogramowania do skanera ScanSnap
	Instalacja oprogramowania
	Ikona ScanSnap Manager
	Menu wyświetlane po kliknięciu prawym przyciskiem myszy
	Okno [ScanSnap Setup]
	Włączanie i wyłączanie urządzenia
	Włączanie urządzenia
	Wyłączanie urządzenia
	Tryb uśpienia
	Automatyczne wyłączanie urządzenia
	Sprawdzanie stanu naładowania baterii

	Podłączenie skanera ScanSnap do bezprzewodowej sieci LAN
	Przygotowanie
	Konfiguracja sieci LAN za pomocą narzędzia ScanSnap Wireless Setup Tool
	Podłączenie komputera w trybie Access Point Connect
	Podłączenie urządzenia mobilnego w trybie Access Point Connect
	Podłączenie komputera w trybie Direct Connect
	Podłączenie urządzenia mobilnego w trybie Direct Connect
	Ponowne połączenie z bezprzewodowym punktem dostępu przy pomocy przycisku ScanSnap WPS


	Zastosowanie oprogramowania
	ScanSnap Organizer
	Podstawowe operacje
	Zarządzanie plikami
	Używanie plików

	CardMinder
	Podstawowe operacje
	Udostępnianie danych z wizytówek innym aplikacjom
	Wyszukiwanie danych przy pomocy paska wyszukiwania
	Wyszukiwanie danych przy pomocy przeglądarki CardMinder Viewer
	Dołączanie pliku do wizytówki


	Przydatne funkcje
	Skanowanie dokumentów w rozmiarze większym niż A4 lub Letter za pomocą arkusza kolportacyjnego
	Skanowanie zdjęć i wycinków

	Czyszczenie
	Materiały czyszczące
	Czyszczenie obudowy urządzenia
	Czyszczenie wnętrza urządzenia
	Czyszczenie arkusza kolportacyjnego

	Załączniki
	Aktualizowanie oprogramowania
	Odinstalowanie oprogramowania


